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Zadania i kompetencje

Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych odpowiada za zapewnienie
przestrzegania przepisów o ochronie informacji niejawnych, w tym w szczególności:

1)     opracowuje plan ochrony informacji niejawnej w Starostwie, w tym szczegółowe
wymagania ochrony informacji niejawnych oznaczonych klauzulą „zastrzeżone” oraz
prowadzi kontrolę ochrony tej informacji;

2)     organizuje szkolenia pracowników Starostwa w zakresie ochrony informacji
niejawnych i wydaje zaświadczenia o odbyciu przeszkolenia;

3)     przeprowadza postępowanie sprawdzające „zwykłe” - pracowników Starostwa
niezbędne do dostępu do informacji niejawnych stanowiących tajemnicę służbową oraz
prowadzi związane z tym niezbędne wykazy i ewidencje;

4)     prowadzi ewidencję osób, które uzyskały poświadczenie bezpieczeństwa, a także
osób, które zajmują stanowiska lub wykonują pracę, z którymi łączy się dostęp do
informacji niejawnych oznaczonych klauzulą „poufne” lub stanowiących tajemnice
państwową;

5)     współpracuje z właściwymi jednostkami i komórkami organizacyjnymi służb
ochrony państwa i informuje na bieżąco Starostę o przebiegu tej współpracy;

6)     nadzoruje i prowadzi prace kancelarii materiałów niejawnych;

7)     zapewnia ochronę systemów i sieci teleinformatycznych;

8)     opracowuje plan ochrony informacji niejawnych w Starostwie i nadzoruje jego
realizację;

9)     bierze udział w przygotowaniu do opracowania, opracowaniu i aktualizacji planu
operacyjnego funkcjonowania powiatu w warunkach zewnętrznego zagrożenia
bezpieczeństwa państwa i wojny;
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10)  bierze udział w realizacji i nadzoruje prowadzenie akcji kurierskiej na terenie
powiatu;

11)  bierze udział w realizacji zadań w zakresie organizacji i przeprowadzenia
kwalifikacji dla celów wojskowych;

12)  wspiera w realizacji zadań Stanowisko ds. Zarządzania Kryzysowego, Ochrony
Ludności i Spraw Obronnych, o ile nie koliduje to z realizacją zadań własnych
Pełnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych.
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