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Zadania i kompetencje wydziatu

Do zadanh Wydziatu Inwestycji i Zamoéwien Publicznych nalezy:

1) prowadzenie spraw z zakresu inwestycji Powiatu Zyrardowskiego oraz
pozyskiwanie srodkéw finansowych umozliwiajgcych ich realizacje, w szczegélnosci:

a) kompletowanie dokumentacji niezbednej do przygotowania inwestycji (w
szczegblnosci: audyty, projekty, przedmiary, specyfikacje techniczne, uzgodnienia,

pozwolenia);

b) poszukiwanie Zzrédet finansowania dla inwestycji i przygotowywanie wnioskow
dotacyjnych;

c) kompletowanie dokumentacji niezbednej do przygotowania postepowanh o
udzielenie zamdéwienia publicznego (w szczegdlnosci: opis przedmiotu zamodwienia,
kosztorysy inwestorskie, zapisy umowne umozliwiajgce pdzniejsze rozliczenie
inwestycji);

d) zapewnienie nadzoru inwestorskiego dla prowadzonych inwestycji;

e) wspdipraca z uczestnikami procesu budowlanego i prowadzenie inwestycji
Powiatu (z wytgczeniem inwestycji drogowych);

f) monitorowanie postepdéw w realizacji inwestycji drogowych prowadzonych przez
Powiatowy Zarzad Drég w Zyrardowie;

g) wspotpraca z instytucjami i podmiotami dofinansowujacymi inwestycje;

h) analiza wydatkédw na inwestycje i wnioskowanie o stosowne zmiany w planach
finansowych;

i) egzekwowanie uprawnien Powiatu wynikajgcych z gwarancji i rekojmi na
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wykonane inwestycje;

j) wspoétpraca z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie
planowania i prowadzenia inwestycji realizowanych przez Powiat;

2) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z udzielaniem zamoéwien publicznych
w Starostwie, w szczegdlnosci:

a) sporzadzanie planu zamowienh publicznych na podstawie informacji przekazanych
przez komoérki organizacyjne Starostwa;

b) instruowanie pracownikéw Starostwa o procedurach udzielania zaméwien
publicznych;

c) opiniowanie przygotowanych przez komaorki organizacyjne Starostwa projektow
umow w sprawie zamdwienia publicznego, pod wzgledem zgodnosci zapiséw
umownych z ustawg Prawo zamdwien publicznych;

d) sporzadzanie specyfikacji warunkdéw zaméwienia (SWZ) na podstawie
dokumentacji skompletowanej przez komérke organizacyjng wnioskujacag o udzielenie
zamowienia publicznego;

e) przygotowywanie projektéw Zarzgdzeh Starosty z zakresu zamoéwieh publicznych;
f) prowadzenie postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego zgodnie z ustawa
Prawo zamoéwien publicznych oraz wewnetrznym Regulaminem udzielania zaméwieh

ponizej progu 130 000 ztotych;

g) prowadzenie spraw zwigzanych z reprezentowaniem zamawiajagcego w
postepowaniach odwotawczych;

h) informowanie Wydziatu Finansowo-Ksiegowego o terminie zwrotu wadium;

i) ewidencjonowanie i archiwizacja udzielonych i przeprowadzonych postepowan o
udzielenie zamdéwienia;

j) sporzadzanie sprawozdania z udzielonych zaméwiehn do Urzedu Zamowien
Publicznych;

k)  opiniowanie przygotowanych przez komaérki organizacyjne Starostwa raportéw z
realizacji zaméwienia publicznego;



) publikacja ogtoszeh o wykonaniu umowy;
m) sprawowanie kontroli nad dziataniem i funkcjonowaniem platformy zakupowej;

3) prowadzenie dziatah z zakresu ochrony zabytkéw i opieki na zabytkami, w
szczegblnosci:

a) prowadzenie listy spotecznych opiekundéw zabytkow;

b) prowadzenie spraw z zakresu umieszczania na zabytku nieruchomym wpisanym
do rejestru znaku informujgcego o tym, iz zabytek ten podlega ochronie;

Cc) prowadzenie spraw dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty
budowlane przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytkéw lub znajdujgcych sie w
gminnej ewidencji zabytkdéw, potozonych na obszarze powiatu zyrardowskiego -
zgodnie z budzetem Powiatu i uchwatami Rady;

d) obstuga organizacyjna sporzadzania przez Zarzad powiatowego programu opieki
nad zabytkami;

e) prowadzenie sprawozdawczosci z realizacji przyjetego powiatowego programu
opieki nad zabytkami;

4) prowadzenie innych spraw wynikajgcych z obowigzujacych przepiséw prawa,
merytorycznie zwigzanych z zadaniami Wydziatu.
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