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Zadania i kompetencje wydziatu

Do zadanh Wydziatu Finansowo-Ksiegowego naleza:

1) opracowywanie przy wspoétpracy z jednostkami organizacyjnymi powiatu oraz
wydziatami Starostwa projektu uchwaty budzetowej Powiatu oraz wymaganych
materiatéw informacyjnych;

2) przygotowywanie w uzgodnieniu ze Skarbnikiem Powiatu projektéw uchwat w
sprawie zmian w budzecie powiatu oraz zmian w wieloletniej prognozie finansowej
powiatu;

3) prowadzenie rachunkowosci Powiatu jako organu oraz rachunkowosci Starostwa,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami;

4) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej budzetu powiatu, planu finansowego
Starostwa, funduszy pozabudzetowych oraz dochodéw Skarbu Panstwa;

5) sporzadzanie okresowych i rocznych sprawozdan, informacji oraz analiz
dotyczacych wykonania budzetu;

6) biezgcy nadzér nad prawidtowq realizacjg dochodéw i wydatkéw budzetu;

7) wspbtpraca z jednostkami organizacyjnymi powiatu w zakresie przekazywania
informacji o ustalonych planach finansowych, procedowania wnioskéw o ich zmiane
oraz sprawozdawczosci z ich realizacji;

8) przygotowywanie projektu planu finansowego zadan z zakresu zadan
administracji rzagdowej zleconych Powiatowi;

9) przygotowywanie projektéw przepisdw wewnetrznych dotyczgcych prowadzenia
rachunkowosci, uchwat w sprawie zmian w budzecie oraz pozostatych uchwat
zwigzanych z zasadami gospodarki finansowej powiatu;
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10) windykacja naleznosci budzetowych Starostwa i Skarbu Pahstwa;

11) nadzorowanie pod katem finansowym umow zawieranych przez Powiat
skutkujacych powstawaniem zobowigzah majatkowych;

12) kontrola realizacji zadan finansowanych z budzetu pod katem zgodnosci z
przyjetymi zasadami gospodarki finansowej i przepisami ustawowymi w obszarze

finanséw publicznych;

13) naliczanie i wyptacanie wynagrodzeh na podstawie przygotowywane;j i
prowadzonej dokumentacji ptacowej, Swiadczenh z ubezpieczenia spotecznego i
zdrowotnego, Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz dokumentacji
dotyczacej zawieranych uméw zlecenia i uméw o dzieto;

14) przeprowadzanie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald i weryfikacji stanéw
ksiegowych z dokumentami Zrédtowymi oraz jej rozliczanie;

15) wspoétdziatanie z bankami celem obstugi budzetu powiatu;

16) wspodtpraca z organami skarbowymi w sprawach podatkoéw uiszczanych przez
powiat oraz innymi urzedami i instytucjami w sprawach otrzymywanych i wyptacanych

Swiadczen:

17) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej budzetu powiatu, planu finansowego
Starostwa, funduszy pozabudzetowych oraz dochodéw Skarbu Panstwa;

18) prowadzenie obstugi kasowej Starostwa.
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