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Zadania i kompetencje wydziatu

1. Wydziat OSwiaty, Kultury, Sportu i Turystyki zajmuje sie organizacja publicznych
szkét specjalnych, szkét ponadgimnazjalnych, placéwek oswiatowo-wychowawczych,
poradni psychologiczno-pedagogicznych oraz jednostek kultury.

2. Do podstawowych zadah Wydziatu nalezy:
1) realizacja zadan zwigzanych z zaktadaniem, przeksztatcaniem i likwidacjg szkét
specjalnych, szkét ponadpodstawowych, placéwek oSwiatowych i poradni

psychologiczno-pedagogicznych;

2) prowadzenie ewidencji szkét niepublicznych, w tym wpisywanie, wykreslanie oraz
wprowadzanie zmian w ewidencji;

3) kontrole prawidtowosci wykorzystania dotacji przyznanych szkotom i placéwkom
niepublicznym;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjq i funkcjonowaniem oswiaty (w tym
przygotowywanie uchwat rady, uchwat zarzadu oraz zarzadzen Starosty);

5) przygotowanie do zatwierdzenia projektéw i anekséw arkuszy organizacyjnych
szkét i placowek oswiatowych;

6) organizowanie konkurséw na stanowiska dyrektoréw oraz przygotowywanie
materiatéw niezbednych do podjecia uchwat zarzadu w sprawie powierzenia funkgcji
dyrektora bez konkursu;

7) monitorowanie Systemu Informacji Oswiatowej;

8) kierowanie do specjalnych osrodkéw szkolno-wychowawczych oraz
mtodziezowych osrodkdéw socjoterapii;
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9) prowadzenie czynnosci zwigzanych z ocenga pracy dyrektoréw szkét i placéwek
oswiatowych;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z nadaniem stopnia awansu zawodowego
nauczycieli;

11) wspodtpraca z organem sprawujgcym nadzér pedagogiczny;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem subwencji osSwiatowe] oraz
uzyskaniem dodatkowych Srodkéw z rezerw celowych;

13) przygotowanie planéw doskonalenia zawodowego nauczycieli;

14) analiza stanu bezpieczenstwa i higieny pracy w szkotach i placéwkach
oswiatowych;

15) wspodtpraca ze szkotami i placdwkami w zakresie wspdlnego przygotowania
wnioskéw majgcych na celu pozyskiwanie srodkéw finansowych w ramach réznych
programow;

16) nadzér nad programami oSwiatowymi realizowanymi w szkotach i placéwkach oraz
sprawozdawczos¢ w tym zakresie;

17) sporzadzanie informacji o stanie realizacji zadah oswiatowych powiatu;

18) sprawozdanie z przeprowadzonej analizy poniesionych w danym roku wydatkéw
na wynagrodzenia nauczycieli, w odniesieniu do wysokosci srednich wynagrodzenh oraz
sredniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu
zawodowego;

19) koordynowanie i analiza naboru do szkét ponadpodstawowych;

20) przygotowanie wnioskéw o przyznanie odznaczen i nagréd Starosty, kuratora,
ministra dla nauczycieli szkét i placéwek;

21) przygotowywanie projektu budzetu Powiatu w zakresie wydatkéw biezacych
oswiaty, kultury, sportu i turystyki;

22) okreslanie zasad gospodarki finansowej szkét publicznych i placéwek oswiatowych
oraz prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad ich dziatalnoscig w
zakresie spraw finansowych i administracyjnych;



23) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem dyrektorom szkét i placéwek
dodatkéw motywacyjnych i funkcyjnych zgodnie z regulaminem;

24) obstuga organdéw Powiatu jako organizatora Muzeum Mazowsza Zachodniego w
Zyrardowie;

25) nadzér nad Miejska i Powiatowa Biblioteka Publiczng w Zyrardowie - w zakresie
prawidtowosci wydatkowania dotacji Powiatu;

26) prowadzenie spraw zwigzanych z rewalidacjg i nauczaniem indywidualnym;
27) zatatwianie spraw zwigzanych z prowadzeniem powiatowych instytucji kultury;

28) prowadzenie ewidencji stowarzyszenh kultury fizycznej, oraz sprawowanie nadzoru
nad dziatalnoscig stowarzyszen kultury fizycznej;

29) prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem turystyki lokalnej;

30) prowadzenie innych spraw wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw prawa
merytorycznie zwigzanych z zadaniami Wydziatu.
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