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Zadania i kompetencje Wydziatu Inwestycji i
Zamowien Publicznych

Do zadan Wydziatu Inwestycji i Zamoéwien Publicznych nalezy:

1. prowadzenie spraw z zakresu inwestycji Powiatu Zyrardowskiego oraz
pozyskiwanie srodkéw finansowych umozliwiajgcych ich realizacje, w

szczegblnosci:

a.

kompletowanie dokumentacji niezbednej do przygotowania inwestycji (w
szczegolnosci: audyty, projekty, przedmiary, specyfikacje techniczne,
uzgodnienia, pozwolenia);

. poszukiwanie Zrédet finansowania dla inwestycji i przygotowywanie

wnioskdéw dotacyjnych;

. kompletowanie dokumentacji niezbednej do przygotowania postepowan o

udzielenie zamodwienia publicznego (w szczegdlnosci: opis przedmiotu
zamowienia, kosztorysy inwestorskie, zapisy umowne umozliwiajgce
pdzniejsze rozliczenie inwestycji);

zapewnienie nadzoru inwestorskiego dla prowadzonych inwestycji;

e. wspotpraca z uczestnikami procesu budowlanego i prowadzenie inwestycji

Powiatu (z wytaczeniem inwestycji drogowych);

monitorowanie postepdéw w realizacji inwestycji drogowych prowadzonych
przez Powiatowy Zarzad Drég w Zyrardowie;

wspotpraca z instytucjami i podmiotami dofinansowujgcymi inwestycje;

. analiza wydatkéw na inwestycje i wnioskowanie o stosowne zmiany w

planach finansowych;

. egzekwowanie uprawnien Powiatu wynikajacych z gwarancji i rekojmi na

wykonane inwestycje;

. wspbtpraca z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie

planowania i prowadzenia inwestycji realizowanych przez Powiat;
prowadzenie dziatah z zakresu ochrony zabytkéw i opieki na zabytkami w
tym sporzadzanie Powiatowych Programéw Opieki nad Zabytkami oraz
sprawozdawczos¢ w tym zakresie,
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2. prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z udzielaniem zamdwieh publicznych
w Starostwie, w szczegdlnosci:

a. sporzadzanie planu zamoéwien publicznych na podstawie informac;ji
przekazanych przez komérki organizacyjne Starostwa;

b. instruowanie pracownikéw Starostwa o procedurach udzielania zaméwienh
publicznych;

C. opiniowanie przygotowanych przez komérki organizacyjne Starostwa
projektéw uméw w sprawie zamdwienia publicznego, pod wzgledem
zgodnosci zapisdw umownych z ustawg Prawo zaméwien publicznych;

d. sporzadzanie specyfikacji warunkow zamoéwienia (SWZ) na podstawie
dokumentacji skompletowanej przez komaérke organizacyjng
wnioskujgca o udzielenie zamdwienia publicznego;

e. przygotowywanie projektdw Zarzgdzen Starosty z zakresu zamdwien
publicznych;

f. prowadzenie postepowah o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z
ustawg Prawo zamdwien publicznych oraz wewnetrznym Regulaminem
udzielania zamoéwien ponizej progu 130 000 ztotych;

g. prowadzenie spraw zwigzanych z reprezentowaniem zamawiajgcego w
postepowaniach odwotawczych;

h. informowanie Wydziatu Finansowo-Ksiegowego o terminie zwrotu wadium;

I. ewidencjonowanie i archiwizacja udzielonych i przeprowadzonych
postepowan o udzielenie zamdwienia

j. sporzadzanie sprawozdania z udzielonych zamoéwieh do Urzedu Zamoéwien
Publicznych;

k. opiniowanie przygotowanych przez komérki organizacyjne Starostwa
raportow z realizacji zamowienia publicznego;

|. publikacja ogtoszeh o wykonaniu umowy;

m. sprawowanie kontroli nad dziataniem i funkcjonowaniem platformy
zakupowe;.
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