	1.WYMAGANE DOKUMENTY: 
- wniosek o wydanie pozwolenia do kierowania tramwajem,
- kserokopia posiadanego pozwolenia (dotyczy zmiany danych),
- kserokopia posiadanego prawa jazdy,
- orzeczenie lekarskie (jeżeli zmiana dotyczy przedłużenia ważności uzyskanego uprawnienia),
- orzeczenie psychologiczne (jeżeli zmiana dotyczy przedłużenia ważności uzyskanego uprawnienia),
- oświadczenie złożone pod odpowiedzialnością karną za składanie fałszywych zeznań (dotyczy utraty dokumentu),
- fotografia o której mowa w § 5 ust. 1 pkt 3  w rozporządzeniu Ministra Infrastruktury i Budownictwa
- dowód uiszczenia opłaty,
- dowód osobisty lub inny dokument tożsamości, 
[bookmark: _GoBack]- pełnomocnictwo (w przypadku upoważnienia innej osoby do załatwienia sprawy – nie dotyczy wydania wtórnika prawa jazdy).
2.PODSTAWA PRAWNA: 
- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775 z późn. zm.),
- ustawa z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujących pojazdami (Dz. U. z 2023 r. poz. 622 z późn. zm.),
- rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016r. w sprawie wydawania dokumentów stwierdzających uprawnienia
   do kierowania pojazdami (Dz. U z 2016 r. poz. 231 z późn. zm.),
- rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 11 stycznia 2013 r. w sprawie wysokości opłat za wydanie
   dokumentów stwierdzający ch uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2013 r., poz. 83),
- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (T. j. Dz. U z 2023 r., poz. 2111).
3. OPŁATY:  
30 zł. - opłata za pozwolenie
Opłatę za pozwolenie wnosi się w kasie Starostwa Powiatowego w Żyrardowie lub na rachunek: 
48 1600 1462 1808 7661 5000 0003 /w tytule przelewu należy podać imię, nazwisko, adres i jakiej czynności dotyczy wpłata/
W przypadku działania przez pełnomocnika: 17 zł opłata skarbowa.
Opłaty skarbowej można dokonać przelewem na konto Urzędu Miasta Żyrardowa, nr rachunku: 
63 1020 1026 0000 1702 0272 9325, bezpośrednio w kasie tego urzędu lub w kasie Starostwa.
4. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTU I ODBIORU:
Wydział  Komunikacji, Transportu i Dróg Publicznych Starostwa Powiatowego w  Żyrardowie, 96-300 Żyrardów, ul. Limanowskiego 45,
pokój nr 111  tel. 46 856 61 31
po wcześniejszym pobraniu biletu z biletomatu, dotyczy również rezerwacji internetowej https://biletomat.powiat-zyrardowski.pl/branch/64 
5. KOMÓRKA  ODPOWIEDZIALNA:  
Wydział  Komunikacji, Transportu i Dróg Publicznych Starostwa Powiatowego w  Żyrardowie. 
6. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: 
9- 14 dni od dnia złożenia wymaganych dokumentów, w przypadku postępowania wyjaśniającego nie dłużej niż 1 miesiąc, 
7. TRYB ODWOŁAWCZY:
Samorządowe Kolegium Odwoławcze w  Warszawie, ul. Obozowa 57, 01-161 Warszawa, w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji za pośrednictwem Starosty Żyrardowskiego. 
8.UWAGI: 
- dowód osobisty lub inny dokument tożsamości, 
ZAŁĄCZNIKI:
wzór wniosku, pełnomocnictwo.

Sprawdził                                                            
Paweł Myszkowski
z-ca Dyrektora Wydziału Komunikacji,
Transportu i Dróg Publicznych                                                                           
Data. 25.10.2023                                                                                                                                                                   
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