

	
KARTA USŁUGI

WYDANIE ZAŚWIADCZENIA 
O FIGUROWANIU JAKO WŁAŚCICIEL/WŁADAJĄCY NIERUCHOMOŚCIĄ ROLNĄ
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STAROSTWO POWIATOWE W ŻYRARDOWIE 
ul. B. LIMANOWSKIEGO 45


	1. WYMAGANE DOKUMENTY: 
Wniosek o wydanie zaświadczenia

2. PODSTAWA PRAWNA:  
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 775 ze zm.).
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 2111 ze zm.).

3. OPŁATY: 
Wydanie zaświadczenia dla celów z zakresu ubezpieczenia społecznego (do przedłożenia w ZUS lub KRUS) nie podlega opłacie skarbowej. Opłacie nie podlega również wydanie zaświadczenia w taksatywnie wymienionych w ustawie przypadkach wyłączeń z obciążenia opłatą skarbową (art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej).

4. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTU:
Wersja papierowa: 
ul. Limanowskiego 45, 96-300 Żyrardów 
Wydział Organizacyjny, Pokój 102
Wersja elektroniczna: 
Skrzynka ePUAP: /2im948lpd3/skrytka 

5. KOMÓRKA  ODPOWIEDZIALNA: 
Wydział Geodezji i Kartografii (tel. 46 856 61 67).

6. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: 
Zaświadczenie powinno być wydane bez zbędnej zwłoki, jednak nie później niż w terminie siedmiu dni (art. 217 § 3 Kodeksu postępowania administracyjnego). 
Organ administracji publicznej, przed wydaniem zaświadczenia, może przeprowadzić w koniecznym zakresie postępowanie wyjaśniające, z kolei załatwienie sprawy wymagającej postępowania wyjaśniającego powinno nastąpić nie później niż w ciągu miesiąca (art. 218 § 2 w zw. z art. 35 § 3 Kodeksu postępowania administracyjnego).

7. TRYB ODWOŁAWCZY:
Nie dotyczy

8.UWAGI: 
brak

ZAŁĄCZNIKI:
Dowód uiszczenia opłaty (w przypadku wniosku podlegającego opłacie skarbowej)
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