E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

na Rozwdj Cyfrowy -

Polska Unie Europejskq

System Zarzadzania Bezpieczeristwem Informacji (SZBI)

Nazwa
dokumentu SZBI:

Wykaz dokumentacji SZBI

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Data obowigzywania
Numer- Nr 51/2026 . zgodna z Zarzadzeniem [01.09.2026r.

' Starosty Powiatu Nr 51/2026 r. Starosty

Zyrardowskiego Powiatu Zyrardowskiego

z dnia 28 maja 2026 r.
Klauzula: DO UZYTKU WEWNETRZNEGO [Wersja: 1.0
Zatwierdzit: Starosta Powiatu Zyrardowskiego

Wykaz dokumentacji SZBI

wraz z okresleniem uprawnien do dostepu

Zadanie wspotfinansowa

ne ze Srodkdw Unii Europejskiej

w ramach Funduszy Europejskich na Rozwadj Cyfrowy 2021-2027 (FERC)
Priorytet Il: Zaawansowane ustugi cyfrowe

Dziatanie 2.2. Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa.
Projekt ,Cyberbezpieczny Samorzad ”



HISTORIA ZMIAN

Numer wersji Data zmiany Opis zmiany Autor
- Starostwo Powiatowe w Zyrardowie
1.0 15-12-2025 Utworzenie dokumentu Woydziat Informatyzacji i Ochrony Danych

- InBASE Sp. z 0.0.
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Oznaczenie

dokumentu
Lp. numer Nazwa dokumentu Dostep
zatacznika do
zarzadzenia
1. |Zataczniknr1  |Wykaz dokumentacji SZBI Wszyscy Pracownicy,
Wspotpracownicy
2. |Zatgcznik nr2  |Polityka bezpieczenstwa informaciji Wszyscy Pracownicy,
e Zatgcznik nr 1 — powotanie Administratora Systemoéw Informatycznych oraz Zastepcow Wspotpracownicy
Administratora Systemow Informatycznych
3. |Zatacznik nr 3 |Polityka ochrony danych osobowych WSszyscy Pracownicy,
e Zatgcznik nr 1 — Wycigg polityki bezpieczerstwa danych osobowych dla podmiotéw Wspotpracownicy
zewnetrznych;
e  Zatacznik nr 2 — Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych;
e Zatgcznik nr 3 — Rejestr kategorii czynnosci przetwarzania;
e  Zatgcznik nr 4 — Obowigzek informacyjny - wzér;
e Zatgcznik nr 5 — Klauzula zgody przetwarzania danych osobowych - wzér;
e  Zatgcznik nr 6 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych - wzér;
e Zatacznik nr 7 — Kwestionariusz pytan dla podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe;
e  Zatacznik nr 8 — Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych - wzor;
e Zatacznik nr 9 — Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci osoby upowaznionej do przetwarzania
danych osobowych - wzér;
e Zatgcznik nr 10 — Rejestru oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych - wzér;
e  Zatgcznik nr 11 — Formularz dla osoby, ktdra zgtasza chec skorzystania z praw jej
przystugujacych;
e  Zatgcznik nr 12 — Raport z incydentu naruszenia ochrony danych osobowych;
e Zatacznik nr 13 — Powotanie Inspektora Ochrony Danych (IOD) - wzér;
e  Zatacznik nr 14 — Plan audytéw wewnetrznych systemu ochrony danych osobowych
4. |Zatacznik nr 4 |Regulamin bezpieczenstwa informacji Wszyscy Pracownicy,
e  Zatgcznik nr 1 — Kontekst organizacji Wspdtpracownicy
e  Zatgcznik nr 2 — Plan ciggtosci dziatania - wzér
e  Zatgcznik nr 3 — Zestaw miernikdw — wzor
e  Zafgcznik nr 4 — Program osiggniecia celéw SZBI - wzdr
5. |Zatgcznik nr5  |Regulamin bezpieczenstwa teleinformatycznego (IT) Wszyscy Pracownicy,
e Zatacznik nr 1 — Wzér protokotu zdawczo-odbiorczego Wspotpracownicy
e  Zatacznik nr 2 - Wzér protokotu niszczenia
6. |Zataczniknr6  |Analiza ryzyka Zespot ds. SZBI,
- uwzgledniajaca poszczegdlne zasoby (Zataczniki 1-40 do analizy ryzyka) Najwyzsze
kierownictwo,
Koordynator SZBI, ASI,
I0D, Informatycy,
Dyrektorzy wydziatéw
7. |Zatacznik nr 7 |Procedura klasyfikacji informacji Wszyscy Pracownicy,
Wspdtpracownicy
8. |Zatacznik nr 8  |Procedura nadzoru nad udokumentowanymi informacjami WSszyscy Pracownicy,
Wspotpracownicy
9. |Zatacznik nr9  |Procedura zarzadzania bezpieczeristwem fizycznym i Srodowiskowym Zespot ds. SZBI,
e  Zatgcznik nr 1 - Wzdr protokotu wydania klucza - wzér Najwyzsze
kierownictwo,
Koordynator SZBI, ASI,
0D, Informatycy,
Dyrektorzy wydziatow,
Ochrona fizyczna
Starostwa
10. |Zatacznik nr 10 |Procedura zarzadzania bezpieczeristwem zasobow ludzkich Zespot ds. SZBI,
e Zafacznik nr 1 — Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci Najwyzsze

e  Zatgcznik nr 2 — Lista obecnosci na szkoleniu — wzér

kierownictwo,
Koordynator SZBI, ASI,
IOD, Informatycy,
Dyrektorzy wydziatow,
Kadry
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11.

Zatgcznik nr 11

Procedura reagowania na incydenty bezpieczenstwa informacji

Wszyscy Pracownicy,
Wspotpracownicy

12.

Zatacznik nr 12

Procedura audytu wewnetrznego
e  Zatgcznik nr 1 — Program audytow — wzér
e  Zatgcznik nr 2 — Plan audytéw — wzor
e Zatacznik nr 3 — Raport z audytu — wzér

Zespdt ds. SZBI,
Najwyzsze
kierownictwo,
Koordynator SZBI, ASI,
I0D, Audytorzy wewn.

13.

Zatacznik nr 13

Procedura zarzadzania niezgodnosciami, dziataniami korygujacymi i doskonalgcymi
e  Zatgcznik nr 1 — Rejestr niezgodnosci
e  Zatgcznik nr 2 — Karta dziatan korygujgcych

Zespdt ds. SZBI,
Najwyzsze
kierownictwo,
Koordynator SZBI, ASI,
I0D, Informatycy,
Dyrektorzy wydziatéw

14.

Zatgcznik nr 14

Procedura nadawania, modyfikacji, odbierania uprawnien do zasobéw informatycznych

Wszyscy Pracownicy,
Wspotpracownicy

15.

Zatgcznik nr 15

Zestawienie odpowiedzialnosci w ramach SZBI

Wszyscy Pracownicy,
Wspotpracownicy

16.

Zatgcznik nr 16

Zasady komunikacji w ramach SZBI

Wszyscy Pracownicy,
Wspotpracownicy

17.

Zatgcznik nr 17

Deklaracja stosowania

Zespot ds. SZBI,
Najwyzsze
kierownictwo,
Koordynator SZBI, ASI,
I0D, Informatycy,

18.

Zatgcznik nr 18

Rejestr Aktywow

Zespot ds. SZBI,
Najwyzsze
kierownictwo,
Koordynator SZBI, ASI,
I0D, Informatycy,
Dyrektorzy wydziatow,

19.

Zatacznik nr 19

Plany ciagtosci dziatania

Zespot ds. SZBI,
Najwyzsze
kierownictwo,
Koordynator SZBI, ASI,
I0D, Informatycy,
Dyrektorzy wydziatow,

Powszechny dostep (Wszyscy Pracownicy, Wspétpracownicy): Przypisany do procedur operacyjnych, ktére kazdy
urzednik musi stosowac na co dzien (Klasyfikacja informacji, Nadzér nad dokumentami, Zgtaszanie incydentéw,
Odpowiedzialnos¢ i Komunikacja).

Dyrektorzy wydziatéw: Musza zna¢ dokumenty zarzgdcze (Analiza ryzyka, Zarzadzanie ludZzmi/kadrami, Rejestr
aktywdw ich wydziatu), aby skutecznie nadzorowac podlegtych pracownikéw i zarzadza¢ ciggtoscig pracy wydziatu.

Koordynator SZBI, IOD, ASI oraz Najwyzsze kierownictwo: Posiadajg petny wglad we wszystkie dokumenty o
charakterze analitycznym, rejestrowym i deklaratywnym, poniewaz odpowiadajg za strategiczne bezpieczenstwo

jednostki.

Zespot ds. SZBI: Jako ciato kolegialne, ktére zatwierdza i cyklicznie przeglada system, posiada dostep do kazdego
dokumentu w tabeli. Cztonkowie zespotu muszg mie¢ peten obraz sytuacji, aby ocenia¢ ryzyka (Zatgcznik nr 6) oraz
wdrazac dziatania korygujace (Zatacznik nr 13).

Informatycy (ASI): Zostali wprost przypisani jako wspétwtasciciele procedur technicznych. Muszg bezwzglednie znaé
zasady zarzadzania uprawnieniami (Zatgcznik nr 14), zabezpieczenia serwerowni (Zatacznik nr 9), Rejestr aktywow
(Zatacznik nr 18) oraz procedury odtwarzania systemdw po awarii w Planie ciggtosci dziatania (Zatacznik nr 19).

Ochrona fizyczna Starostwa: Ograniczona do procedury bezpieczenstwa fizycznego (Zatacznik nr 9).

System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (SZBI)
Wykaz dokumentacji SZBI

Str.4/4




