ZARZADZENIE NR 51/2026

STAROSTY POWIATU ZYRARDOWSKIEGO
z dnia 28 maja 2026 r.

w sprawie wdrozenia Systemu Zarzgdzania Bezpieczeristwem Informacji (SZBI)
oraz powotfania Zespotu ds. utrzymania i doskonalenia Systemu Zarzgdzania Bezpieczeristwem

Informacji (SZBI) w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (tj. Dz.U. z
2025r. poz. 1684), art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1703) oraz § 19 ust. 1 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan
dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemoéw teleinformatycznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 773), w zwigzku z art. 24 ust. 1 i 2 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),

zarzadza sie, co nastepuje:
§ 1

1. Wprowadza sie do stosowania w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie dokumentacje Systemu
Zarzadzania Bezpieczeristwem Informacji (SZBI), zgodng z PN-EN ISO/IEC 27001:2022 w celu
zapewnienia efektywnego zarzadzania bezpieczernstwem informacji, chronigc poufnosé,
integralno$¢ i dostepno$¢ danych, a takie zapewniajac ciggtos¢ dziatania procesow
wspierajgcych swiadczenie ustug publicznych.

2. Na dokumentacje Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji, o ktérej mowa w ust.1,
skfadajg sie dokumenty wymienione w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Celem niniejszego zarzadzenia jest ustanowienie ram dla wdrozenia, utrzymania i ciggtego
doskonalenia Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (SZBI) w Starostwie
Powiatowym w Zyrardowie, zgodnego z wymaganiami normy ISO/IEC 27001:2022 oraz z
obowigzujgcymi przepisami prawa.

4. Zakres SZBlI obejmuje zasoby informacyjne, systemy informatyczne, procesy obstugi
interesantow i administracji wewnetrznej, komunikacje elektroniczng, przetwarzanie danych

osobowych oraz inne informacje wykorzystywane w dziatalnosci Starostwa. System Zarzgdzania



Bezpieczerstwem Informacji dotyczy catego Starostwa Powiatowego w Zyrardowie.

5. Postanowienia zarzadzenia dotyczg wszystkich komodrek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Zyrardowie, pracownikéw, o0séb zatrudnionych na podstawie umoéw
cywilnoprawnych, stazystéw oraz oséb i podmiotdw wykonujgcych na rzecz Starostwa ustugi,
ktére wigzg sie z dostepem do informacji lub zasobdw Starostwa.

6. Niniejsze zarzadzenie nie dotyczy jednostek organizacyjnych Powiatu Zyrardowskiego.

§2.

1. Powotuje sie Zespdt ds. utrzymania i doskonalenia Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem
Informacji (SZBI), zwany dalej Zespotem ds. SZBI w sktadzie:

L.p. | Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe Funkcja w Zespole
Dyrektor Wydziatu

1. |Ewelina Radkiewicz Koordynator SZBI
Informatyzacji i Ochrony Danych

3. | Michat Woijciul Informatyk Urzedu (ASI) Zastepca Koordynatora SZBI
Zastepca Dyrektora

4. |Anna Tomaszewska Cztonek Zespotu
Wydziatu Organizacyjnego
Informatyk w Wydziale

5. | Mateusz Brzycki Cztonek Zespotu
Informatyzacji i Ochrony Danych
Starszy Informatyk w Wydziale

6. |Andrzej Moskal Cztonek Zespotu
Informatyzacji i Ochrony Danych

7. |Renata Karwowska-Renaud |Radca prawny Cztonek Zespotu

8. |Joanna Trusinska Inspektor Ochrony Danych Cztonek Zespotu

2. Do zadan Koordynatora SZBI nalezy w szczegdlnosci koordynowanie i monitorowanie dziatan
zwigzanych z funkcjonowaniem systemu oraz raportowanie ich stanu do Najwyzszego
Kierownictwa.

3. Do zadan Zespotu ds. SZBI nalezy w szczegdlnosci sprawowanie nadzoru nad procesami
wdrozenia, utrzymania i doskonalenia SZBI, a takze inicjowanie audytéw wewnetrznych i
przegladow systemu.

4. Szczegétowy zakres zadan i odpowiedzialnosci okreslony jest w dokumentacji SZBI,

w szczegdlnosci w Zatgczniku nr 15 do niniejszego Zarzadzenia (Zestawienie odpowiedzialnosci

w ramach SZBI).




W pracach Zespotu ds. SZBImogg brac udziat osoby nie bedace jegocztonkami — pracownicy innych
komorek organizacyjnych, a takze eksperci oraz przedstawiciele innych organizacji lub instytucji,
zapraszane kazdorazowo przez Koordynatora SZBI.

Kierownicy komdrek organizacyjnych Starostwa sg obowigzani do wspdtdziatania z Zespotem ds.
SZBI w zakresie wdrozenia, utrzymania i udoskonalania SZBI, w szczegdlnosci poprzez
udostepnianie niezbednych informacji.

Komorki organizacyjne Starostwa zobowigzuje sie do:

a) wspotpracy z Zespotem ds. SZBI;

b) identyfikacji zasobow informacyjnych i ryzyk zwigzanych z procesami prowadzonymi w
danej komdrce organizacyjnej;

c) wdrozenia i przestrzegania procedur bezpieczenstwa przyjetych w ramach SZBI;

d) zgtaszania incydentdw bezpieczenstwa i wspotpracy w zakresie analizy przyczyn zdarzen
zgodnie z przyjetg dokumentacja.

Zespot ds. SZBI jest uprawniony do:

1) uzyskiwania niezbednych informacji od wszystkich komarek organizacyjnych Starostwa,

2) wgladu do dokumentacji zwigzanej z bezpieczenstwem informacji,

3) rekomendowania wdrozen, zmian oraz inwestycji w zakresie bezpieczenstwa.

§3.

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Starostwa Powiatowego w Zyrardowie do zapoznania sie
z dokumentacjg SZBI wtasciwg dla zajmowanego stanowiska i powierzonych obowigzkéw oraz
do jej stosowania. Dostep do dokumentacji SZBI jest nadawany zgodnie z zasadg potrzeby
dostepu oraz zakresem uprawnien wynikajgcym z realizowanych zadan. Wykaz dokumentacji
SZBl wraz z okresleniem uprawniedn do dostepu zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

O wprowadzeniu dokumentacji SZBI i powotaniu Zespotu ds. SZBI informuje sie wszystkich
pracownikéw Starostwa Powiatowego w Zyrardowie przy uzyciu $rodkéw komunikacji

elektroniczne;j.

Dokumenty przekazywane pracownikom i wspotpracownikom bedg udostepniane w wersji

elektronicznej lub papierowej, zgodnie z zasadami okreslonymi przez Starostwo.
Wydruki zatgcznikéw do niniejszego Zarzadzenia majg charakter kopii niekontrolowane;.

Zapoznanie pracownikéw z zasadami bezpieczenstwa informacji oraz ich obowigzkami

wynikajgcymi z SZBI jest realizowane w ramach szkolen i innych dziatan podnoszacych



Swiadomos¢ w zakresie bezpieczeristwa informacji. Udziat w szkoleniach lub ich ukonczenie

moze by¢ dokumentowane w sposéb przyjety w Starostwie.

§4.
System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji bedzie regularnie poddawany audytom wewnetrznym
w zaplanowanych odstepach czasu, nie rzadziej niz raz w roku oraz rocznym przeglagdom zarzadzania
realizowanym przez Staroste. Na podstawie wynikéw audytow i przegladow zarzadzania wdrazane beda
dziatania korygujace oraz dziatania majace na celu ciggte doskonalenie SZBI. Wskazniki efektywnosci
dziatan bezpieczenistwa bedg ustalone i monitorowane systematycznie oraz zmiany w organizacji,
technologii lub przepisach wymagajgce modyfikacji SZBI beda analizowane i wdrazane w ramach
procesu zarzgdzania zmiang.

§5.

Dokumentacja, o ktérej mowa w § 1, stanowi wewnetrzng regulacje i nie podlega publikacji.

§6.
Aktualizacja oraz dostosowywanie dokumentacji Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji

(SZBl), o ktorej mowa w § 1 nie wymagajg zmiany niniejszego zarzadzenia.

§7.
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2026 .
2. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu
Organizacyjnego.
3. Traci moc Zarzadzenie 57/2019 Starosty Powiatu Zyrardowskiego z dnia 14 pazdziernika 2019 r.
w sprawie wprowadzenia ,Polityki bezpieczenstwa informacji Starostwa Powiatowego w
Zyrardowie”, ,Polityki Ochrony Danych Osobowych w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie”

oraz ,Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym”.

STAROSTA

/-/ Andrzej Wilk



