UCHWALA NR 1X/69/25
RADY POWIATU ZYRARDOWSKIEGO
z dnia 29 stycznia 2025 r.

w sprawie ustalenia procedury zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatari
nastepczych przez Rade Powiatu Zyrardowskiego

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. poz.

928) uchwala sie, co nastepuje:
§ 1. 1. Ustala sie Procedure zgloszer zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych.

2. Procedura okresla zasady i tryb zgtaszania przez sygnalistow informacji o naruszeniu

prawa.

3. System przyjmowania zgtoszeri umozliwia zglaszanie naruszen prawa za posrednictwem
specjalnych, tatwo dostepnych kanatéw, w sposéb zapewniajacy rzetelne i niezaleine
rozpoznanie zgtoszenia oraz w sposdb zapewniajacy ochrone sygnalisty przed dziataniami
o charakterze odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem

niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

4. Zacheca sig do korzystania z procedury zgtoszern wewnetrznych podmiotu prawnego
w przypadku, gdy naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury
organizacyjnej podmiotu prawnego, a sygnalista uwaza, Ze nie zachodzi ryzyko dziatan

odwetowych.

5. Zgloszenie moze nastapic rowniez do Rzecznika Praw Obywatelskich: informacyjna linia
obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl, adres korespondencyjny:
Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa. Istnieje takze mozliwo$é przekazania

zgtoszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz kontaktowy na stronie lub

osobiscie w jednym z oddziatéw Biura RPO.
§2. llekroé w Procedurze jest mowa o:
1) organie — rozumie sig przez to Rade Powiatu Zyrardowskiego;

2) procedurze — rozumie sie przez to Procedure dotyczaca przyjmowania zgtoszen

zewnetrznych oraz podejmowania dziatar nastepczych;

3) sygnaliscie — rozumie sie przez to osobe wymieniong w art. 4 ust. 1i 2 ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, to jest osobe fizyczna, ktéra zgtasza lub ujawnia
publiczne informacje o naruszeniu prawa w kontekscie zwigzanym z praca, w tym:



a) pracownika,
b) pracownika tymczasowego,

c) osobe swiadczacg prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie

umowy cywilnoprawnej,

d) przedsiebiorce,

e) prokurenta,

f) akcjonariusza lub wspdlnika,

g) cztonka organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci

prawnej,

h) osobe $wiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub

dostawcy,

i) stazyste,

j) wolontariusza,
k) praktykanta,

[} funkcjonariusza w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu
emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczeristwa Wewnetrznego, Agencji
Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego
Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Parstwa,
Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby Wieziennej oraz ich rodzin (Dz.
U.z 2023 r. poz. 1280, 1429 i 1834),

m) Zotnierza w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
(Dz. U. 22024 r. poz. 248 i 834),

- takze, jezeli informacje uzyskano przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowigcego podstawe swiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkc;ji
w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub petnienia stuzby w podmiocie

prawnym lub juz po ich ustaniu.

4) zgtoszeniu — rozumie sie przez to informacje o naruszeniu prawa, dokonane za
posrednictwem przeznaczonych do tego kanatow komunikacji do organu publicznego;



5) osobie, ktdrej dotyczy zgtoszenie — rozumie sig przez to osobe wskazang w zgtoszeniu jako

osobe, ktora dopuscita sie naruszenia prawa;

6) informacji zwrotnej — zgodnie z art. 2 pkt 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw rozumie sie przez to przekazang sygnaliscie przez organ informacje na temat
planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodéw takich dziatan;

7) dziataniu nastepczym — rozumie sig przez to postepowanie prowadzone w zwigzku ze
ztozonym zgtoszeniem zdefiniowane w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.

o ochronie sygnalistow (Dz.U. poz. 928);

8) kanale zgtaszania — rozumie sig przez to techniczne i organizacyjne rozwiazania

umozliwiajace dokonywanie zgtoszenia;

9) dziataniu odwetowym — zgodnie z art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz.U. poz. 928) rozumie sie przez to bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontekscie zwigzanym z pracy, ktére jest spowodowane zgtoszeniem, i ktére
narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza, lub moze wyrzadzi¢ sygnaliscie
nieuzasadniong szkode, w tym bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie.

§3.1. Zgloszenie moze by¢ dokonane za pomoca nastepujacych kanatéw zgtaszania:

1) poprzez e-mail na adres sygnalistarada@powiat-zyrardowski.pl; tytut maila [sygnalista —
zgtoszenie zewnetrzne] i/lub z wykorzystaniem formularza znajdujacego sie na stronie organu
[https://bip.powiat-zyrardowski.pl/] ktéry bedzie stanowit zatacznik do maila;

2) na adres do korespondencji: Rada Powiatu Zyrardowskiego, Starostwo Powiatowe
w Zyrardowie, ul. Limanowskiego 45, 96-300 Zyrardéw z dopiskiem [sygnalista — zgtoszenie

zewngtrzne - poufne];

3) ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni od

otrzymania wniosku o taka forme zgtoszenia.

2. Za zgodgq sygnalisty zgtoszenie ustne bedzie dokumentowane w formie:
1) nagrania rozmowy, umozliwiajgcego jej wyszukanie, lub

2) doktadnej transkrypcji rozmowy, lub

3) protokotu rozmowy, odtwarzajgcego jej doktadny przebieg.



3. W przypadku zgody na udokumentowanie ustnego zgtoszenia, sygnalista moze dokona¢
sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia transkrypcji roomowy lub protokotu rozmowy przez

ich podpisanie.

4. Zgloszenie moze by¢ dokonane wyltacznie w dobrej wierze. Zgodnie z art. 16 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. poz. 928) dokonanie zgloszenia nie moze
stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci, w tym odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub
odpowiedzialnosci za szkode z tytutu naruszenia praw innych oséb lub obowigzkéw
okreslonych w przepisach prawa, w szczegdlnosci w przedmiocie zniestawienia, naruszenia
doébr osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych oraz obowigzku zachowania
tajemnicy, w tym tajemnicy przedsiebiorstwa, z uwzglednieniem art. 5 tej ustawy, pod
warunkiem ze sygnalista miat uzasadnione podstawy sadzié, ze zgloszenie lub ujawnienie
publiczne jest niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawg. Uzyskanie
informacji bedgcych przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego lub dostep do
takich informacji nie moga stanowic podstawy odpowiedzialnosci, pod warunkiem ze takie

uzyskanie lub taki dostep nie stanowig czynu zabronionego.

5. Za posrednictwem kanatéw zgfaszania mozna sie takze kontaktowac celem uzyskania

poufnej porady dla oséb rozwazajacych dokonanie zgtoszenia zewnetrznego.
§4.1. Zgtoszenie powinno zawierac co najmniej nastepujace informacje:

1) szczegdtowy opis zgtaszanego naruszenia prawa, w tym kiedy, gdzie, w jaki sposéb
doszto do naruszenia prawa;

2) wskazanie osoby, ktéra dokonata, zamierza dokonac naruszenia prawa;

3) dowody na poparcie zgtoszenia (jesli sy dostepne);

4) dane umozliwiajace kontakt, jezeli sygnalista chce otrzymad informacje zwrotna
w zwiazku z dokonanym zgtoszeniem, a takie w celu uzyskania informacji
o ostatecznym wyniku postepowania wyjasniajacego wszczetego w zwigzku

z dokonanym zgtoszeniem.
2. Sygnalista nie moze przekazaé zgtoszenia anonimowo.

§5.1. Zgtoszenia moze dokonac kazda osoba fizyczna, ktéra uzyskata informacje o naruszeniu

prawa w podmiocie prawnym w kontekscie zwigzanym z praca.

2. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.

o ochronie sygnalistéw (Dz.U. poz. 928) od chwili dokonania zgtoszenia.

3. Ochrona sygnalistow jest zapewniona poprzez:



1) ochrone tozsamosci, chyba ze organ otrzyma od sygnalisty wyrazna zgode na
ujawnienie danych;

2) jezeli zgtoszenie dotyczy innych oséb, organ zapewni takze ochrone poufnosci
ich tozsamosci;

3) udziat w procesie rozpatrywania zgtoszenia bezstronnych oséb, ktére zostaty
zobligowane do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub
zakoniczeniu wspétpracy;

4) zapewnienie, ze dostep do danych sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej
ze zgloszeniem, beda miaty tylko uprawnione osoby, ktére zostaty przeszkolone

w zakresie zapewnienia ochrony sygnalistow;

5) ochrone przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi

dziataniami, w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

4. Na zadanie sygnalisty organ wyda w terminie miesigca od jego otrzymania, zaswiadczenie
potwierdzajace, ze sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi przewidzianej

w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. poz. 928).

5. W przypadku podjecia wobec sygnalisty dziatarn odwetowych, sygnalista ma prawo do
odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przecigtne miesieczne wynagrodzenie

w gospodarce narodowej w poprzednim roku, ogtaszane do celéw emerytalnych w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa Gtéwnego Urzedu

Statystycznego) lub prawo do zados€uczynienia.

§6. 1. Naruszeniem prawa jest zgodnie z art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz.U. poz. 928) dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub

majace na celu obejscie prawa, dotyczace:
1) korupciji;
2) zamdwien publicznych;
3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych;
4) zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;
6) bezpieczenistwa transportu;
7) ochrony srodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczeristwa jadrowego;



9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemdw teleinformatycznych;

15) interesdw finansowych Skarbu Paristwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki

samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencji i pomocy paristwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci oraz praw cztowieka i obywatela wystepujacych
w stosunkach jednostki z organami wladzy publicznej i nie zwigzanych

z dziedzinami wskazanymi powyze;j.

2. Zgtoszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczacego zaistniatego lub
potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie

W organizacji.

§7.1. Organ potwierdzi przyjecie zgtoszenia na podany adres kontaktowy. Informacje zostana
przekazane niezwtocznie, nie pézniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia, o ile

organ nie otrzymat sprzeciwu na wystanie potwierdzenia.

2. Informacji o przyjeciu zgtoszenia organ nie przekaze, jezeli bedzie miat uzasadnione
podstawy sadzié, ze takie dziatanie zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.

3. Organ moze zwrdcic sie do sygnalisty, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia lub
dodatkowe informacje, jakie mogg by¢ w posiadaniu sygnalisty — podanie ich jest

dobrowolne.

4. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie nie dotyczy naruszenia prawa, organ
poinformuje osobe dokonujacq zgtoszenie o odstapieniu od jego rozpatrywania oraz
przyczynie odstgpienia. Organ moze w takim przypadku przekazac informacje o trybie

przewidzianym w przepisach odrebnych do rozpoznania zgtoszenia.



5. Organ poinformuje sygnaliste o przekazaniu zgloszenia do innego organu publicznego,
jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie

nienalezacej do zakresu dziatania organu.

6. Organ przekaze sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy
od dnia przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajagcym

6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia.

7. Organ poinformuje sygnaliste, jezeli odstapi od podjecia dziatari nastepczych, podajac

uzasadnienie odstapienia.

8. Organ poinformuje rdwniez sygnaliste o ostatecznym wyniku dziatari nastepczych

realizowanych na skutek zgtoszenia.

§8. 1. Zgtoszenia naruszen prawa sg przyjmowane i weryfikowane przez upowaznionych
pracownikow organu w zakresie wiarygodnosci zgtoszenia oraz jego odpowiedzialnosci za

rozpatrzenie zgloszenia i przeprowadzanie dziatan nastepczych.

2. W ramach postepowania, organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrécic sie do

sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien.

3. Jezeli zgtoszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie
nalezjcej do zakresu dziatania organu, organ podejmie dalsze kroki w celu zbadania sprawy

i naprawienia naruszenia prawa.

4. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego

organ moze przekaza¢ zgtoszenie:
1) jednostkom organizacyjnym podleglym lub nadzorowanym;

2} innej jednostce organizacyjnej, ktérej powierzono zadania w drodze

porozumienia.

5. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu
dziatania organu, organ przekaze je niezwtocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni od
dnia dokonania zgfoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pézniej niz w terminie 30

dni, do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatai nastepczych.

6. Organ moze nie podjac dziatari nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu, dotyczacym
sprawy bedacej juz przedmiotem wczes$niejszego zgtoszenia lub zgtoszenia od innego
sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa

w poréwnaniu z wezesniejszym zgtoszeniem tego naruszenia. Organ poinformuje osobe



dokonujaca zgioszenia o takim odstgpieniu. W razie kolejnego zgtoszenia — organ pozostawi

je bez rozpoznania oraz informacji zwrotnej.

7. Organ —jezeli przewiduja to przepisy odrebne, bez zbednej zwtoki przekazuje wtasciwym
instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte
w zgtoszeniu w celu prowadzenia dziatan nastepczych w trybie stosowanym przez te

instytucje, organy lub jednostki.

8. Wszystkie zgloszenia organ odnotowuje w rejestrze zgtoszer zewnetrznych.

9. Rejestr zgtoszen zewnetrznych obejmuje:

1) numer zgfoszenia;

2) przedmiot naruszenia prawa;

3) dane osobowe sygnalisty niezbedne do jego identyfikacji;

4) dane osobowe osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie niezbedne do jego identyfikacji;
5) date dokonania zgloszenia;

6) wskazanie organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych, do ktérego

zgtoszenie zostato przekazane, oraz date przekazania;

7) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

8) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa § 5 ust. 4 Procedury;
9) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan - § 8 ust. 6;

10) szacunkowg szkode majatkowq jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty odzyskane w wyniku

postepowan dotyczacych naruszenia, ktore byto przedmiotem zgtoszenia.

10. Do przyjmowania zgtoszen, ich weryfikacji, kontaktu z sygnalista w celu uzyskiwania
dodatkowych informacji i wyjasnien oraz prowadzenia dziatar nastepczych, przetwarzania
danych osobowych oséb celem realizacji Procedury, a takze prowadzenia rejestru zgtoszen
oraz przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat Procedury upowaznia sie
pracownika zatrudnionego na stanowisku Zastepcy Dyrektora Wydziatu Organizacyjnego

Starostwa Powiatu Zyrardowskiego.

§ 9. 1. Za adekwatnos¢ i skutecznos¢ funkcjonowania Procedury odpowiada Rada Powiatu

Zyrardowskiego.



2. Ocena adekwatnosc i skutecznosci Procedury dokonywana jest nie rzadziej niz raz na 3

lata.

3. Roczne sprawozdanie z realizacji Procedury organ przekazuje do Rzecznika Praw

Obywatelskich do 31 marca roku nastepnego.

4. Organ upowazinia pracownika wymienionego w § 9 ust. 10 do przekazywania
zainteresowanym osobom informacji na temat Procedury zgtoszer: zewnetrznych.

§ 10. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczaca
Rady Powliatu Zyrardowskiego

tieliioge

Beata Rusinowsk



UZASADNIENIE
do Uchwaty nr IX/69/25
Rady Powiatu Zyrardowskiego
z dnia 29 stycznia 2025 r.

w sprawie ustalenia procedury zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych przez Rade Powiatu 2yrardowskiego

Ustawa z 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. poz. 928), ktéra stanowi
implementacje dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937

z 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony oséb zgtaszajacych naruszenia prawa Unii,
wprowadza na organy publiczne jednostki samorzadu terytorialnego, w tym na Rade Powiatu
obowigzek wprowadzenia procedury zgtoszen zewnetrznych. Niniejsza uchwata stanowi

wykonanie dyspozycji w/w ustawy.

rzewodniczaca
Rady Pdwiatu Zyrardowskiego

S )

Beata Rusino a
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Ztacznik nr 1 do Procedury zgtoszen zewnetrznych:
ZGLOSZENIE ZEWNETRZNE NARUSZENIA PRAWA

I. Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. poz. 928).

Il. Tozsamos¢ osoby dokonujacej zgtoszenia:

IME T NAZWISKO.... et rereieineeee et crctreesessesetn eeeesasesassrraesessvevas easassessasees sessssesesessensss ssssnssnssenassnsssasasanas

Informacja o kontekscie zwigzanym z praca

Ill. Dane kontaktowe osoby dokonujacej zgltoszenia w celu przekazywania informacji
zwrotnych i udzielania dodatkowych wyjasnien:

IV. Osoba, ktérej zgtoszenie dotyczy

(W przypadku zgtoszenia dotyczacego kilku 0s6b nalezy wpisaé je wszystkie)

IMIQ I NAZWISKO vttt re et s r e s s ses e sh ssbsesebs s sb st asrsns sassnsanessssensbasanmsssassnenentans
StANOWISKO STUZDOWE......cu ettt st sttt st sea s sensna s sse st st saesesess ensessaserene enenabensen
IMIE T NAZWISKO ...ttt sttt st sns e vt st st s et ses st sasssssas st anssanssssassrmsassnssnsane
STANOWISKO STUZDOWE.....u.ce ettt et e sen b s sas bt ste s srassssensms et stosnesen

V. Opis zdarzen (nalezy opisac szczegotowo zglaszane naruszenie prawa tzn. kazde zdarzenie
niepozadane, date jego wystapienia, oraz ewentualne skutki jakie wywotato. Mozna zgtosi¢
réwniez ewentualne dowody - jedli sa dostepne (dokumenty, w tym korespondencje e-mail,
wskazac swiadkéw). Dowody nalezy dotaczy¢ w formie zatgcznikéw.



(data i podpis osoby dokonujacej zgtoszenia)
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Zatacznik Nr 2 do Procedury zgtoszen zewnetrznych

REJESTR ZGtOSZEN ZEWNETRZNYCH

LP. Numer Data Przedmiot Dane Informacja Informacja Data Informacja o Szacunkowa szkoda
zgloszenia doko naruszenia osobowe o wydaniu o podjetych zakoriczeni niepodejmowaniu majgtkowa, jezeli
nania prawa sygnalisty zaswiadczeni dziataniach a sprawy dalszych dziatari w zostata stwierdzona
zgtosz oraz osoby, a, ze nastgpczych przypadku, o ktérym oraz kwoty
enia ktorej sygnalista mowa w art. 40 ust. odzyskane w wyniku
dotyczy podiega 2 ustawy postepowari
zgloszenie, A dotyczacych
niezbedne do gchronle naruszedi prawa
identyfikacji (art. 38 bedacych
tych oséb ustawy) przedmiotem
2gtoszenia
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Zatacznik Nr 3 do Procedury zgtoszen zewnetrznych

OSWIADCZENIE O POUFNOSCI

W zwigzku z dostepem do danych osobowych sygnalisty oswiadczam, ze zobowigzuje sie do:

1) przestrzegania zasad postepowania okreslonego w Procedurze zgtoszen zewnegtrznych oraz
podejmowania dziatan nastepczych przez Rade Powiatu Zyrardowskiego, ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. poz. 928) , przepisow prawa w zakresie
ochrony danych osobowych i regulacji wewnetrznych w tym zakresie obowiazujacych

w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie;

2) zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w tym danych osobowych sygnalisty i oséb
fizycznych powigzanych ze zgtoszeniem zewnetrznym naruszenia prawa w czasie zatrudnienia

i po jego ustaniu;

Jestem w petni swiadoma/$wiadomy, Ze naruszenie przepisOw prawa w powyzszym zakresie
wiaze sie z odpowiedzialnoscig wynikajaca z art. 56 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow.

(podpis pracownika)
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Zatacznik nr 4 do Procedury zgtoszen zewnetrznych

Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celu przyjecia
zgloszenia oraz przeprowadzania postepowania wyjasniajacego na gruncie ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. poz. 928)

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Rada Powiatu Zyrardowskiego
z siedziba w 96-300 Zyrardéw, ul. Limanowskiego 45, adres e-mail: [starostwo@powiat-
zyrardowski.pl, tel. 46 856 61 22

2. Moze Pan/Pani kontaktowad sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujgcych na mocy RODO
z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych
lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail:
iod@powiat-zyrardowski.pl

3. Pana/Pani dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgtoszenia oraz
przeprowadzania postgpowania wyjasniajacego na podstawie obowigzku prawnego,
jakiemu podlega Administrator na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz. U. poz. 928) na podstawie art. 6 ust.1 lit. ¢ to jest celem wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze.

4. Ochrona tozsamosci sygnalisty Pana/Pani dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu
nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego
za przyjmowanie zgtoszen oraz prowadzenie postepowania w zgtoszonej sprawie), chyba
ze za Pana/Pani wyraina zgoda.

5. Szczegblne przypadki, gdy moie dojs¢ do ujawnienia Pana/ Pani danych osobowych. Do
ujawnienia Pana/Pani danych osobowych moze dojs¢, gdy takie dziatanie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa w zwigzku
z postgpowaniami wyjasniajagcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktérej dotyczy
zgtoszenie. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub wtasciwy
sad powiadomi Pana/Pania, przesytajac w postaci papierowej lub elektronicznej
wyjasnienie powoddw ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest
przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjasniajgcemu lub postepowaniu
przygotowawczemu, iub sgdowemu.

6. Administrator zapewnia poufnos¢ Pana/Pani danych, w zwigzku z otrzymanym
zgloszeniem. W zwiazku z tym dane moga by¢ udostepnione jedynie podmiotom
uprawnionym do tego na podstawie przepiséw prawa oraz podmiotom, ktérym
administrator powierzyt przetwarzanie danych.

7. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan
nastgpczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem s3 przechowywane przez okres
3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie lub
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zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgltoszenia, nie sg
zbierane, a w razie przypadkowego zebrania s3 niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych
danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one
znaczenia dla sprawy.

Posiada Pan/Pani prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania (poprawiania). Przystuguje Panu/Pani takze prawo do zgdania usunigcia
lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym
przystuguje ono jedynie w sytuaciji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne

do wywiazania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystgpujg inne
nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora
przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).
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