ZARZĄDZENIE NR 129/2024
STAROSTY POWIATU ŻYRARDOWSKIEGO
z dnia 17 grudnia 2024 r.
w sprawie zasad podnoszenia kwalifikacji zawodowych na studiach 
przez pracowników Starostwa Powiatowego w Żyrardowie
Na podstawie art. 94 pkt 6 oraz w związku z art. 103¹–1036  ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks Pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465, z późn. zm.) oraz art. 24 ust. 2 pkt 7 i art. 29 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1135) – zarządza się, co następuje:
§ 1. Zarządzenie określa obowiązki i uprawnienia pracowników Starostwa Powiatowego w Żyrardowie podnoszących kwalifikacje zawodowe za zgodą pracodawcy na studiach, tj. na:
1) studiach wyższych (I stopnia / II stopnia / jednolitych magisterskich);
2) studiach podyplomowych;
3) innych formach kształcenia prowadzonych przez ośrodki szkolnictwa wyższego i nauki. 
§ 2. Przy ocenie potrzeb starostwa w zakresie podnoszenia przez pracowników kwalifikacji zawodowych na studiach, pracodawca uwzględnia w szczególności następujące czynniki:
1) zmiany prawa, w tym przepisy nakładające na starostwo nowe zadania;
2) zmiany struktury organizacyjnej starostwa, powodujące zmianę kompetencji i zadań;
3) fluktuację kadr;
4) wykonywanie przez pracownika zadań na stanowisku przygotowującym go do objęcia w przyszłości innego stanowiska. 
[bookmark: _Hlk177858693]§ 3. 1. Pracownik może ubiegać się o zgodę pracodawcy na naukę na studiach, gdy wybrany przez niego kierunek kształcenia jest związany z funkcjonowaniem starostwa, w szczególności z rodzajem wykonywanej przez pracownika pracy i pozwoli efektywniej ją wykonywać. Wzór wniosku o zgodę pracodawcy na naukę na studiach stanowi Załącznik nr 1 do Zarządzenia.
2. Decyzję w sprawie zgody na studia pracownika podejmuje pracodawca, biorąc pod uwagę możliwości finansowe oraz potrzeby starostwa. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, o którym mowa w ust. 1, pracodawca zawiera z pracownikiem umowę o podnoszenie kwalifikacji zawodowych, której wzór stanowi Załącznik nr 2 do Zarządzenia. 
3. Zgoda na naukę na studiach może zostać udzielona pracownikowi także w trakcie realizacji przez niego tych studiów, z zastrzeżeniem, że dofinansowanie nie może obejmować ukończonych już lat studiów. 
§ 4. 1. Pracownikowi podnoszącemu kwalifikacje zawodowe za  zgodą pracodawcy w formie nauki na studiach, pracodawca może przyznać świadczenie w formie pokrycia części opłat za studia – w kwocie nieprzekraczającej 80 % tych opłat i nie wyższej niż 5 000,00 zł w roku budżetowym – z zastrzeżeniem ust. 2.
2. W przypadku pozyskania przez pracodawcę dofinansowania zewnętrznego (np. z Funduszu Pracy), może on przyznać pracownikowi świadczenie w formie pokrycia części lub całości opłat za studia. 
§ 5. 1. Pracownik we własnym zakresie:
1) przeznacza prywatny czas na udział w zajęciach poza godzinami pracy; 
2) pokrywa koszty dojazdów na zajęcia, aprowizacji, zakupu literatury i pomocy naukowych; 
3) pokrywa koszty związane z nauką niestanowiące opłaty za studia, w szczególności opłatę rekrutacyjną oraz opłaty za wydanie legitymacji, zaświadczeń i innych dokumentów. 
2. Pracownik podnoszący kwalifikacje zawodowe za zgodą pracodawcy w formie nauki na studiach zobowiązuje się do:
1) pozostawania w stosunku pracy u pracodawcy przez planowany okres podnoszenia kwalifikacji zawodowych oraz dodatkowo przez 2 lata (24 miesiące) po zakończeniu podnoszenia kwalifikacji zawodowych;
2) nieprzerwania nauki bez uzasadnionych przyczyn; 
3) sumiennego udziału w obowiązkowych zajęciach przewidzianych w programie studiów; 
4) wykonywania obowiązków związanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych, określonych przez uczelnię; 
5) ukończenia podnoszenia kwalifikacji zawodowych z wynikiem pozytywnym; 
6) przedstawienia uzyskanego dyplomu lub świadectwa w terminie 60 dni od ukończenia nauki. 
§ 6. Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Wydziału Organizacyjnego. 
§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie  z dniem publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Żyrardowie, z mocą obowiązującą od dnia 1 października 2024 roku. 
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