Zalacznik do

Uchwaty Nr 421/CLXXIX/23
Zarzadu Powiatu
Zyrardowskiego z dnia

2 luty 2023 roku

Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drog

I. Postanowienia ogolne

§1

Regulamin Organizacyjny okresla organizacje i zasady funkcjonowania
Powiatowego Zarzadu Drog w Zyrardowie zwanego dalej PZD powotlanego
Uchwatg Nr 111/25/99 Rady Powiatu Zyrardowskiego z dnia 22 stycznia 1999r.,
w sprawie utworzenia Powiatowego Zarzadu Drég.

§2

PZD dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (t.j. Dz.U. z 2022r.,
poz. 1693 z pézn.zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(tj. Dz.U. z2022r., poz.1634 z p6zn.zm.),

3) rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 1 czerwca 2004r. w sprawie
okreslenia warunkéw udzielania zezwolen na zajecie pasa drogowego
(tj. Dz.U. z 2016r., poz. 1264 z pézn.zm.),

4) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 23 wrze$nia 2003r. w sprawie
szczegOtowych warunk6w zarzadzania ruchem na drogach oraz
wykonywania nadzoru nad tym zarzadzeniem (t.j. Dz.U. z 201 7r.,
poz. 784 z p6zn.zm.),

5) Uchwata Nr I1I/25/99 z dnia 22 stycznia Rady Powiatu Zyrardowskiego
z dnia 22 stycznia 1999r w sprawie powotania jednostki,

6) Statutu  Powiatowego  Zarzadu Drég  zatwierdzonego Uchwalg
Nr XLV/252/06 Rady Powiatu Zyrardowskiego z dnia 5 pazdziernika
2006r.,

7) Niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.



§3

1. PZD dziata w formie jednostki budzetowej, podlegtej Zarzadowi Powiatu
Zyrardowskiego.

2. Gospodarke finansowa PZD reguluja odpowiednie przepisy prawa
o finansach publicznych i rachunkowosci.

3. Dziatanie PZD obejmuje teren Powiatu Zyrardowskiego.

4. 7rédlem finansowania wydatkow PZD jest budzet Powiatu
Zyrardowskiego.

5. Uzyskane przez PZD przychody stanowig dochdd budzetu Powiatu
Zyrardowskiego.

I1. Zadania Powiatowego Zarzadu Drog w Zyrardowie

§4

Przedmiotem dziatania PZD jest pelnienie w imieniu Powiatu
Zyrardowskiego funkcji zarzadcy drég publicznych (powiatowych)
stanowiacych wlasno$é Powiatu Zyrardowskiego lezacych w granicach
administracyjnych Powiatu Zyrardowskiego.

§5

Do zakresu dziatan PZD nalezy w szczegolnosci:

1) opracowanie projektow planow rozwoju sieci drogowej oraz biezgce
informowanie o tych planach organow witasciwych do sporzadzania
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

2) przygotowanie procesu inwestycyjnego pod budowe drog i mostow,
koordynowanie projektow inzynierskich,

3) petnienie funkcji inwestora,

4) utrzymanie nawierzchni drég, chodnikdéw, obiektow inzynierskich,
urzadzen zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwiazanych z droga,

5) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

6) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych
oraz wykonywanie innych zadan na rzecz obronnosci kraju,

7) koordynacja robot w pasie drogowym,

8) wydawanie zezwolen na zajgcie pasa drogowego i zjazdy z drog
oraz pobieranie optat i kar pienieznych,

9) prowadzenie ewidencji drog, obiektow mostowych, tuneli i przepustéow
oraz udostepnianie ich na zgdanie uprawnionym organom,



I11. Organizacja Powiatowego Zarzadu Drog w Zyrardowie

§6

. Powiatowym Zarzadem Drég w Zyrardowie kieruje Dyrektor.

. Dyrektor jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow PZD.

3. Zarzad Powiatu Zyrardowskiego nawigzuje i rozwiazuje stosunek pracy
z Dyrektorem.

4. Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora jest Starosta Powiatu
Zyrardowskiego.

5. W czasie nieobecno$ci Dyrektora zastepstwo pelni upowazniony przez

Dyrektora pracownik.

r) =

§7

Do zakresu obowiazkow Dyrektora nalezy w szczegolnosci:

1) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig poszczegblnych komorek
organizacyjnych,

2) podejmowanie decyzji w zakresie caloksztaltu spraw zwigzanych
z budowa, modernizacja i utrzymaniem drog,

3) reprezentowanie PZD wobec organow administracji, instytucji oraz osob
trzecich,

4) ustalenie wewnetrznej struktury —organizacyjnej, regulaminu pracy
i szczegdtowych zasad dzialania PZD,

5) zatrudnianie i zwalnianie pracownikow PZD,

6) wydawanie ~w  imieniu  Zarzadu  Powiatu  Zyrardowskiego
w indywidualnych sprawach decyzji w zakresie administracji publicznej,
nalezgcych do wiasciwosci Powiatu.

§8

1. W sktad PZD wchodza nastepujace sekcje i stuzby:

1) Sekcja Drog i Mostow - SDiM

2) Sekcja Administracyjno-Techniczna - SAT

3) Sekcja Kadrowo-Ksiggowa - SKK

4) Drogowa Stuzba Liniowa — DSL

5) Sekcja Zamowien Publicznych i Inwestycji - SZPil
2. Schemat organizacyjny PZD okresla zatgcznik do niniejszego regulaminu.
3. W sktad sekcji i shuzby wchodza stanowiska pracy jedno- lub wieloosobowe.
4. Szczegdtowe zakresy czynnosci pracownikow PZD na podstawie niniejszego
Regulaminu ustala Dyrektor PZD.



10) sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich
Generalnemu Dyrektorowi Drog Krajowych i Autostrad,

11) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drdg i drogowych obiektow
inzynierskich, ze szczegélnym uwzglednieniem ich wplywu na stan
bezpieczenstwa ruchu drogowego,

12) wykonanie robét interwencyjnych, utrzymaniowych i zabezpieczajgcych,

13) przeciwdzialanie niszczeniu drég przez uzytkownikéw lub osoby trzecie,

14) przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom s$rodowiska mogacym
powstac lub powstajacym w nastepstwie budowy lub utrzymania drog,

15) wprowadzenie ograniczen lub zamykanie drég i drogowych obiektow
inzynierskich dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw drogami roznej
kategorii, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa o0sob
lub mienia,

16) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

17) utrzymanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew
oraz krzewow,

18) wspotuczestnictwo w nabywaniu nieruchomosci pod pasy drogowe drog
publicznych i gospodarowanie nimi w ramach posiadanego prawa do tych
nieruchomosci z upowaznienia Zarzadu Powiatu,

19) wspotuczestnictwo w nabywaniu nieruchomosci innych niz wymienione
w pkt. 18 na potrzeby zarzadzania drogami i gospodarowanie nimi
w ramach posiadanego do nich prawa z upowaznienia Zarzadu Powiatu,

20) prowadzenie gospodarki gruntami innymi  nieruchomo$ciami
pozostajacymi w zarzadzie organu zarzadzajgcego droga w uzgodnieniu
z Zarzadem Powiatu,

21) okreslenie warunkéw technicznych i  opiniowanie dokumentacji
projektowej budowy i modernizacji: drég, obiektéw inzynierskich,
oswietlenia i sygnalizacji,

22) wyrazanie zgody na usytuowanie obiektow budowlanych przy drodze
w odlegtosci mniejszej niz okreslona w ustawie o drogach publicznych,

23) realizacja zadan w zakresie zarzadzania ruchem,

24) realizacja zadan w zakresie letniego i zimowego utrzymania pasa
drogowego,

25) prowadzenie inwestycji drogowych realizowanych w ramach inicjatyw
lokalnych oraz robét publicznych,

26) opiniowanie mozliwosci lokalizacji oraz okreslenie warunkéw obstugi
komunikacyjnej inwestycji powodujgcych zwiekszenie ruchu pojazdow,

27) zarzadzanie i utrzymanie kanatéw technologicznych i pobieranie opfat.



§9

Glowny Specjalista ds. drég i mostéw odpowiada za catoksztatt pracy Sekcji
Drog i Mostow. Kierownik Drogowej Stuzby Liniowej odpowiada za catoksztalt
pracy Drogowej Stuzby Liniowej. Glowny Ksiegowy odpowiada za catoksztatt
pracy Sekcji Kadrowo — Ksiegowej. Gléwny Specjalista ds. zamowien
publicznych i inwestycji odpowiada za caloksztalt Sekcji Zamoéwien
Publicznych i Inwestycji. Gléwny Specjalista ds. administracyjno-technicznych
odpowiada za catoksztalt Sekcji Administracyjno-Technicznej.

IV. Zakres dzialania komérek organizacyjnych i stanowisk pracy
§10

Dyrektor odpowiada za catoksztatt dziatalnosci PZD.
§ 11

Glowny ksiegowy PZD odpowiada za budzet i gospodarke finansowo —
ksiggowa PZD — na podstawie uchwaty budzetowej Rady Powiatu.

§12

Do zadan Sekcji Drog i Mostow nalezy:

1) prowadzenie ewidencji i wykazéw drég powiatowych oraz wykazow i ksigg
mostowych a takze gromadzenie danych technicznych i eksploatacyjnych
drog i mostow,

2) prowadzenie przegladéw drog i obiektow mostowych, zbieranie informacji,
czuwanie nad stanem technicznym drég, obiektow mostowych i przepustow,
zabezpieczanie sprawnosci komunikacyjnej oraz informowanie w tym
zakresie Zarzad Powiatu,

3) nadzor nad realizacjg biezacych zadan,

4) opracowanie planéw biezgcego utrzymania drég, obiektow mostowych,
planéw remontéw i budowy drég oraz planu remontéw obiektow mostowych
oraz planéw inwestycji,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong drég, m.in. zezwolen
na wykonanie rob6t w pasach drogowych, zajecie pasa drogowego, zezwolen
na realizacj¢ obiektow budowlanych, zajazdéw, urzadzen infrastruktury



technicznej niezwigzanej z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami
ruchu drogowego przy drogach, opiniowanie projektow organizacji ruchu,
wydawanie opinii na przejazdy pojazdéw ponadnormatywnych,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka, gruntami i nieruchomosciami
zajetymi pod drogi i pasy drogowe — przy wspolpracy z Wydziatami
Starostwa.

§13

Do zadan Sekcji Administracyjno-Technicznej nalezy:

1) administrowanie budynkami mieszkalnymi bgdacymi w trwalym
zarzadzie PZD,

2) prowadzenie sekretariatu,

3) prowadzenie gospodarki magazynowej 1 zaopatrzenie jednostki
w niezbedne materiaty,

4) zaopatrzenie pracownikow w odziez ochronng i robocza,

5) prowadzenie gospodarki pojazdowej i maszynowej (rozliczenie i kontrola
sprzetu technicznego i srodkow transportu),

6) obstuga spraw zwigzanych z ubezpieczeniem i likwidacja szkod,

7) prowadzenie archiwum.

§ 14

Do zadan Sekcji Kadrowo — Ksiegowej nalezy:

1) prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

2) analiza wykorzystania srodkoéw przydzielonych z budzetu lub srodkéw
pozabudzetowych i innych bedacych w dyspozycji PZD,

3) przygotowanie projektu planu finansowego,

4) rozliczanie wplat czynszowych za najem lokali mieszkalnych bedacych
w trwatym zarzadzie PZD,

5) obstuga w zakresie kadrowo-ptacowym, obowiazki w zakresie spraw
osobowych pracownikéw, zatrudnienia, realizacji funduszu plac, kart
wynagrodzen pracownikéw PZD oraz spraw zwigzanych z dyscypling
pracy.

§15

1. Do zadan Drogowej Stuzby Liniowej nalezy:
1) nadzor i kontrola przestrzegania przepiséw porzadkowych na drogach
1 mostach w szczegOlnosci w zakresie skladowania materiatow
i umieszczenia urzadzen w pasie drogowym, dopuszczalnych naciskéw



na o$, masy, nosnosci (przy wspotudziale policji), kontrolowanie
zgodnosci  uzgodnien lokalizacji obiektow telekomunikacyjnych,
energetycznych, cieptowniczych w stosunku do drég oraz informowanie
o naruszeniach Dyrektora PZD,

2) dokumentowanie naruszen pasa drogowego, wprowadzanie na polecenie

Dyrektora PZD ograniczen ruchu, kontrolowanie obiektéw przydroznych,

~3) interwencyjne uzupeinianie oznakowania drég i mostéw, dorazne
uzupetnianie ubytkéw w nawierzchniach drég lub ich naprawa, dorazne
naprawy uszkodzen poboczy, skarp, nasypéw,

4) usuwanie z korony drogi i poboczy przeszkéd zagrazajacych
bezpieczenstwu i zanieczyszczen,

5) kierowanie robotami zimowego i biezacego utrzymania drég i mostow
w zakresie okreslonym przez Dyrektora PZD,

6) utrzymanie  urzadzen  drogowych m.in.  znakéw, stupkow
hektometrycznych, parkingéw, miejsc postojowych oraz zieleni
przydroznej w zakresie robot interwencyjnych,

7) prowadzenie prac interwencyjnych na drogach, obiektach mostowych
1 przepustach,

8) konserwacja biezaca mostow,

9) wykonanie drobnych remontéw obiektéw budowlanych PZD,

10)utrzymanie we wiasciwym stanie §rodkéw transportowych i sprzgtowych.

§16

1. Do zadan Sekcji Zaméwien Publicznych i Inwestycji nalezy:

1) przygotowanie procedur zaméwien publicznych oraz prowadzenie
przetargow zgodnie z ustawg - Prawo Zaméwien Publicznych,

2) sporzadzanie zlecen i uméw na roboty, dostawy i ustugi niewymagajace
procedury przetargowej,

3) planowanie, nadzorowanie i obstuga catoksztattu zaméwien publicznych
zgodnie z biezacym zapotrzebowaniem poszczegélnych sekcji w PZD,

4) prowadzenie ewidencji zamowien publicznych,

5) tworzenie i aktualizacja wewnetrznych procedur zgodnie z ustawg Prawo
Zamowien Publicznych,

6) opracowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

7) sporzadzanie protokoldw postegpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

8) prowadzenie pehnej dokumentac;ji czynnosci zwigzanych
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,

9) przygotowanie projektéw uméw,

10)sporzadzanie i aktualizacja planéw udzielania zamoéwien publicznych
1 inwestycji,



11)sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym dokumentéw zwigzanych
z dzialalno$cig stanowiska i przekazanie ich Gléwnemu Ksiggowemu,

12)realizacja inwestycji w oparciu o zatwierdzony plan finansowy jednostki,

13)prowadzenie catoksztaltu spraw z zakresu inwestycji Powiatowego
Zarzadu Drog,

14)prowadzenie rozliczen realizowanych inwestycji,

15)prowadzenie stosownej sprawozdawczosci.

V. Nadzor i kontrola
§17

1. Nadzér nad PZD sprawuje Zarzad Powiatu Zyrardowskiego.

2. Kontrol¢ wewnetrzng PZD sprawuje Dyrektor PZD.

3. Na zadanie Zarzgdu Powiatu Dyrektor PZD przeklada w kazdym czasie
informacje o realizowanych zadaniach.

VI. Organizacja przyje¢ interesantow w szczegélnosci w sprawach skarg
i wnioskow

§18

1. Dyrektor PZD przyjmuje interesantow w sprawach skarg i wnioskow
w poniedziatki w godzinach od 7.00 — 15.00.

2. Pracownicy PZD przyjmuja interesantow rowniez w sprawach skarg
i wnioskow codziennie w godzinach pracy PZD.

3. PZD w Zyrardowie prowadzi rejestr skarg i wnioskow.

4. Dyrektor PZD jest odpowiedzialny za wszechstronne wyjasnienie
i zatatwienie skarg i wnioskow.

VII. Zasady podpisywania pism.
§19

1. Do podpisu Dyrektora PZD zastrzezone s3:
1) pisma w sprawach nalezacych do Dyrektora na podstawie niniejszego
regulaminu i upowaznien Zarzadu Powiatu,
2) decyzje w sprawach osobowych pracownikow PZD,
3) pisma adresowane do Zarzadu Powiatu i Starosty,



4) korespondencja kierowana do Wojewody, Marszatka i instytucji
szczebla centralnego wymaga uzgodnienia z Zarzadem Powiatu.

2. Dyrektor PZD moze upowaznié pracownikéw w szczegblnosci kierownikéw
Sekeji do podpisywania pism.

3. Pracownicy opracowujacy pisma parafuja je swoim podpisem umieszczonym
pod tekstem z lewej strony.

VIIL Postanowienia konhicowe
§ 20

1.  Dyrektor PZD obowigzany jest zapoznaé pracownikéw  PZD
z postanowieniami niniejszego regulaminu.

2. Zmiany Regulaminu Organizacyjnego mogg by¢ dokonywane w trybie
wiasciwym dla jego uchwalenia.




