Zyrardéw, dnia 04.08.2016r.

Starostwo Powiatowe w Zyrardowie, 96-300 Zyrardéw, ul. Limanowskiego 45 ogtasza
nabdr na stanowisko urzednicze: Geodeta/Starszy geodeta/ Inspektor w Wydziale

Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami

. Wymagania niezbedne - o zatrudnienie na ww. stanowisku moze ubiegac sie osoba,
ktora:

1.

SN g

posiada obywatelstwo polskie, Unii Europejskiej badz innego panstwa, ktére

na podstawie umow miedzynarodowych uprawnia do zatrudnienia na terytorium

Rzeczpospolitej Polskiej,

posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw

publicznych,

nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sagdu za umysine przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

cieszy sie nieposzlakowang opinig,

posiada wyksztatcenie wyisze (srednie techniczne) w zakresie geodezji i kartografii,

posiada 3 letnie doswiadczenie zawodowe,

posiada kwalifikacje zawodowe wymagane na stanowisku pracy:

a) dobra znajomos¢ zagadnien i przepisow prawnych zwigzanych
z prowadzeniem Parnstwowego Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego
(PZGiK) oraz kodeksu postepowania administracyjnego,

b) znajomosc zagadnien zwigzanych z pracami polegajagcymi na przetwarzaniu
zasobu analogowego do postaci numerycznej,

c) znajomos$¢ przynajmniej jednego programu do prowadzenia mapy
numerycznej,

d) wiedza z zakresu prac geodezyjnych i kartograficznych,

e) dobraznajomosc obstugi komputera i programu MS Office,

osoba zatrudniona na tym stanowisku nie moze prowadzi¢ dziatalnosci

gospodarczej w zakresie geodezji i kartografii i nie moze wspotpracowac w zadne;j

formie z jednostkami wykonawstwa geodezyjnego.

Il. Wymagania poigdane:

1.
2.
3.

uprawnienia zawodowe w dziedzinie geodezji i kartografii,

doswiadczenie zawodowe w pracy na podobnym stanowisku,

znajomosc i obstuga programow: EGBV, AutoCAD, Geo-Info 7 MAPA, Geo-Info 7
OSRODEK + ZUDP.

lll. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.

prowadzenie i udostepnianie baz danych czesci powiatowej PZGiK, w szczegdlnosci
bazy danych ewidencji gruntéw i budynkdw,

wydawanie danych geodezyjnych oraz wytycznych technicznych do zgtoszonych
prac na tym terenie oraz kopii map do uzytku powszechnego — ewidencjonowanie
i przetwarzanie dokumentow,

udzielanie informacji o posiadanym zasobie, sposobach jego wykorzystania
i udostepniania,

biezace prowadzenie zasobu w programie komputerowym oraz naliczenie
wysokosci optat i wydawanie Dokumentéw Obliczenia Optaty oraz Licencji,
archiwizacja i zabezpieczanie baz danych,

doskonalenie gromadzenia i wykorzystania zasobu poprzez wdrazanie nowych
technik i technologii,




7. prowadzenie sprawozdawczosci oraz przygotowywanie ocen, analiz i biezacej
informacji z ustalonego zakresu dziatania,
8. udzielanie informacji z zakresu ewidencji gruntow i budynkow,
9. przygotowanie projektow odpowiedzi na pisma.
IV. Zatrudnienie: zawarcie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy, ktora
poprzedza co najmniej jedna umowa na czas okreslony.
V. Wynagrodzenie: minimalne wynagrodzenie zasadnicze na stanowisku geodety
/starszego geodety/ inspektora - zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
18 marca 2009r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzgdowych (Dz. U. Nr 50,
poz. 398 ze zm.) wynosi 1.400-1.500 zt. brutto; oraz wg obowigzujgcego Regulaminu
Wynagradzania Pracownikow Starostwa Powiatowego w Zyrardowie, maksymalne
wynagrodzenie zasadnicze brutto wynosi od 3.100 zt. do 3.700 ztotych.
VI. Warunki pracy: praca bedzie odbywata sie w budynku administracyjnym Starostwa
Powiatowego w Zyrardowie przy ul. Limanowskiego 45, ktéry nie jest przystosowany
dla osob niepetnosprawnych. Nie posiada windy ani podjazdow dla wodzkow
inwalidzkich. Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami znajduje sie na
trzecim pigetrze budynku. Stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze
pow. 4h dziennie, obstugg interesantéw i w razie potrzeby przemieszczaniem sie
w terenie.
. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie lub CV,
list motywacyjny,
kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,
ewentualne inne dokumenty potwierdzajace zdobyte kwalifikacje i umiejetnosci,
kserokopie swiadectw pracy,
oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe.
7. oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych,
8. osdwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji,
9. w przypadku oséb nie posiadajacych obywatelstwa polskiego — dokument
potwierdzajgcy znajomosc¢ jezyka polskiego, zgodnie z przepisami o stuzbie
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cywilnej,
10. oswiadczenie kandydata o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej w zakresie
geodezji i kartografii i braku wspdipracy z jednostkami wykonawstwa

geodezyjnego w tym zakresie.

Dokumenty nalezy sktada¢ w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie, ul. Limanowskiego 45,
pok. 205 (Il pietro) osobiscie lub przesta¢ poczty (decyduje data wptywu do urzedu)
w zamknietej kopercie opisanej imieniem i nazwiskiem, adresem i numerem telefonu
kontaktowego osoby sktadajacej oferte, z adnotacja: ,, nabér na stanowisko Geodeta/Starszy
Geodeta/Inspektor w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami”.

Termin sktadania ofert uptywa z dniem 19 sierpnia 2016 roku o godz. 14.30.

Postepowanie naboru obejmuje analize ztozonych dokumentéw oraz rozmowe
z kandydatami, ktorzy spetnia wymagania formalne. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej
powiadomimy telefonicznie. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publiczne (www.bip.powiat-zyrardowski.pl) oraz na tablicy




informacyjnej w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie. Nadestanych dokumentéw nie
zwracamy.

Uwaga: Prowadzacy nabér zastrzega sobie prawo zamkniecia procedury naboru bez
wytonienia kandydata na stanowisko urzednicze.

Niniejszym informuje, ze w m-cu poprzedzajagcym upublicznienie powyiszego ogloszenia
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie byt
wyzszy niz 6%.




