Zyrardéw, dnia 18.12.2015r.

Starostwo Powiatowe w Zyrardowie 96-300 Zyrardéw, ul. Limanowskiego 45 oglasza nabor

na wolne stanowisko urzednicze: Specjalista w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drég Publicznych

1. Wymagania niezbe¢dne:

2.

1) Obywatelstwo polskie, Unii Europejskiej badz innego panstwa, ktére na podstawie
uméw migdzynarodowych uprawnia do zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolite;j
Polskie;j.

2) Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

3) Brak skazania za przestgpstwo umysine scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

4) Nieposzlakowana opinia.

5) Wyksztalcenie srednie

6) Minimum 3 letnie doswiadczenie zawodowe.

Wymagania pozadane:

1) Doswiadczenie zawodowe w administracji publiczne;j.

2) Znajomos¢ przepisOw ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy o pracownikach
samorzadowych, kodeksu postgpowania administracyjnego, ponadto znajomos$¢ ustawy
o kierujacych pojazdami, ustawy o transporcie drogowym, prawo o ruchu drogowym,
znajomos¢ rozporzadzen Ministra Transportu, Budownictwa 1 Gospodarki Morskiej
w sprawie wydawania dokumentow stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania
pojazdami oraz w sprawie szkolenia osob ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania
pojazdami, instruktoréw i wyktadowcow.

3) Umiejgtnos¢ stosowania odpowiednich przepisow prawa.

4) Umiejetnos¢ organizowania wlasnej pracy, umiejetnosc pracy w zespole.

5) Kultura osobista, zyczliwos$¢ w kontaktach interpersonalnych.

Zakres wykonywanych zadan:

1) Wydawanie profilu kandydata na kierowce (PKK),

2) Przyjmowanie wnioskow o wydanie prawa jazdy i migdzynarodowych praw jazdy,

3) Przyjmowanie wnioskow o wpis potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji
zawodowych,

4) Prowadzenie ewidencji osob bez uprawnien,

5) Wydawanie dokumentéw uprawniajacych do kierowania pojazdami,

6) Wspodlpraca ze szkolami nauki jazdy, stacjami kontroli pojazdéw, kontrola
i prowadzenie spraw szkot nauki jazdy,

7) Kontrola i prowadzenie spraw stacji kontroli pojazdow.

Warunki pracy:

Zatrudnienie kandydata na stanowisku Specjalisty w pelnym wymiarze czasu pracy poprzedza
co najmnigj jedna umowa na czas okreslony. Praca bedzie odbywala si¢ gléwnie w budynku
administracyjnym Starostwa Powiatowego w Zyrardowie przy ul. Limanowskiego 45, ktory
nie jest przystosowany dla oséb niepetnosprawnych. Nie posiada windy ani podjazdéw dla
wozkéw inwalidzkich. Wydzial Komunikacji, Transportu i Drég Publicznych znajduje sig
na pierwszym pietrze budynku. Stanowisko pracy zwigzane jest z praca przy komputerze
pow. 4h dziennie oraz w razie potrzeby przemieszczaniem si¢ w terenie.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009r. w sprawie

wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U. Nr 50, poz. 398 z pdézn. zm.)

minimalne wynagrodzenie zasadnicze dla stanowiska Specjalisty wynosi 1.400 zi,
natomiast maksymalne wynagrodzenie zasadnicze zgodne z obowiazujacym Regulaminem

Wynagradzania Pracownikéw Starostwa Powiatowego w Zyrardowie wynosi 3.000 zlotych.

Wymagane dokumenty:

1) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o pracg lub CV,

2) List motywacyjny,

3) Kserokopie swiadectw pracy,

4) Kserokopia dyplomu lub zaswiadczenie o odbytych studiach,

5) Ewentualnie inne dokumenty potwierdzajace zdobyte kwalifikacje, umigj¢tnosci,
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6) Oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnej oraz o korzystaniu
w pelni z praw publicznych,

7) Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe,

8) Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacji.

Postgpowanie naboru obejmuje analize wszystkich zlozonych dokumentéw oraz rozmowe
z kandydatami, ktérzy spelniajg wymagania formalne okreslone w ogloszeniu. O terminie
rozmowy kwalifikacyjnej powiadamiamy telefonicznie. Informacja o wyniku naboru bedzie
umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.powiat-
zyrardowski.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie.
Nadestanych ofert nie zwracamy.

Uwaga: Prowadzacy nabor zastrzega sobie prawo zamknigcia procedury naboru bez wylonienia
kandydata na wolne stanowisko.

Osoby zainteresowane mogg sklada¢ swoje oferty wraz z dokumentami osobiscie
w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie, ul. Limanowskiego 45 pok. 205 (II pigtro) lub
przestac pocztg (decyduje data wpltywu do urzedu) w zaklejonej kopercie opisanej imieniem
1 nazwiskiem, adresem, numerem telefonu kontaktowego osoby sktadajacej oferte z adnotacja:
-Nabér na stanowisko Specjalisty w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drég
Publicznych".

Termin skladania dokumentéw uplywa z dniem 28 grudnia 2015 roku o godz.14",
Niniejszym informuje si¢, ze w miesigcu poprzedzajacym date¢ upublicznienia niniejszego

ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Zyrardowie byl wyiszy niz 6%.




