“TWO POWIATOWE

"DOWIE
) 45, kod 96-300

17, fax 46 855-20-21 .
v Zyrardéw, dnia 08.10.2015r.

Starostwo Powiatowe w Zyrardowie 96-300 Zyrardéw, ul. Limanowskiego 45 oglasza nabér

1

2.

4.

na wolne stanowisko urzednicze: Pelnomocnik ds. Promocji i Wspélpracy z Unia Europejska

Wymagania niezbedne:

1) Obywatelstwo polskie, Unii Europejskiej badz innego panstwa, ktére na podstawie
uméw miedzynarodowych uprawnia do zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolite;
Polskiej.

2) Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

3) Brak skazania za przestgpstwo umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe.

4) Nieposzlakowana opinia.

5) Wyksztalcenie wyzsze.

6) Minimum 4 letnie do§wiadczenie zawodowe.

Wymagania pozadane:

1) Doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej.

2) Znajomo$¢ przepisow ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy o pracownikach
samorzadowych, kodeksu postgpowania administracyjnego.

3) Posiadanie umiejetnosci prowadzenia wystapien publicznych i prezentacji oraz
wspoOtpracy z mediami.

4) Umiejetnos¢ stosowania odpowiednich przepiséw prawa.

5) Umiejetnos¢ organizowania wlasnej pracy, zarzadzania informacja, wyciggania
wnioskdéw, che¢ uczenia sie, kreatywnosc.

6) Kultura osobista, umiejetnosé wspotpracy, zyczliwosé w kontaktach interpersonalnych,
dyspozycyjnos¢.

Zakres wykonywanych zadan:

1) Monitorowanie programow umozliwiajacych absorpcje srodkéw finansowych ze zrodet

krajowych i zagranicznych.

2) Organizowanie, koordynowanie, nadzorowanie i udziat w opracowywaniu wnioskow

do programéw pomocowych.
3) Wspéldziatanie z samorzgdami, organizacjami pozarzadowymi i przedsigbiorcami
w zakresie pozyskiwania srodkéw pomocowych oraz rozwoju spoteczno-gospodarczego
powiatu.
4) Podejmowanie dzialan wspierajacych rozwoj gospodarczy powiatu, poprzez m. in.:
- dokonywanie analiz rynku podmiotéw gospodarczych,
- organizowanie warsztatow i szkolen,
- opracowywanie informacji gospodarcze;j i ofert inwestycyjnych.
5) Organizowanie, opracowanie i koordynowanie realizacji Strategii Rozwoju Powiatu.
6) Opracowanie i realizacja polityki informacyjnej i promocyjnej Powiatu.

Warunki pracy:

Zatrudnienie kandydata na stanowisku Pelnomocnika do Spraw Promocji i Wspéipracy z Unig

Europejska w pelnym wymiarze czasu pracy poprzedza co najmniej jedna umowa na czas

okreslony. Praca bedzie odbywala si¢ gtownie w budynku administracyjnym Starostwa

Powiatowego w Zyrardowie przy ul. Limanowskiego 45, ktéry nie jest przystosowany dla

0s6b niepelnosprawnych. Nie posiada windy ani podjazdéw dla wézkéw inwalidzkich.

Pokéj Pelnomocnika znajduje si¢ na drugim pietrze budynku. Stanowisko pracy zwigzane

jest z pracg przy komputerze pow. 4h dziennie oraz w razie potrzeby przemieszczaniem si¢

w terenie.

Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009r. w sprawie

wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U. Nr 50, poz. 398 z pézn. zm.)

minimalne  wynagrodzenie zasadnicze dla  stanowiska Gtoéwnego  Specjalisty

(Petnomocnika) wynosi 1.500 zt., natomiast maksymalne wynagrodzenie zasadnicze zgodne

z obowigzujacym Regulaminem Wynagradzania Pracownikéw Starostwa Powiatowego

w Zyrardowie wynosi 4.200 ztotych. Pracownikowi przyznawany jest dodatek funkcyjny

w wysokosci do 140% najnizszego wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatek stazowy na

podstawie art. 37 ustawy o pracownikach samorzagdowych.



5. Wymagane dokumenty:
1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o prace,
2) list motywacyjny,
3) kserokopie swiadectw pracy,
4) kserokopia dyplomu lub zaswiadczenie o odbytych studiach,
5) ewentualnie inne dokumenty potwierdzajace zdobyte kwalifikacje, umiejgtnosci,
6) o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnej oraz o korzystaniu
w pelni z praw publicznych,
7) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwa skarbowe,
8) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacji.
6. Inne informacje:
1) Wyloniony w toku postgpowania kandydat, przed zawarciem umowy o0 pracg
zobowigzany bedzie dostarczy¢ zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego.

Postgpowanie naboru obejmuje analizg wszystkich zlozonych dokumentéow oraz rozmowe
kwalifikacyjng. Osoby spetniajace wymagania formalne, okreslone w ogloszeniu, zostang
powiadomione telefonicznie o terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji. Informacja
o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.bip.powiat-zyrardowski.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Starostwie Powiatowym
w Zyrardowie. Nadestanych ofert nie zwracamy.

Uwaga: Prowadzacy nabdr zastrzega sobie prawo zamknigcia procedury naboru bez wylonienia
kandydata na wolne stanowisko.

Osoby zainteresowane moga skladal swoje oferty wraz z dokumentami osobiscie
w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie, ul. Limanowskiego 45 pok. 205 (II pigtro) lub
przesta¢ pocztg (decyduje data wptywu do urzgdu) w zaklejonej kopercie opisanej imieniem
i nazwiskiem, adresem, numerem telefonu kontaktowego osoby sktadajacej oferte z adnotacja:
,,Nabér na stanowisko Pelnomocnika ds. Promocji i Wspélpracy z Unig Europejska".

Termin skladania dokumentéw uplywa z dniem 20 pazdziernika 2015 roku o godz.14%.
Niniejszym informuje si¢, ze w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego

ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Zyrardowie byl wyzszy niz 6%.

inz. Wojcieck Szustakiewicz



