STAROSTWO POWIATOWE
w ZYRARDOWIE : : :
ul. Limanowskiego 45, kod 96-300 Zyrardéw, dnia 30.07.2014r.
tel. 46 855-35-99, fax 46 855-20-21
Starostwo Powiatowe w Zyrardowie 96-300 Zyrardéw, ul, Limanowskiego 45 oglasza

nabor na stanowisko Informatyk w Wydziale Organizacyjnym

. Wymagania niezbedne:
1) Obywatelstwo polskie, Unii Europejskicj badz innego paristwa, ktore na podstawie umow
migdzynarodowych uprawnia do zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskigj.
2) Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwa $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe.
3) Pelna zdolnos¢ do czynnosei prawnych oraz korzystanie 7 pelni praw publicznych.
4) Nieposzlakowana opinia.
5) Wyksztatcenie $rednie zawodowe o kierunku technicznym, umozliwiajace wykonywanie
zadan na stanowisku.
0) Minimum 3-letni staz pracy
7) Znajomosé systeméw Windows Serwer.
8) Praktyczna znajomos¢ aplikacji biurowych.
Il. Wymagania dodatkowe:
1) Preferowane wyksztalcenie wyzsze informatyczne
2) Doéwiadezenie zawodowe na stanowisku in formatyka w instytucji publiczne;.
3) Doswiadezenic w administrowaniu sieciami opartymi na technologii Microsoft

Windows Serwer .

4) Znajomos¢ konfiguracji i diagnostyki sieci LAN, protokotéw sieciowych TCP/IP.

5) Znajomo$¢ sprzetu PC i aktywnych urzadzen sieciowych (montaz, diagnostyka,
modernizacja, konfiguracja).

6) Znajomo$¢ administracji relacyjnymi bazami danych,

7) Znajomos¢ konfiguracji i obstugi oprogramowania.

8) Znajomosé zagadnien z zakresu zabezpieczen sieci informalycznej.

9) Znajomos¢ przepiséw prawa niezbednych do pracy na stanowisku, w tym w szczegdinoscei:

a) Kodeksu Postgpowania Administracyjnego

b) Ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne.

¢) Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych _

d) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 czerwea 2014r. w sprawie
zasad potwierdzania, przedhuzania waznoéci, uniewazniania oraz wykorzystania profilu
zaufanego elektronicznej platformy ustug administracii publicznej.

€) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 maja 2014r. w sprawic
zakresu 1 warunkow korzystania z clektronicznej platformy uslug administracji
publicznej.

f)  Rozporzadzenie Rady Ministréw 7z dnia 12 maja 2012r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elekironicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych.

IIl. Zakres podstawowych zadan:
1) Administracja serwerami.
2) Nadawanie uprawnien i zarzadzanie hastami sieciowymi.
3) Zapewnienie bezpieczefistwa i ciagloéci pracy sieci LAN.
4) Nadzdr nad rozwojem i eksploatacjq oprogramowania.
5) Biezaca analiza i kontrola legalnoéci oprogramowania.
6) Nadzér nad prawidlowoécig funkcjonowania i wykorzystania sprzgtu komputerowego.
7) Wykonywanie okresowych przegladow i konserwacji sprzetu komputerowego.
8) Wykonywanie archiwizacji danych. '
9) Ochrona antywirusowa komputeréw.
10) Zapewnienie bezpieczenistwa i ochrony danych osobowych.
11) Przygotowanie potrzebnych raportow zestawien.
12) Wdrazanie oraz koordynacja dziatari w elektronicznym systemie obicgu dokumentow.
13) Przetwarzanie dokumentdw z postaci tradycyinej na cyfrowq i wprowadzanie ich do
elektronicznego zarzadzania dokumentacia.



IV. Zawarcie umowy o pracg na czas okreslony, w pelnym wymiarze czasu pracy. Zawarcie

kolejnych umdw o pracg uzaleznione bedzie od oceny pracy pracownika.

V. Wynagrodzenic minimalne na stanowisku Informatyk zgodnie z rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 18 marca 2009r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych
(Dz. U. Nr 50, poz. 398 z pozn. zm.) wynosi 1.400. zi., natomiast wynagrodzenie maksymalne
zgodnie z Regulaminem Wynagradzania Pracownikéw Starostwa Powiatowego w Zyrardowie
wynosi 3.100 zlotych brutto miesigeznic.

V1. Warunki pracy: praca bedzie odbywata si¢ w budynku administracyjnym Starostwa
Powiatowego w Zyrardowie przy ul. Limanowskiego 43, ktory nie jest przystosowany dla 0séb
niepelnosprawnych. Nie posiada windy ani podjazdéw dla wazkéw inwalidzkich. Wydzial

Organizacyjny znajduje si¢ czgSciowo na 11 I pigtrze budynku. Stanowisko pracy zwigzane jest
z pracq przy komputerze pow. 4h dziennie i w razie potrzeby przemieszczaniem sie w terenie.
V1I. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
1) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace] sie o zatrudnienie
2) List motywacyjny
3) Zyciorys
4) Kserokopia dokumentu potwierdzajacego wyksztalcenie
5) Kserokopie $wiadectw pracy
6) O$wiadczenie kandydata o niekaralnosei za przestepstwa $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe
7) Oswiadczenie o pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnej oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych
8) OS$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacyi

Dokumenty nalezy sklada¢ w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie, ul. Limanowskicgo 45, pok. 205

(IT pigtro) osobideie lub przestaé poczta (decyduje data wphywu do urzedu) w zamknietej kopercie opisanej

imieniem i nazwiskiem, adresem i numerem telefonu kontaktowego osoby skladajacej oferte, z adnotacja

»nabor na stanowisko Informatyka w Wydzale Organizacyjnym”

Termin skladania ofert uplywa z dniem 18 sierpnia 2014r.

Osoby speliajace wymagania formalne, okrelone w ogloszeniu, zostang powiadomione telefonicznie

0 lerminie i migjscu kolejnego etapu rekrutacji... Informacja o wyniku naboru bedzie umieszezona na stronie

infernetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.powiat-zyrardowski.pl) oraz na tablicy informacyjnej

w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie, Nadestanych ofert nie zwracamy.

Ninigjszym informuje si¢, 7ze w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ninigjszego

ogloszenia, wskaznik zatrudnienia oséb niepelmosprawnych w  Starostwie Powiatowym

w Zyrardowie byt wyzszy niz 6%.

Uwaga:
Prowadzgcy nabor zastrzega sobie prawo zamknigcia procedury naboru bez wylonicnia
kandydata na wolne stanowisko urzednicze.




