STAROSTWO POWIATOWE
w ZYRARDOWIE
ul. Limanowskiego 45, kod 96-300

tel, 46 855-35-99, fax 46 855-20-21 g p I
: . Zyrardéw, dnia 04.02.2014r.

Starostwo Powiatowe w Zyrardowie 96-300 Zyrardéw, ul. Limanowskiego 45
oglasza nabér na stanowisko urzednicze:
Podinspektor w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami

I. Wymagania niezbedne:
1) Obywatelstwo polskie, Unii Europejskiej badZ innego paristwa, ktére na podstawie umow
migdzynarodowych uprawnia do zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskie;.
2) Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwa $cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe.

3) Peina zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
4) Nieposzlakowana opinia,

5) Wyksztatcenie wyzsze w zakresie geodezji i kartografii,

6) Kwalifikacje zawodowe wymagane na stanowisku pracy:

a) dobra znajomo$¢ zagadnien i przepiséw prawnych w zakresie ewidencji gruntow,
budynkow i lokali oraz zwiazanych ze scalaniem i wymiang gruntéw oraz
gleboznawczg klasyfikacja gruntéw rolnych,

b) znajomos¢ zagadnien zwigzanych z prowadzeniem baz danych:

- ewidencji gruntow i budynkow,
- rejestru cen i warto$ei nieruchomosci,

¢) znajomos¢ programéw do prowadzenia baz danych ewidencji gruntéw i budynkdow
(w zakresie czgsci opisowej 1 graficznej),

d) wiedza z zakresu odczytywania elektronicznych ksiag wieczystych,

7) Dobra znajomos¢ obstugi komputera, programu MS Office i EGB V Win i GEO-INFO 6

MAPA,

8) Osoba zatrudniona na tym stanowisku nie moze prowadzi¢ dzialalnogci gospodarczej
w zakresic geodezji i kartografii i nie moze wspolpracowaé w zadnej formie
z jednostkami wykonawstwa geodezyjnego.
II. Wymagania pozadane:
1) Dos$wiadczenie zawodowe w pracy na podobnym stanowisku.
2) Znajomosc¢ i obstuga programéw: Geo-Info OSRODEK I AutoCad.
3) Znajomos¢ programéw GIS (narzedzia Systemu Informacji Geograficznej).
III. Zakres podstawowych zadan:
1) Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 17 maja 1989r. — Prawo geodezyjne
1 kartograficzne zwiazanych z ewidencja gruntéw, budynkéw i lokali, w tym m. in.:
a) przyjmowanie i ewidencjonowanie dokumentdw stanowiacych podstawe wpisow do
ewidencji gruntow, budynkéw i lokali,
b) wprowadzanie danych do bazy rejestru cen i wartosei nieruchomosci.
¢) wprowadzanie zmian do baz danych ewidencji gruntéw, budynkéw i lokali,
d) sporzadzanie decyzji lub zawiadomien o wprowadzonych zmianach,
¢) sporzadzanie rocznych wykazéw gruntéw w ustawowych terminach,
1) sporzadzanie zestawich danych objetych ewidencia gruntow i budynkow.
g) archiwizacja i zabezpieczanie informatycznej bazy danych.
2) Prowadzenie spraw zwiazanych z gleboznawcza klasyfikacja gruntéw, w tym:
a) przygotowywanie dokumentacji dla gleboznawcy i upowaznien do dokonania
badania gleb,
b) przygotowywanie decyzji administracyjnych o zmianie gleboznawczej klasyfikacii
gruntow.
3) Przeprowadzanie scalefi i wymian gruntow, w tym m.in.:
a) wydawanie postanowien o wszczgciu postgpowania scaleniowego lub wymiennego,
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b) orzekanie o doplatach uczestnikom,
¢) zwolywanie zebran uczestnikow postepowania dla wyboru rady uczestnikéw
scalenia,
d) wydawanie decyzji o zatwierdzeniu projektu scalenia lub wymiany gruntow,
¢) zawiadamianie Wydziatu Ksiag Wieczystych o wszczeciu postgpowania
scaleniowego oraz wydawanie zgéd na dokonanic zmian w stanie whasnosci
w trakcie trwania postepowania.
4) Prowadzenie sprawozdawczosci oraz przygotowywanie ocen, analizy i biezacej
informacji z ustalonego zakresu dziatania. :
5) Udzielanie informacji z zakresu ewidencji gruntow, budynkow i lokali oraz rejestru cen
1 warto$ci nieruchomoéci..
6) Nadzor nad powierzonym sprzetem i oprogramowaniem.
IV. Zawarcie umowy o pracg na czas okre$lony, w pelnym w ymiarze czasu pracy.
V. Wynagrodzenie: minimalne na stanowisku Podinspektora zgodnie z rozporzadzeniem
Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009r. w sprawic wynagradzania pracownikow
samorzadowych (Dz. U. Nr 50, poz. 398 z pézn. zm.) wynosi 1.400 zl., natomiast
maksymalne zgodnie z Regulaminem Wynagradzania Pracownikow Starostwa Powiatowego-
w Zyrardowie wynosi 3.100 zlotych/ brutto miesiecznie.
VI.. Warunki pracy: praca bedzie odbywata sie w budynku’ administracyjnym Starostwa
Powiatowego w Zyrardowie przy ul. Limanowskicgo 45, ktory nie jest przystosowany dla
osob niepetnosprawnych. Nie posiada windy ani podjazdéw dla wozkow inwalidzkich.
Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami znajduje sie na trzecim pietrze budynku.
Stanowisko pracy zwiazane jest z praca przy komputerze pow. 4h dziennie, obstuga
interesantéw i w razie potrzeby przemieszczaniem sie w terenie.
VII. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
1) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
2) List motywacyjny
3) Zyciorys
4) Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie
5) Kserokopie $wiadectw pracy
6) Kserokopie zaswiadezen o ukoniczonych kursach, szkoleniach
7) Os$wiadczenie o znajomosci programu do prowadzenia EGiB i RCiWN
§8) Oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestepstwa §cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe
9) O$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu 7 petni praw
publicznych
10) Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutaciji
11) Oéwiadczenie o spetnieniu warunkéw okreélonych w punkcie 9 wymagan niezbednych

Dokumenty nalezy sktada¢ w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie, ul. Limanowskiego 45,
pok. 205 (Il pigtro) osobiScie lub przeslaé pocztg (decyduje data wptywu do urzedu)
w zamknigtej kopercic opisanej imieniem i nazwiskiem, adresem i numerem telefonu
kontaktowego osoby skladajgcej oferte, z adnotacja: ,, nabér na stanowisko Podinspektora
w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami”.
Termin skladania ofert uplywa w dniu 14 lutego 2014 roku, o godz. 14.00

Osoby spefniajace wymagania formalne, okreslone w ogloszeniu, zostang powiadomione
telefonicznie o terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacii. Informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na  stronie internetowej Biuletynu Informacji  Publiczngj
(www.bip.powiat-zyrardowski.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Starostwie Powiatowym
w Zyrardowie. Nadestanych ofert nie zwracamy.




3

Ninigjszym informuje si¢, ze w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia
niniejszego ogloszenia, wskaznik zatrudnienia osdb niepelnosprawnych w Starostwie
Powiatowym w Zyrardowie byl wyzszy niz 6%..

Uwaga:

Prowadzacy nabor zastrzega sobie prawo zamknigcia procedury naboru bez wylonienia

_kandydata na wolne stanowisko urzg¢dnicze.

inz.




