'TAROSTWO POWIATOW#
w ZYRARDOWIE

W Limanowskiego 45, kod 98-30C : : ;s
el 855-35.00, fax 855.20-21 Zyrardow, dnia 13.04.2012r.

Starostwo Powiatowe w Zyrardowie, 96-300 Zyrardéw, ul. Limanowskiego 45
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze: Miodszy referent w Wydziale
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Komunikacji, Transportu i Drég Publicznych

O zatrudnienie na ww. stanowisku moze ubiega¢ sie osoba, ktéra ( wymagania
niezbedne):

posiada obywatelstwo polskie, Unii Europejskiej badZz innego panstwa, ktére

na podstawie uméw migedzynarodowych uprawnia do zatrudnienia na terytorium

Rzeczpospolitej Polskiej,

posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pemni praw

publicznych,

posiada wyksztatcenie co najmniej srednie,

nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $Scigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

cieszy sie nieposzlakowang opinia.

. Wymagania pozadane:

preferowane doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej,
znajomosc¢ przepisoéw prawa z zakresu ustawy Prawo o ruchu drogowym oraz
Kodeksu Postepowania Administracyjnego,

umiejetno$¢ sprawnej organizacji pracy i interpretacji przepisow prawa,
umiejetnosc¢ pracy w zespole, komunikatywnosé w kontakcie interesantem,
dobra znajemosé komputera.

lIl. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.
2.

4.
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obstuga interesantow w zakresie wydawania uprawnien do kierowania pojazdami,
obstuga interesantow w zakresie rejestracji pojazdow, wydawania dowodow
rejestracyjnych lub dokumentdw czasowo dopuszczajgcych do ruchu oraz wiasciwych
tablic rejestracyjnych,

dokonywanie zapisow w formie informatycznej we wiasciwych dokumentach
0 osobach posiadajgcych lub ktorym cofnieto uprawnienia do kierowania pojazdami
lub webec ktorych orzeczono srodek karny w postaci zakazu prowadzenia pojazdow,
wydawanie kart parkingowych,

udostepnianie danych zgromadzonych w ewidencji podmiotom wymienionym
w art. 80c, 100c ustawy Prawo o ruchu drogowym.

IV. Zatrudnienie: petny wymiar czasu pracy.

V.
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Wynagrodzenie: minimalne wynagrodzenie na stanowisku miodszego referenta,
zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009r. w sprawie
wynagradzania pracownikdw samorzadowych (Dz. U. Nr 50, poz. 398 z péz. zm.),
wynosi 1.300 Zziotych, natomiast maksymalne - 2.500 zlotych, =zgodnie
z obowigzujgcym Regulaminem Wynagradzania Pracownikow  Starostwa
Powiatowego w Zyrardowie.

. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie

list motywacyjny

zyciorys

kserokopie dokumentow potwerdzamcych wyksztaicenie

kserokopie swiadectw pracy

oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe.

oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
Z petni praw publicznych

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji

w przypadku osob nie posiadajgcych obywatelstwa polskiego-dokument
potwierdzajacy znajomos¢ jezyka polskiego, zgodnie z przepisami o stuzbie cywilnej.



Dokumenty nalezy sklada¢ w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie, ul. Limanowskiego 45,
pok. 205 (Il pigtro) osobiscie lub przestaé pocztg (decyduje data wptywu do urzedu)
w zamknigtej kopercie opisanej imieniem i nazwiskiem, adresem i numerem telefonu
kontaktowego osoby sktadajacej ofertg, z adnotacjg: , nabér na stanowisko Mtodszy
referent w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drég Publicznych”.

Termin skiadania ofert uptywa z dniem 24 kwietnia 2012 roku.
Postgpowanie naboru obejmuje analize ztozonych dokumentéw oraz rozmowe
z kandydatami, ktdrzy spetniajg wymagania formalne, O terminie rozmowy kwalifikacyjne;
powiadomimy telefonicznie. Nadestanych dokumentéw nie zwracamy.

Uwaga: Prowadzacy nabor zastrzega sobie prawo zamknigcia procedury naboru bez
wylonienia kandydata na wolne stanowisko urzednicze.



