Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zyrardowie
zatrudni na umowe zlecenie osob¢ do zamdéwien publicznych

1. Wymagania:
- obywatelstwo polskie,
— pelna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
— brak skazania prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysIne przestepstwo skarbowe,
— wyksztalcenie wyzsze,
— conajmniej 2 letnie dodwiadczenie przy realizacji zaméwien publicznych,
— znajomos¢ przepisow prawa z zakresu zamowien publicznych i procedur przetargowych, finansow publicznych,
— znajomo$¢ funkcjonowania administracji samorzadowe]
— biegla obstuga komputera,
— umiejetnosé pracy w zespole,
— odpornos¢ na stres,
— doskonata organizacja pracy, odpowiedzialnos¢, rzetelnoéc i samodzielnosé
— doswiadczenie w realizacji projektow finansowanych ze srodkow Unii Europejskiej bedzie dodatkowym atutem.

2. Zakres obowigzkow:
—  okreslenie procedur zakupowych zgodnie z obowigzujacym prawem,
—  dokonywanie wyboru trybu zamoéwien publicznych,
- przygotowywanie i prowadzenie postgpowan przetargowych,
—  prowadzenie korespondencji z wykonawcami,
- przygotowywanie projektow umow z wykonawcami i wylonionymi w przetargu,
- organizacja prac komisji przetargowych,
- weryfikowanie wydatkow pod wzgledem zgodnosci z ustawg Prawo zamowien publicznych.

3. Niezbedne dokumenty:

=BV

- list motywacyjny,

- kwestionariusz osobowy

—  kserokopia posiadanych dokumentow poswiadezajacych kwalifikacje zawodowe,

—  kserokopie $§wiadectw pracy potwierdzajace do§wiadczenie zawodowe lub zaswiadczenie o zatrudnieniu,

—  inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach,

— o$wiadczenie o niekaralnosci,

- o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pelni praw

publicznych,

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i zyciorys powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie na potrzeby naboru zgodnie z ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 roku ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016r, poz. 922 z p6Zn. zm.)”,

4. Warunki zatrudnienia:
- umowa zlecenie
— czas i harmonogram realizacji zlecenia ustali Dyrektor PCPR.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ wlasnorgcznie podpisane i ztozone osobiscie lub dorgezone listownie
w terminie do dnia 20.01.2017 roku, godz. 14.00 w siedzibie Jednostki lub poczta na adres Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Zyrardowie, ul. Bohateréw Warszawy 4, 96 — 300 Zyrardow. Decyduje data wplywu dokumentu
do Jednostki. Aplikacje, ktore wplyna do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zyrardowie po wyzej okreslonym
terminie nie beda rozpatrywane. Informacja o wynikach naboru bgdzie zamieszczona na tablicy ogloszen w siedzibie
PCPR w Zyrardowic oraz na stronie internetowej BIP Starostwa Powiatowego w Zyrardowie. Kandydaci beda
poinformowani o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Dodatkowe informacje mozna uzyskaé w sekretariacie pod nr tel.
(46) 854 20 83 w godzinach urzedowania Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zyrardowie. Nadestanych

dokumentow nie zwracamy.
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