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Zyrardow, dnia 17.11.2017r.

Starostwo Powiatowe w Zyrardowie 96-300 Zyrarddw, ul. Limanowskiego 45 ogtasza nabér
na wolne stanowisko urzednicze: Inspektor w Powiatowym Zespole ds. Orzekania

o Niepetnosprawnosci w Zyrardowie

Wymagania niezbedne - o zatrudnienie na ww. stanowisku moze ubiegac si¢ osoba,
ktora:

1.

o

posiada obywatelstwo polskie, Unii Europejskiej badZz innego parstwa, ktére
na podstawie umoéw miedzynarodowych uprawnia do zatrudnienia na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej,

posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych,

nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sagdu za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

cieszy sie nieposzlakowana opinia,

posiada wyksztatcenie wyzsze,

posiada co najmniej 3 letnie doswiadczenie zawodowe,

zna przepisy ustaw: o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, Kodeks Postepowania Administracyjnego,

biegle obstuguje komputer.

Wymagania poigdane:

DU A WN

doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej,

umiejetnosc stosowania odpowiednich przepisow prawa,

umiejetnosc organizowania wtasnej pracy, umiejetnosc pracy w zespole,
kultura osobista, zyczliwos¢ w kontaktach interpersonalnych,

orientacja w problematyce orzecznictwa pozarentowego,

posiada uprawnienia wydane przez Wojewode Mazowieckiego do orzekania.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.

Obstuga administracyjna zespotu:

a. Wydawanie drukéw stosowanych w procesie orzeczniczym, przyjmowanie ich
i rejestrowanie,

b. Przyjmowanie i wysytanie korespondencji oraz jej rejestrowanie,

Udzielanie informacji w punkcie informacyjnym

d. Wprowadzanie danych do Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu
Orzekania o Niepetnosprawnosci.

Obstuga sktadow orzekajgcych:

a. protokotowanie posiedzen sktadow orzekajgcych,

b. udziat w posiedzeniach jako cztonek sktadu orzekajacego,

C. pisanie orzeczen.
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IV. Zatrudnienie: zawarcie umowy 0 prace w petnym wymiarze czasu pracy.

V. Woynagrodzenie: zgodnie 2z obowigzujagcym Regulaminem Woynagradzania
Pracownikow Starostwa Powiatowego w Zyrardowie - maksymalne wynagrodzenie
zasadnicze brutto wynosi 3.700 ztotych. Do wynagrodzenia zasadniczego wyptacany
jest dodatek za wystuge lat.

Warunki pracy: praca bedzie odbywata sie w siedzibie Powiatowego Zespotu ds.
Orzekania o Niepetnosprawnosci w Zyrardowie przy ul. Moniuszki 40, ktory jest
przystosowany dla osob niepetnosprawnych. Zespot usytuowany jest na parterze
budynku. Stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze do 4h dziennie,
obstugg interesantow i w razie potrzeby przemieszczaniem sie w terenie.

VI.



VIl. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie lub CV,

list motywacyjny,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

ewentualne inne dokumenty potwierdzajgce zdobyte kwalifikacje i umiejetnosci,

kserokopie swiadectw pracy,

oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa $cigane z oskarzenia

publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe.

7. oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych,

8. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

9. kserokopia dokumentu potwierdzajgcego obywatelstwo polskie, a w przypadku
0s6b nieposiadajacych obywatelstwa polskiego — dokument potwierdzajacy
znajomosc jezyka polskiego, zgodnie z przepisami o stuzbie cywilnej.
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Dokumenty nalezy sktada¢ w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie, ul. Limanowskiego 45,
pok. 205 (Il pietro) osobiscie w zamknigtej kopercie opisanej numerem telefonu
kontaktowego osoby sktadajacej oferte, z adnotacjg: , nabdr na stanowisko Inspektora
w Powiatowym Zespole ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci w Zyrardowie” lub przestac
poczty (decyduje data wptywu do urzedu).

Termin sktadania ofert uptywa z dniem 27 listopada 2017 roku o godz. 15.30

Postepowanie naboru obejmuje analize ztozonych dokumentéw oraz rozmowe
z kandydatami, ktorzy spetnia wymagania formalne. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej
powiadomimy telefonicznie. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.powiat-zyrardowski.pl) oraz na tablicy
informacyjnej w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie. Nadestanych dokumentéw nie
zwracamy.

Uwaga: Prowadzacy nabdr zastrzega sobie prawo zamkniecia procedury naboru bez
wytonienia kandydata na stanowisko urzednicze.

Niniejszym informuje sie, ze w m-cu poprzedzajgcym upublicznienie powyzszego ogfoszenia
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie byt
wyzszy niz 6%.




