STAROSTWO POWTAT( YWE

W ALAYKA

ul Limanowe

Zyrardéw, dnia 20.02.2018r.
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Starostwo Powiatowe w Zyrardowie 96-300 Zyrardéw, ul. Limanowskiego 45 ogtasza nabér

na stanowisko urzednicze: Inspektor/Podinspektor w Wydziale Geodezji
i Gospodarki Nieruchomosciami

Wymagania niezbedne - o zatrudnienie na ww. stanowisku moze ubiegac sig osoba,
ktora:

posiada obywatelstwo polskie, Unii Europejskiej badZ innego panstwa, ktore

na podstawie umoéow miedzynarodowych uprawnia do zatrudnienia na terytorium

Rzeczpospolitej Polskiej.

posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw

publicznych.

nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

cieszy sie nieposzlakowang opinia.

posiada wyksztatcenie wyzsze (Srednie techniczne) w zakresie administracji, prawa,

geodezji i kartografii, budownictwa.

posiada kwalifikacje zawodowe wymagane na stanowisku pracy:

a) dobrg znajomos¢ zagadnien i przepisow prawnych w zakresie gospodarowania
nieruchomosciami, w tym zasobem Skarbu Panstwa i mieniem powiatowym oraz
kodeksu postepowania administracyjnego,

b) znajomosé zagadnien zwigzanych z regulacja stanéw prawnych nieruchomosci
Skarbu Parnstwa i Powiatu, w tym zasad przygotowania niezbednej dokumentacji
w celu ujawnienia w ksiegach wieczystych prawa wtasnosci tych nieruchomosci,

c) znajomo$¢ przepisow i procedur w zakresie postepowan  okreslonych
w przepisach ustawy o gospodarce nieruchomosciami i samorzadzie
powiatowym, o zagospodarowaniu wspoélnot gruntowych oraz przepisow
wprowadzajacych ustawy reformujace administracje publiczng,

d) wiedze z zakresu planowania przestrzennego i gospodarowania
nieruchomosciami rolnymi i lesnymi, a takze z zakresu drog publicznych,

e) dobrg znajomosc obstugi komputera i programu MS Office.

nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej i nie wykonuje prac pozostajacych

w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami okreslonymi zakresem obowigzkow

stuzbowych na ww. stanowisku wywotujgcych uzasadnione podejrzenie

o stronniczo$¢ lub interesownos$é, w tym w zakresie geodezji i kartografii oraz

budownictwa i nie wspotpracuje w zadnej formie z jednostkami wykonawstwa

geodezyjnego czy prowadzacymi dziatalno$¢ w zakresie rzeczoznawstwa
majatkowego, zarzadzania nieruchomosciami i budownictwa.

. Wymagania pozadane:

Wyksztatcenie w zakresie zarzadzania i gospodarki nieruchomosciami oraz
doswiadczenie zawodowe w pracy na podobnym stanowisku.

Znajomosc i obstuga programoéw stuzacych do prowadzenia rejestrow nieruchomosci
Skarbu Panstwa i ewidencji uzytkownikow zasobow nieruchomosci oraz EGBV.

Ill. Zakres wykonywanych zadan na wieloosobowym stanowisku:

1.

Gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu, w tym
pozyskiwanie, zbywanie, planowanie wykorzystania zasobow i planowanie dochodow
z tego zakresu, przygotowanie dokumentacji niezbednej do podjecia czynnosci
w postepowaniach sgdowych i wieczysto-ksiegowych oraz ustalanie naleznych optat



V.

z tytutu korzystania z nieruchomosci Skarbu Parnstwa i Powiatu, w tym opfat z tyt.
uzytkowania wieczystego i ich aktualizacja.

Przekazywanie nieruchomosci Skarbu Panstwa w trwaty zarzad, dzierzawe, najem,
uzyczanie, w tym przekazywanie stowarzyszeniu ogrodowemu gruntow Skarbu
Panstwa przeznaczonych pod ogrody dziatkowe, a takie ustanawianie stuzebnosci,
w tym stuzebnosci przesytu.

Prowadzenie spraw w imieniu organu administracji rzagdowej wynikajacych
z przepiséw ustawy o gospodarce nieruchomosciami (wywtaszczenia, odszkodowania,
zwroty, ograniczenia praw, w tym udostepnianie i zezwalanie na zajecie nieruchomosci
na cele publiczne).

Przygotowywanie dokumentacji niezbednej do regulacji stanéw prawnych
nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu i ujawnianiem w ksiegach wieczystych prawa
wiasnosci tych nieruchomosci wraz z wymagang sprawozdawczoscig w tym zakresie.
Prowadzenie wykazow nieruchomosci Skarbu Panstwa dla miast i dla gmin powiatu
wraz ze sporzgdzaniem wykazow rocznych i przekazywanie ich Wojewodzie,
a po pozytywnej weryfikacji do Krajowego Zasobu Nieruchomosci oraz przekazywanie
wskazanych nieruchomosci na wniosek do Krajowego Zasobu Nieruchomosci.
Orzekanie o nabyciu mienia z mocy prawa na rzecz Skarbu Panstwa w trybie ustawy
o Krajowym Rejestrze Sagdowym, w tym kompletowanie dokumentacji niezbednej do
ustalenia roszczen i dokonywania wpisow w ksiegach wieczystych oraz wspotpraca
i wymiana informacji z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego w tym zakresie.
Wspodtpraca z innymi Wydziatami Starostwa w zakresie planowania przestrzennego
i gospodarowania nieruchomosciami.

Zatrudnienie: zawarcie umowy o prace, petny wymiar czasu pracy.

V. Warunki pracy: praca bedzie odbywata sie w budynku administracyjnym Starostwa

VI.

VII.

Powiatowego w Zyrardowie przy ul. Limanowskiego 45, ktdry nie jest przystosowany

dla 0séb niepetnosprawnych. Nie posiada windy (w trakcie budowy) ani podjazdow dla

wozkoéw inwalidzkich. Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami znajduje sie

na Il pietrze budynku. Stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze

pow. 4h dziennie, obstugg interesantow i w razie potrzeby przemieszczaniem sig

w terenie.

Wynagrodzenie: na stanowisku Inspektora lub Podinspektora przyznawane zgodnie

z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009r. w sprawie wynagradzania

pracownikow samorzgdowych (Dz. U. 2014.1786. z pézn. zm.) oraz z obowigzujacym

Regulaminem Wynagradzania Pracownikéw Starostwa Powiatowego w Zyrardowie.

Maksymalne wynagrodzenie zasadnicze dla stanowiska Podinspektor wynosi 3.100 zt.,

dla Inspektora 3.700 ztotych. Do wynagrodzenia zasadniczego wyptacany jest

dodatek za wystuge lat.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

kwestionariusz osobowy osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie lub CV.

list motywacyjny.

kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie.

kserokopie swiadectw pracy.

kserokopie dokumentow potwierdzajgcych zdobyte kwalifikacje, uprawnienia,

umiejetnosci.

6. oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe.

7. oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych.
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8. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji.

9. w przypadku oséb nie posiadajgcych obywatelstwa polskiego — dokument
potwierdzajagcy znajomos$¢ jezyka polskiego, zgodnie z przepisami o stuzbie
cywilnej.

10. oswiadczenie kandydata o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej w zakresie
geodezji i kartografii z jednostkami wykonawstwa geodezyjnego w tym zakresie
oraz budownictwa i braku wspdtpracy w zadnej formie z jednostkami
wykonawstwa geodezyjnego czy prowadzacymi dziatalnos¢ w zakresie
rzeczoznawstwa majatkowego, zarzadzania nieruchomosciami i budownictwa.

Dokumenty nalezy sktada¢ w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie, ul. Limanowskiego 45,
pok. 205 (Il pietro) osobiscie lub przesta¢ poczta (decyduje data wptywu do urzedu)
w zamknietej kopercie opisanej numerem telefonu kontaktowego osoby sktadajgcej oferte,
z adnotacja: ,nabér na stanowisko Inspektora/Podinspektora w Wydziale Geodezji
i Gospodarki Nieruchomosciami”.

Termin sktadania ofert uptywa z dniem 12 marca 2018 roku o godz. 12.00
Postepowanie naboru obejmuje analize ztozonych dokumentéw oraz rozmoweg
z kandydatami, ktorzy spetniajag wymagania formalne. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej
powiadomimy telefonicznie. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowe] Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.powiat-zyrardowski.pl) oraz na tablicy
informacyjnej w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie. Nadestanych dokumentéw nie
zwracamy.

Uwaga: Prowadzacy nabdr zastrzega sobie prawo zamknigcia procedury naboru bez
wytonienia kandydata na stanowisko urzednicze.
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