Zyrardéw, 01.12.2020r.

OR.2110.23.2020

Starostwo Powiatowe w Zyrardowie, 96-300 Zyrardéw, ul. Limanowskiego 45
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze:

Gtéwny specjalista (ds. administrowania siecia informatyczng) w Wydziale Organizacyjnym

I. Zatrudnienie: zawarcie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy — 1 etat

Il. Wymagania niezbedne: o zatrudnienie na ww. stanowisku moze ubiegac sie osoba, ktéra:
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posiada obywatelstwo polskie, Unii Europejskiej badZ innego paiistwa, ktére na podstawie umow
migdzynarodowych uprawnia do zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

posiada petng zdoIno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyséine przestepstwo skarbowe,

cieszy sig nieposzlakowang opinig,

posiada wyksztatcenie wyzsze w zakresie informatyki z co najmniej 4-letnim doéwiadczeniem
zawodowym nabytym w ramach umowy o prace.

lll. Wymagania pozadane:

1.

2
3.
4

Znajomosc przepisow ustaw: kodeks postepowania administracyjnego.

Doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej.

Komunikatywnos¢, samodzielnosé¢, odpowiedzialno$é, umiejetnosé sprawnej organizacji pracy.
Kultura osobista, zyczliwo$¢ w kontaktach interpersonalnych.

IV. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
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monitorowanie prawidtowego dziatania sieci,

usuwanie awarii systemoéw informatycznych,

optymalizacja oprogramowania wraz z wdrazaniem jego najnowszych wers;ji,
nadz6r nad urzadzeniami zewnetrznymi, takimi jak skanery, routery czy terminale,
kontrola wykorzystania zasobéw,

archiwizacja systemu plikéw,

kontrola zajetosci przestrzeni dyskowe;j,

kontrola atrybutéw zwigzanych z utrzymaniem bezpieczefstwa systemu,
podejmowanie dziatan dla utrzymania pozadanego poziomu bezpieczerstwa,

. zaktadanie i usuwanie kont uzytkownikéw,

. ustalenie zezwoleri na korzystanie z wyréznionych zasobéw systemu,

. odblokowywanie kont,

. powiadamianie uzytkownikdw o zmianach w systemie,

- przydzielanie adresow IP, oraz nadzér nad wspétpraca uzytkownika z siecig,

. uruchamianie i zatrzymywanie systemu,

. usuwanie zablokowanych proceséw,

. usuwanie awarii sprzetu sieciowego,

. diagnozowanie powazniejszych awarii przed przekazaniem do serwisu,

. usuwanie przyczyn awarii sieci,

. rekonstrukcja systemu plikéw,

. zarzadzanie hastami,

. ochrona plikéw systemowych,

. ochrona katalogéw systemowych,

- ochrona przed wszelkimi zagrozeniami powodowanymi wtasnymi mechanizmami
. Systemowymi,

. wspdtpraca w kontaktach z zewnetrznymi firmami w/s napraw gwarancyjnych,
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27. kontrola legalnosci zainstalowanych systeméw operacyjnych i innego oprogramowania,
28. fizyczne zainstalowanie komputeréw z pamieciami masowymi i kartami specjalizowanymi,
29. instalowanie oprogramowania podstawowego,

30. instalowanie drukarek,

31. instalowanie uzytkowych pakietow programowych,

32. dostosowanie $rodowiska systemu do potrzeb uzytkownikéw,

33. inne prace zlecone przez przetozonego, lezace w kompetencji ww.

V. Wynagrodzenie: wynagrodzenie na stanowisku gtéwnego specjalisty, zgodnie
Z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzadowych (Dz. U. 2018, poz.936 z p6in. zm.) oraz obowigzujgcym Regulaminem Wynagradzania
Pracownikéw Starostwa Powiatowego w Zyrardowie. Do wynagrodzenia zasadniczego wyptacany jest
dodatek za wystuge lat.

VI. Warunki pracy: praca bedzie odbywata sie w budynku administracyjnym Starostwa Powiatowego
w  Zyrardowie przy ul.  Limanowskiego 45, ktéry  jest przystosowany dla osdb
niepetnosprawnych - posiada winde i inne udogodnienia. Wydziat Organizacyjny znajduje sie na
Il pigtrze budynku. Stanowisko pracy zwigzane jest z praca przy komputerze pow. 4h dziennie.

VIl. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

list motywacyjny,

kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniuy z obecnego miejsca pracy,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

ewentualne inne dokumenty potwierdzajace zdobyte kwalifikacje i umiejetnoci,

o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa Scigane z oskarienia publicznego lub

umysine przestepstwa ska rbowe,

7. o$wiadczenie kandydata o petnej zdoInosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

8. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,

9. oswiadczenia o nieposzlakowanej opinii,

10. o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, a w przypadku oséb nieposiadajacych
obywatelstwa polskiego — dokument potwierdzajgcy znajomoé¢ iezyka polskiego, zgodnie
z przepisami o stuzbie cywilnej.

MU EWN

Dokumenty  nalezy przesta¢ poczta na adres: Starostwo  Powiatowe w Zyrardowie,
ul. Limanowskiego 45, 96-300 Zyrardéw (decyduje data wpltywu do urzedu) lub umieéci¢ w skrzyni
nadawczej ustawionej na parterze, przy wejsciu do siedziby Starostwa Powiatowego w Zyrardowie,
zadnotacjy: ,dot. naboru nr OR.2110.23.2020 na stanowisko Giéwnego specjalisty (ds.
administrowania siecia informatyczna) w Wydziale Organizacyjnym”.

Termin skfadania ofert uptywa z dniem 14 grudnia 2020 roku o godz. 10:00

Postepowanie naboru obejmuje analize ztozonych dokumentéw oraz rozmowe z kandydatami, ktérzy spetniaja
wymagania formalne. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej powiadomimy telefonicznie. Informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.powiat-zvrardowski.pl] oraz
na tablicy informacyjnej w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie.

Ztozonych | niewykorzystanych w procesie rekrutacji dokumentéw Starostwo nie odsyta. Kandydat moze je odebra¢
w ciggu 90 dni od daty zakoriczenia procesu rekrutacji, po wczesdniejszym telefonicznym uméwieniu sie w p. 205,
Nieodebrane dokumenty aplikacyjne oséb niezakwalifikowanych zostang komisyjnie zniszczone.

Uwaga: Prowadzacy nabér zastrzega sobie prawo zamknigcia procedury naboru bez wylonienia kandydata na
stanowisko urzednicze.

Niniejszym informuje sie, ze w m-cu poprzedzajgcym upublicznienie powyzszego ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie byt nizszy niz 6%.

Strona2z3




Klauzula informa na:

3. Twoje dane osobowe przechowywane bedq przez okres rekrutacji, a po zakoriczonej rekry tacji dane bedq przechowywane Jjedynie
w celach archiwalnych, zgodnie z Ustawq z dnig 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych, Rozporzqdzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawje instrukcji kancelaryjnej, Jjednolitych rzeczowych wykazéw akt org; instrukcji w sprawie

organizacji i zakresy dziatania archiwdw zaktadowych, Ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
4. Masz prawo do:

przenoszenia swoich danych osobo wych,
cofnigcia zgody ng przetwarzanie Twoich danych osobowych w dowolnym momencie,
€. wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesg Urzedu Ochrony Danych Osobowych 7 siedzibg
w Warszawie (00-193), ul. Stawki -
5. Podanie danych osobowych jest warunkiem wziecig udziatu w postepowanijy rekrutacyjnym, Podanie niezbednych danych osobowych

Jest wymogiem ustawowym. W pozostafych przypadkach podanie danych osobowych jest dobrowolne, Twoje dane osobowe sq

przetwarzane ng podstawie dobrowoinje udzielonej zgody,  jednakze niepodanie  ich uniemozliwi uczestnictwo
W procesie rekrutacyjnym.
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9. Odbiorcami danych bedg tylko podmioty uprawnione zgodnie z Przepisami prawa orgz zgodnie z art. 15 ustawq o pracownikach
samorzqdowych informacja o wyniku naboru bedzie Upowszechniona na tablicy informacyjnej
oraz opublikowana w Biuletynie Informacyjnym,
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