Zyrardéw, 11.12.2020r.

OR.2110.29.2020

Starostwo Powiatowe w Zyrardowie, 96-300 Zyrardéw, ul. Limanowskiego 45
ogtasza konkurs na kandydata na stanowisko:
Skarbnik powiatu (gtéwny ksiegowy budzetu powiatu)

I Zatrudnienie: w petnym wymiarze czasu pracy od dnia powofania przez Rade Powiatu — 1 etat

Il. Wymagania niezbgdne: o zatrudnienie na ww. stanowisku moze ubiega¢ sie osoba:

1.

ktéra posiada obywatelstwo polskie, Unii Europejskiej badZ innego panstwa, ktére na podstawie

umoéw migdzynarodowych uprawnia do zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

ktora posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia

publicznego,

ktora nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko

obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnogci instytucji panistwowych oraz samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

wobec, ktérej nie orzeczono kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci zakazu

petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $érodkami publicznymi,

ktéra posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pisSmie w zakresie koniecznym do

wykonywania obowigzkéw gtéwnego ksiegowego,

ktora cieszy sie nieposzlakowang opinia,

ktora spetnia jeden z ponizszych warunkéw:

a) ukonczenie jednolitych studidw magisterskich, ekonomicznych  wyiszych  studidw
zawodowych, uzupetniajacych ekonomicznych studiéw magisterskich lub ekonomicznych
studiow podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci,

b) ukoriczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie co
najmniej 6-leniej praktyki w ksiegowosci,

¢) posiadanie wpisu do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

lll. Wymagania pozadane:

1.

Y]

SN e W

€o najmniej 3-letnie do$wiadczenie zawodowe, w tym doéwiadczenie na stanowisku zwigzanym
z zarzadzaniem finansami jednostek sektora publicznego,

znajomos¢ przepisow prawa dotyczacych funkcjonowania samorzadu terytorialnego oraz
postgpowania administracyjnego,

znajomos¢ przepiséw prawa zwigzanych z zarzadzaniem finansami publicznymi,

znajomos¢ zasad i umiejetnos¢ konstruowania budzetu i wieloletniej prognozy finansowe;j,
uzytkowanie systemow IT w zakresie aplikacji finansowo-ksiegowych i biurowych,

predyspozycje osobowosciowe: samodzielnos, odpowiedzialnos¢, zaangazowanie, zdolnoéci
analityczne, organizacyjne, umiejetnos¢ kierowania zespotem.

IV. Zakres wykonywanych zadar na stanowisku:

1.

2.
3.
4

planowanie oraz realizacja zatozen polityki finansowej Powiatu,

opracowywanie i realizacja budzetu Powiatu oraz kontrola jego wykonania,

sporzadzanie prawidtowej sprawozdawczoéci budzetowe;j,

przygotowywanie okresowej analizy, oceny i wnioskéw dotyczacych sytuacji finansowej Powiatu,
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5. kontrasygnowanie czynnosci prawnych, mogacych spowodowaé powstanie zobowigzaf
finansowych dla Powiatu,

6. podejmowanie dziatari zmierzajagcych do poprawy efektywnosci wykorzystania $rodkow
budzetowych oraz pozyskiwania dodatkowych wplywéw do budzetu Powiatu,

7. wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkéw w zakresie rachunkowosci,

8. dokonywanie wstepnej kontroli legalnoéci dokumentdw dotyczacych wykonania planu
finansowego,

9. opracowywanie zasad sporzadzania, przyjmowania, obiegu i przechowywania dokumentéw
finansowych,

10. kierowanie i sprawowanie nadzoru nad organizacjg i funkcjonowaniem Wydziatu Finansowo —
Ksiegowego.

V. Wynagrodzenie: wynagrodzenie na stanowisku Skarbnika powiatu, zgodnie

z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzadowych (Dz. U. 2018, poz. 936 z p6zn. zm.) oraz obowigzujgcym Regulaminem Wynagradzania
Pracownikow Starostwa Powiatowego w Zyrardowie. Do wynagrodzenia zasadniczego wyptacany jest
dodatek za wystuge lat.

VI. Warunki pracy: praca bedzie odbywata sie w budynku administracyjnym Starostwa Powiatowego

w

Zyrardowie przy ul. Limanowskiego 45, ktéry jest przystosowany dla 0séb

niepetnosprawnych - posiada winde i inne udogodnienia. Pokoj Skarbnika powiatu znajduje sie na
Il pigtrze budynku. Stanowisko pracy zwigzane jest z praca przy komputerze pow. 4h dziennie.

VIl. Wymagane dokumenty i oéwiadczenia:

1.

oy A B

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

list motywacyjny,

kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu z obecnego miejsca pracy,
kserokopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie,

ewentualne inne dokumenty potwierdzajace zdobyte kwalifikacje i umiejetnosci,

oswiadczenie kandydata o niekaralnoéci za przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego,
oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnoéci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie, ze wobec kandydata nie orzeczono kary za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych w postaci zakazu petnienia funkgji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi,

. oSwiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz korzystaniu z petni praw

publicznych,

10. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
11. oswiadczenia o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,
12. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, a w przypadku oséb nieposiadajacych

obywatelstwa polskiego — dokument potwierdzajacy znajomos¢ jezyka polskiego, zgodnie
z przepisami o stuzbie cywilnej,

13. Oswiadczenie o dopetnienie obowiazku, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 i 3a ustawy z dnia

18 paidziernika 2006 r. o ujawnieniu informacji o dokumentach organéw bezpieczeristwa

parstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentéw (Dz. U. z 2020, poz. 2141) - w przypadku

kandydata urodzonego przed dniem 1 sierpnia 1972 r.

Dokumenty nalezy przesta¢é poczta na adres: Starostwo Powiatowe w Zyrardowie,
ul. Limanowskiego 45, 96-300 Zyrardéw (decyduje data wptywu do urzedu) lub umiesci¢ w skrzyni
nadawczej ustawionej na parterze, przy wejéciu do siedziby Starostwa Powiatowego w Zyrardowie,
z adnotacjg: ,dot. konkursu nr OR.2110.29.2020 na kandydata na stanowisko Skarbnika powiatu
(8townego ksiggowego budietu powiatu)”.

Termin skfadania ofert uptywa z dniem 22 grudnia 2020 roku o godz. 10:00
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VIl Inne informacje:

1. Aplikacje, ktore wptyna po terminie nie bed3 rozpatrywane.

2. Wymagane sa wlasnoreczne podpisy na zfozonych o$wiadczeniach.

3. Zgodnie z art. 12 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym skarbnik
powiatu, bedacy gtéwnym ksiggowym budzetu powiatu powotywany i odwotywany jest przez
rade powiatu na wniosek starosty. W zwigzku z powyzszym konkurs OR.2110.29.2020
przeprowadzany jest w celu wytonienia kandydata, ktérego osobe w stosownym wniosku
zarekomenduje Starosta Powiatu Zyrardowskiego, Radzie Powiatu Zyrardowskiego, celem
powotania na stanowisko Skarbnika powiatu (gtownego ksiegowego budzetu powiatu).

Postgpowanie naboru obejmuje analize ztozonych dokumentéw oraz rozmowe z kandydatami, ktérzy spetniaja
wymagania formalne. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej powiadomimy telefonicznie. Informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.powiat-zyrardowski.pl) oraz
na tablicy informacyjnej w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie.

Ztozonych i niewykorzystanych w procesie rekrutacji dokumentéw Starostwo nie odsyta. Kandydat moze je odebra¢
w ciggu 90 dni od daty zakoriczenia procesu rekrutacji, po wczesniejszym telefonicznym umowieniu sie w p. 205.
Nieodebrane dokumenty aplikacyjne oséb niezakwalifikowanych zostang komisyjnie zniszczone.

Uwaga: Prowadzacy nabér zastrzega sobie prawo zamknigcia procedury naboru bez wytonienia kandydata.
Niniejszym informuje sig, ze w m-cu poprzedzajacym upublicznienie powyzszego ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie byt nizszy niz 6%.

Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizyeznych  w  zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie o ochronie danych) informuje, ze:
1. Administratorem Twoich danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Zyrardowie (96-300), ul. Limanowskiego 45.
2. Twoje dane osobowe przetwarzane bedq w celu rekrutacji, w zakresie niezbednym do przeprowadzenia rekrutacji, na podstawie,
Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych oraz Ustawy Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r. W pozostatym
zokresie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a w/w rozporzqdzenia, czyli na podstawie Twojej dobrowolnej zgody.
3. Twoje dane osobowe przechowywane bedq przez okres rekrutacji, a po zakoriczonej rekrutacji dane bedg przechowywane jedynie
w celach archiwalnych, zgodnie z Ustawgq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych, Rozporzqdzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykozbw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, Ustawgq z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
4. Masz prawo do:

a zqdania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania,

b.  wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych osobowych,

c przenoszenia swoich danych osobowych,

d.  cofniecia zgody na przetwarzanie Twoich danych osobowych w dowolnym momencie,

€. wniesienio skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu  Ochrony Danych Osobowych z siedzibg

w Warszawie (00-193), ul. Stawki 2.
5. Podanie danych osobowych jest warunkiem wzigcia udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie niezbednych danych osobowych
jest wymogiem ustawowym. W pozostafych przypadkach podanie danych osobowych jest dobrowolne. Twoje dane osobowe sq
przetwarzane na podstawie dobrowolnie udzielonej zgody, jednakie niepodanie ich  uniemozliwi uczestnictwo
w procesie rekrutacyjnym.
6. We wszystkich sprawach dotyczqeych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych
mozna sig skontaktowac¢ z Inspektorem Ochrony Danych Jaromirem Dylewskim: adres email: lod@powiat-zyrardowski.pl.
7. Twoje dane osobowe nie bedq przekazywane do paristwa trzeciego i organizacji miedzynarodowej.
8. Twoje dane osobowe nie bedq przetwarzane w sposcb zautomatyzowany i nie bedq profilowane.
9. Odbiorcami danych bedq tylko podmioty uprawnione zgodnie z przepisami prawa oraz zgodnie z art. 15 ustawgq o pracownikach
samorzgdowych informacja 0 wyniku naboru bedzie upowszechniona na tablicy informacyjnej
oraz opublikowana w Biuletynie Informacyjnym.

STAROSTA

/

yvZiof Dziwisz
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