STAROS‘TL”(? POWIATOWE
W ZYRARDOWIE
ul. Linzaa,;w:'.iegn 45, kod 95-300

tel. 46 855-35-99, fax 46 855-20- 7
95-20-21 Zyrardéw, 04.02.2022 r.

OR.2110.9.2022

Starostwo Powiatowe w iyrardowie, 96-300 Zyrardéw, ul. Limanowskiego 45 ogtasza nabér na
wolne stanowisko urzednicze:
Kierownik Biura Gospodarki Nieruchomosciami w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie

I. Zatrudnienie: zawarcie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy —1 etat

Il. Wymagania niezbedne: o zatrudnienie na ww. stanowisku moze ubiega¢ sie osoba, ktora:

1) ma obywatelstwo paristwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego paristwa, ktérego
obywatelom, na podstawie umdw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego,
przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) ma petng zdolnoéé¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byfa karana za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe;

4) posiada wyksztatcenie Wyzsze wraz z 4-letnim stazem pracy nabytym w ramach umowy o prace.

Uwaga: Kandydaci, ktérzy nie spetniajg wszystkich wymagan niezbednych nie zostang
dopuszczeni do udziatu w naborze.

lll. Wymagania pozadane:
a) znajomos¢ przepiséw:

" ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U.z 2018 r., poz. 2096),

® ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2018 r., poz. 995
zpézin. zm.),

" ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1282),

" ustawy o ochronie danych osobowych i RODO,

®* Dekretu z 1946 r. o wpisywaniu w ksiegach hipotecznych (gruntowych) prawa wtasnoéci
nieruchomosci przejetych na cele reformy rolnej,

® Dekretuz 1955 r. o uwtaszczeniu i uregulowaniu innych spraw zwigzanych z reformg rolng
i osadnictwem rolnym,

" ustawy z dnia 17 lutego 1960 r. o utracie mocy prawnej niektdrych ksiag wieczystych,

® ustawy z dnia 24 marca 1920r. o nabywaniu nieruchomosci przez cudzoziemcéw,

® ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe o Krajowym Rejestrze
Sadowym,

® ustawy z dnia 13 grudnia 2013 r. o rodzinnych ogrodach dziatkowych,

" ustawy zdnia 22 czerwca 1995 r. o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczpospolitej Polskiej,

® ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami,

" ustawyz dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego
przystugujgcego osobom fizycznym w prawo wtasnosci,

" ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntéw
zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wtasnosci tych gruntéw,

® ustawy z dnia 29 czerwca 1963 r. o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych,

® ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw,

® ustawy z dnia 19 paZdziernika 1991 r. o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi
Skarbu Panstwa,
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= ystawy z dnia 28 wrzeénial991 r. o lasach,

= ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. 0 Krajowym Rejestrze Sagdowym,
= ustawy z dnia 28 lipca 2017 r. 0 Krajowym Zasobie Nieruchomosci,
= ystawy z dnia 26 marca 1982 r. 0 scalaniu i wymianie gruntow

= ustawy o dostepie do informacji publicznej,

b) znajomos$¢ obstugi komputera i programu MS Office,
c) mile widziana osoba z orzeczeniem o niepetnosprawnosci.

IV. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
Koordynowanie i nadzorowanie czynnosci pracownikéw Biura realizujgcych podstawowe zadania
starosty:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

g)
h)

i)

m)
n)
0)
p)

7 zakresu Dekretu z 1946 r. o wpisywaniu w ksiegach hipotecznych (gruntowych) prawa
wilasnoéci nieruchomosci przejetych na cele reformy rolnej;

7 zakresu Dekretu z 1955 r. o uwfaszczeniu i uregulowaniu innych spraw zwigzanych z reformg
rolng i osadnictwem rolnym;

7 zakresu ustawy z dnia 17 lutego 1960 r. o utracie mocy prawnej niektorych ksigg wieczystych;
z zakresu ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. Przepisy wprowadzajgce ustawg o Krajowym
Rejestrze Sadowym;

7 zakresu ustawy z dnia 13 grudnia 2013 r. 0 rodzinnych ogrodach dziatkowych;

7 zakresu ustawy z dnia 22 czerwca 1995 r. 0 zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczpospolitej
Polskiej;

z zakresu ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomosciami;

z zakresu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego
przystugujacego osobom fizycznym w prawo wtasnosci;

7 zakresu ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. 0 przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego
gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wiasnosci tych gruntow;

z zakresu ustawy z dnia 29 czerwca 1963 r. 0 zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych;

z zakresu ustawy z dnia 20 grudnia 1990r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow;

z zakresu ustawy z dnia 19 pazdziernika 1991 r. 0 gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi
Skarbu Panstwa;

7 zakresu ustawy z dnia 28 wrze$nial991r. o lasach;

z zakresu ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r.0 Krajowym Rejestrze Sgdowym;

z zakresu ustawy z dnia 28 lipca 2017 r. o Krajowym Zasobie Nieruchomosci;

z zakresu innych spraw wynikajacych z obowiazujgcych przepisow prawa, merytorycznie
zwigzane z zadaniami Biura;

Biezgce zapoznawanie sig z informacjami zawartymi na tablicach ogloszen, stronie internetowej
i Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa;

Zapewnienie realizowania wspdlnych zadan komdrek organizacyjnych Starostwa i wspotpraca
miedzywydziatowa.

V. Wynagrodzenie: wynagrodzenie na stanowisku Kierownika Biura Gospodarki Nieruchomosciami -
zgodne z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych (Dz. U. 2021, poz. 1960) oraz obowigzujacym Regulaminem
Wynagradzania Pracownikow Starostwa Powiatowego w Zyrardowie.

V1. Warunki pracy: Praca bedzie odbywata sie¢ w budynku administracyjnym Starostwa Powiatowego
w Zyrardowie przy ul. Limanowskiego 45 na llp., ktéry jest przystosowany dla os6b
niepetnosprawnych - posiada windg i inne udogodnienia. Stanowisko pracy zwigzane jest z pracq
przy komputerze pow. 4h dziennie, obstugg interesantow.

Vil. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1.

kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

2. list motywacyjny,

3.

kserokopie $wiadectw pracy i/lub zaswiadczenie o zatrudnieniu z obecnego miejsca pracy,
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4. kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

ewentualne inne dokumenty potwierdzajace zdobyte kwalifikacje i umiejetnosci,

6. oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwa skarbowe,

7. oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do Czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych,

8. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacji,

9. oswiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

10. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
obywatelstwa polskiego — dokument potwierdzajacy znajomog¢ jezyka polskiego, zgodnie
z przepisami o stuzbie cywilne;j.

U

Dokumenty nalezy przestaé poczt3 na adres: Starostwo Powiatowe w Zyrardowie,
ul. Limanowskiego 45, 96-300 Zyrardéw (decyduje data wptywu do urzedu) lub umieéci¢ w skrzyni
nadawczej ustawionej na parterze, przy wejsciu do siedziby Starostwa Powiatowego w Zyrardowie,
zadnotacjg: ,dot. naboru nr OR.2110.9.2022 na stanowisko: Kierownik Biura Gospodarki
Nieruchomosciami”.

Termin wptywu ofert uptywa z dniem 14 lutego 2022 roku o godz. 10:00.

Informacja o wyniku nabory bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu  Informacji
Publicznej (www.bip.powiat-zvrardowski.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Starostwie Powiatowym
w Zyrardowie. Ztozonych i niewykorzystanych w procesie rekrutacji dokumentéw Starostwo nie odsyta.
Kandydat moze je odebra¢ w ciggu 90 dni od daty zakoriczenia procesu rekrutacji (w pok. 205 || p.).
Nieodebrane dokumenty aplikacyjne oséb niezakwalifikowanych zostang komisyjnie zniszczone.

Uwaga: Prowadzacy nabér Zastrzega sobie prawo zamkniecia procedury naboru bez wytonienia
kandydata na stanowisko urzednicze.

Niniejszym informuje sig, ze w m-cu poprzedzajgcym upublicznienie powyzszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie byt nizszy niz 6%.

Klauzula informacyjna:
Zgodnie z art. 13 Rozporzqdzenia Parlamenty Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dniag 27 kwietnia 2016 r.

W sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych i w Sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie o ochronie danych)
informuje, ze:

1. Administratorem Twoich danych osobowych Jest Starostwo Powiatowe w Zyrardowie (96-300),

ul. Limanowskiego 45,

rekrutacji, na podstawie, Usta wy zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych oraz Usta wy Kodeks
Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r. W pozostafym zakresie na podstawie art. 6 ust. 1lit. a w/w rozporzqdzenia, czyli
na podstawie Twojej dobrowolnej zgody.
3. Twoje dane osobowe przechowywane bedg przez okres rekrutacji, a Ppo zakoriczonej rekrutacji dane bedg
przechowywane jedynie w celach archiwalnych, zgodnie z Ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzqdowych, Rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnig 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, Jjednolitych rzeczowych wykazéw akt orgz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwdw zaktadowych, Ustawq z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
4. Masz prawo do:

a. Zqdania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia

przetwarzania,

b. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych osobowych,
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c. przenoszenid swoich danych osobowych,

d. cofniecia zgody na przetwarzanie Twoich danych osobowych w dowolnym momencie,

e. wniesienia skargi do organu nadzorczego— Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibq

w Warszawie (00-193), ul. Stawki 2.
5. podanie danych osobowych jest warunkiem wziecia udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie
niezbednych danych osobowych jest wymogiem ustawowym. W pozostatych przypadkach podanie danych
osobowych jest dobrowolne. Twoje dane osobowe sq przetwarzane na podstawie dobrowolnie udzielonej zgody,
jednakze niepodanie ich uniemozliwi uczestnictwo w procesie rekrutacyjnym.
6. We wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych mozna sie skontaktowac z Inspektorem Ochrony Danych Jaromirem Dylewskim: adres
email: iod@powiat-zyrardowski.pl.

7. Twoje dane osobowe nie bedq przekazywane do panstwa trzeciego i organizacji miedzynarodowej.

8. Twoje dane osobowe nie bedq przetwarzane w spos6b zautomatyzowany i nie bedq profilowane.

9. Odbiorcami danych bedq tylko podmioty uprawnione zgodnie z przepisami prawa oraz zgodnie z art. 15 ustawq
o pracownikach samorzgdowych informacja o wyniku naboru bedzie upowszechniona na tablicy informacyjnej
oraz opublikowana w Biuletynie Informacyjnym.

7€

Krzygei
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