OR.2110.30.2023

Zyrardow, 28.06.2023 r.

Starostwo Powiatowe w Zyrardowie, 96-300 Zyrardéw, ul. Limanowskiego 45
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze:

Podinspektor ds. nadzoru nad lasami niestanowiacymi wiasnosci Skarbu Paristwa w Wydziale

Ochrony Srodowiska i Rolnictwa

I Zatrudnienie: zawarcie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy — 1 etat

Il. Wymagania niezbedne: o zatrudnienie na ww. stanowisku moze ubiegac sie osoba, ktéra:

1.

N

posiada obywatelstwo polskie, Unii Europejskiej badz innego panistwa, ktére na podstawie
umoéw miedzynarodowych uprawnia do zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
posiada petng zdoInos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

cieszy sie nieposzlakowang opinia,

posiada wyksztatcenie w zakresie leénictwa: érednie oraz 3-letni staz pracy w ramach umowy
o prace lub wyksztatcenie wyisze,

posiada czynne prawo jazdy kat. B.

lll. Wymagania pozadane:

1.

Sk wnN

0 N

Znajomosc¢ przepisdw ustaw: prawo ochrony $rodowiska; o lasach; kodeks postepowania
administracyjnego.

Ukonczony, z wynikiem pozytywnym, staz w Lasach Panstwowych.

Bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych.

Komunikatywnos¢, samodzielnosé, odpowiedzialnoéé za powierzone zadania.
Doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej na podobnym stanowisku.
Umiejetnos¢ organizowania wiasnej pracy, umiejetnosé pracy w zespole oraz pracy pod
presjg czasu.

Kultura osobista i zyczliwo$¢ w kontaktach interpersonalnych,.

Mile widziana osoba posiadajaca orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci.

IV. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.

Przygotowywanie projektéw decyzji okreélajacych zadania dla wiascicieli lasow nie
stanowigcych wtasnosci Skarbu Paristwa w celu zapewnienia powszechnej ochrony laséw.
Przygotowywanie projektdw zarzadzen w sprawie wykonania zabiegdéw zwalczajacych
i ochronnych w lasach zagrozonych nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Paristwa.
Przygotowywanie na wniosek wtasciciela lasu po zaopiniowaniu przez Nadlesniczego
projektow decyzji w sprawie przyznania $rodkéw z budzetu paristwa na pokrycie kosztow
zagospodarowania i ochrony zwigzanej z odnowieniem lub przebudowa drzewostandow
zwigzanych z usunieciem szkody wyrzadzonej przez sprawce , ktérego nie mozna ustali¢.
Dokonywanie cechowania pozyskanego drewna w lasach nie stanowigcych witasnosci
Skarbu Paristwa i wystawianie dokumentu stwierdzajgcego legalno$¢ pozyskanego drewna.
Dokonywanie oceny udatnosci upraw najpéiniej w pigtym roku od zalesienia gruntéw
wykonanych na podstawie przepiséw o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze
$rodkéw pochodzacych z  Sekgji Gwarancji  Europejskiego Funduszu Orientacji
i Gwarancji Rolne;j.

Przygotowywanie projektéw decyzji okreélajacych zadania z zakresu gospodarki lesnej dla
laséw o powierzchni do 10 ha.

Przygotowywanie projektéw decyzji w sprawie uznawania lub nie uznawania zastrzezer lub
wnioskow dot. projektu uproszczonego planu urzadzenia lasu.

Stronalz4



10.

11,
12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

22.

23.

24.

25,
26.

Nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszczonych plandéw urzadzenia lasow nie
stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa.

Przygotowywanie na wniosek wiasciciela lasu projektow decyzji dot.: pozyskania drewna
niezgodnie z uproszczonym planem urzgdzenia lasu lub decyzjg, o ktorej mowa w art. 19 ust.
3 ustawy o lasach.

Przygotowywanie  projektéw decyzji w sprawie przyznawania Srodkow z budzetu
Paristwa na pokrycie kosztéw zagospodarowania i ochrony zwigzanej z odnowieniem lub
przebudowg drzewostanéw zwigzanych z usunigciem szkody wyrzadzone] przez nie
ustalonego sprawce.

Przygotowywanie projektow decyzji w sprawie zmiany lasu na uzytek roiny.

Przygotowywanie projektéw decyzji przydzielajgcych dotacje z budzetu Panstwa
wiadcicielom lub uzytkownikom wieczystym z przeznaczeniem na czgsciowe lub
catkowite pokrycie kosztow zalesienia gruntéw.

Przygotowywanie projektéw decyzji, po uzgodnieniu z wiascicielem lasu i po
zasiegnieciu opinii rady gminy o uznaniu lasu za ochronny lub pozbawienia go tego
charakteru.

Przygotowywanie projektéw zlecen opracowania uproszczonego planu urzgdzania lasu dla
laséw niestanowigcych wtasnosci Skarbu Paristwa, nalezacych do 0séb fizycznych i wspolnot
gruntowych.

Przygotowywanie projektéw zleceri opracowania inwentaryzacji stanu lasow dla lasow
niestanowigcych wtasnosci Skarbu Paristwa.

Przygotowywanie projektu dokumentu zatwierdzajgcego uproszczony plan urzadzenia
lasu po uzyskaniu opinii wiasciwego terytorialnie nadlesniczego.

Przygotowywanie  projektéw  wnioskow o przekazanie przez Llasy Panstwowe
w uzytkowanie wieczyste osobie prawnej lub uzytkowanie innej jednostce organizacyjnej nie
posiadajacej osobowosci prawnej, gruntéw o ktérych mowa w art. 38d ust. | ustawy o lasach
oraz nieprzydatnych dla potrzeb gospodarki lesnej budynkéw i budowli, wraz z gruntem
niezbednym do korzystania z nich.

Przygotowywanie projektéw decyzji nakazujgcych wykonanie obowigzkow i zadan
wynikajacych z trwatego utrzymania lasow i zapewnienia ciggtosci ich uzytkowania albo nie
wykonania zadan zawartych w uproszczonym  planie urzadzenia lasu  lub
inwentaryzacji stanu lasu.

Dokonywanie oceny udatnosci upraw po uptywie 2 lat od zalesienia gruntu; nastgpnych co
3 lata (art. 8 ust.1 ustawy o przeznaczeniu gruntéw rolnych do zalesienia w zwigzku z art. 14
ust. 2 ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze srodkéw pochodzacych z Sekcji
Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej).

Przygotowywanie i sktadanie w okresach kwartalnych wnioskdw o przekazanie przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa na  rachunek  powiatu  $rodkow
finansowych na wyplaty ekwiwalentow naleznych wiascicielom gruntow za wytaczenie gruntu
z upraw rolnych i prowadzenie uprawy lesnej.

Przygotowywanie projektéw decyzji w sprawie wstrzymania wyptaty ekwiwalentu za
wytaczenie gruntu z upraw rolnych i prowadzenie uprawy lesnej.

Przygotowywanie projektdw decyzji w sprawie wstrzymywania ekwiwalentu oraz
nakazywanie zwrotu kosztéw sadzonek, zwrotu kosztéw plandw zalesienia i pobranego
ekwiwalentu wraz z odsetkami ustawowymi.

Przygotowywanie projektéw decyzji w sprawie wypfacania podwyzszonego o 50 %
ekwiwalentu o ktérym mowa w art. 7 ust.4 ustawy o przeznaczeniu gruntow rolnych do
zalesienia.

Prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem , realizacjg i sprawozdawczo$cig budzetu
powiatu w dziale 20 - lesnictwo.

Opracowywanie sprawozdan dotyczacych prowadzonych spraw.

Przygotowywanie dokumentacji w celu przekazania do archiwum zaktadowego.
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27. Przechowywanie pieczatki przyjgtej do uzywania zgodnie z ewidencja pieczeci urzedowych
i pieczatek.

28. Biezace zapoznawanie si¢ z informacjami zawartymi na tablicach ogloszen, stronie
internetowej i Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa;

29. Informowanie bezposredniego przetozonego o wystepowaniu wszelkiego zidentyfikowanego
ryzyka, prawdopodobieristwu jego wystapienia i ewentualnych skutkach oraz proponowanie
mechanizmoéw kontrolnych majacych sprowadzié ryzyko do akceptowalnego poziomu.

V. Wynagrodzenie: wynagrodzenie na stanowisku Podinspektora — zgodne z rozporzadzeniem Rady
Ministréw z dnia 25 paZdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych
(Dz.U. 2021, poz. 1960) oraz obowigzujgcym Regulaminem Wynagradzania Pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Zyrardowie.

VI. Warunki pracy: Praca bedzie odbywata sie w budynku administracyjnym Starostwa Powiatowego
w Zyrardowie przy ul. Limanowskiego 45 na llp., ktéry jest przystosowany dla osdb
niepetnosprawnych - posiada winde i inne udogodnienia. Stanowisko pracy zwigzane jest z praca
przy komputerze pow. 4h dziennie, obstugg interesantéw oraz pracq w terenie — na terenie Powiatu
Zyrardowskiego (z ewentualnoscig wykorzystania samochodu prywatnego do celéw stuzbowych).

VIl. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
1. kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

list motywacyjny,

kserokopie $wiadectw pracy i/lub zaswiadczenie o zatrudnieniu z obecnego miejsca pracy,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

ewentualne inne dokumenty potwierdzajace zdobyte kwalifikacje i umiejetnoéci,

oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub

umyslne przestepstwa skarbowe,

7. oswiadczenie kandydata o petnej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych,

8. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,

9. o$wiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

10. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, a w przypadku oséb nieposiadajacych
obywatelstwa polskiego — dokument potwierdzajacy znajomos¢ jezyka polskiego, zgodnie
Z przepisami o stuzbie cywilne;j.

S kW K

Dokumenty nalezy przesta¢é poczty na adres: Starostwo Powiatowe w Zyrardowie,
ul. Limanowskiego 45, 96-300 Zyrardéw (decyduje data wptywu do urzedu) lub ztozy¢é w biurze
podawczym Starostwa Powiatowego w Zyrardowie (I p., pok. 102), z adnotacja: ,dot. naboru
nr OR.2110.30.2023 na stanowisko: Podinspektor ds. nadzoru nad lasami niestanowigcymi wiasnosci
Skarbu Paristwa w Wydziale Ochrony $rodowiska i Rolnictwa”.

Termin wptywu ofert uptywa z dniem 11 lipca 2023 roku o godz. 10:00.

Postgpowanie naboru obejmuje analize ztozonych dokumentéw oraz rozmowe z kandydatami, ktdrzy
spetniajg wymagania formalne. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej powiadomimy telefonicznie.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.powiat-zyrardowski.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Starostwie Powiatowym
w Zyrardowie. Ztozonych i niewykorzystanych w procesie rekrutacji dokumentéw Starostwo nie odsyta.
Kandydat moze je odebraé w ciggu 90 dni od daty zakoriczenia procesu rekrutacji (w pok. 216 II p.}.
Nieodebrane dokumenty aplikacyjne oséb niezakwalifikowanych zostang komisyjnie zniszczone.

Uwaga: Prowadzacy nabér zastrzega sobie prawo zamknigcia procedury naboru bez wytonienia
kandydata na stanowisko urzednicze.
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Niniejszym informuje sie, Ze w m-cu poprzedzajgcym upublicznienie powyzszego ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie byt wyzszy niz 6%.

Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 | 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (OgéIne rozporzadzenie o ochronie danych) Informuje, ze:

1)

2)

3)

5)

6)

9)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe z siedzibg w Zyrardowie przy ul.
Limanowskiego 45, w 96-300 Zyrardow, tel.: +48 46 855 37 17, adres e-mail: starostwo @ powiat-zyrardowski.pl.
We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych kontaktowac sig mozna z Inspektorem
Ochrony Danych Panig Joanng Trusiriskg za posrednictwem poczty e-mail: iod@powiat-zyrardowski.pl lub pod
numerem telefonu: 22 350 01 40.
Podanie danych osobowych w zakresie imienia i nazwiska, daty urodzenia, miejsca zamieszkania, wyksztatcenia oraz
przebiegu dotychczasowego zatrudnienia jest warunkiem wzigcia udziatu w danym procesie rekrutacyjnym.
W pozostatym zakresie podanie danych osobowych jest dobrowolne.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda dla potrzeb aktualnej rekrutacji na podstawie:

a. ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy;

b. art. 6 ust. 1 lit.a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.

(dla danych podanych dobrowolnie wykraczajacych poza zakres wymagany przez Kodeks pracy),

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres aktualnej rekrutacji, a po jej zakorczeniu zostang
zniszczone.
Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ przekazane uprawnionym instytucjom okreslonym przez przepisy prawa oraz
podmiotom przetwarzajacym, ktére $wiadcza ustugi na rzecz administratora danych i ktorym te dane sg
powierzane, na podstawie art.28 RODO.
Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do paristw trzecich ani organizacji migdzynarodowych.
Ma Pani/Pan prawo do:

a. zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia

przetwarzania;

b. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

c. przenoszenia swoich danych osobowych,

d. cofniecia zgody na przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w dowolnym momencie,

e. wniesienia skargi do organu nadzorczego.
Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest warunkiem udziatu w procesie rekrutacyjnym. Konsekwencjq
niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci udziatu w procesie rekrutacii.

10) Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
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