Zyrardoéw, 25.11.2019 r.

ZP.272.1.58.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE DLA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACE) ROWNOWARTOSCI 30 000 EURO

Postgpowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych
(t.]. Dz. U. 2019 roku poz. 1843 z poiniejszymi zmianami).

Zamawiajgcy:
Powiat Zyrardowski

ul. Limanowskiego 45
96-300 Zyrardow

NIP: 838-16-10-589
Regon: 750151250

W 2wigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej
rownowartosci 30 000 euro, zwracam sie z prosbg o przedstawienie oferty cenowej wykonania zaméwienia obejmujacego:
zakup i dostawa podstawowych materiatéw biurowych i papierniczych do Starostwa Powiatowego w Zyrardowie

I/ Zakres prac obejmuje:

- dostawe w 2020 r. transportem wtasnym i na wtasny koszt powszechnie dostepnych na rynku artykutdw biurowych i
wyborczych w asortymencie i ilosciach zamawianych kazdorazowo przez Zamawiajgcego wymienionych w zataczniku nr 1a
—.,Formularz cenowy”.

UWAGA:

Zamawiajacy informuje, iz zatacznik 1a ,Formularz Cenowy” stanowi jedynie podstawe naliczenia wartoéci oferty, nie jest
zamowieniem, a wskazane ilosci mogy ulec zmianie - cena jednostkowa zaproponowana przez Wykonawce pozostanie
bez zmian.

- zamawiane ilosci nie muszg odpowiadac ilodciom podawanym w formularzu ofertowym, ktéry stanowi jedynie podstawe
do wyboru dostawcy.

- podstawg zamowienia stanowi¢ beda zaméwienia sktadane na email lub osobiscie w siedzibie firmy.

- dostarczony towar ma spetniac wszystkie wymogi Zamawiajgcego tj. ilosc, rodzaj, firma, gramatura i wielkosé opakowania,
atesty.

11/ Termin realizacji zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest wykonac przedmiot zaméwienia w terminie: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2020r.

1/ Warunki udziatu:

Wykonawca powinien posiadac zdolnosé techniczng, sytuacje ekonomiczng lub finansowq do wykonania zamdéwienia.
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IV/ Wykaz dokumentéw skiadajacych sie na oferte:
1. Wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo - ofertowy — wg. zatgczonego wzoru formularza
cenowo - ofertowego /zatgcznik nr1/.

2. Formularz cenowy — wg. zataczonego wzoru formularza cenowo - ofertowego /zatacznik nr 1a/.

3. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji /zatacznik Wykonawcy/,

4. W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnosé z oryginatem kopii dokumentéw przez osobe
niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne
petnomocnictwo w oryginale lub kopii poéwiadczone] notarialnie [zatgcznik Wykonawcy/,
Kopie dokumentéw nalezy poswiadczyé za zgodnosé z oryginatem podpisac i opatrzyé imienng pieczatka (przez osoby
uprawnione).
V/ Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania oéwiadczen i
dokumentow.
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy | Wykonawcy moga przekazywac pisemnie
lub drogag elektroniczna na adres: zamowienia.publiczne@powiat-zyrardowski.pl

VI/ Miejsce sktadania ofert.

1/ Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie, ul. Limanowskiego
45, 96-300 Zyrardow, w Punkcie Przyjmowania Korespondencji, pok. nr 102.

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 03.12.2019 r. o godz. 10%.
3. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie zostang zwrécone Wykonawcy.
4. Wykonawca powinien umiescic oferte w zaklejonej kopercie zaadresowanej wedtug ponizszego wzoru:

ZAMAWIAJACY: Powiat Zyrardowski
Z20.272.1.58.2019 Zapytanie ofertowe do 30 000 EURO

»Zakup i dostawa podstawowych materiatéw biurowych i papierniczych
do Starostwa Powiatowego w Zyrardowie”

5. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni.

VIi/ Opis sposobu obliczania ceny oferty.

1. Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia ,formularza cenowo - ofertowego” okreslenia w nim ceny netto i ceny
brutto za dostawe przedmiotu zaméwienia oraz wypetnienia zafgcznika do ,formularza cenowego” oraz okreélenia w nim
cen jednostkowych wyszczegdlnionych artykutow.

Okreslenie szacunkowej ilosci i cen niezbedne jest do poréwnania ofert i nie stanowi kaonkretnego zamoéwienia.
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2. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktdrych mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym, powinien w cenie
brutto uja¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu Zamowienia oraz uwzglednic inne
opfaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce.

3. Cena okreslona przez Wykonawce w formularzu ofertowym zostaje okreslona na okres waznosci umowy i nie bedzie
podlegata zmianom.
4. Cena ofertowa musi by¢ podana w ztotych polskich, cyfrowo i stownie {w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku).

5. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg dokonywane w PLN.

VIII/ Opis kryterium.

1. W niniejszym postepowaniu przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie
nizej podanym kryterium i jego waga:

cena —waga kryterium 76%
okres gwarancji —waga kryterium 24%

Zamawiajacy przyjmuje 1% = 1 punkt

kryterium cena

Spos6b oceny ofert w kryterium cena brutto zamdéwienia. Ofertom zostang przyznane punkty za kryterium proporcjcnalnie,
WE WZoru:

PC = CN/CR x 76 pkt.

PC - liczba punktéw badanej oferty dla kryterium ceny brutto zamowienia
CN —najnizsza oferowana cena brutto zaméwienia
CR - cena brutto zaméwienia oferty rozpatrywanej

kryterium okres gwarancji
Sposob oceny ofert w kryterium okres gwarancji. Ofertom zostang przyznane punkty za kryterium, wg wzoru:

okres gwarancii liczony w okresach miesiecznych (PG):

PG = GR/GN x 24pkt.

PG — liczba punktéw badanej oferty dla kryterium diugosé okresu gwarancji
GR — okres gwarancji oferty rozpatrywanej

GN —najdtuzszy oferowany okres gwarangji

UWAGA:

Zamawiajacy okresla minimalny oraz maksymalny okres gwarancji w przedziale:
- od 12 miesiecy (okres minimalny)
- do 24 miesigce (okres maksymalny).

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce dtugosci okresu gwarancji jakosci krotszego niz 12 miesiecy lub nie wskazania
w ofercie , okresu gwarancji” oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.
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W przypadku zaproponowania dtugosci okresu gwarancji diuzszego niz maksymalny 24 miesigce Zamawiajgcy przyjmie do
obliczen wartos¢ 24 miesiecy i przyzna maksymalng ilosé punktow tj. 24 pkt.

Wykonawcy oferuja okres gwarancji w petnych miesigcach w przedziale od 12 do 24 miesiecy.

Sposob wyliczenia punktow oferty (P):

P=PC+PG
gdzie;
P -iloscé punktdw oferty badanej

PC -ilos¢ punktow oferty badanej w kryterium ceny
PG -ilos¢ punktow oferty badanej w kryterium okresu gwarancji

Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta o najwyiszej liczbie punktow.
IX/ Informacje o formalnosciach.

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w
zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejszg oferte.

2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza uniewaznienie postepowania.

3. Do prowadzonego postgpowania nie przystugujg Wykonawcom $rodki ochrony prawnej okresione w przepisach ustawy -
Prawo zamowien publicznych tj. odwotanie, skarga.

4. Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach organizacyjnych
Zamawiajgcego. Nie majg tu zastosowania przepisy ustawy - Prawo zamodwien Publicznych.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia oraz zakoniczenia postepowania bez wyboru ofert, w szczegdinosci
w przypadku, gdy wartos¢ ofert przekroczy wielkos¢ srodkow przeznaczonych przez Zamawiajacego na sfinansowanie
zamdwienia.

X1/ Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca: nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, zostanie zamieszczona w stronie internetowej Zamawiajgcego oraz zostanie przekazana Wykonawcom, ktorzy
ubiegali sie 0 udzielenie zamowienie.

X11{ Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 9546/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str.
1), dalej ,RODO", Zamawiajgcy informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Zyrardowski, ul. Limanowskiego 45, 96-300 Zyrarddw.

2. inspektorem ochrony danych osobowych jest Pan jaromir Dylewski,
ul. Limanowskiego 45, 96-300 Zyrardéw, tel. 46 855-37-17, e-mail: iod @powiai-zyrardowskipl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego na podstawie Regulaminu udzielania zamowien, ktérych wartosé nie
przekracza wyrazonej w ztotych rdwnowartosci kwoty 30.000 euro w Starostwie Powiatowym w Zyrardowie na »Zakup i
dostawa podstawowych materiatéw biurowych i papierniczych do Starostwa Powiatowego w Zyrardowie”.
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3. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja
postgpowania w oparciu o przepisy o dostepie do informacji publicznej a takze podmioty prowadzace kontrole
zamowien publicznych w Powiecie Zyrardowskim.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, a takze do momentu wygasnigcia obowiazku przechowywania danych wynikajacego z
przepisow prawa.

5. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpoérednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
zwigzanym z udziatem w przedmiotowym postepowaniu.

6. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

7. posiada Pani/Pan:
o) napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

B) napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (wyjasnienie: skorzystanie z
prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z postanowieniami wynikajgcymi z zapytania ofertowego
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow).;

%) napodstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (wyjasnienie: prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze ¢rodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.);

8) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
8. nie przystuguje Pani/Panu:
a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO
¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zatwierdzam:

ZP.272.1.58.2019

Strona %z 5






