
  Żyrardów, dnia 21.05.2018 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR
ZP.272.1.36.2018
1. Zwracamy się z prośbą o przedstawienie swojej oferty w postępowaniu pn:  

„Pełnienie funkcji Inspektora Danych Osobowych, zgodnie z wymogami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UW) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) dla Starostwa oraz 17 jednostek organizacyjnych”
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
1. Świadczenie usług związanych z realizacją zadań  ochrony danych osobowych oraz zadań przypisanych inspektorowi ochrony danych osobowych zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia  2016r.,w sprawie ochrony danych osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej  „RODO” i innymi obowiązującymi przepisami prawa wobec Starostwa Powiatowego niżej wymienionych jednostek organizacyjnych Powiatu Żyrardowskiego:     

· Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Żyrardowie ul.1 Maja 60

· Powiatowy Zespół ds. Orzekania o stopniu Niepełnosprawności ul. Moniuszki 40

· Dom Pomocy Społecznej ul. Sosabowskiego 23 w Żyrardowie

· Dom Pomocy Społecznej ul. Limanowskiego 32 w Żyrardowie

· Dom Pomocy Społecznej ul. Mszczonowska 1 w  Hamerni 

· LO w Mszczonowie ul. Maklakiewicza 18

· LO SMS w Kolarstwie ul. Waryńskiego 1 w Żyrardowie

· Zespół Szkół NR 1 w Żyrardowie ul. Bohaterów 4

· Zespół Szkół Nr 2 w Żyrardowie ul. Legionów Polskich 54/56

· Zespół Szkół w Mszczonowie ul. Ługowa 13 

· Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy w Żyrardowie ul. Środkowa 36

· Młodzieżowy Dom Kultury w Żyrardowie ul. Moniuszki 15

· Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Żyrardowie ul. Moniuszki 40

· Powiatowy Zarząd Dróg ul. Jaktorowska 53 

· Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Żyrardowie ul. Moniuszki 40

· Centrum Usług Wspólnych w Żyrardowie ul. Środkowa 36 

· Środowiskowy Dom Samopomocy ul. Armii Krajowej 3    

2. Przeprowadzenie szkolenia pracowników jednostek ,o których mowa w ust. 1.  z zakresu wdrożenia   RODO w jednostce do dnia 24 maja 2018roku.           

3. Wdrożenie systemu ochrony danych osobowych w jednostkach , o których mowa w ust.1 zgodnego z wymogami określonymi w RODO do dnia 24 maja 2018 roku.        

4. Inwentaryzacja procesów przetwarzania danych osobowych jednostkach o których mowa w ust.1 .       

a) uzyskanie pełnej informacji o realizowanych wszystkich procesach i czynnościach związanych z przetwarzaniem danych ,zgromadzonych ze wszystkich komórek organizacyjnych w obszarze struktury organizacyjnej w jednostkach  ,o których mowa w ust.1.

b) opis wszystkich procesów przetwarzanie danych osobowych z uwzględnieniem kategorii, rodzaju i celu przetwarzania danych, ustalenie podstaw prawnych ich przetwarzania określonych w RODO,    

c) identyfikacja wszystkich aktywów  informacyjnych , kategorii danych, źródeł pozyskiwania danych, podstaw ich przetwarzania , przepływa informacji wewnątrz i na zewnątrz oraz procedur organizacyjnych , sieci i systemów informatycznych ,sposobów i miejsc przechowywania danych,  zastosowanych zabezpieczeń.                  

5. Analiza i weryfikacja spełnienia obowiązków wynikających z RODO:                                                         a) opracowanie rejestru czynności przetwarzania danych osobowych w celu prowadzenia działalności jednostek , o których mowa w ust.1 zgodnie z art. 30 RODO,                                                                                 b) analiza, modyfikacja zapisów w umowach powierzenia przetwarzania danych osobowych pod katem zgodności z nowymi wymogami w oparciu art. 28 RODO,                                                                             c) analiza poprawności treści klauzul informacyjnych i ich dostosowania do rozszerzonego obowiązku informacyjnego (analiza i opracowanie nowych ),

d) opracowanie procedur realizacji obowiązków związanych z przetwarzaniem danych osobowych, (obowiązków wynikających z prawa dostępu do danych osobowych przez osoby, których te dane dotyczą),                                                                                                                                                                   e) opracowanie szczegółowych procedur obsługi żądań oraz wniosków osób, których dane osobowe są przetwarzane , w celu realizacji ich praw wynikających z RODO.                                                                          6. Przyporządkowanie obowiązków dla jednostek ,o których mowa w ust.1. , jako administratora danych, wynikających z RODO oraz analiza stopnia spełnienia tych obowiązków przez administratora lub procesora.                                                                                                                                                                        7. Szczegółowa analiza środków technicznych i organizacyjnych stosowanych przez jednostki ,o których mowa w ust.1 ,  pod katem ich zgodności z RODO obejmująca :                                                             a) analizę i zmiany posiadanej dokumentacji przetwarzania danych, w tym m.in. polityk bezpieczeństwa danych w celu zapewnienia zgodności z art. 24 RODO,                                                      b) opracowanie dokumentacji przetwarzania danych osobowych z uwzględnieniem zmian wynikających z RODO w 2018 roku,                                                                                                                        c)  pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych,                                                                                           d)  dostępność i przywrócenie dostępu do danych ,                                                                                          e)opracowanie procedur zgłaszania ewentualnych naruszeń ochrony danych osobowych oraz kontaktu z organami nadzorczymi .                                                                                                                     8. Identyfikacja i analiza zasobów w jednostkach ,o których mowa w ust.1  oraz opracowanie na tej podstawie analizy ryzyka i planu postępowania z ryzykiem .                                                                          9. Dokonywanie oceny skutków przetwarzania danych osobowych pod kątem związanego z nim ryzyka.                                                                                                                                                                     10. Opracowanie procedur dla tworzenia /zamawiania systemów IT.                                                       11. Od dnia 25 maja 2018 roku na podstawie RODO oraz innych obowiązujących w tej mierze wytycznych i przepisów krajowych , realizacja zadań inspektora ochrony danych osobowych ,w tym w szczególności nadzorowanie systemu ochrony danych osobowych w jednostkach o ,których mowa w ust.1 :   a) informowanie administratora ,podmiotu przetwarzającego oraz pracowników , którzy przetwarzają dane osobowe o obowiązkach spoczywających na nich na mocy RODO oraz innych przepisów Unii lub państw członkowskich o ochronie danych i doradzania im w tej sprawie.                                                        b) monitorowanie przestrzegania RODO ,innych przepisów Unii lub państw członkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzającego w dziedzinie ochrony danych osobowych , w tym podział obowiązków, działania zwiększające świadomość, szkolenia personelu uczestniczącego w operacjach przetwarzania oraz powiązane z tym audyty,                                                                         c)udzielanie na żądanie zaleceń co do oceny skutków dla ochrony danych osobowych oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z RODO:                                                                                                                          d) prowadzenie rejestru czynności przetwarzania danych osobowych ,                                                                          e) współpraca z organem nadzorczym,                                                                                                                                                                                                                                                                      f) zgłoszenie naruszenia bezpieczeństwa do organu nadzoru oraz osób ,których dane dotyczą,                               g) prowadzenia rejestru naruszeń ochrony danych osobowych ,                                                                                               h) pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach związanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami ,o których mowa w RODO (art.36)oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszystkich innych sprawach.                                         I) pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla osób ,których dane dotyczą, we wszystkich sprawach związanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz wykonywaniem praw przysługującym im na mocy RODO oraz innych przepisów .

2. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 7 miesięcy od dnia zawarcia umowy.
3. KRYTERIA OCENY OFERT:
Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria:
cena                 - 100%
4. INNE ISTOTNE WARUNKI PRZYSZŁEJ UMOWY: 

Istotne warunki umowy zawarte zostały  w projekcie  umowy (załącznik nr 2). 
5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
Do składanej oferty należy załączyć następujące dokumenty:

a. Wykonawca winien przygotować ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zaproszenia do składania ofert- załącznik nr 1
b. dokument z którego wynika umocowanie do podpisania oferty tj. aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert lub pełnomocnictwo.
6. MIEJSCE, TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT :

· Ofertę należy złożyć:

a) W wersji elektronicznej w formie skanu przesyłając ofertę na adres mailowy: sekretarz@powiat-zyrardowski.pl ze wskazaniem nr postępowania w temacie wiadomości lub

b) W formie pisemnej: Starostwo Powiatowe w Żyrardowie, ul. Limanowskiego 45, 96-300 Żyrardów, punkt przyjmowania korespondencji, pokój 102.

w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 28.05.2018 r. do godz. 12.00
Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
Załączniki:
Załącznik nr 1 -  Formularz ofertowy  

Załącznik nr 2 -  Wzór umowy
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