
  Żyrardów, dnia 20.12.2018 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR
ZP.272.1.64.2018
1. Zwracamy się z prośbą o przedstawienie swojej oferty w postępowaniu pn:  

„Zakup i dostawa podstawowych materiałów biurowych i papierniczych do Starostwa Powiatowego w Żyrardowie”
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego – Formularzu ofertowym.
3. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2019 r.
4. KRYTERIA OCENY OFERT:
Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria:
Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria:
cena                 - 76%, max. 76 punktów
W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punktów wynikającą z działania:
Pi (C) =  Cmin/Ci   • Max  (C)
gdzie:
	Pi(C)
	ilość punktów jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";

	Cmin
	najniższa cena spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert;

	Ci
	cena oferty "i";

	Max (C)
	maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oferta za kryterium "Cena".


Gwarancja jakości – 24 %, maksymalnie 24 punkty, za każdy miesiąc gwarancji 1 punkt.

W przypadku gdy Wykonawca nie wpisze gwarancji otrzyma 0 pkt w kryterium „gwarancja jakości”.

4. INNE ISTOTNE WARUNKI PRZYSZŁEJ UMOWY: 

Istotne warunki umowy zawiera załącznik Nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 
5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
Do składanej oferty należy załączyć następujące dokumenty:

a. Wykonawca winien przygotować ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zaproszenia do składania ofert- załącznik nr 1;
b. Dokument gwarancyjny, zgodnie z treścią załącznika Nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego;
c. dokument z którego wynika umocowanie do podpisania oferty tj. aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert lub  pełnomocnictwo.
6. MIEJSCE, TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT :

· Ofertę należy złożyć:

a) W wersji elektronicznej w formie skanu przesyłając ofertę na adres mailowy: zamowienia.publiczne@powiat-zyrardowski.pl lub

b) W formie pisemnej: Starostwo Powiatowe w Żyrardowie, ul. Limanowskiego 45, 
96-300 Żyrardów, punkt przyjmowania korespondencji, pokój 102.

w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 02.01.2019 r. do godz. 12.00
Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
Załączniki:
Załącznik nr 1 -  Formularz ofertowy  

Załącznik nr 2 -  Istotne postanowienia umowy
Załącznik Nr 3 – Dokument gwarancyjny

Załącznik Nr 4 – Klauzula informacyjna dot. ochrony danych osobowych
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