
  Żyrardów, dnia 29.11.2017 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR
ZP.272.1.52.2017
1. Zwracamy się z prośbą o przedstawienie swojej oferty w postępowaniu pn:  

„Obsługę bankową budżetu Powiatu Żyrardowskiego”
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na kompleksowej obsłudze bankowej budżetu Powiatu Żyrardowskiego oraz jego jednostek organizacyjnych w okresie od 01.01.2018 r. do 31.12.2021 r.

2. W skład jednostek organizacyjnych Powiatu Żyrardowskiego objętych zamówieniem wchodzą:

1) Starostwo Powiatowe w Żyrardowie ul. Limanowskiego 45,

2) Powiatowy Urząd Pracy w Żyrardowie ul. Limanowskiego 45,

3) Powiatowy Zarząd Dróg w Żyrardowie ul. Jaktorowska 53,

4) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Żyrardowie ul. 1 Maja 60,

5) Dom Pomocy Społecznej w Żyrardowie, ul. Limanowskiego 32B,

6) Dom Pomocy Społecznej im. Ks. J. Popiełuszki w Żyrardowie, ul. Sosabowskiego 23,

7) Dom Pomocy Społecznej w Hamerni, Tartak ul. Mszczonowska 1,

8) Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Żyrardowie ul. Okrzei 19 (III piętro),

9) Komenda Powiatowa Państwowej Straży Pożarnej w Żyrardowie ul. 1 Maja 61B,

10) Centrum Usług Wspólnych Powiatu Żyrardowskiego w Żyrardowie, ul. Środkowa 36,

11) Liceum Ogólnokształcące im. Szarych Szeregów w Mszczonowie ul. Maklakiewicza 18,

12) Liceum Ogólnokształcące im. Czesława Tańskiego w Puszczy Mariańskiej ul Jana Sobieskiego 61,

13) Liceum Ogólnokształcące Szkoła Mistrzostwa Sportowego w Kolarstwie w Żyrardowie ul. Waryńskiego 1,

14) Zespół Szkół Nr 1 w Żyrardowie ul. Bohaterów Warszawy 4,

15) Zespół Szkół Nr 2 im. Karola Ditricha w Żyrardowie ul. Legionów Polskich 54/56,

16) Zespół Szkół Nr 3 im. Marii Skłodowskiej-Curie w Wiskitkach ul. Kościuszki 25,

17) Zespół Szkół w Mszczonowie ul. Ługowa 13,

18) Młodzieżowy Dom Kultury w Żyrardowie ul. Moniuszki 15,

19) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Żyrardowie ul. Moniuszki 40,

20) Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy im. Marii Grzegorzewskiej w Żyrardowie ul. Środkowa 36,

21) Muzeum Mazowsza Zachodniego w Żyrardowie ul. Dittricha 1.

Liczba jednostek organizacyjnych jak również ich forma organizacyjna w okresie obowiązywania umowy może ulec zmianie. W przypadku zwiększenia liczby jednostek organizacyjnych bądź zmiany ich formy organizacyjnej, nowe jednostki zawrą umowy na warunkach wynikających z przeprowadzonego postępowania. Jednostka organizacyjna powiatu jako strona umowy pokrywa samodzielnie koszty wynikające z prowadzenia dla niej rachunku bankowego.

3. Zakres zamówienia obejmuje:

1)  otwieranie i zamykanie oprocentowanych rachunków bieżących oraz rachunków pomocniczych dla budżetu Powiatu oraz każdej ze wskazanych jednostek powiatu bez opłat; w przypadku powołania nowych jednostek lub utworzenia nowych rachunków obsługa będzie prowadzona na warunkach określonych w ofercie,

2)  prowadzenie oprocentowanych rachunków bieżących oraz rachunków pomocniczych dla budżetu Powiatu oraz każdej ze wskazanych jednostek powiatu,

3)  potwierdzanie otwarcia i zamknięcia rachunków bankowych, bez opłat,

4)  przyjmowanie wpłat gotówkowych wnoszonych przez posiadacza rachunku jak i jego kontrahentów bez opłat; przyjmowanie wpłat winno odbywać się w godzinach pracy Zamawiającego i jego jednostek organizacyjnych,

5)  dokonywanie wypłat gotówkowych, w tym wypłat świadczeń dla osób bezrobotnych, bez opłat,

6)  realizację poleceń przelewów krajowych i zagranicznych drogą elektroniczną oraz w sytuacjach wyjątkowych braku dostępu do systemu bankowości elektronicznej przelewów papierowych; Wykonawca zapewni, że przelewy złożone w systemie bankowości elektronicznej do godziny 15.30 zostaną zrealizowane w tym samym dniu, złożone po tej godzinie zostaną zrealizowane najpóźniej w następnym dniu roboczym;

7)  sporządzanie wyciągów bankowych ze wszystkich prowadzonych rachunków na koniec każdego dnia roboczego, bez opłat, i przekazywanie ich Zamawiającemu w wersji papierowej; wyciągi będą zawierały wszystkie informacje o płatnościach, jakie zostały umieszczone przez kontrahentów w opisie płatności; wyciąg bankowy musi zawierać pełną nazwę rachunku, pełną nazwę posiadacza rachunku, informację o dokonanych wpłatach, nr rachunku beneficjenta, zleceniodawcy i jego pełną nazwę, pełny tytuł płatności, datę wpłaty, kurs jaki był stosowany w przypadku operacji zagranicznych, informacje na temat otrzymanego kredytu, założonych lokat, kwotach i okresach naliczonych odsetek, 

8)  sporządzanie historii rachunku na wniosek Zamawiającego bez opłat,

9)  potwierdzanie sald na rachunkach bankowych bez opłat,

10) wydawanie blankietów czekowych bez opłat,

11) zapewnienie elektronicznego systemu obsługi bankowej w standardzie zapewniającym pełne bezpieczeństwo, zgodnie z przepisami prawa, w tym instalację i aktualizację w siedzibie Zamawiającego oraz w jednostkach objętych zamówieniem, pełnego oprogramowania oraz przeszkolenie wskazanych pracowników w celu nabycia umiejętności obsługi programu bez opłat,

12) udostępnianie w systemie elektronicznym wyciągów bankowych oraz umożliwienie wydruku przelewów uznaniowych, obciążających rachunki bankowe oraz historii rachunków,

13) udzielanie informacji o saldzie rachunków telefonicznie,

14) wydawanie opinii i zaświadczeń bankowych o prowadzonych rachunkach oraz innych opinii i zaświadczeń, na wniosek Zamawiającego bez opłat,

15) „zerowanie” rachunków bieżących jednostek budżetowych Powiatu zgodnie z dyspozycjami powiatu jako jednostki samorządu terytorialnego oraz dyspozycjami kierowników jednostek budżetowych, polegające na przekazaniu z dniem 31 grudnia każdego roku kwot pozostałych na ww. rachunkach na rachunek bieżący budżetu powiatu (jst), bez opłat,

16) kapitalizację odsetek od środków zgromadzonych na rachunkach bankowych w okresach miesięcznych,

17) udzielanie na wniosek Zamawiającego kredytu w rachunku bieżącym na pokrycie przejściowego deficytu budżetu występującego w ciągu roku budżetowego określanego uchwałą budżetową odrębnie w każdym roku budżetowym,

18) deponowanie wolnych środków w wysokości i na okres wskazany przez Zamawiającego; Zamawiający zastrzega sobie prawo lokowania wolnych środków w innych bankach niż Bank wyłoniony w niniejszym zapytaniu ofertowym.

3. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: od 01.01.2018 r. do 31.12.2021 r.
4. KRYTERIA OCENY OFERT:
Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria:
1. Cena obejmująca koszt obsługi bankowej – 80%,

2. Cena obejmująca koszt udzielenia kredytu w rachunku bieżącym – 5%,

3. Oprocentowanie środków pieniężnych na rachunku bankowym – 15%.

Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące zasady:

1.   Co = (Con/Cob) x 100 pkt x 80%

Co – ilość punktów przyznanych Wykonawcy za koszty obsługi bankowej

Con – najniższa zaoferowana cena, 

Cob – cena zaoferowana w ofercie badanej

2. Ck = (Ckn/Ckb) x 100 pkt x 5%

Ck – ilość punktów przyznanych Wykonawcy za koszty udzielenia kredytu

Ckn – najniższa zaoferowana cena, spośród wszystkich ofert 

Ckb – cena zaoferowana w ofercie badanej

3. WO = (WOb/WOn) x 100 pkt x 15%

WO – ilość punktów przyznanych Wykonawcy za oprocentowanie środków pieniężnych na rachunku bankowym

WOb – oprocentowanie badanej oferty, 

WOn – oprocentowanie najwyższe spośród wszystkich ofert 

Ocena łączna oferty będzie dokonana na podstawie sumy punktów kryteriów wymienionych powyżej zgodnie z formułą:

P = Co+Ck+WO

gdzie:

P – całkowita ilość punktów

Co – ilość punktów przyznanych Wykonawcy za koszty obsługi bankowej,

Ck – ilość punktów przyznanych Wykonawcy za koszty udzielenia kredytu

WO – ilość punktów przyznanych Wykonawcy za oprocentowanie środków pieniężnych na rachunku bankowym.

W przypadku, gdy w którymkolwiek z ilorazów zarówno w liczniku jak i w mianowniku wystąpi liczba zero, przyjmuje się że wartość ilorazu wynosi 1.

4. INNE ISTOTNE WARUNKI PRZYSZŁEJ UMOWY: 

Istotne warunki umowy zawiera załącznik Nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 
5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
Do składanej oferty należy załączyć następujące dokumenty:

a. Wykonawca winien przygotować ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zaproszenia do składania ofert- załącznik nr 1
b. dokument z którego wynika umocowanie do podpisania oferty tj. aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert lub  pełnomocnictwo.
6. MIEJSCE, TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT :

· Ofertę należy złożyć:

a) W wersji elektronicznej w formie skanu przesyłając ofertę na adres mailowy: zamowienia.publiczne@powiat-zyrardowski.pl lub

b) W formie pisemnej: Starostwo Powiatowe w Żyrardowie, ul. Limanowskiego 45, 96-300 Żyrardów, punkt przyjmowania korespondencji, pokój 102.

w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 06.12.2017 r. do godz. 12.00
Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
Załączniki:
Załącznik nr 1 -  Formularz ofertowy  

Załącznik nr 2 -  Istotne postanowienia umowy
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