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śyrardów, 24.09.2013r.  

ZP.272.6.2013 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Dotyczące usługi przeprowadzenia warsztatów doradztwa edukacyjnego 

do projektu „Przyszłość jest w liczbach. Realizacja programów rozwijających 

kompetencje matematyczne i informatyczne w liceach powiatu Ŝyrardowskiego.” 

W związku z realizacją projektu pn. „Przyszłość jest w liczbach. Realizacja programów 

rozwijających kompetencje matematyczne i informatyczne w liceach powiatu 

Ŝyrardowskiego”, prowadzonego w ramach Priorytetu IX „Rozwój wykształcenia  

i kompetencji w regionach”, Poddziałanie 9.1.2 „Wyrównywanie szans edukacyjnych 

uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie róŜnic w jakości usług 

edukacyjnych „ Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego ze środków 

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Powiat śyrardowski 

zaprasza do złoŜenia ofert w przetargu ofertowym (art. 4 pkt. 8 ustawy PZP)  na 

przeprowadzenie warsztatów doradztwa edukacyjnego do w/w projektu.  

 
1. Zamawiający: 

Powiat śyrardowski 

Adres korespondencyjny: ul. Limanowskiego 45, 96-300 śyrardów 

Telefon: 46 855 37 17, 46 855 22 19 

Fax: 46 855 20 21  

Strona internetowa: www.powiat-zyrardowski.pl  

NIP 838-16-10-589 

Godziny urzędowania: poniedziałek, wtorek, czwartek 8:00 – 16:00, środa 8:00 – 17:00, 

piątek 8:00 – 15:00 

2. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie warsztatów doradztwa edukacyjnego  

w zakresie określonym w pkt. 4 w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, na potrzeby 

realizacji projektu „Przyszłość jest w liczbach. Realizacja programów rozwijających 

kompetencje matematyczne i informatyczne w liceach powiatu Ŝyrardowskiego”. 
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Warsztaty będą się odbywały w LO w Puszczy Mariańskiej i w LO w Wiskitkach. 

Zamówienie podzielone zostało na trzy części: 

Część 1: przeprowadzenie warsztatów doradztwa edukacyjnego w LO Puszcza Mariańska 

Część 2: przeprowadzenie warsztatów doradztwa edukacyjnego w LO Wiskitki 

Część 3: przeprowadzenie spotkań zawodoznawczych 

 

Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

80 00 00 00  Usługi szkoleniowe 

85 31 23 20   Usługi doradztwa 

1. Wykonawca zostanie zatrudniony na podstawie umowy (załącznik nr 3) 

2. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych, Zamawiający zastrzega sobie prawo 

do wyboru tylko jednego Wykonawcy. Wykonawca jest zobowiązany do złoŜenia 

oferty kompleksowej – na całą usługę. Oferty niekompletne nie będą rozpatrywane. 

Podział zamówienia na części ma charakter porządkowy, i nie daje moŜliwości 

składania ofert częściowych w rozumieniu przepisów Pzp. 

3. Realizacja zamówienia będzie trwała do zakończenia projektu do 30.06.2015r.  

 

3. Wymagania i Warunki udziału związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia: 

O udzielenie zamówienia publicznego mogą się ubiegać wyłącznie Wykonawcy 

spełniający warunki określone w SIWZ, kaŜdy Wykonawca musi:  

a. Posiadać min. 2 letnie doświadczenie w pracy jako doradca edukacyjny i/lub jako 

doradca zawodowy – Zamawiający uzna warunek za spełniony na podstawie złoŜonego 

oświadczenia - załącznik nr 1 do SIWZ 

b. Posiadać kwalifikacje do zajmowania stanowiska doradcy edukacyjnego i/lub doradcy 

zawodowego - Zamawiający uzna warunek za spełniony na podstawie złoŜonego 

oświadczenia - załącznik nr 1 do SIWZ  

c. Wykonawca musi złoŜyć referencje w ilości co najmniej 2 szt., które potwierdzą dobrą 

jakość wykonywanych zadań z zakresu doradztwa edukacyjnego i/lub doradztwa 

zawodowego. 

d. Posiadać znajomość problematyki i realiów środowiska szkolnego, lokalnego rynku 

pracy oraz edukacji wyŜszej - Zamawiający uzna warunek za spełniony na podstawie 

złoŜonego oświadczenia - załącznik nr 1 do SIWZ 
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e. Dyspozycyjność w okresie realizacji projektu 

f. Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeŜeli 

przepisy prawa nakładają taki obowiązek – Zamawiający uzna warunek za spełniony 

na podstawie złoŜonego oświadczenia - załącznik nr 2 do SIWZ 

g. Posiadania wiedzy i doświadczenia – Zamawiający uzna warunek za spełniony na 

podstawie złoŜonego oświadczenia - załącznik nr 2 do SIWZ 

h. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym - Zamawiający uzna warunek 

za spełniony na podstawie złoŜonego oświadczenia - załącznik nr 2 do SIWZ 

i. Dysponowania osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia -  Zamawiający uzna 

warunek za spełniony, o ile Wykonawca wykaŜe, Ŝe dysponuje co najmniej jedną 

osobą zdolną do wykonania zamówienia, na które Wykonawca składa ofertę 

Wskazana osoba powinna: 

a. Posiadać min. 2 letnie doświadczenie w pracy jako doradca edukacyjny i/lub doradca 

zawodowy– Zamawiający uzna warunek za spełniony na podstawie złoŜonego 

oświadczenia - załącznik nr 1 do SIWZ 

b. Posiadać kwalifikacje do zajmowania stanowiska doradcy edukacyjnego i/lub doradcy 

zawodowego - Zamawiający uzna warunek za spełniony na podstawie złoŜonego 

oświadczenia - załącznik nr 1 do SIWZ  

c. Wykonawca musi złoŜyć referencje w ilości co najmniej 2 szt., które potwierdzą dobrą 

jakość wykonywanych zadań z zakresu doradztwa edukacyjnego i/lub doradztwa 

zawodowego. 

d. Posiadać znajomość problematyki i realiów środowiska szkolnego, lokalnego rynku 

pracy oraz edukacji wyŜszej - Zamawiający uzna warunek za spełniony na podstawie 

złoŜonego oświadczenia - załącznik nr 1 do SIWZ 

e. Być dyspozycyjna w okresie realizacji projektu 

 

4. Zakres realizowanych zadań wraz z szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia: 
Przeprowadzenie warsztatów doradztwa edukacyjnego ma na celu uświadomienie 

uczestnikom projektu potrzebę kształcenia przez całe Ŝycie bądź wyboru odpowiedniej 

drogi zawodowej. W ramach zamówienia Wykonawca opracuje broszurę p.n.: „Moja 

edukacja, moja przyszłość. Poradnik dla maturzystów”, która zostanie wydana drukiem. 

Wiedza oraz wskazówki przekazane przez doradców i opracowane w w/w broszurze mają 
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posłuŜyć młodzieŜy w ocenie własnego potencjału i wyborze dalszej ścieŜki edukacyjnej 

bądź zawodowej. Indywidualne podejście doradcy ma wzmocnić poczucie własnej 

wartości uczestnika/uczestniczki i zmotywować  do większej pracy nad sobą. Dodatkowo 

w ramach zamówienia przeprowadzone będą spotkania z ludźmi róŜnych profesji. Ze 

względu na specyfikę programu preferowane będą spotkania z kobietami, które wykonują 

zawody uwaŜane za typowo męskie. Na kaŜde spotkanie zaproszonych będzie dwóch 

gości.  

Usługa dotycząca zakupu przeprowadzenia warsztatów doradztwa edukacyjnego obejmuje 

12 grup w całym projekcie (w części 1 i 2 jedna grupa= max 10 osób, w części 3 jedna 

grupa = max 30 osób), szczegółowy zakres usługi: 

Część 1: Przeprowadzenie warsztatów doradztwa edukacyjnego w LO Puszcza 

Mariańska (12 grup, 36 h.): 

a. Przeprowadzenie zajęć doradztwa edukacyjnego Moduł I p.t.: Matura i co dalej? 

Kierunki kształcenia.: 

• w 2013 roku: 1 grupa, 3 h zajęć 

• w 2014: 2 grupy, 6 h zajęć    łącznie w 2013r.: 4 grupy, 12 h 

• w 2015 roku: 1 grupa, 3 h zajęć 

b. Przeprowadzenie zajęć doradztwa edukacyjnego Moduł II p.t.: Odchodzimy od 

stereotypów – równość płci w karierze.  

• w 2013 roku: 1 grupa, 3 h zajęć 

• w 2014: 2 grupy, 6 h zajęć   łącznie w 2014r.: 4 grupy, 12 h 

• w 2015 roku: 1 grupa, 3 h zajęć 

c. Przeprowadzenie zajęć doradztwa edukacyjnego Moduł III p.t.: Mój potencjał, 

moja przyszłość.  

• w 2013 roku: 1 grupa, 3 h zajęć 

• w 2014: 2 grupy, 6 h zajęć   łącznie w 2015r.: 4 grupy, 12 h 

• w 2015 roku: 1 grupa, 3 h zajęć 

d. Współpracę z Koordynatorem projektu 

Część 2: Przeprowadzenie warsztatów doradztwa edukacyjnego w LO Wiskitki (12 

grup, 36 h.) : 

a. Przeprowadzenie zajęć doradztwa edukacyjnego Moduł I p.t.: Matura i co dalej? 

Kierunki kształcenia.: 
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• w 2013 roku: 1 grupa, 3 h zajęć 

• w 2014: 2 grupy, 6 h zajęć   łącznie w 2013r.: 4 grupy, 12 h 

• w 2015 roku: 1 grupa, 3 h zajęć 

b. Przeprowadzenie zajęć doradztwa edukacyjnego Moduł II p.t.: Odchodzimy od 

stereotypów – równość płci w karierze.  

• w 2013 roku: 1 grupa, 3 h zajęć 

• w 2014: 2 grupy, 6 h zajęć   łącznie w 2014r.: 4 grupy, 12 h 

• w 2015 roku: 1 grupa, 3 h zajęć 

c. Przeprowadzenie zajęć doradztwa edukacyjnego Moduł III p.t.: Mój potencjał, 

moja przyszłość.  

• w 2013 roku: 1 grupa, 3 h zajęć 

• w 2014: 2 grupy, 6 h zajęć   łącznie w 2015r.: 4 grupy, 12 h 

• w 2015 roku: 1 grupa, 3 h zajęć 

d. Współpracę z Koordynatorem projektu 

Dodatkowo na części 1 i 2 przypada: 

- Jednorazowe opracowanie programu zajęć doradztwa edukacyjnego i równościowych 

wraz z projektem badań ewaluacyjnych, oraz przekazanie go do zatwierdzenia 

Zamawiającemu 

- Przygotowanie i opracowanie broszury p.t.: Moja edukacja, moja przyszłość. Poradnik 

dla maturzysty Ŝyrardowskiego. 

Część 3: przeprowadzenie spotkań zawodoznawczych: 

W ramach zamówienia przeprowadzone będą spotkania z ludźmi róŜnych profesji. Ze 

względu na specyfikę programu preferowane będą spotkania z kobietami, które wykonują 

zawody uwaŜane za typowo męskie. Na kaŜde spotkanie zaproszonych będzie dwóch gości 

w związku z czym preferowane jest wskazanie 4 osób/prelegentów w róŜnych zawodach, 

które będą mogły prowadzić spotkania wymiennie. Spotkania, które będą prowadzone w 

formie wykładów zostały podzielone następująco: 

a. W 2014 roku: 2 grupy po 30 osób x 1 godzina = 2 h zajęć 

- 1 godzina, spotkanie w LO Puszcza Mariańska  

- 1 godzina, spotkanie w LO Wiskitki 

b. W 2015 roku: 2 grupy po 30 osób x 1 godzina = 2 h zajęć   

- 1 godzina, spotkanie w LO Puszcza Mariańska 
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- 1 godzina, spotkanie w LO Wiskitki 

5. Termin realizacji zamówienia:  

Usługa dotycząca przeprowadzenia warsztatów doradztwa edukacyjnego będzie trwała 

do czasu zakończenia projektu, tj. do 30.06.2015 r.  

6. Kryteria oceny oferty: 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 

kryteriami i ich wagami: 

cena (koszt)     100 % 

Oferta z najkorzystniejszą ceną otrzyma 100 pkt. a pozostałe proporcjonalnie mniej. 

7. Sposób przygotowania oferty:  

a. Ofertę stanowi  druk „formularz ofertowy”, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego 

zapytania ofertowego, wraz z oświadczeniem (załącznik nr 2), projektem umowy 

(załącznik 3)  i dokumentami wymienionymi w niniejszej specyfikacji.  

b. W przypadku, gdy Wykonawca jako załącznik dołączy kopie jakiegoś dokumentu, 

powyŜsza kopia winna być potwierdzona przez uprawomocnionego reprezentanta 

Wykonawcy 

c. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji 

d. Oferta winna być napisana w języku polskim, na załączonym do specyfikacji 

formularzu oraz podpisana przez upowaŜnionego przedstawiciela Wykonawcy - przy 

czym podpis lub podpisy muszą być czytelne lub opisane pieczątkami imiennymi.  

RównieŜ wszystkie załączniki do oferty, stanowiące oświadczenia Wykonawcy winny 

być podpisane. UpowaŜnienie do podpisania oferty winno być dołączone do oferty,  

o ile nie wynika z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę 

e. Zaleca się aby wszystkie strony zapisane (tylko zawierające treść) oferty były   

ponumerowane kolejnymi numerami, oraz wymaga aby wszystkie miejsca, w  których  

Wnioskodawca naniósł zmiany w treści oferty, były parafowane przez osobę 

podpisującą ofertę. 

f. Wykonawca powinien umieścić ofertę w dwóch kopertach. Koperta zewnętrzną naleŜy 

adresować na Zamawiającego. Wykonawca składa ofertę wraz z adnotacją: 

„ZAPYTANIE OFERTOWE dotyczące przeprowadzenia warsztatów doradztwa 

edukacyjnego do projektu „Przyszłość jest w liczbach. Realizacja programów 
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rozwijających kompetencje matematyczne i informatyczne w liceach powiatu 

Ŝyrardowskiego. Nie otwierać przed 08.10.2013r. godz. 11:00” 

g. Koperta zewnętrzna, poza oznakowaniem jak wewnętrzna musi być opisana nazwą  

i adresem Wykonawcy 

h. Wykonawca moŜe przed upływem terminu do składania ofert wprowadzić zmiany lub 

wycofać ofertę. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty winno 

mieć na kopercie oznaczenie „Zmiana” lub „Wycofanie”  

i. Do formularza ofertowego naleŜy dołączyć w wersji papierowej: 

- CV oraz kserokopie lub skany dokumentów poświadczających posiadanie 

wymaganych kwalifikacji 

8. Dokumenty składające się na ofertę: 

Oferta musi zawierać następujące dokumenty i oświadczenia: 

a. Wypełniony formularz ofertowy (załącznik nr 1) 

b. Podpisane oświadczenie (załącznik nr 2) 

c. Zaparafowana propozycja umowy (załącznik 3)  

d. Pozostałe dokumenty: 

- kserokopia referencji w ilości co najmniej 2 szt., które potwierdzą dobrą jakość 

wykonywanych zadań z zakresu doradztwa edukacyjnego i/lub doradztwa 

zawodowego 

 

9. Forma złoŜenia oferty: 

Ofertę na załączonych do zapytania ofertowego formularzach naleŜy złoŜyć w formie 

pisemnej: osobiście,  listownie lub faksem  na adres: 

Starostwo Powiatowe w śyrardowie  

SEKRETARIAT II PI ĘTRO 

Ul. Limanowskiego 45 

96-300 śyrardów 

Tel. 46 855 37 17, 46 855 22 19 

Fax.: 46 855 20 21 

 

- Zamawiający zastrzega, Ŝe oferty złoŜone w formie innej niŜ pisemna w zamkniętej 

kopercie, nie gwarantuje tajności oferty 
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- Zamawiający nie dopuszcza elektronicznej drogi porozumiewania się z Wykonawcą 

- W przypadku przesłania oferty droga pocztową liczy się data wpływu oferty na adres 

wskazany powyŜej 

- Termin złoŜenia oferty upływa 08.10.2013r. r. godz. 10:30 

- Termin otwarcia ofert nastąpi  08.10.2013r. godz. 11:00  w siedzibie Zamawiającego 

- Podczas otwarcia Zamawiający ogłosi nazwy (firmy) i adresy Wykonawców oraz ceny ofert 

i inne składniki podlegające ocenie. Zostanie takŜe podana kwota jaką Zamawiający 

przeznaczył na finansowanie tego zadania. 

- Oferty złoŜone po terminie, niekompletne lub na innym formularzu ofertowym będą uznane 

za niewaŜne i nie będą poddane ocenie 

- W przypadku, gdy oferenci złoŜą ofertę z taką samą ceną, zamawiający poprosi  

o złoŜenie ofert dodatkowych. 

- w prowadzonym postępowaniu ofertowym  wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 

oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem i niezwłocznie 

na piśmie, KaŜda ze stron na Ŝądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W 

przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę Zamawiający 

uznaje, Ŝe pismo wysłane przez Zamawiającego na numer faksu podany przez Wykonawcę 

zostało mu doręczone w sposób umoŜliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.  

 

10. UniewaŜnienie postępowania: 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do uniewaŜnienia postępowania bez podawania 

przyczyn 

11. Informacja o formalnościach po wyborze oferty: 

Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta zostanie wybrana jako 

najkorzystniejsza o miejscu i terminie zawarcia umowy.  

…………………………………….………… 
podpis zatwierdzającego dokumentację 
 
 

śyrardów, 23.09.2013r. 


