	


KARTA USŁUGI

KD.04. Wymiana / wtórnik:

- dowodu rejestracyjnego,
- nalepki kontrolnej, tablic rejestracyjnych,
- dodatkowa tablica rejestracyjna
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STAROSTWO POWIATOWE 
W ŻYRARDOWIE 
ul. B. Limanowskiego 45



	1. WYMAGANE DOKUMENTY: 
a) podanie,
b) załączniki:
- zaświadczenie o pozytywnym wyniku badania technicznego pojazdu, 
- karta pojazdu (jeżeli była wydana),
- dowód rejestracyjny, jeżeli nie został utracony,
- oświadczenie o utracie dowodu rejestracyjnego/ tablicy rejestracyjnej / nalepki kontrolnej złożone pod odpowiedzialnością karną za składanie fałszywych zeznań w przypadku utraty tablicy rejestracyjnej,
- dokument potwierdzający udzielenie upoważnienia, jeżeli w sprawie występuje osoba upoważniona,
- do wglądu: dowód tożsamości – w przypadku gdy właścicielem pojazdu jest osoba fizyczna; 
aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego – jeżeli właścicielem pojazdu jest osoba prawna.

2. PODSTAWA  PRAWNA: 
-Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2021r., poz. 735,
z późn. zm.)
-Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022 r., poz. 988 )
-Rozporządzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 11 grudnia 2017r. w sprawie rejestracji 
i oznaczania pojazdów oraz wymagań dla tablic rejestracyjnych (Dz. U. z 2017r., poz. 2355 z późn. zm.)
-Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 27 września 2003 r. w sprawie szczegółowych czynności organów
w sprawach związanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzorów dokumentów w tych sprawach 
(Dz. U. z 2019 r., poz. 2130 z późn. zm.)
-Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 9 maja 2016 r. w sprawie wysokości opłat za wydanie dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowego, tablic (tablicy) rejestracyjnych i nalepki kontrolnej oraz ich wtórników (Dz. U. z 2019 r., poz.1840)
ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (j.t. Dz. U. z 2019 r., poz. 1000, z późn. zm.)

3. OPŁATY: 

	Opłata
	Wysokość opłaty (zł) wysokość opłaty ewidencyjnej(zł)*

	Dowód rejestracyjny wraz z opłatą ewidencyjną
	54,00 +0,50*

	Dowód rejestracyjny wraz z pozwoleniem czasowym i opłata ewidencyjną
	72,50 +1,00*

	Wtórnik tablicy rejestracyjnej
Tablica rejestracyjna dodatkowa 1 szt.
	52,50 +0,50*

	Wtórnik nalepki kontrolnej
	18,50 +0,50*


Opłaty należy wnieść w kasie Starostwa lub na konto: 48 1600 1462 1808 7661 5000 0003
*Opłaty ewidencyjne należy wnieść w kasie Starostwa lub na konto: 69 1600 1462 1808 7661 5000 0013.
  Opłatę skarbową w kwocie 17,00 zł za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie upoważnienia można dokonać przelewem na konto Urząd Miasta Żyrardów, nr: 63 1020 1026 0000 1702 0272 9325, bezpośrednio w kasie tego urzędu lub w kasie Starostwa. 

4. MIEJSCE  ZŁOŻENIA  DOKUMENTU  I   ODBIORU:
  Wydział  Komunikacji, Transportu i Dróg Publicznych, 96-300 Żyrardów, ul. Limanowskiego 45,wtórnik dowodu rej.: pokój nr 105 (tel. 46 856-61-57) oraz stanowisko za ladą ( tel. 46 856-61-71), wtórnik nalepki kontrolnej na szybę, wtórnik tablicy rejestracyjne oraz dodatkowa tablica rejestracyjna: pokój nr 105 ( tel. 46 856 61 53),po wcześniejszym pobraniu nr z biletomatu (dotyczy także rezerwacji internetowej ) 


5. JEDNOSTKA  ODPOWIEDZIALNA:
Wydział Komunikacji Transportu i Dróg Publicznych Starostwa Powiatu Żyrardowskiego (tel. 46   856 61 57, 46 856 6171, 46   856 61 53).

6. TERMIN  ODPOWIEDZI: 
Nie później niż w ciągu miesiąca, a w sprawach szczególnie skomplikowanych – nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania (data wpływu wniosku o organu). Do tego terminu nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania, oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy strony.

7. TRYB  ODWOŁAWCZY:
Samorządowe Kolegium Odwoławcze w  Warszawie (ul. Obozowa 57, 01-161 Warszawa), w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji za pośrednictwem Starosty Żyrardowskiego. 

8. ZAŁĄCZNIKI: 
wzory podań, upoważnienie, oświadczenie.
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	Rafał Pasieka
	
	

	   
	Dyrektor Wydziału Komunikacji,
Transportu i Dróg Publicznych
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