	[bookmark: _GoBack]KARTA USŁUGI

PRZEKSZTAŁCENIE PRAWA UŻYTKOWANIA WIECZYSTEGO W PRAWO WŁASNOŚCI NIERUCHOMOŚCI
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STAROSTWO POWIATOWE
W ŻYRARDOWIE
ul. B.LIMANOWSKIEGO 45



	1.WYMAGANE DOKUMENTY:
- wniosek o przekształcenie prawa użytkowania w prawo własności nieruchomości.
- dokumenty na podstawie których nabyte zostało prawo użytkowania wieczystego (decyzja, akt notarialny)
- dowód wniesienia opłaty skarbowej
2.PODSTAWA PRAWNA:
- Ustawa z dnia 29 lipca 2005r. o przekształceniu prawa użytkowania wieczystego w prawo własności
- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz. U. z 2020., poz.256 ze zm.)
3.OPŁATY:
- Opłata skarbowa — za wydanie decyzji 10 zł.
- Opłata za przekształcenie ustalana jest na podstawie wyceny sporządzonej przez rzeczoznawcę majątkowego.
4.FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY 
Decyzja administracyjna

5.MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTU 1 ODBIORU:
Wniosek wraz z wymaganymi dokumentami można:
- przesłać na adres: Starostwo Powiatowe w Żyrardowie, ul. Limanowskiego 45, 96-300 Żyrardów
- złożyć w biurze podawczym w budynku Starostwa Powiatowego, I piętro lub przez ePUAP
Postępowanie kończy się wydaniem decyzji administracyjnej:
- doręczonej za pośrednictwem Poczty Polskiej, 
- lub odbiór osobiście w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami.
6.KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydział Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami (tel. 046 855 37 17 wew. 55).
7.TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:
Do jednego miesiąca od dnia wszczęcia postępowania (data wpływu wniosku do organu). Do tego terminu nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania, oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy strony.
8.TRYB ODWOŁAWCZY:
Wojewoda Mazowiecki w Warszawie w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji, za pośrednictwem Starosty Powiatu Żyrardowskiego.
9.UWAGI:
Brak
ZAŁĄCZNIKI:
Brak
                                         Opracowała                                                                                  Sprawdził 
                                  Grażyna Olejniczak                                                                   Franciszek Stawicki
                        Inspektor w Wydziale Geodezji                                                  Dyrektor Wydziału Geodezji 
                       i Gospodarki Nieruchomościami                                                i Gospodarki Nieruchomościami
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