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1. WYMAGANE DOKUMENTY:
- Zgłoszenie pracy geodezyjnej (1 egz.) zawierające dane identyfikujące: wykonawcę zgłaszanych prac geodezyjnych, kierownika zgłaszanych prac geodezyjnych, w tym numer jego uprawnień zawodowych, cel zgłaszanych prac geodezyjnych, dane określające obszar objęty zgłaszanymi pracami (w przypadku zgłoszeń analogowych w postaci pliku dxf  lub współrzędnych poligonu na płycie CD), termin rozpoczęcia zgłaszanych prac oraz przewidywany termin przekazania zbiorów danych lub dokumentów – nie dłuższy niż rok od dnia rozpoczęcia zgłaszanych prac.
- Zawiadomienie o wykonaniu zgłoszonych prac geodezyjnych – przy składaniu operatu technicznego  do Starosty.
- Wniosek o klauzulowanie dokumentów opracowanych przez wykonawcę prac geodezyjnych –  w przypadku klauzulowania  dokumentów przez Starostę.

2. PODSTAWA PRAWNA: 
1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 roku, Prawo geodezyjne i kartograficzne (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 276), 
2. Rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2020 r. w sprawie wzorów zgłoszenia prac geodezyjnych, zawiadomienia o przekazaniu wyników zgłoszonych prac oraz protokołu weryfikacji wyników zgłoszonych prac geodezyjnych (Dz.U.2020 poz.1316),                                                                                                                                                                                     3. Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie udostępniania materiałów państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Opłaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 434),                                                                                                                                                       4. Rozporządzenie Ministra Administracji Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie sposobu i trybu uwierzytelniania przez Służby Geodezyjnej Kartograficznej dokumentów na potrzeby postępowań administracyjnych, sądowych lub czynności cywilnoprawnych (Dz. U z 2014 r. poz. 914),                                                                                                                  5. Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 września 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2013 r. poz. 1183),                                  6. Rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 18 sierpnia 2020 r. w sprawie standardów technicznych wykonywania geodezyjnych pomiarów sytuacyjnych i wysokościowych oraz opracowywania i przekazywania wyników tych pomiarów do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. 2020 r.  poz.1429).

3. OPŁATY: 
Podlega opłacie zgodnie z:  
Ustawa z dnia 17 maja 1989 roku, Prawo geodezyjne i kartograficzne (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 276). 
Opłatę należy uiścić w kasie Starostwa lub przelewem na konto Starostwa w przypadku korzystania z obsługi zgłoszenia drogą elektroniczną.

4. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTU I ODBIORU: 
Zgłoszenie elektroniczne obsługa poprzez aplikację GEOINFO7 iKerg.
Zgłoszenia analogowe i odbiór dokonuje się bezpośrednio w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami
 ul. Limanowskiego 45, 96-300 Żyrardów, pokój 312.

5. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA: 
Wydział Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami (tel. 46 855 22 19, 46  855 35 99).

6. TERMIN ODPOWIEDZI: 
  Opracowanie Zgłoszenia
- do 5 dni roboczych po otrzymaniu opłaty, udostepnienie wykonawcy  materiałów zasobu niezbędnych do wykonania zgłoszonych prac
- inny termin udostępnienia materiałów uzgodniony z inicjatywy wykonawcy  wraz z zakresem materiałów zasobu niezbędnych lub przydatnych do wykonywania zgłoszonych prac, po otrzymaniu opłaty.
  Weryfikacja przekazywanych wyników prac niezwłocznie, dla obszaru objętego zgłoszeniem prac:
- do 1 ha – nie później niż w terminie 7 dni roboczych
- powyżej 1 ha do 10 ha – nie później niż w terminie 10 dni roboczych
- powyżej 10 ha – nie później niż w terminie 20 dni roboczych
od dnia otrzymania przez Starostę zawiadomienia o przekazaniu wyniku prac.
Protokół weryfikacji z wynikiem pozytywnym
- Informacja do wykonawcy o wyniku weryfikacji przekazana  za pomocą środków komunikacji elektronicznej nie później niż w dniu roboczym następującym po dniu sporządzenia protokołu.
- Z chwilą przyjęcia wyników zgłoszonych prac geodezyjnych do PZGiK, Starosta opatruje dokumenty i materiały przeznaczone dla podmiotu, na rzecz którego wykonawca prac geodezyjnych wykonuje prace geodezyjne, klauzula urzędową zgodnie z wnioskiem wykonawcy o klauzulowanie. 
Protokół weryfikacji z wynikiem negatywnym
- Starosta zwraca wykonawcy prac geodezyjnych przekazane przez niego wyniki zgłoszonych prac wraz z protokołem
zawierającym opis stwierdzonych uchybień i nieprawidłowości. W przypadku nieuwzględnienia stanowiska wykonawcy (wykonawca ustosunkowuje się na piśmie do wyników weryfikacji w  terminie14 dni od  dnia otrzymania protokołu) Starosta wszczyna postępowanie administracyjne w celu wydania decyzji o odmowie przyjęcia do PZGiK zbiorów danych i materiałów sporządzonych przez wykonawcę.

7. TRYB ODWOŁAWCZY: 
ORGAN II INSTANCJI 
– MAZOWIECKI WOJEWÓDZKI INSPEKTOR NADZORU GEODEZYJNEGO I KARTOGRAFICZNEGO

8. UWAGI: 
Zgłaszanie prac geodezyjnych drogą internetową 
Uruchomienie usługi wymaga rejestracji w GEOINFO7 iKerg, której należy dokonać poprzez stronę internetową www.powiat-zyrardowski.pl, wypełniając formularz dostępnej umowy. Wygenerowaną i podpisaną umowę należy złożyć   osobiście lub z podpisem kwalifikowanym w siedzibie Starostwa w  Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami  (pok. 312).
Do umowy należy dołączyć: 
- kopię świadectwa nadania uprawnień zawodowych,
- kopię zaświadczenia o prowadzeniu działalności gospodarczej lub odpis z Krajowego Rejestru Sądowego.
W przypadku gdy właściciel firmy nie posiada uprawnień zawodowych w dziedzinie geodezji i kartografii do wniosku należy dołączyć również oświadczenie właściciela firmy wskazujące geodetę uprawnionego, który będzie kierował 
w firmie pracami geodezyjnymi. 

ZAŁĄCZNIKI:
Wzór zgłoszenia prac geodezyjnych.
Wzór zgłoszenia uzupełniającego prac geodezyjnych.
Wzór zawiadomienia o wykonaniu prac geodezyjnych i kartograficznych
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