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Zadania i kompetencije

Odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych, w
tym w szczegdlnosci:

1. Organizuje szkolenia pracownikow Starostwa w zakresie ochrony informacji
niejawnych i wydaje zaswiadczenia o odbyciu przeszkolenia.

2. Opracuje szczegdtowe wymagania w zakresie ochrony informacji niejawnych
stanowigcych tajemnice stuzbowg - oznaczonych klauzulg ,zastrzezone” - i przedstawia
do zatwierdzenia przez kierownika jednostki organizacyjnej.

3. Przeprowadza postepowanie sprawdzajace - ZWYKLE - na pisemne polecenie
kierownika jednostki organizacyjnej - w odniesieniu do pracownikow jednostki
zatrudnionych na stanowiskach i przy pracach zwigzanych z dostepem do informacji
niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbowa.

4. Wydaje (lub odmawia wydania) poswiadczenia bezpieczenstwa - upowazniajgce do
dostepu do informacji niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbowa - przekazuje je
osobie sprawdzanej
i zawiadamiajgac o tym kierownika jednostki organizacyjnej.

5. Prowadzi wykaz stanowisk i prac zleconych oraz os6b dopuszczonych do pracy lub
stuzby na stanowiskach, z ktdrymi wigze sie dostep do informacji niejawnych.

6. Prowadzi ewidencje osdb, ktére uzyskaty poswiadczenie bezpieczenstwa, a takze osob,
ktére zajmujq stanowiska lub wykonujg prace, z ktérymi taczy sie dostep do informacji
niejawnych oznaczonych klauzulg ,, poufne” lub stanowigcych tajemnice panstwowa.

7. Wspotpracuje z wiasciwymi jednostkami i komdrkami organizacyjnymi stuzb ochrony
panstwa i informuje na biezgco Staroste o przebiegu tej wspétpracy.

8. Opracowuje plan ochrony informacji niejawnej w Starostwie i prowadzi kontrole
ochrony tej informacji, w tym kontrole ewidencji materiatéow i obiegu dokumentow.

9. Woyjasnia okolicznosci naruszenia przepisow o ochronie informacji niejawnych
zawiadamiajgc Staroste i wiasciwg stuzbe ochrony panstwa.

10. Nadzoruje prace kancelarii tajnej, w tym wnioskuje w sprawach objecia i przekazania
obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem kancelarii a takze uczestniczy przy
przekazywaniu tych obowigzkow.

11. Sprawowanie nadzoru nad Stanowiskiem ds. Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony
Ludnosci i Spraw Obronnych.



