ZARZADZENIE NR 4/13
STAROSTY POWIATU ZYRARDOWSKIEGO
Z dnia 15 lutego 2013 roku

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia konsultacji spolecznych, terminu

1 szezegolowego sposobu ich prowadzenia oraz sposobu sporzadzenia protokolu

Na podstawie § 6 ust. 1 uchwaty nr XX1V/140/13 Rady Powiatu Zyrardowskiego z dnia 13
lutego 2013 roku w sprawie konsultacji spotecznych z mieszkancami dotyczacych zmiany
granic Powiatu Zyrardowskiego (Dziennik Urzedowy Wojewddztwa Mazowicckiego z dnia
13 lutego 2013 roku, poz. 1826), zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

1. Powolije sie komisje do przeprowadzenia konsultacji spotecznych z mieszkancami
dotyczacych zmiany granic Powiatu Zyrardowskiego, zwang dalej Komisjg. w
nastepujacym skladzie osobowym: -

1) Sebastian Litewnicki — Przewodniczacy Komisji;
2) Agnieszka Gutkowska — Zastgpca Przewodniczacego;
3) Maciej Ragan — Sekretarz;
4) Andrzej Ciotkowski — Czlonek;
5) Matgorzata Trzcinska — Czlonek;
2. Czlonkostwo w Komisji jest nicodptatne.

3. Do zadan Komisji nalezy w szczegdlnosci: _
1) nadzér nad prawidtowym przebiegiem konsultacji;
2) zapewnienie wlasciwych warunkéw  techniczno-administracyjnych do

s

¥

przeprowadzenia konsultacji, w tym zwlaszcza:

a) zapewnienie dostgpnosci drukow ankiet odpowiednio do liczby
0s0b chcgeych wzigé udzial w konsultacjach;
b) zabezpieczenie wypelnionych ankiet w sposéb gwarantujacy

brak dostgpu do nich 0s6b niepowotanych;

) weryfikacja — w porozumieniu z Wojtem Gminy Radziejowice — o0s6b

uczestniczacych w konsultacjach pod katem spelniania przez te osoby
wymogow okreslonych w § 2 uchwaly nr XXIV/140/13 Rady Powiatu
Zyrardowskiego z dnia 13 lutego 2013 roku w sprawie konsultacji spolecznych
z mieszkancami dotyczacych zmiany granic Powiatu Zyrardowskiego
(Dziennik Urzgdowy Wojewoddztwa Mazowieckiego 'z dnia 13 lutego 2013
roku, poz. 1826), zwanej dalej uchwala;

4) rozpatrywanie skarg i zazalefn dotyczacych sposobu prowadzenia i przebiegu

konsultacji;

5) sporzadzenie protokotu z konsultacji.



4, W razie potrzeby Przewodniczacy Komisji moze zobowigzaé poszczegdlnych
cztonkow lub calg Komisje do udzialu w spotkaniach zwiazanych z przedmiotem
konsultacji spolecznych.

5. Czlonkom Komisji z tytutu wykonywania czynno$ci poza miejscem pracy przyshuguje
zwrot kosztow podrézy na zasadach przyjetych w Starostwie.

6. Czlonkowie Komisji wykonujacy swe obowigzki poza miejscem pracy majg prawo
odbiera¢ od os6b bioracych udzial w konsultacjach wypetnione ankiety. Kazdorazowe
przyjecie ankiety przez czionka Komisji wymaga wystawienia potwierdzenia
ptzyjecia, ktorego wzor stanowi zalgcznik do zarzadzenia.

§2
Termin rozpoczecia konsultacji, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 uchwaly, ustala si¢ na 18 [utego
2013 roku godz. 8:00, natomiast termin zakoriczenia na 4 marca 2013 roku godz. 12:00.

§3

1. Pracownicy Sekretariatu Starostwa lub osoby je zastgpujace przyjmuja wypelnione
ankiety wylacznie w godzinach pracy Starostwa.

2. Na zadanie osoby skladajacej wypelniong ankiete lub ankiety pracownik przyjmujacy
potwierdza przyjecie wystawiajac potwierdzenie, ktérego wzor stanowi zatacznik do
zarzadzenia. Potwierdzenie wystawia si¢ osobno dla kazdej z przyjetych ankiet.

3. Pracownicy Starostwa, w tym czlonkowie Komisji, mogg udziela¢ wskazowek co do
sposobu wypetniania ankiet, nic mogg jednak:

1) wypelnia¢ za uczestnikéw konsultacji ankiet w czgéei dotyczace] stawiania
znaku ., X" w kratce pod wybrang odpowiedzig na zadane pytanie;
2) namawiac lub agitowac do oddania glosu za jakakolwiek odpowiedzia.

§4
1. W terminie do 2 dni od dnia zakonczenia konsultacji Komisja wystepuje do Wojta
Gminy Radziejowice o werylikacje uczestnikow pod katem spelniania przez nich
wymogow zawartych w § 2 uchwaty.
2. Po uzyskaniu weryfikacji, o ktdérej mowa w ust. 1, nie pdzniej jednak niz w terminie 6
dni od dnia zakonczenia konsultacji, Komisja sporzadza protokot.
3. Protokét powinien zawieraé w szczegolnosci:
1) datg¢ sporzadzenia;
2) podstawowe informacje dotyczace terminu i sposobu glosowania;
3) ilosc glosow jaka oddano w toku konsultacji, w tym:

a) ilos¢ gloséw ogodlem;

b) ilos¢ gloséw waznych;

c) ilog¢ gtoséw niewaznych, takze wedlug przyczyn niewaznoscei;

d) ilosé glosow, ktore oddano wybierajgc odpowiedz , Jestem za”;

e) ilos¢ glosow, ktére oddano wybierajac odpowiedz ,Jestem
przeciw” '

f) ilos¢ gltosow, ktére oddano wybierajac odpowiedz ,, Wstrzymuje

n

sie”.



4) informacje czy w trakcie prowadzenia konsultacji odnotowano problemy,
przyjeto skargi od mieszkancéw uprawnionych do udziatu, a jesli tak, to jak je
zatatwiono i jaki mogly one mie¢ wplyw na przebieg konsultacji;

5) inne zdarzenia, ktére miaty miejsce podezas trwania konsultacji, a ktoére mogly
miec¢ wplyw na ich przebieg lub wyniki;

6) podpisy cztonkéw Komisji.

§5
. W przypadku wplynigcia skargi lub jakiejkolwiek innej interwencji dotyczacej
prowadzonych konsultacji, Przewodniczacy Komisji lub wyznaczony przez niego
czlonek Komisji niezwlocznie informuje o tym fakcie Staroste.
2. Odpowiedzi na skarge lub inng interwencj¢ dotyczacg prowadzonych konsultacji
udziela sie najpdzniej w terminie 3 dni roboczych od otrzymania pisma, nie pézniej
jednak niz w ostatnim dniu prowadzenia konsultacji.

—_—

§6

1. Dokumentacja zgromadzona w toku prowadzenia konsultacji, w tym w szczegdlnosci
wypetnione ankiety, protokoly, pisma i skargi, jest przechowywana w taki sposéb, by
wykluczyé dostep do nich osobom nieuprawnionym.

2. Przyjmujac od uczestnika konsultacji wypelniong ankiete czlonek Komisji lub
pracownik Starostwa jest zobowigzany niezwlocznie zabezpieczy¢ ja w ten sposéb, by
uniemozliwi¢ zapoznanie sig z trescig tej ankiety osobom postronnym.

3. Czlonkéw Komisji oraz pracownikéw Starostwa wykonujacych jakiekolwiek
czynnosci zwigzane z prowadzonymi konsultacjami obowigzuje tajemnica zawodowa.
Niedotrzymanie tej tajemnicy moze by¢ podstawg nalozenia kary porzadkowej
Zgodnie z przepisami prawa pracy. '

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczgcemu Komisji.

§8

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




