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Nazwa usługi: Zmiana sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub 

jego części 
  

1.WYMAGANE DOKUMENTY:  

W zgłoszeniu należy określić dotychczasowy i zamierzony sposób użytkowania obiektu budowlanego lub jego części  

i dołączyć: 

1) opis i rysunek określający usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic nieruchomości i innych obiektów 

budowlanych istniejących lub budowanych na tej i sąsiednich nieruchomościach, z oznaczeniem części obiektu 

budowlanego, w której zamierza się dokonać zmiany sposobu użytkowania; 

2) zwięzły opis techniczny, określający rodzaj i charakterystykę obiektu budowlanego oraz jego konstrukcję, wraz  

z danymi techniczno-użytkowymi, w tym wielkościami i rozkładem obciążeń, a w razie potrzeby, również danymi 

technologicznymi; 

3) oświadczenie, o którym mowa w art. 32 ust. 4 pkt 2; 

4) zaświadczenie wójta, burmistrza albo prezydenta miasta o zgodności zamierzonego sposobu użytkowania obiektu 

budowlanego z ustaleniami obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo decyzję  

o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, w przypadku braku obowiązującego miejscowego planu 

zagospodarowania przestrzennego; 

5) w przypadku zmiany sposobu użytkowania, o której mowa w ust. 1 pkt 2 - ekspertyzę techniczną, wykonaną przez osobę 

posiadającą uprawnienia budowlane bez ograniczeń w odpowiedniej specjalności; 

6) w zależności od potrzeb – pozwolenia, uzgodnienia lub opinie wymagane odrębnymi przepisami, w szczególności 

decyzję o środowiskowych uwarunkowaniach, zgodnie z art. 72 ust. 3 ustawy z dnia 3 października 2008 r.  

o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 

oddziaływania na środowisko. 

W przypadku zmiany sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części, polegającej na podjęciu lub zaniechaniu 

w obiekcie budowlanym lub jego części działalności zmieniającej warunki bezpieczeństwa pożarowego - do zgłoszenia,  

o którym mowa w ust. 2, należy dołączyć ekspertyzę rzeczoznawcy do spraw zabezpieczeń przeciwpożarowych. 

 

2.PODSTAWA PRAWNA:   

- art. 71 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. - Prawo budowlane  (Dz. U. z 2021r., poz. 2351 z późn. zm.)  

- art. 104 i art. 155 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021r., poz. 735 

z późn. zm.) 

 

3. OPŁATY:  

brak  

 

4. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTU: 

Kancelaria Starostwa Powiatowego w Żyrardowie (ul. Limanowskiego 45, I piętro, pokój 102) 

 

5. KOMÓRKA  ODPOWIEDZIALNA:   

Wydział Rozwoju i Budownictwa (ul. Limanowskiego 45, I piętro, pokój 115 tel. 856-61-45 gmina Mszczonów, pokój 114 

tel. 856-61-42 gmina Puszcza Mariańska, pokój 113 tel. 856-61-27 gmina Radziejowice, pokój 112 tel. 856-61-59 gmina 

Wiskitki, pokój 103 tel. 856-61-54 gmina Żyrardów). 

 

6. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:  

Zgłoszenia należy dokonać przed dokonaniem zmiany sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub 

jego części. Zmiana sposobu użytkowania może nastąpić, jeżeli w terminie 30 dni, od dnia doręczenia 

zgłoszenia, organ administracji architektoniczno-budowlanej, nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji i nie 

później niż po upływie 2 lat od doręczenia zgłoszenia. 

 

7. TRYB ODWOŁAWCZY: 

Właściwy do rozpatrzenia odwołania jest  Wojewoda Mazowiecki . Odwołanie należy  wnieść za pośrednictwem organu 

który wydał decyzję , w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji. 

 

 

   

 

STAROSTWO POWIATOWE W ŻYRARDOWIE 

ul. LIMANOWSKIEGO 45, 96-300 ŻYRARDÓW 
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8.UWAGI:  

Jeżeli zamierzona zmiana sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części wymaga wykonania robót 

budowlanych: 

1) objętych obowiązkiem uzyskania pozwolenia na budowę – rozstrzygniecie w sprawie zmiany sposobu użytkowania 

następuje w decyzji o pozwoleniu na budowę; 

2) objętych obowiązkiem zgłoszenia – do zgłoszenia, o którym mowa w ust. 2, stosuje się odpowiednio przepisy art. 30 ust. 

2-3. 

 

ZAŁĄCZNIKI: 

druk (PB-18) - zgłoszenie zmiany sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części. 

druk (PB-5) - oświadczenia o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane. 

 

 

Data 07.07.2022r. 

 


