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Zalgceznik Nr 1

do Uchwaly Nr 14/V/15

Zarzadu Powiatu Zyrardowskiego
z dnia 09 lutego 2015 roku

Instrukcja sporzadzania rocznego sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki

organizacyjne oraz sporzgdzania Iacznego sprawozdania finansowego Powiatu

Zyrardowskiego

§1

[lekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

ustawie o rachunkowosci — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 roku, poz. 330 z pézn. zm.),

rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 r. zmienione rozporzadzeniem z dnia 19 stycznia 2012 r. w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 roku, poz. 289),

ustawie o finansach — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 roku poz. 885 z p6z. zm.),

jednostce — rozumie si¢ przez to jednostki budzetowe Powiatu Zyrardowskiego ujete w wykazie

stanowiacym zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy jednostek budzetowych Powiatu

Zyrardowskiego wymienionych w zataczniku Nr 3 do uchwaly sporzadzajacych sprawozdanie na

dzien 31 grudnia kazdego roku.

§3

Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa
na podstawie ksiag rachunkowych, ktore zawieraja wszystkie operacje gospodarcze dotyczace
okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie
zakwalifikowanymi do zaksiggowania dowodami ksiggowymi.

Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:

1) przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywow zgodnie z przepisami art. 26 i 27 ustawy

o rachunkowosci,



L

2) jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikéw majatku lub uzgodnienie sald w drodze ich
potwierdzenia przez kontrahentdéw z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe — prawidlowy
stan aktywow i pasywow nalezy ustali¢ droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji,

3) wyceni¢ skladniki aktywow i pasywow wedlug wartoécei bilansowej tj. z uwzglednieniem
wszelkich korekt wartosci uzytkowej i handlowej aktywow zgodnie z art. 28 ustawy o
rachunkowosci.

Sprawozdanie finansowe zgodnie z rozporzadzeniem powinno skiadac sie z bilansu, rachunku

zyskow 1 strat (wariant porownawczy) oraz zestawienia zmian w funduszu jednostki sporzadzone

na obowiazujacych formularzach.

Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dziefi zamknigcia ksiag rachunkowych powinno zostaé

zlozone do dnia 31 marca roku nastgpujacego po zakonczeniu kazdego roku obrotowego do

Wydzialu Organizacyjnego Starostwa (Biuro podawcze).

Sprawozdanie finansowe powinno obejmowaé okres od | stycznia do 31 grudnia okresu

sprawozdawczego oraz poroéwnywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia roku

poprzedniego.

W  przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastapita zmiana zasad rachunkowosci

obowigzujacych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawione za

poprzedni okres sprawozdawczy powinny zosta¢ dostosowane do zasad rachunkowosci
obowiazujacych w danym okresie sprawozdawczym oraz nalezy sporzadzi¢ odrebna informacje
na temat sposobu przeksztalcenia.

Sprawozdanie finansowe powinno przedstawi¢ rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji majatkowej,

finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w zlotych i groszach.

Sprawozdanie finansowe powinno by¢ prawidfowe pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

wolne od bledow ksiegowych podpisane przed gtownego ksiggowego oraz kierownika jednostki.

Kierownicy jednostek budzetowych do rocznego sprawozdania finansowego zalgczaja informacje

dotyczace rozliczen wzajemnych miedzy jednostkami organizacyjnymi. Szczegdlowy opis

prowadzenia ewidencji ksiggowej na koncie pozabilansowym 976 zawiera zalacznik Nr 2 do
uchwaly.
§4

Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotow 1 sald kont

syntetycznych w uzupelnieniu o zestawienie sald niektérych kont analitycznych.

Dane wskazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktére sg

wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok sprawozdawczy.

Bilans nalezy sporzadzi¢ wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu.



4. Sporzadzajac bilans jednostka powinna stosowac sie do prowadzonej polityki rachunkowosci

Jednostki oraz obowiazujacych przepiséw z uwzglednieniem ponizszych wskazowek:

Aktywa

A. Aktywa trwale

Suma pozycji A (I+1+III+IV)

A.l. Wartosci
niematerialne i prawne

Wykazuje si¢ wartosci niematerialne i prawne (wartos¢ netto) tj. saldo
konta 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” minus saldo konta 071
»Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych” (w tym odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci) lub saldo
konta 072 ,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”. Wykazywane
sa tylko wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo.

A.Il. Rzeczowe aktywa
trwale

Suma pozycji od A.IL1. do A.IL.3.

AILL. Srodki trwate

Suma pozycji od A.IL1.1. do A.1l.1.5.

AIL1.1. Grunty

Wykazuje si¢ grunty stanowiace wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i
przeznaczone na potrzeby jednostki — saldo analityczne konta 011
JSrodki trwale” (grunty). W tej pozycji ujmowane jest takze prawo
uzytkowania wieczystego gruntu w wartosci netto.

A.IL.1.2. Budynki, lokale i
obiekty inzynierii ladowej
1 wodnej

Wykazuje sie wartos¢ netto $rodkéw trwatych z grup 1 i 2 KST, czyli
wartos¢ poczatkowa pomniejszong o dotychczasowe umorzenia, a takze
o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci (konto 011) , Srodki trwale”
minus konto 071 ,Umorzenie s$rodkéow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Wartos¢ poczatkowa moze byc
zwigkszona o koszty ulepszenia.

A.IL 1.3, Urzadzenia
techniczne i maszyny

Wykazuje si¢ Srodki trwale w wartosci netto zakwalifikowane do grup 3-
6 KST. Saldo analityczne 011 »Srodki trwale” minus 071 ,Umorzenie
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych™ (w tym
odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci).

A.IL1.4. Srodki transportu

Wykazuje si¢ wartoé¢ netto srodkéw trwatych z grupy 7 KST. Saldo
analityczne 011 ,Srodki trwale” minus 071 _Umorzenie $rodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych™ (w tym odpisy z
tytulu trwalej utraty wartosci).

A.I1.1.5. Inne srodki
trwate

Wykazuje si¢ nalezace do grupy 8 KST - narzedzia, przyrzady,
ruchomosci 1 wyposazenie w wartosci netto (saldo analityczne konta 011
.Srodki trwale” minus saldo konta 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych”).

AI1.2. Srodki trwale w
budowie (inwestycje)

W tej pozycji wykazuje si¢ koszty poniesione na inwestycje w trakcie
realizacji — konto 080 ,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
pomniejszone o ewentualne odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

A.IL3. Zaliczka na srodki
trwate w budowie
(inwestycje)

W tej pozycji wykazuje si¢ wartos¢ zaliczek przekazanych
wykonawcom, dostawcom  dobr inwestycyjnych,  generalnemu
inwestorowi i inwestorom zastgpczym, ktorych nie rozliczono do konca
roku obrotowego. Saldo Wn konta 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i
odbiorcami” lub saldo konta 240 ,,Pozostate rozrachunki” pomniejszone
o ewentualne saldo konta 290 ,,Odpisy aktualizacyjne naleznosci” (w
czesci dotyczgcej inwestycji).

A_.III. Naleznosci
diugoterminowe

W pozycji tej ujmowane sg dlugoterminowe naleznosci i
dlugoterminowe rozliczenia z budzetem z tytulu przekazania mienia
zlikwidowanych podlegltych jednostek spdtkom lub innym podmiotom
do odplatnego uzywania lub sprzedanego na raty (w wartosci ustalonej w
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umowie). Czg$¢ salda konta 226 ,Diugoterminowe naleznosci
budzetowe”, ktorych termin platnosei jest dtuzszy niz 12 miesigey od
dnia bilansowego, pomniejszone o odpisy aktualizacyjne ujete na koncie
290 ,,Odpisy aktualizacyjne naleznosci”.

A.IV. Dlugoterminowe
aktywa finansowe

Suma pozycji od A.IV.1. do A.IV.3.

A.IV.1. Akcje i udziaty

Wykazuje si¢ udziaty wniesione do spotek z 0.0. W tej pozycji wykazuje
si¢ rowniez objecie udzialéw i akcji w spotkach kapitalowych
powstalych z przeksztalcenia sp zoz, dla ktérego organem
zalozycielskim jest jednostka samorzadu terytorialnego. Na dzien
bilansowy aktywa te wyceniane sa w cenie nabycia pomniejszonej o
odpisy z tytulu utraty wartosci lub wedlug ceny rynkowej (art. 28 ust. 1
pkt 3 uor.). Ceng nabycia akcji i udzialéw okreéla si¢ nastepujaco:

—w przypadku ich zakupu lub wniesienia do spdtki jako aport pienigzny
w wysoko$ci wydatkowanych na ten cel srodkéw pienigznych, facznie z
kosztami towarzyszacymi,

—w przypadku wniesienia aportow rzeczowych w wysokosci ich
wartosci ksiggowej netto, w jakiej figurowaly w ewidencji jednostki
(udziatowca/akcjonariusza), powigkszonej o ewentualne oplaty zwiazane
z udziatem w spotlce.

Konto 030 ,Dlugoterminowe aktywa finansowe” pomnigjszone o
ewentualne saldo konta 073 ,Odpisy aktualizujace diugoterminowe
aktywa finansowe™ (jesli wystapi tzw. trwala utrata ich wartosci) albo
saldo Wn konta 030 ,,Diugoterminowe aktywa finansowe” w przypadku
wyceny wedlug przeszacowanej wartosci w cenie nabycia do wyzszej
ceny rynkowe;j.

A.IV.2. Inne papiery
wartosciowe

Wykazuje si¢ obligacje, itp. papiery zakupione w celu dokonania trwalej
lokaty na czas powyzej 1 roku od dnia bilansowego. Konto 030
»~Diugoterminowe aktywa finansowe" pomniejszone o ewentualne saldo
konta 073 ,,Odpisy aktualizujace dugoterminowe aktywa finansowe" lub
saldo konta 030 ,,Dligoterminowe aktywa finansowe" w przypadku
wyceny wedlug przeszacowanej wartosci w cenie nabycia do wyzszej
ceny rynkowej.

AIV.3. Inne
dlugoterminowe aktywa
finansowe

Inne nieuwzglednione powyzej skladniki dlugoterminowych aktywow
finansowych. Konto 030 ,Dlugoterminowe aktywa finansowe"
pomniejszone o ewentualne konto 073 ,Odpisy aktualizujace
dlugoterminowe aktywa finansowe".

A V. Wartos¢ mienia
zlikwidowanych jednostek

W pozycji tej ujmowana jest warto$¢ mienia przejetego przez organ
zatozycielski, a niezagospodarowanego po zlikwidowanych jednostkach.
Ich wartos¢ ustalana jest w wysokosci wynikajacej z bilansow
koncowych zlikwidowanych jednostek tj. netto. Konto 015 ,Mienie
zlikwidowanych jednostek”.

B. Aktywa obrotowe

Suma pozycji B (I+1I+11+IV+V)

B.1. Zapasy

Suma pozycji od B.L.1. do B.L.4.

B.1.1. Materiaty

W te] pozycji wykazywane sa:

—zapasy wlasnych materialow (w tym opakowan i odpadow),
znajdujacych sie w magazynach wlasnych i obeych oraz bedacych w
przerobie wilasnym 1 obcym, takze przewidzianych do zuzycia w
dziatalnodci finansowej z funduszy specjalnego przeznaczenia,

— pozostatos¢ materiatdw na koniec roku, odpisanych przy zakupie
bezposrednio w koszty, ale do dnia bilansowego niezuzytych albo
wydanych z magazynu, ale niezuzytych, ktérych warto$¢ ustalono na




podstawie spisu z natury,

— wartos¢ dostaw w drodze (saldo Wn konta 300 ,,Rozliczenie zakupu"
(dla zakupu materiatow).

Saldo konta 310 ,Materialty" oraz konta 300 ,,Rozliczenie zakupu" (w
zakresie dostaw w drodze) oraz konto 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe
kosztow" w zakresie kosztdw zakupu materiatow przypadajacych na
zapas materialéw, w przypadku wyceny materialéw w cenach nabycia.

B.1.2. Pétprodukty i
produkty w toku

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

B.L3. Produkty gotowe

Pozycja nie wystgpuje w bilansie jednostek budzetowych.

B.1.4. Towary

W pozycji wykazywane sg towary w cenie zakupu lub nabycia oraz
warto$¢ dostaw w drodze (saldo Wn konta 300 ,,Rozliczenie zakupu" w
zakresie zakupu towarow). Konto 330 ,Towary" +/- konto 340
»Qdchylenia od cen ewidencyjnych materialow i towardw™.

B.II. Naleznosci
krétkoterminowe

Suma pozycji od B.IL. 1. do B.IL.5.

B.IL1. Naleznosci z tytutu
dostaw i ustug

Pozycja ta dotyczy naleznosci z tytutdow cywilnoprawnych, takze
roszczenia sporne, ale nieskierowane na droge sadowa, za dostarczone
odbiorcom roboty, ustugi i towary {acznie z naleznym VAT i odsetkami
oraz zatrzymana kaucjg z tytulu rekojmi, a takze z tytutu wptaconych
zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug, z wyjatkiem przekazanych na
poczet inwestycji. Naleznosci w bilansie wykazuje sie w kwocie brutto z
zachowaniem zasady ostroznosci tj. po pomnigjszeniu o warto$¢
ewentualnych odpiséw  aktualizujagcych  dotyczacych  naleznosci
watpliwych i odsetek od nich naliczonych. Saldo Wn konta 201
"Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” lub 221 ,Naleznosci z tytutu
dochoddow budzetowych" pomniejszone ewentualnie o konto 290
,Odpisy aktualizujace naleznosci". W jednostkach budzetowych
naleznosdci z tytuhu dostaw i ustug wykazuje si¢ na koncie 201 lub na
koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych".

B.I1.2. Naleznosci od
budzetéw

Wykazuje sig naleznosci z tytulow publicznoprawnych, do ktdrych
stosuje si¢ przepisy ustawy - Ordynacja podatkowa, np. z tytutu nadptat
podatku VAT 1 podatku dochodowego. Saldo Wn konta 225
,Rozrachunki z budzetami®.

B.IL.3. Naleznosci z tytuiu
ubezpieczen i innych
swiadczen

Wykazuje si¢ naleznosci z tytulu nadplat skiadek na ubezpieczenie
spoteczne i skiadki zdrowotnej odprowadzone do ZUS i ewentualnej
przewyzki wyplaconych zasitkow ponad kwote sktadek naleznych ZUS
oraz nadplaty z tytutu wptat na PFRON. Saldo Wn konta 229 | ,Pozostate
rozrachunki publicznoprawne".

B.11.4. Pozostale
naleznosci

W pozycji tej wykazywane sa salda pozostatych naleznosci nieujetych w
pozycjach wyszczegolnionych wyzej, np.:

—naleznosci jednostek budzetowych z tytulu dochodéw budzetowych,
ktorych termin platnosci przypadt na dany rok budzetowy, a nie zostaly
zaplacone (konto 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych™)
oraz tych, ktorych termin zaplaty przypada w nastgpnym roku lub latach
pézniejszych, a ujetych na koniec roku w saldzie konta 226
-Dtugoterminowe naleznosci budzetowe",

—naleznosci  jednostek budzetowych 2z tytulu rozliczonych i
przypisanych do zwrotu dotacji zaliczonych do dochoddéw budzetowych
przez organ dotujacy (saldo konta 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych
oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich™),

- roszczenia skierowane na droge sadowa, co do ktorych do konca roku
nie zapadl jeszcze prawomocny wyrok (cze$¢ salda konta 240 ,,Pozostale




rozrachunki"),

—naleznosci jednostek z tytutlu pozyczek udzielonych ze srodkow ZF sS
(czgsc salda konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami'),

— bledne operacje na rachunkach bankowych (saldo konta 245 ,\Wplywy
do wyjasnienia™).

Salda powyzszych kont pomniejsza sie o konto 290
aktualizujace naleznogei”.

.,Odpisy

B.IL.5. Rozliczenia z
tytutu srodkéow na wydatki
budzetowe i z tytutu
dochoddw budzetowych

W pozycji te] wykazywana jest wartos¢ kwoty wynikajacej z rozliczen
jednostki budzetowej z tytulu zainkasowanych dochodéw budzetowych i
srodkow otrzymanych na wydatki budzetowe. Saldo Wn konto 223
»~Rozliczenie wydatkow budzetowych" oraz 222 ,.Rozliczenie dochoddw
budzetowych".

B.11I. Krotkoterminowe
aktywa finansowe

Suma pozycji od B.IIL.1. do B.IIL.7.

B.IIL 1. Srodki pienigzne
w kasie

W pozycji tej wykazywana jest wartos¢ nominalna w kasie jednostki. W
przypadku posiadania gotowki w walutach obcych nalezy ja wycenic po
kursie kupna stosowanym tego dnia przez bank, z ktorego ustug korzysta
jednostka, nie wyzszym jednak od kursu NBP na ten dzien.

Saldo Wn 101 ,,Kasa".

B.IIL2. Srodki pienigzne
na rachunkach bankowych

W tej pozycji jednostki budzetowe wykazuja salda Wn rachunkow
bankowych 130 ,,Rachunek biezacy jednostki", 135 ,,Rachunek srodkow
funduszy specjalnego przeznaczenia", 139 Inne rachunki bankowe".
Stany rachunkéw bankowych powinny byé potwierdzone wyciggami
bankowymi. Srodki pieniezne w banku wyceniane sa w wartosci
nominalne;.

B.IIL3. Srodki pienigzne
panstwowego funduszu
celowego

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

B.111.4. Inne srodki
pienigzne

W pozycji tej wykazuje sig¢ czes¢ salda konta 140 ,Krétkoterminowe
aktywa finansowe", a mianowicie czeki 1 weksle obce i inne papiery
warto$ciowe majgce charakter wierzytelnosci platnych do 3 miesiecy od
daty wystawienia, oraz odsetek narostych na dzien bilansowy dostgpnych
w okresie krotszym niz 3 miesiace od dnia bilansowego, a takze saldo
konta 141 .Srodki pienigzne w drodze". Warto$é tych skladnikow
wyceniana jest wedlug ich wartosci nominalnej. Inne $rodki pienigzne
wyrazone w walutach obcych nalezy przeliczy¢ po kursie NBP danej
waluty okreslonym na dzien bilansowy.

B.1I1.5. Akcje lub udziatly

W pozycji tej wykazuje sig czes¢ salda konta 140 , Krotkoterminowe
aktywa finansowe" w zakresie akcji lub udzialéw w spotkach z o.o., itp.
nabytych w celu odsprzedazy w najblizszym roku budzetowym.

B.11L6. Inne papiery
wartosciowe

W pozycji tej wykazuje sig¢ czgs¢ salda konta 140 ,Kroétkoterminowe
aktywa finansowe" w zakresie krotkoterminowych  papieréw
warto$ciowych nabytych w celu odsprzedazy np. obligacje, bony
skarbowe, weksle obce o terminie realizacji powyzej 3 miesigcy, ale
krétszym od 1 roku. W tej pozycji powinny zostac wykazane odsetki
naroste na dzien bilansowy dostgpne w okresie diuzszym od 3 miesigcy,
ale krotszym od 1 roku.

B.IIL.7. Inne
krotkoterminowe aktywa
finansowe

W pozycji tej wykazuje si¢ czg$¢ salda konta 140 . Krétkoterminowe
aktywa finansowe" inne niz wymienione wyzej.

B.1V. Rozliczenia
miedzyokresowe

W tej pozycji wykazana jest wartos¢ kosztéw juz poniesionych, ale
dotyczacych przysztych okresow sprawozdawczych, np. koszty




ubezpieczenia, prenumeraty, czynszu optaconego .,z gory", z wyjatkiem
kosztéw zakupu. Przy ich aktywowaniu nalezy mie¢ na uwadze zasade
istotnosci, co oznacza, iz koszty o nieistotnym wplywie na wynik
finansowy jednostki lub z tytuldéw powtarzajacych si¢ co roku, nie muszg
by¢ odktadane do rozliczenia w wyniku nastepnego roku, lecz mogg w
catosci by¢ ujete w kosztach danego roku.

Saldo Wn konta 640 ,.Rozliczenia migdzyokresowe kosztow.

Pasywa

A. Fundusz

Suma pozycji A (I+1)

A.L Fundusz jednostki

W pozycji tej wykazuje si¢ saldo konta 800 ,,Fundusz jednostki”

A.ll. Wynik finansowy
netto (+,-)

Suma pozycji od A.IL1. do A.IL.2.

AILL. Zysk netto (+)

W wierszu tym wykazuje si¢ saldo Ma konta 860 ,,Wynik finansowy".

A.IL2. Strata netto (-)

W wierszu tym wykazuje si¢ saldo Wn konta 860 ,,Wynik finansowy".

A.IIl. Nadwyzka srodkéw
obrotowych (-)

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

A.IV. Odpisy z wyniku
finansowego (-)

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

A.V. Fundusz mienia
zlikwidowanych
jednostek

Rownowarto$é¢  funduszu  mienia  zlikwidowanych  jednostek
organizacyjnvch, ktore zostaly przejete przez organ zalozycielski i nie
zostaly jeszcze zagospodarowane albo wartos¢ mienia oddanego do
odptatnego korzystania lub sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.
Pozycja ta moze wystgpowac w jednostkach obstugujacych organ
zatozycielski zlikwidowanych jednostek. Saldo Ma konta 855 ,,Fundusz
mienia zlikwidowanych jednostek".

B. Panstwowe fundusze
celowe

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

C. Zobowigzania i
rezerwy na zobowigzania

Suma pozycji C (I+11+111)

C.1. Zobowigzania
dtugoterminowe

Saldo koncowe kont rozrachunkowych zespolu 2 w czesci dotyczacej
zobowiazan o terminie platnosci dluzszym niz 12 miesigcy od dnia
bilansowego.

C.II. Zobowigzania
krotkoterminowe

Suma pozycji od C.IL.1. do C.IL7.

C.1L.1. Zobowiazania z
tytutu dostaw i ustug

W pozycji tej wykazuje si¢ zobowiazania dotyczace zakupdéw zaréwno
krajowych, jak 1 zagranicznych. W tym wierszu wykazuje sig
zobowiazania z tytulu dostaw towarow i ustug zarowno do jednego roku,

jak i powyzej jednego roku od dnia bilansowego, {acznie z wymagalnymi

odsetkami. Saldo Ma konta 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami" oraz saldo Ma kont 300 ,,Rozliczenie zakupu" w zakresie
dostaw niefakturowanych do kofica roku.

C.I1.2. Zobowiazania
wobec budzetow

Zobowigzania dotycza wszelkich tytulow rozliczen z budzetem, w
szczegdlnosci z tytulu:

—naliczonych podatkdw, oplat,

— naleznego podlegajacego odprowadzeniu podatku VAT.

Saldo Ma konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami".

C.IL3. Zobowiazania z
tytutu ubezpieczen i
innych $wiadczen

W wierszu tym wykazuje si¢ zobowigzania wobec ZUS z tytutu skfadek
na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne oraz z tytulu zobowiazan
dotyczacych wplat na PFRON. Saldo Ma konta 229 ,Pozostale
rozrachunki publicznoprawne".




C.IL4. Zobowiazania z
tytutu wynagrodzen

W pozycji te] wykazuje si¢ warto$¢ zobowiazan z tytutu niewyplaconych
wynagrodzen, w tym takze z tytulu dodatkowego wynagrodzenia
rocznego. Saldo Ma konta 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen".

C.IL.5. Pozostale
zobowigzania

W pozycji tej wykazuje sig:

- pozostale zobowiazania z tytufu nadptat dochodéw budzetowych - saldo
Ma konta 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych"”,

- bledne operacje na rachunkach bankowych saldo Ma konta 240
..Pozostale rozrachunki",

- pozostale zobowigzania wobec pracownikéw - saldo Ma konta 231
»~Rozrachunki z tytulu wynagrodzen", 234 ,Pozostale rozrachunki z
pracownikami".

C.IL6. Sumy obce
(depozytowe,
zabezpieczenie
wykonywania umow)

W pozycji tej wykazuje si¢ czg$¢ salda konta 240 . Pozostale
rozrachunki” - w zakresie depozytow, zabezpieczen wykonania umowy,
kaucji, sum na zlecenie.

C.I1L7. Rozliczenia z
tytutu srodkéw na
wydatki budzetowe i z
tytutu dochodéw
budzetowych

W tej pozycji wykazuje si¢ rozliczenia pomigdzy jednostkami
budzetowymi a budzetem JST. Saldo Ma konta 222 .Rozliczenie
dochodéw budzetowych" wskazuje na wartosci zrealizowanych, ale
nieodprowadzonych do budzetu dochodéw budzetowych.

Saldo Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych" wskazuje na
stan srodkow otrzymanych, a nierozliczonych do konca roku.

C.III. Rezerwy na
zobowiazania

Wiersz ten obejmuje czgsé salda Ma konta 840 . Rezerwy i rozliczenia
migdzyokresowe przychoddw" w czesci obejmujgcej rezerwy na pewnym
lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa zobowigzania, ktorych kwot
nie mozna w sposob wiarygodny oszacowac. Rezerwy mozna utworzy¢
m.in. na straty z transakcji gospodarczych w toku, w tym z tytulu
udzielonych gwarancji, porgczen, skutkdw toczacego sig postgpowania
sadowego.

D. Fundusze specjalne

Suma pozycji od D.1. do D.2.

D.1. Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych

W wierszu tym wykazuje si¢ saldo Ma konta 851 ,,Zakladowy fundusz
swiadczen socjalnych".

D.2. Inne fundusze

To konto nalezy utworzy¢ w
wystepuja w jednostce fundusze

Konto 853 ,.Fundusze celowe".
zaktadowym planie kont jesli
specjalnego przeznaczenia.

E. Rozliczenia
migdzyokresowe

Suma pozycji E (I+II)

E.I. Rozliczenia
mig¢dzyokresowe
przychodow

W pozycji tej wykazuje sig:

— réwnowartos¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentdéw srodkow
pienigznych za $wiadczenia, ktore wykonane zostang przez jednostke w
nastepnym roku,

— naleznosci przypisane na koncie 226 ,.Dlugoterminowe naleznosci
budzetowe".

Saldo Ma konta 840
przychodow".

rozliczenia migdzyokresowe

LRezerwy |

E.IL. Inne rozliczenia
migdzyokresowe

Wykazuje sig tutaj czesciowe saldo Ma konta 640 ,Rozliczenia
miedzyokresowe kosztow" (bierne). Rozliczenia miedzyokresowe
wynikaja z utworzonych w cigzar kosztow rezerw na wydatki, ktore
zostana poniesione w przysztosci, np. koszty stanowiace scisle oznaczone
$wiadczenia przyjete przez jednostke, lecz jeszcze niebedace
zobowigzaniem, koszty napraw gwarancyjnych.




§ 5.

Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek budzetowych do sporzadzania i dolaczenia do bilansu
informacji uzupelniajacej w zakresie okreslonym ponize;:

1) umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych,

2) umorzenie $rodkéw trwatych,

3) umorzenie pozostatych srodkéw trwatych,

4) odpisy aktualizujace srodki trwatle,

5) odpisy aktualizujace $rodki trwate w budowie,

6) odpisy aktualizujace wartosci niematerialne i prawne,

7) odpisy aktualizujace naleznosci,

8) umorzenie ksiggozbioru.

§6

1. Jednostki sporzadzaja rachunek zyskéw i strat (wariant porownawczy) wedlug wzoru okreslonego
w rozporzadzeniu.

2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem koncowym
wykazanym w rachunku zyskow i strat roku poprzedzajacego rok sprawozdawczy.

3. Sporzadzajac rachunek zyskéw i strat, pojecie zyskow i przychodéw oraz strat i kosztéw nalezy
stosowac zgodnie z definicjg zawarta w ustawie o rachunkowosci.

4. Jednostki budzetowe w rachunku zyskow i strat powinny wykazywal poszczegdlne pozycje

zgodnie z ponizszymi wskazowkami:

Nazwa pozycji Ewidencja
A. Przychody netto z
podstawowej Suma pozycji A.I1-A.VI

dziatalnosci operacyjnej

AL Przychody netto ze

sprzediizy produkidw Pozycja nie wystgpuje w bilansie jednostek budzetowych.

Al Zmiana  stanu
produktow (zwigkszenie
- wartos¢  dodatnia, | Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.
zmniejszenie - wartosé
ujemna)

AL Koszt wytworzenia
produktow na wlasne | Pozycja nie wystgpuje w bilansie jednostek budzetowych.

potrzeby jednostki

W pozycji te] wykazuje si¢ sprzedaz towarow (strona Ma konta 730
A.IV. Przychody netto ze | ,,Sprzedaz towarow i wartos¢ ich zakupu") oraz sprzedaz materiatéw
sprzedazy towardw 1| (strona Ma konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne"). Przychody te
materiatéw wykazuje si¢ w paragrafach: 084 ,,Wplywy ze sprzedazy wyrobow" oraz
w 087 ,,Wplywy ze sprzedazy sktadnikow majatkowych".

AV. Dotacje na
finansowanie Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

dzialalnosci




podstawowej

A.VI. Przychody z tytulu
dochodéw budzetowych

W pozycji tej wykazuje sie wszystkie przychody z tytutu dochoddéw
budzetowych samorzadowych jednostek budzetowych wynikajace z
obrotow konta 720 w szczegélnosci z tytutu:

— opfat, naleznosci niepodatkowych,

— gospodarowania majatkiem (najem, dzierzawa, uzytkowanie, trwaly
zarzad),

—Swiadczonych ustug przez jednostke budzetowa z wylgczeniem
typowej sprzedazy produktéw i ustug, jesli taka jednostka prowadzi,

— zwrot wydatkéw poniesionych w latach ubieglych.

W tym wierszu wykazuje si¢ dochody budzetowe ujete w roznych
paragrafach, w szczegdlnosci takich jak: 001, 002, 059, 068, 069 z
wyjatkiem optat i kosztéw sadowych, optat za czynnosci egzekucyjne i
oplaty za zabezpieczenie naleznosci, zwrotu kosztow postgpowania
administracyjnego, 097, 200 do 203, od 211 do 223, 231,232, 233, 236,
237, 240, 243, 244, 246, od 268 do 280, 288, od 290 do 292, 618, 620, od
628 do 653, 656, 666, a takze inne paragrafy, jezeli sg one przypisane do
konta 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych", gdyz zwiazane
sa bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia Jjednostki i nalezne na
podstawie odrebnych ustaw lub uméw migdzynarodowych.

B. Koszty dziatalnosci
operacyjnej

Suma pozycji od B.I. do B.X.

B.I. Amortyzacja

Koszty amortyzacji podstawowych srodkéw trwalych (konto 011) oraz
wartosei  niematerialnych i prawnych (konto 020) naliczanych
sukcesywnie wedlug przyjetych  stawek amortyzacyjnych oraz
ewidencjonowane na koncie 400 (zapis Wn 400, Ma 071). Koszty
ewidencjonowane na koncie 400 ., Amortyzacja”.

B.1I. Zuzycie materialow
i energii

Stan koncowy Wn konta 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”, w tym §§
421, 422, 423, 424, 425, 426.

B.III. Ustugi obce

Stan koficowy Wn konta 402 , Uslugi obce”, w tym §§ 427, 428 (w
zakresie niedotyczacym pracownikéw), 430, 436, 438, 439, 440,

B.IV. Podatki i oplaty

Stan koncowy Wn konta 403 , Podatki i oplaty”, w tym §§ 448, 450, 451,
452, 453,

B.V. Wynagrodzenia

Stan koncowy Wn konta 404 ,,Wynagrodzenia”, w tym §§ 401, 402, 404,
405, 406, 407, 409, 410, 417.

B.VL Ubezpieczenia
spotfeczne i inne
swiadczenia dla

pracownikow

Stan koficowy Wn konta 405 ,Ubezpieczenia spoleczne i inne
swiadezenia®, w tym §§ 302, 307, 408, 411, 412, 414, 418, 428 —
dotyczacych pracownikéw, 444.

B.VIL. Pozostale koszty
rodzajowe

Stan koficowy Wn konta 409 , Pozostate koszty rodzajowe", w tym §§
441, 442, 443, 455, 470.

Wartosé
towarow,

B.VIIL
sprzedanych
materiatow

Ta pozycja ujmuje warto$é sprzedanych towaréw w cenie zakupu
(nabycia) na stronie Wn konta 730 oraz wartosé sprzedanych materiatow
W cenie zakupu (nabycia) na podstawic strony Wn konta 760 w
korespondencji z kontami 310 ,Materiaty” i 330 . Towary” oraz 340
»Odchylenia od cen ewidencyjnych materialéw i towaréw”.

B.IX. Inne $wiadczenia
finansowane z budzetu

Stan konicowy konta Wn 409 _Pozostate koszty rodzajowe” (pozycja ta
dotyczy kosztéw $wiadczen wyplacanych osobom, ktére nie wykonuja
pracy na rzecz jednostki), w tym §§ 311, 324, 326, 413.

B.X. Pozostale

obciazenia

Stan koncowy Wn konta 409  Pozostale koszty rodzajowe"
pomniejszony o pozycje VILi IX, w tym §§ 291, 300, 303, 456, 458, 459,
460, 461, 489.
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C. Zysk (strata) ze

sprzedazy (A - B)

A-B

D. Pozostale przychody
operacyjne

Suma pezycji od D.1. do D.IIL

D.I. Zysk ze zbycia
niefinansowych

aktywow trwatych

Pozycja ta obejmuje wynik powstaly ze sprzedazy srodkdw trwalyeh,
srodkow trwatych w budowie (inwestycje), wartosci niematerialnych i
prawnych. Wynik ten jest ustalany jako rdznica migdzy uzyskanymi ze
sprzedazy sktadnikow majatku trwalego przychodami a kosztami ich
poniesienia. Zysk ze sprzedazy niefinansowych aktywow trwalych
ujmuje si¢ na stronie Ma konta 760. W wierszu tym wykazuje si¢ miedzy
innymi paragrafy: 076, 077, 078, 087.

D.II. Dotacje

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

W tym wierszu wykazuje si¢ inne przychody operacyjne niewykazane w
wierszach od I do II, takie jak: wynajem niezwiazany z dziatalnoscig
statutowa, odpisane przedawnione zobowigzania, zmniejszenie odpisow
aktualizujacych naleznosci watpliwe (glowne), w przypadku ustania
przyczyny, dla ktorej dokonano odpisu aktualizujacego (Wn 290 i Ma
760), otrzymane odszkodowania, kary 1 grzywny, nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny aktywa umarzane jednorazowo,
rzeczowe aktywa obrotowe z wylgczeniem nieodplatnie otrzymanych
srodkow trwatych i inwestycji, ktore sg od razu ewidencjonowane na
stronie Ma konta 800, wynagrodzenie z tytulu terminowego wplacenia
podatku dochodowego oraz wynagrodzenie od wyplaconych swiadczen
ZUS 1 inne nie zaliczane do przychodow z dzialalnosci statutowej
jednostki. W wierszu tym wykazuje si¢ miedzy innymi ponizsze
paragrafy: 057, 058, 069, 075 (niezwiazana z dzialalnoscig statutowa),
083 (niezwigzana z dzialalnodcig statutowsg), 096, 097 (w zakresie
niezwigzanym z dzialalnoscia statutowa).

Suma pozycji od E.l. do E.IL

D.IH. Inne przychody
operacyjne

E. Pozostale  koszty
operacyjne

E.l. Koszty inwestycji
finansowanych ze
srodkow wlasnych

samorzadowych
zaktadéw budzetowych i

dochodéw Jednostek
budzetowych
gromadzonych na

wydzielonym rachunku

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

E.Il. Pozostate
operacyjne

koszty

W pozycji tej ujmuje sie koszty operacyjne zwigzane posrednio z

dziatalnoscia operacyjna jednostki, a w szczegolnosci koszty zwigzane z:

— odpisaniem nalezno$ci przedawnionych, umorzonych, niesciagalnych
od  dluinikdéw  (z  wyjatkiem  naleznosci o  charakterze
publicznoprawnym),

— niezawinionymi niedoborami aktywow obrotowych,

— zaplaconymi odszkodowaniami, karami i grzywnami,

— postgpowaniami sadowymi i egzekucyjnymi,

— przekazaniem nieodplatnie, w tym w drodze darowizny, aktywow
obrotowych, w tym takze srodkow pienigznych,

— utworzenie odpisow aktualizujgcych srodki trwale, srodki trwale w
budowie, wartodci niematerialnych i prawnych z tytulu trwalej utraty
wartosci.
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Wykazuje sig tutaj nastepujace paragrafy: 459, 460, 461, 462.

F.  Zysk (strata) z
dziatalnosci operacyjnej
(C+D-E)

(C+D-E)

G. Przychody finansowe

Suma pozycji od G.I. do G.III.

G.I. Dywidendy i udziaty
w zyskach

Pozycja ta obejmuje otrzymane lub nalezne dywidendy z tytulu
posiadanych przez jednostki udziatow i akcji w spétkach prawa
handlowego. W wierszu tym wykazuje si¢ miedzy innymi § 074
~Wplywy z dywidend", § 073 . Wplaty z zysku spélek jednostek
samorzadu terytorialnego™.

G.I1. Odsetki

Zakres danych prezentowanych w tej pozycji obejmuje:

—odsetki za zwlok¢ w zaplacie naleznosci oraz odsetki od $rodkow
zgromadzonych na rachunku bankowym (z wyjatkiem s$rodkow
funduszu swiadczen socjalnych),

— odsetki od udzielonych pozyczek,

— odsetki od posiadanych papierow wartosciowych,

— odsetki z tytulu dyskonta od weksli obeych i czekéw,

— odsetki od lokat i sSrodkow na rachunkach bankowych.

W wierszu tym wykazuje si¢ ponizsze paragrafy: 089, 090, 091, 092,

812.

G111 Inne

W tym wierszu ujmuje si¢ migdzy innymi:

— dodatnie roznice kursowe (§ 151 ,,Réznice kursowe"),

— umorzone zobowiazania z tytulu odsetek za nieterminowe platnosci,

- przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych,

—dyskonto przy zakupie weksli, czekdéw obcych i
wartosciowych,

— odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych.

W wierszu tym wykazuje si¢ rowniez § 078 ,,Dochody ze zbycia praw

majatkowych" w zakresie praw majatkowych, majacych charakter

aktywow finansowych.

papierow

H. Koszty finansowe

Suma pozycji od H.I. do H.II.

W pozycji tej wykazuje si¢ zaplacone lub naliczone odsetki od:

- pozyczek, kredytéw zaciagnigtych przez JST,

—od wlasnych papierow warto$ciowych (wyemitowanych obligacji,
dyskonto od wlasnych weksli i czekow),

—z tytulu zwloki w zaplacie zobowiagzan, z wyjatkiem dotyczacych

H.I. Odsetki inwestycji w okresie ich realizacji,
—nadpfat naleznosci  budzetowych  zwréconych po  terminie
wymagalnosci.
Ponadto odpisy aktualizujace na odsetki tylko od watpliwych naleznosci.
W wierszu tym prezentuje si¢ nastepujace paragrafy: 456, 457, 458,
465, 467, 468, 806, 807, 811.
Inne koszty finansowe obejmuja w szczegdlInosei:
— ujemne roznice kursowe,
— odpisane niesciagalne i umorzone naleznosci finansowe w czesci
L Inne nieobjetej odpisem aktualizujgcym,

— odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychoddw finansowych (w
przypadku odsetek) tylko od watpliwych naleznosci,

— doptaty w spotkach prawa handlowego.

W pozycji tej prezentuje sie paragrafy: 801, 802, 807, 808, 809, 813.
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I.  Zysk
dziatalnosci
gospodarczej (F + G - H)

(strata) z

(F+G-H)

J. Wynik  zdarzen
nadzwyczajnych (J.I. -
Foll)

Zdarzenia nadzwyczajne sa to zdarzenia trudne do przewidzenia i
wystepuja poza normalng dziatalnoscia gospodarcza jednostki.
Podstawowym rodzajem zdarzen nadzwyczajnych sa zdarzenia losowe:
powodz, pozar, gradobicie, susza, huragan, trzgsienie ziemi itp.

W jednostkach budzetowych, zdarzenia nadzwyczajne ujmuje si¢ na
koncie 770 ,,Zyski nadzwyczajne" i 771 ,,Straty nadzwyczajne”.

J.I. Zyski nadzwyczajne

Na stronie Ma konta 770 ,Zyski nadzwyczajne" ujmuje sie w
szczegolnosci odszkodowania przyznane lub otrzymane dotyczace
zdarzen losowych.

JIL Straty nadzwyczajne

Na stronie Wn konta 771 ,,Straty nadzwyczaine" ujmuje si¢ poniesione
straty nadzwyczajne, a w szczegolnosei szkody spowodowane
zdarzeniami trudnymi do przewidzenia.

K. Zysk (strata) brutto
(I+-1)

(I+-))

L. Podatek dochodowy

Pozycja nie wystgpuje w bilansie jednostek budzetowych.

M. Pozostate
obowiazkowe
zmniejszenia zysku
(zwigkszenia straty) oraz
nadwyzki srodkéw
obrotowych

Pozycja nie wystgpuje w bilansie jednostek budzetowych.

N. Zysk (strata) netto (K
-L-M)

Pozycja ta winna by¢ zgodna z pozycjg Pasywa A.Il — Wynik finansowy
z bilansu jednostki budzetowe;j.

§7

1. Jednostki budzetowe sporzadzajaq zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug wzoru

okreslonego w rozporzadzeniu.

2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem koncowym

wykazanym w zestawieniu zmian w funduszu jednostki za poprzedni rok sprawozdawczy.

3. Dane wykazywane w zestawieniu zmian funduszu jednostki powinny byé wykazywane zgodnie

z ponizszymi wskazowkami:

Nazwa pozycji

Ewidencja

I.  Fundusz
poczatku okresu (BO)

jednostki

na | Stan poczatkowy konta 800 - Fundusz jednostki (pozycja ta winna
by¢ zgodna z pozycja bilansu Pasywa A.I Fundusz jednostki - stan
na poczatek roku).

I.l. Zwigkszenie funduszu (z

tytulu)

Suma pozycjiod L.1.1. do L.1.10.

I.1.1. Zysk bilansowy za rok

ubiegly

W wierszu tym wykazuje si¢ wartos¢ zysku bilansowego (netto)
uzyskanego przez jednostke (saldo Ma konta 860), ktéry w roku
nastgpnym, za ktdéry sporzadza si¢ zestawienie zmian w funduszu
musi by¢ przeksiegowany na konto 800.

Pozycja ta winna by¢ zgodna z pozycjg bilansu Pasywa A.IL1. -
stan na poczatek roku.

1.1.2.  Zrealizowane
budzetowe

wydatki

Pozycja ta obejmuje zrealizowane wydatki budzetowe, w tym
wydatki realizowane w ramach $rodkéow z UE, ustalone po




dokonaniu okresowych przeksiggowan konta 223 na podstawie
sprawozdan budZetowych na fundusz. Kwota zrealizowanych
wydatkdéw = suma wykonanych wydatkdéw (kol.6) spr. Rb-28S
pomniejszona o niewygasajace wydatki (kol. 11) i powiekszona o
zrealizowane wydatki niewygasajgce objete planem finansowym
roku poprzedniego.

1.1.3. Zrealizowane ptatnosci ze
srodkdw europejskich

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

1.1.4. Srodki na inwestycje

W wierszu tym wykazuje sig¢ rownowartos¢ poniesionych
wydatkow inwestycyjnych (§ 605 i 606), ktore zwigkszaja fundusz

jednostki w chwili poniesienia wydatku (Wn 810 Ma 800).

Poniesione wydatki inwestycyjne = wydatki wykazane w § 605 i
606 (kol.6) spr. Rb-28S pomniejszone o wydatki niewygasajace w
tych paragrafach wykazane w kol.11, a powigkszone o poniesione
wydatki inwestycyjne objete planem niewygasajacych wydatkow
z roku poprzedniego.

I.1.5.  Aktualizacja
srodkow trwatych

wyceny

W tej pozycji ujmuje si¢ zwigkszenie wartosci poczatkowej
srodkow trwatych na skutek aktualizacji wyceny srodkow
trwalych przeprowadzonych na podstawie zarzadzenia Ministra
Finansow.

[.1.6. Nieodplatnie otrzymane
$rodki trwale i $rodki trwale w
budowie oraz wartosci
niematerialne i prawne

Wiersz ten obejmuje wartos¢ nieodptatnie otrzymanych srodkow
trwatych (Wn 011 Ma 800), srodkow trwalych w budowie (Wn
080 Ma 800} oraz wartosci niematerialnych i prawnych (Wn 020,
Ma 800). Nieodplatnie otrzymane dotyczy rowniez przesuniecia
aktywow pomigdzy jednostkami organizacyjnymi lub urzedem w
ramach tej samej JST. Ta pozycja nie obejmuje inwestycji w
formie  darowizny. Darowizna pochodzi od podmiotu
zewnetrznego 1 powinna  by¢é  zaliczana do  pozostalych
przychodéw  operacyjnych, co oznacza, ze nie stanowi
bezposredniego zwigkszenia funduszu jednostki.

od
lub

I.1.7.  Aktywa
zlikwidowanych
polaczonych jednostek

przejete

W tej pozycji prezentuje si¢ tylko aktywa przejete w ramach
restrukturyzacji innych jednostek organizacyjnych. Wykazuje sig
tu warto$¢ netto (nieumorzena) srodkéw trwalych (konto 011) i
wartosci niematerialnych i prawnych (020), srodkow trwatych w
budowie (080), przejete naleznosci, ktore  nalezy
zaewidencjonowa¢ na koncie zespotu ,,27, srodki pienigzne (131,
135, 139), materiaty (310). Nie ujmuje si¢ w tej pozycji przejetych
aktywow odniesionych na fundusz mienia zlikwidowanych
jednostek, ktory obejmuje majatek przejety celem dalszej
sprzedazy, wydzierzawienia i zagospodarowania w inny sposob
poza jednostka przyjmujaca doraznie majatek po likwidowanej
Jednostce.

[.1.8. Aktywa otrzymane w

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

ramach centralnego

zaopatrzenia

I.1.9. Pozostale odpisy z | Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.
wyniku finansowego za rok

biezacy

[.1.10. Inne zwiekszenia

Pozycja ta obejmuje inne zwiekszenia funduszu jednostki nieujgte

w poprzednich pozycjach. Do takich zwigkszen zaliczy¢ mozna:

—warto$¢ objetych akcji 1 udzialow z tytulu wniesionych
wkladow niepienieznych do spotki (srodkow trwatych, srodkow
trwatych w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych),
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— otrzymane nieodplatnie dobra kultury, ksiggowane w
korespondencji z kontem 016 ,,Dobra kultury”,

—skutki finansowe korekty bledu podstawowego ewidencji
ksiggowej popetnione w latach poprzednich (w tej pozycji
przedstawia sie tylko skutki finansowe powodujace wzrost
funduszu jednostki).

1.2.  Zmniejszenia funduszu

jednostki ( z tytutu)

Suma pozycji od 1.2.1. do 1.2.9.

1.2.1. Strata za rok ubiegty

W wierszu tym wykazuje sig wartos¢ straty bilansowej netto
poniesionej przez jednostke (saldo Wn konta 860), ktéra w roku
nastepnym, za ktory sporzadza si¢ zestawienie zmian w funduszu
musi byé przeksiggowana na konto 800. Pozycja ta winna byc
zgodna z pozycja bilansu Pasywa A.IL2.- stan na poczatek roku.

12.2. Zrealizowane dochody
budzetowe

Pozycja ta obejmuje zrealizowane dochody budzetowe ustalone
na podstawie okresowych przeksiegowan konta 222 na podstawie

sprawozdan na fundusz. Kwota zrealizowanych dochodow =
kwota dochodéw wykonanych (kol.7) w sprawozdaniu Rb-278.

1.2.3.  Rozliczenie  wyniku
finansowego i srodkow
obrotowych za rok ubiegty

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

W pozycji tej prezentuje si¢ saldo Wn konta 810 przed
przeksiegowaniem na konto 800 w ramach zamknigcia ksiag
rachunkowych:

—suma przeksiegowanych z konta 810 dotacji z budzetu JST dla
podmiotow nalezacych i nie nalezacych do sektora finansow
publicznych uznanych za wykorzystane lub rozliczone na
podstawie dokumentow ,,merytorycznych",

— rownowartos¢ poniesionych wydatkow inwestycyjnych (§ 605 i
606), ktére ze wzgledu na zastosowang technike ksiggowa
zwigkszajg fundusz jednostki w chwili poniesienia wydatku (Wn
810 Ma 800), a zmniejszajg poprzez przeksiggowanie konta 810
na 800.

Poniesione wydatki inwestycyjne = wydatki wykazane w § 605 i

606 (kol.6) spr. Rb-28S pomniejszone o wydatki niewygasajace w

tych paragrafach wykazane w kol. 11, a powigkszone o poniesione

wydatki inwestycyjne objete planem niewygasajacych wydatkow

z roku poprzedniego.

[.2.4. Dotacje i srodki na
inwestycje
[.2.5. Aktualizacja  wyceny

srodkow trwatych

W wierszu tym wykazuje sig¢ ujemne rdznice z aktualizacji
srodkdéw  trwatych i dotychczasowego umorzenia $rodkow
trwatych na skutek aktualizacji ich wyceny dokonanej na
podstawie zarzadzenia Ministra Finanséw.

L2.6. Wartos¢ sprzedanych i
nieodplatnie przekazanych
srodkow trwatych 1 srodkow
trwalych  w  budowie oraz

Pozycja ta obejmuje wartos¢ ksiggowa netto (po odliczeniu
umorzenia)  sprzedanych 1 nieodplatnie  przekazanych
podstawowych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych, wartos¢ sprzedanych lub nieodptatnie przekazanych

wartosci  niematerialnych 1 | $rodkéw trwatych w budowie w wysokosci poniesionych kosztéw,
prawnych dziet sztuki i débr kultury.

[.2.7. Pasywa przejete od | W wierszu tym wykazuje si¢ pasywa przejete od zlikwidowanych
zlikwidowanych lub | lub polaczonych jednostek ujmowane w korespondencji z kontami
polaczonych jednostek zespolu 2”7, Pozycja ta dotyczy rowniez zobowigzan

zlikwidowanych jednostek, ktorych aktywa sa odniesione na
fundusz mienia zlikwidowanych jednostek.
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[2.8. Aktywa przekazane w | Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.
ramach centralnego
zaopatrzenia

[.2.9. Inne zmniejszenia W wierszu tym wykazuje si¢ w szczegdlnosci:

—wartosc  ksiggowa netto podstawowych srodkéw trwalych
wycofanych z uzytkowania na skutek likwidacji lub utraty
ekonomicznej przydatnosci,

—wartos¢ ksiggowa netto podstawowych srodkéw trwatych
uznanych za niedobory niezawinione,

— wyksiggowanie kosztow inwestycji zaniechanej (Wn 800 i Ma
080),

—skutki finansowe korekty bledu podstawowego z lat ubieglych
zmniejszajace fundusz,

— zrealizowane dochody budzetowe zwiazane z realizacja zadan z
zakresu administracji rzadowej.

II. Fundusz jednostki na koniec | Suma pozycji I. oraz pozycji I.1. pomniejszona o wartosé pozyciji
okresu (BZ) 1.2, Pozycja ta musi odpowiada¢ dokladnie wartoéci pozycji A.L
pasywow bilansu,

[II. Wynik finansowy netto za | W wierszu tym wykazuje sie saldo koficowe konta 860. Pozycja ta

rok biezacy (+,-) winna by¢ rowna pozycji A.Il. pasywow bilansu.

[II.1. zysk netto (+) W wierszu tym wykazuje si¢ saldo Ma konta 860. Pozycja ta
winna by¢ réwna pozycji A.IL 1. pasywéw bilansu.

[11.2. strata netto (-) W wierszu tym wykazuje si¢ saldo Wn konta 860. Pozycja ta

winna by¢ réwna pozycji A.I1.2. pasywdw bilansu.

IV. Nadwyzka  dochodéw | Pozycja nie wystgpuje w bilansie jednostek budzetowych.
jednostek budzetowych,
nadwyzka srodkow obrotowych
samorzadowych zakladow
budzetowych

V. Fundusz (11+, -111, -1V) Stan funduszu jednostki za dany rok obrotowy, uwzgledniajacy
przeksiggowania dokonywane w nastepnym roku, dotyczace
wyniku finansowego. Wielko$¢ funduszu jednostki wykazana w
tym wierszu winna by¢ zgodna z kwota ,,Fundusz” wykazana w
bilansie jednostki po pasywach gr. A. Jest to réwnowartosé
aktywow netto jednostki.

(Ma 800 - Wn 820+Ma 860 lub — Wn 860)

§8
Sporzadzajac sprawozdanie finansowe nalezy mie¢ na wzgledzie, iz niniejsza instrukcja ma na celu
ujednolicenie wykazywania poszczegdlnych pozycji sprawozdania finansowego przez jednostki.
W przypadku rozbieznosci pomigdzy sposobem ksiggowania i prowadzenia polityki rachunkowogci
w jednostce i niniejsza instrukcja nalezy dofaczy¢ odpowiednig informacje w celu wskazania réznic.
§9
Instrukcja ma zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego za

2015 rok.
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§10

Wprowadza si¢ nastgpujace zalaczniki, ktére nalezy obligatoryjnie zafgczy¢ do sprawozdania

finansowego:

5) Zalacznik Nr 1 Wprowadzenie do sprawozdania finansowego.

2) Zatacznik Nr 2 Informacja o $rodkach pienigznych.

3) Zalacznik Nr 3 Zmiany wartosci srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
inwestycji dtugoterminowych (wartos¢ brutto).

4) Zalacznik Nr 4 Zmiany wartosci srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
inwestycji dlugoterminowych (umorzenia).

5) Zalacznik Nr 5 Zestawienie naleznosci i odpisow aktualizujacych na dzien 31.12.20... .

6) Zalacznik Nr 6 Zestawienie zobowiazan i odpiséw aktualizujacych na dzien 31.12.20... .

7) Zatgcznik Nr 7 Informacja o zyskach i stratach nadzwyczajnych.

8) Zalacznik Nr 8 Protokdt weryfikacji aktywow i pasywow na dzien 31.12.20... .
§11

Laczne sprawozdanie finansowe Powiatu Zyrardowskiego, sporzadza Przewodniczacy Zarzadu

Powiatu Zyrardowskiego.
§12

Laczne sprawozdanie sklada sig¢ z:
1) tacznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilansow jednostek budzetowych,
2) lacznego rachunku zyskéw i strat obejmujacych dane wynikajace z rachunkow i strat jednostek

budzetowych,
3) lacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajace z zestawien zmian

w funduszu jednostek budzetowych.
§13

Laczne sprawozdanie obejmuje dane wynikajace z jednostkowych sprawozdan finansowych
sporzadzonych przez kierownikdéw jednostek budzetowych ujetych w wykazie stanowiacym zalacznik
Nr 3 do niniejszej uchwaly, po dokonaniu odpowiednich wylaczen wzajemnych rozliczen migdzy

jednostkami organizacyjnymi.
§14

1. Laczny bilans stanowi suma danych z bilanséw jednostek budzetowych, po uwzglednieniu
wylaczen wzajemnych naleznosci i zobowiazan migedzy tymi jednostkami. Wylgezen dokonuje sig

w wartosci brutto, obejmujacej podatek VAT.
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2.

Laczny rachunek zyskow i strat stanowi suma danych z Jjednostkowych rachunkéw zyskéw i strat
Jednostek budzetowych, po dokonaniu wylaczen przychodéw i kosztéw z tytutu operacji migdzy
tymi jednostkami.

Laczne zestawienie zmian w funduszu obejmuje sume danych z jednostkowych zestawien zmian
w funduszu sporzadzonych przez jednostki budzetowe, po dokonaniu wylgezen wartosci
nieodpfatnie przekazanych/otrzymanych $rodkéw trwatych, $rodkéw trwalych w budowie

i wartosci niematerialnych i prawnych pomiedzy tymi Jjednostkami.
§15

Laczne sprawozdanie finansowe podpisuja Skarbnik Powiatu Zyrardowskiego i Przewodniczacy
Zarzadu Powiatu Zyrardowskiego lub osoby je zastgpujace.

Laczne sprawozdanie finansowe przekazywane Jest organowi stanowiacemu oraz Regionalnej
Izbie Obrachunkowej w formie pisemnej i w formie elektronicznej w terminie wynikajacym z

przepisdéw prawa.

inz. Wojeiech fustaliewics
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Zataeznik Nr 1 do instrukeji sporzadzania
rocznego sprawozdania finansowego przez
podlegte jednostki organizacyjne oraz
sporzadzania tqcznego sprawozdania
finansowego Powiatu Zyrardowskiego

WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA

FINANSOWEGO
nazwa jednostki
adres jednostki

Sprawozdanie finansowe za okres

01.01.20...r.—-31.12.20...r.



Sprawozdanie (nazwa JednostKI) ............ooo it
zsiedzibaw ..., zarok 20..., na ktore skladaja sie:

— bilans,

— rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy),

— zestawienie zmian w funduszu,

sporzadzone zostato zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z
2013 roku, poz. 330 z pézn. zm.) z uwzglednieniem zasad okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. zmienione rozporzadzeniem z dnia 19 stycznia 2012 r. w sprawie
szezegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe

poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 roku, poz. 289).

2. Sprawozdanie finansowe sporzadzone zostalo na podstawie ksiag rachunkowych zawierajacych
wszystkie operacje gospodarcze, dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane
dowodami ksiggowymi.

3. Sprawozdanie finansowe obejmuje okres od 1 stycznia 20... roku do 31 grudnia 20... roku oraz
poréwnywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia 20... roku do 31 grudnia 20... roku.

4. Inwentaryzacja zostata przeprowadzona zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci, a jej
wyniki prawidtowo udokumentowane i ujete w ksiggach rachunkowych.

5. Posiadamy pela $wiadomos$é ponoszonej przez nas odpowiedzialnosci za prawidlowo$é
i rzetelnos¢ przedkladanego sprawozdania finansowego oraz ksigg rachunkowych i dowodéw
ksiggowych, stanowigcych podstawe jego sporzadzenia.

Sporzadzono dnia ..................... 20... rok

Glowny ksiggowy Kierownik jednostki



Zalgeznik Nr 2 do instrukcji sporzadzania rocznego sprawozdania
finansowego przez podlegle jednostki organizacyjne oraz sporzadzania
tacznego sprawozdania finansowego Powiatu Zyrardowskiego

Nazwa i adres jednostki

Informacje o $rodkach pienigznych

Stan na koniec roku obrotowego
Lp. L gkl kemg 31.12.20... .

1. |Srodki pieniezne w kasie

2. |Srodki pieniezne na rachunkach bankowych, w tym:

21

2.2

2.5

2.4.

3. |Inne $rodki pienigzne, w tym:

3.1.

3.2.

Eazem

Sporzadzono dnia:

Gtdwny ksiegowy Kierownik jednostki
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Zatgcznik Nr 7 do instrukcji sporzadzania
rocznego sprawozdania finansowego przez
podlegie jednostki organizacyjne oraz
sporzadzania tacznego sprawozdania
finansowego Powiatu Zyrardowskiego

Nazwa i adres jednostki

Informacja o zyskach i stratach nadzwyczajnych

L.p. |Zyski nadzwyczajne

Tytut Wartos¢ w zi

1. |Losowe

2. |Pozostate

Razem

L.p. |Straty nadzwyczajne

Tytut Wartos¢ w zt

1. |Losowe

2. |Pozostate

Razem

Sporzadzono dnia:

Glowny ksiegowy Kierownik jednostki



