Zatacznik Nr 1

do Uchwaty Nr 374/V/18

Zarzadu Powiatu Zyrardowskiego
z dnia 26 lutego 2018 roku

Instrukcja sporzadzania rocznego sprawozdania finansowego przez podlegte jednostki
organizacyjne oraz sporzadzania tgcznego sprawozdania finansowego Powiatu

Zyrardowskiego

§1

llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1) ustawie o rachunkowos$ci — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 roku, poz. 395),

2) rozporzgdzeniu — nalezy przez to rozumieé¢ rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 roku, poz. 1911),

3) ustawie o finansach - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 roku poz. 2077 z pézn. zm.),

4) jednostce — rozumie sie przez to jednostki budzetowe Powiatu Zyrardowskiego ujete w wykazie
stanowigcym zatgcznik Nr 3 do niniejszej uchwaty.

§2
Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy jednostek budzetowych Powiatu
Zyrardowskiego wymienionych w zataczniku Nr 3 do uchwaty sporzadzajgcych sprawozdanie na dzien
31 grudnia kazdego roku.

§3
1. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
na podstawie ksigg rachunkowych, ktére zawieraja wszystkie operacje gospodarcze dotyczace okresu
sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie zakwalifikowanymi do
zaksiegowania dowodami ksiegowymi.
2. Przed sporzgdzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:
1) przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywéw i pasywéw zgodnie z przepisami art. 26 i 27 ustawy
o rachunkowosci,
2) jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikéw majatku lub uzgodnienie sald w drodze ich
potwierdzenia przez kontrahentéw z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe — prawidiowy
stan aktywow i pasywow nalezy ustali¢ drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji,




3) wyceni¢ skiadniki aktywow i pasywow wedtug wartosci bilansowej, tj. z uwzglednieniem
wszelkich korekt wartosci uzytkowej i rynkowej aktywow zgodnie z art. 28 ustawy
o rachunkowosci.

3. Sprawozdanie finansowe zgodnie z rozporzadzeniem powinno sktadac sie z bilansu, rachunku
zyskow i strat (wariant poréwnawczy), zestawienia zmian w funduszu oraz informacji dodatkowe;j,
sporzadzone na obowigzujgcych formularzach.
4. Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzieri zamkniecia ksigg rachunkowych powinno zostac¢
przekazane do dnia 31 marca roku nastepujacego po zakornczeniu kazdego roku obrotowego do
Wydziatu Organizacyjnego Starostwa (Biuro podawcze).
5. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowaé okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego oraz porownywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia roku
poprzedniego.
6. W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad rachunkowosci
obowiazujgcych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawione za
poprzedni okres sprawozdawczy powinny zosta¢ dostosowane do zasad rachunkowosci
obowiazujacych w danym okresie sprawozdawczym oraz nalezy sporzgdzi¢ odrebng informacje na
temat sposobu przeksztatcenia.
7. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawi¢ rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji majatkowej,
finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.
8. Sprawozdanie finansowe sporzadza sie w jezyku polskim i walucie polskiej. Dane liczbowe
wykazuje sie w zfotych i groszach.
9. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ prawidiowe pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
wolne od btedéw ksiegowych podpisane przed gtéwnego ksiggowego oraz kierownika jednostki.
10.Sprawozdanie jednostek obstugiwanych tj. jednostek budzetowych oswiatowych, dla ktérych
organem prowadzacym jest Powiat Zyrardowski, podpisujg gtowny ksiggowy i dyrektor jednostki
obstugujacej — Centrum Ustug Wspélnych Powiatu Zyrardowskiego.
11.Kierownicy jednostek budzetowych do rocznego sprawozdania finansowego zatgczajg informacje
dotyczace rozliczen wzajemnych miedzy jednostkami organizacyjnymi. Szczegolowy opis
prowadzenia ewidencji ksiegowej na koncie pozabilansowym 976 zawiera zatgcznik Nr 2 do uchwaty.
12.Sprawozdania finansowe jednostek budzetowych publikowane sg w terminie do 10 maja roku
nastepnego w Biuletynie Informacji Publicznej jednostek sporzgdzajacych sprawozdanie.
13.W Biuletynie Informacji Publicznej jednostek obstugiwanych tj. jednostek budzetowych
oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Powiat Zyrardowski umieszcza sig informacje o

miejscu publikacji sprawozdania tej jednostki.

§4
1. Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotéw i sald kont
syntetycznych w uzupetnieniu o zestawienie sald niektorych kont analitycznych.
2. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktore sa

wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajgcy rok sprawozdawczy.

3. Bilans nalezy sporzadzi¢ wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu.




4. Sporzgdzajgc bilans jednostka powinna stosowaé sie do prowadzonej polityki rachunkowosci

jednostki oraz obowiazujacych przepiséw z uwzglednieniem ponizszych wskazowek:

Aktywa '

A. Aktywa trwate

Suma pozycji A (I+lI+111+1V+V)

|. Wartosci niematerialne
i prawne

Wykazuje sie wartosci niematerialne i prawne (warto$¢ netto) tj. saldo
konta 020 ,Wartosci niematerialne i prawne” minus cz. salda konta 071
.Umorzenie $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
i salda konta 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”. Wykazywane
sg tylko wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo.

Il. Rzeczowe aktywa
trwale

Suma pozycji od 1. do 3.

1. Srodki trwate

Suma pozycji od 1.1. do 1.5.

1.1. Grunty

Wykazuje sie grunty stanowigce wiasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzgdu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i
przeznaczone na potrzeby jednostki — saldo analityczne konta 011
,Srodki trwate” (grunty). W tej pozycji ujmowane jest takze prawo
uzytkowania wieczystego gruntu w wartosci netto.

1.1.1 Grunty stanowigce
witasnos¢ jednostki
samorzadu terytorialnego,
przekazane w
uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom

Pozycja ta wystepuje tylko w bilansie Starostwa Powiatowego

1.2. Budynki, lokale i
obiekty inzynierii lgdowej i
wodnej

Wykazuje sie wartos¢ netto $rodkéw trwatych z grup 1 i 2 KST, czyli
warto$¢ poczatkowg pomniejszong o dotychczasowe umorzenia, (konto
011) ,Srodki trwate” minus konto 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”. Warto§¢ poczatkowa moze byé
zwigkszona o koszty ulepszenia.

1.3. Urzadzenia
techniczne i maszyny

Wykazuje sie srodki trwate w wartosci netto zakwalifikowane do grup 3-6
KST. Saldo analityczne 011 ,Srodki trwate” minus 071 ,Umorzenie
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”.

1.4. Srodki transportu

Wykazuje si¢ wartos¢ netto $rodkéw trwatych z grupy 7 KST. Saldo
analityczne 011 ,Srodki trwate” minus 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych” (w tym odpisy z tytutu trwatej
utraty wartosci).

1.5. Inne $rodki trwate

Wykazuje sie nalezace do grupy 8 KST - narzedzia, przyrzady,
ruchomosci i wyposazenie w wartosci netto (saldo analityczne konta 011
.Srodki trwate” minus saldo konta 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”).

2. Srodki trwate w
budowie (inwestycje)

W tej pozycji wykazuje sie koszty poniesione na inwestycje w trakcie

| realizacji — konto 080 ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)".

3. Zaliczki na srodki trwate
w budowie (inwestycje)

W tej pozycji wykazuje sie wartos¢ zaliczek przekazanych wykonawcom,
generalnemu inwestorowi i inwestorom zastepczym, ktérych nie
rozliczono do konca roku obrotowego. Saldo Wn konta 201 ,Rozrachunki
z dostawcami i odbiorcami” lub saldo konta 240 ,Pozostate rozrachunki’
pomniejszone o ewentualne saldo konta 290 ,Odpisy aktualizujgce
naleznoéci” (w czesci dotyczacej inwestycji).

lll. Naleznosci
diugoterminowe

W pozycji tej ujmowane sg diugoterminowe naleznosci i dtugoterminowe
rozliczenia z budzetem z tytulu przekazania mienia zlikwidowanych
podlegtych jednostek spétkom lub innym podmiotom do odptatnego
uzywania lub sprzedanego na raty (w wartosci ustalonej w umowie).
Czesc¢ salda konta 226 ,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”, ktorych
termin pfatnosci jest diuzszy niz 12 miesiecy od dnia bilansowego,
pomniejszone o odpisy aktualizujgce ujete na koncie 290 ,Odpisy
aktualizujgce naleznosci”.




IV. Dlugoterminowe
aktywa finansowe

Suma pozycji od 1 do 3.

1. Akcje i udziaty

Wykazuje sie udziaty wniesione do spotek z 0.0. W tej pozycji wykazuje
sie rowniez objecie udziatow i akcji w spotkach kapitatowych powstatych
z przeksztaicenia sp zoz, dla ktorego organem zatozycielskim jest
jednostka samorzadu terytorialnego. Na dzien bilansowy aktywa te
wyceniane sg w cenie nabycia pomniejszone] o odpisy z tytutu utraty
wartosci lub wediug ceny rynkowej (art. 28 ust. 1 pkt 3 uor.). Cene
nabycia akcji i udziatdw okresla sie nastepujaco:

- w przypadku ich zakupu lub wniesienia do spoftki jako aport pieniezny
w wysokosci wydatkowanych na ten cel $rodkéw pienieznych, fgcznie z
kosztami towarzyszacymi,

- w przypadku wniesienia aportow rzeczowych w wysokosci ich wartosci
ksieggowej netto, w jakiej figurowaty w ewidencji jednostki
(udziatowca/akcjonariusza), powiekszonej o ewentualne opfaty zwigzane
z udziatem w spotce.

Konto 030 ,Dilugoterminowe aktywa finansowe® pomnigejszone o
ewentualne saldo konta 073 ,Odpisy aktualizujgce diugoterminowe
aktywa finansowe™ (jesli wystapi tzw. trwata utrata ich wartosci) albo
saldo Wn konta 030 ,Diugoterminowe aktywa finansowe” w przypadku
wyceny wedtug przeszacowanej wartosci w cenie nabycia do wyzszej
ceny rynkowej.

2. Inne papiery
wartosciowe

Wykazuje sie obligacje lub inne papiery zakupione w celu dokonania
trwatej lokaty na czas powyzej 1 roku od dnia bilansowego. Konto 030
,Dlugoterminowe aktywa finansowe" pomniejszone o ewentualne saldo
konta 073 ,Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe" lub
saldo konta 030 ,Diugoterminowe aktywa finansowe" w przypadku
wyceny wedlug przeszacowanej wartosci w cenie nabycia do wyzszej
ceny rynkowej.

3. Inne dlugoterminowe
aktywa finansowe

Inne nieuwzglednione powyzej sktadniki diugoterminowych aktywow
finansowych. Konto 030 ,Diugoterminowe aktywa finansowe"
pomnigjszone o ewentualne konto 073 ,Odpisy aktualizujgce
diugoterminowe aktywa finansowe".

V. Wartos¢ mienia
zlikwidowanych
jednostek

W pozycji tej ujmowana jest wartos¢ mienia przejgtego przez organ
zatozycielski, a niezagospodarowanego po zlikwidowanych jednostkach.
Ich warto$¢ ustalana jest w wysokosci wynikajacej z bilansow koncowych
zlikwidowanych jednostek tj. netto. Konto 015 ,Mienie zlikwidowanych
jednostek”.

B. Aktywa obrotowe

Suma pozycji B (I+I+1l1+IV)

|. Zapasy

Suma pozycji od 1. do 4.

1. Materiaty

W tej pozycji wykazywane sg:

- zapasy wiasnych materiatow znajdujgcych si¢ w magazynach
wiasnych i obcych oraz bedacych w przerobie wiasnym i obcym, takze
przewidzianych do zuzycia w dziatalnosci finansowej z funduszy
specjalnego przeznaczenia,

— pozostato$¢ materialow na koniec roku, odpisanych przy zakupie
bezposrednio w koszty, ale do dnia bilansowego niezuzytych albo
wydanych z magazynu, ale niezuzytych, ktérych warto$¢ ustalono na
podstawie spisu z natury,

— warto$¢ dostaw w drodze (saldo Wn konta 300 ,Rozliczenie zakupu"
(dla zakupu materiatow).

Saldo konta 310 ,Materiaty" oraz konta 300 ,Rozliczenie zakupu" (w
zakresie dostaw w drodze) oraz konto 640 ,Rozliczenia migdzyokresowe
kosztow" w zakresie kosztow zakupu materiatow przypadajgcych na
zapas materiatow, w przypadku wyceny materiatbw w cenach nabycia.

2. Polprodukty i produkty
w toku

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.




3. Produkty gotowe

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

W pozycji wykazywane sg towary w cenie zakupu lub nabycia oraz
wartoé¢ dostaw w drodze (saldo Wn konta 300 ,Rozliczenie zakupu" w

4. Towary zakresie zakupu towardow). Konto 330 ,Towary" +/- konto 340
,Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towarow”.
Il. Naleznosci Suma pozycji od 1. do 5.

krotkoterminowe

1. Naleznosci z tytutu
dostaw i ustug

Pozycja ta dotyczy naleznosci z tytutdw cywilnoprawnych, takze
roszczenia sporne, ale nieskierowane na droge sadowa, za dostarczone
odbiorcom roboty, ustugi i towary tacznie z naleznym VAT i odsetkami
oraz zatrzymang kaucjg z tytutu rekojmi, a takze z tytutu wptaconych
zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug, z wyjatkiem przekazanych na
poczet inwestycji. Naleznosci w bilansie wykazuje sie w kwocie brutto z
zachowaniem zasady ostroznoéci tj. po pomniejszeniu o warto$c
ewentualnych  odpiséw  aktualizujgcych  dotyczacych  naleznosci
watpliwych | odsetek od nich naliczonych. Saldo Wn konta 201
"Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” lub 221  Naleznosci z tytutu
dochoddw budzetowych" pomniejszone ewentualnie o konto 290 ,Odpisy
aktualizujgce naleznosci'. W jednostkach budzetowych naleznosci z
tytutu dostaw i ustug wykazuje sie na koncie 201 lub na koncie 221
.Naleznoéci z tytutu dochodow budzetowych".

2. Naleznosci od
budzetow

Wykazuje sie naleznosci z tytutdw publicznoprawnych, do ktérych
stosuje sie przepisy ustawy - Ordynacja podatkowa, np. z tytutu nadptat
podatku VAT i podatku dochodowego. Saldo Wn konta 225 ,Rozrachunki
Z budzetami”.

3. Naleznosci z tytutu
ubezpieczen i innych
$wiadczen

Wykazuje sie naleznosci z tytutu nadpfat sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i skitadki zdrowotnej odprowadzone do ZUS i ewentualne
nadwyzki wyptaconych zasitkow ponad kwote skiadek naleznych ZUS
oraz nadpfaty z tytutu wptat na PFRON. Saldo Wn konta 229 ,Pozostate
rozrachunki publicznoprawne”.

4. Pozostate naleznosci

W pozycji tej wykazywane sg salda pozostatych naleznosci nieujetych w
pozycjach wyszczegdlnionych wyzej, np.:

- naleznoéci jednostek budzetowych z tytulu dochodéw budzetowych,
ktorych termin ptatnosci przypadt na dany rok budzetowy, a nie zostaty
zaptacone (konto 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych")
oraz tych, ktérych termin zaptaty przypada w nastepnym roku lub latach
pozniejszych, a ujetych na koniec roku w saldzie konta 226
,Diugoterminowe naleznosci budzetowe",

— naleznoéci jednostek budzetowych z tytutu rozliczonych i przypisanych
do zwrotu dotacji zaliczonych do dochodéw budzetowych przez organ
dotujgcy (saldo konta 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
ptatnosci z budzetu $rodkoéw europejskich”),

— roszczenia skierowane na droge sadowa, co do ktérych do korica roku
nie zapadt jeszcze prawomocny wyrok (cze$é salda konta 240
.Pozostate rozrachunki"),

- naleznosci jednostek z tytutu pozyczek udzielonych ze $rodkéw ZFSS
(cze$¢ salda konta 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami"),

— bfedne operacje na rachunkach bankowych (saldo konta 245 ,Wptywy
do wyjasnienia”).

Salda powyzszych kont pomniejsza sie o konto 290 ,Odpisy
aktualizujace naleznosci'.

5. Rozliczenia z tytutu
$rodkdw na wydatki
budzetowe i z tytuiu
dochodoéw budzetowych

W pozycji tej wykazywana jest wartos¢ kwoty wynikajgcej z rozliczen
jednostki budzetowej z tytutu zainkasowanych dochodéw budzetowych i
$rodkow otrzymanych na wydatki budzetowe. Saldo Wn konto 223
.Rozliczenie wydatkéw budzetowych" oraz 222 ,Rozliczenie dochoddw
budzetowych".

lll. Krotkoterminowe
aktywa finansowe

Suma pozycji od 1. do 7.




1. Srodki pieniezne w
kasie

W pozycji tej wykazywana jest warto$¢ nominalna w kasie jednostki. W
przypadku posiadania gotowki w walutach obcych nalezy jg wycenié po
kursie kupna stosowanym tego dnia przez bank, z ktérego ustug
korzysta jednostka, nie wyzszym jednak od kursu NBP na ten dzien.
Saldoc Wn 101 ,Kasa" zgodne ze stanem kasy potwierdzonym
przeprowadzong inwentaryzacja.

2. Srodki pieniezne na
rachunkach bankowych

W tej pozycji jednostki budzetowe wykazujg salda Wn rachunkéw
bankowych 130 ,Rachunek biezgcy jednostki’, 135 ,Rachunek $rodkow
funduszy specjalnego przeznaczenia“, 139 ,Inne rachunki bankowe".
Stany rachunkéw bankowych powinny by¢ potwierdzone wyciagami
bankowymi i uzgodnione drogg potwierdzenia sald przez bank. Srodki
pieniezne w banku wyceniane sg w wartosci nominalnej.

3. Srodki pieniezne
panstwowego funduszu
celowego

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

4. Inne $rodki pieniezne

W pozycji te] wykazuje sie cze$¢ salda konta 140 ,Krétkoterminowe
aktywa finansowe", a mianowicie czeki i weksle obce i inne papiery
wartoéciowe majgce charakter wierzytelnosci ptatnych do 3 miesiecy od
daty wystawienia, oraz odsetek narostych na dziern bilansowy
dostepnych w okresie krotszym niz 3 miesigce od dnia bilansowego, a
takze saldo konta 141 ,Srodki pieniezne w drodze" Wartoéé tych
sktadnikow wyceniana jest wedtug ich wartosci nominalnej. Inne $rodki
pieniezne wyrazone w walutach obcych nalezy przeliczy¢ po kursie NBP
danej waluty okreslonym na dzien bilansowy.

5. Akcje lub udziaty

W pozycji tej wykazuje sie czes¢ salda konta 140 ,Krotkoterminowe
aktywa finansowe" w zakresie akcji lub udziatébw w spétkach z o.0.,
nabytych w celu odsprzedazy w najblizszym roku budzetowym.

6. Inne papiery
wartosciowe

W pozycji te] wykazuje sie czeS¢ salda konta 140 ,Krétkoterminowe
aktywa finansowe" w  zakresie krotkoterminowych  papierow
wartosciowych nabytych w celu odsprzedazy np. obligacje, bony
skarbowe, weksle obce o terminie realizacji powyzej 3 miesiecy, ale
krotszym od 1 roku. W te] pozycji powinny zostac wykazane odsetki
naroste na dzien bilansowy dostepne w okresie diuzszym od 3 miesiecy,
ale krotszym od 1 roku.

7. Inne krotkoterminowe
aktywa finansowe

W pozycji tej wykazuje sie cze$¢ salda konta 140 ,Krétkoterminowe
aktywa finansowe" inne niz wymienione wyzej, ptatne, wymagalne lub
przeznaczone do zbycia w ciggu 12 m-cy od dnia bilansowego lub od
daty ich ztozenia, wystawienia lub nabycia.

IV. Rozliczenia
miedzyokresowe

W tej pozycji wykazana jest wartos¢ kosztow juz poniesionych, ale
dotyczacych przysztych okreséw sprawozdawczych, np. Kkoszty
ubezpieczenia, prenumeraty, czynszu optaconego ,z gory’, kitdre sg
rozliczane nie dluzej niz 12 m-cy od dnia bilansowego, stosowane w
sposob ciggly. Przy ich aktywowaniu nalezy mie¢ na uwadze zasade
istotnosci, co oznacza, iz koszty o nieistotnym wplywie na wynik
finansowy jednostki lub z tytutdbw powtarzajacych sie co roku, nie musza
by¢ odktadane do rozliczenia w wyniku nastepnego roku, lecz moga w
catosci by¢ ujete w kosztach danego roku. Saldo Wn konta 640
,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw.

Pasywa
A. Fundusz Suma pozycji A (I+1+11+1V)
|. Fundusz jednostki W pozycji tej wykazuje sie saldo konta 800 ,Fundusz jednostki”
Il. Wynik finansowy Suma pozycji od 1. do 2.
netto (+,-)

1. Zysk netto (+)

W wierszu tym wykazuje sie saldo Ma konta 860 ,Wynik finansowy".

2. Strata netto (-)

1"

W wierszu tym wykazuje sie saldo Wn konta 860 ,Wynik finansowy".

11l. Odpisy z wyniku

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.




finansowego (-)

IV. Fundusz mienia
zlikwidowanych
jednostek

Réwnowartoéc funduszu mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych, ktore zostaly przejete przez organ zatozycielski i nie
zostaly jeszcze zagospodarowane albo warto§¢ mienia oddanego do
odpfatnego korzystania lub sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.
Pozycja ta moze wystepowa¢ w jednostkach obstugujgcych organ
zatozycielski zlikwidowanych jednostek. Saldo Ma konta 855 ,Fundusz
mienia zlikwidowanych jednostek".

B. Fundusze placowek

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

C. Panstwowe fundusze
celowe

D. Zobowigzania i )

rezerwy na
zobowigzania

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

Suma pozycji D (I1+lI+lI+1V)

|. Zobowigzania
diugoterminowe

Saldo koncowe kont rozrachunkowych zespotu 2 w czesci dotyczacej
zobowigzan o terminie ptatnosci diuzszym niz 12 miesiecy od dnia
bilansowego, z wyjatkiem zobowigzan z tytutu dostaw i ustug, ktore
niezaleznie od terminu wymagalnoéci stanowig zobowigzania
krotkoterminowe.

Il. Zobowigzania
krotkoterminowe

Suma pozycji od 1. do 7.

1. Zobowigzania z tytutu
dostaw i ustug

W pozycji tej wykazuje sie zobowigzania dotyczgce zakupdw zaréwno
krajowych, jak i zagranicznych. W tym wierszu wykazuje sie
zobowigzania z tytutu dostaw towaréw i ustug zaréwno do jednego roku,
jak | powyzej jednego roku od dnia bilansowego, tgcznie z wymagalnymi
odsetkami. Saldo Ma konta 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"
oraz saldo Ma kont 300 ,Rozliczenie zakupu" w zakresie dostaw
niefakturowanych do korca roku.

2. Zobowiazania wobec
budzetow

Zobowigzania dotyczg wszelkich tytutdw rozliczen z budzetem, w
szczegolnosci z tytutu:

- naliczonych podatkow, optat,

- naleznego podlegajacego odprowadzeniu podatku VAT.

Saldo Ma konta 225 ,Rozrachunki z budzetami".

3. Zobowigzania z tytutu
ubezpieczen i innych
Swiadczen

W wierszu tym wykazuje sie zobowigzania wobec ZUS z tytulu skiadek
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz z tytulu zobowigzan
dotyczacych wpiat na PFRON. Saldo Ma konta 229 ,Pozostate
rozrachunki publicznoprawne".

4. Zobowigzania z tytutu

W pozycji tej wykazuje sie warto$¢ zobowigzan z tytutu wynagrodzen
naliczonych dotyczacych biezacego roku a wyptaconych w nastepnym

Zzobowigzania

wynagrodzen roku, w tym z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego. Saldo Ma
konta 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen".
W pozycji tej wykazuje sie:
- pozostate zobowigzania z tytutu nadptat dochodéw budzetowych - saldo
5. Pozostale Ma konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”,

- bfedne operacje na rachunkach bankowych saldo Ma konta 240
,Pozostate rozrachunki",

- pozostate zobowigzania wobec pracownikow - saldo Ma konta 234
.Pozostate rozrachunki z pracownikami".

6. Sumy obce
(depozytowe,
zabezpieczenie
wykonania umow)

W pozycji tej wykazuje sie cze$¢ salda konta 240 ,Pozostate rozrachunki’
- w zakresie depozytdw, zabezpieczen wykonania umowy, kaucji.

7. Rozliczenia z tytutu
srodkéw na wydatki
budzetowe i z tytutu
Eiochodc’:w budzetowych

W te] pozycji wykazuje sie rozliczenia pomiedzy jednostkami
budzetowymi a budzetem JST. Saldo Ma konta 222  Rozliczenie
dochodéw budzetowych" wskazuje na warto$¢ zrealizowanych, ale
nieodprowadzonych do budzetu dochodéw budzetowych.

Saldo Ma konta 223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych" wskazuje na




stan srodkow otrzymanych, a nierozliczonych do konca roku.

8. Fundusze specjalne

Suma pozycji od 8.1. do 8.2.

8.1. Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych

W wierszu tym wykazuje sie saldo Ma konta 851 ,Zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych”, tj. stan niewykorzystanego funduszu na dzien
bilansowy = stan érodkéw na rachunku ZFSS plus naleznosci ZFSS
minus zobowigzania ZFSS.

8.2. Inne fundusze

Konto 853 ,Fundusze celowe". To konto nalezy utworzy¢ w zaktadowym
planie kont jesli wystepuja w jednostce fundusze specjalnego
przeznaczenia.

lll. Rezerwy na
zobowiazania

W wierszu tym wykazuje sie saldo Ma konta 640 ,Rozliczenia
miedzyokresowe kosztow", jezeli w jednostce utworzono rezerwy na
wydatki.

IV. Rozliczenia
miedzyokresowe

W tej pozycji ujmuje sie przypisane naleznosci diugoterminowe z tytutu
dochodoéw budzetowych. Saldo Ma konta 840

§5

1. Jednostki sporzadzajg rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy) wedtug wzoru okreslonego

w rozporzadzeniu.

2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem koncowym

wykazanym w rachunku zyskow i strat roku poprzedzajacego rok sprawozdawczy.

3. Sporzadzajac rachunek zyskow i strat, pojecie zyskow i przychodéw oraz strat i kosztow nalezy

stosowac zgodnie z definicjg zawartg w ustawie o rachunkowosci.

4. Jednostki budzetowe w rachunku zyskoéw i strat powinny wykazywac poszczegélne pozycje

zgodnie z ponizszymi wskazéwkami:

Nazwa pozycji

Charakterystyka pozycji

A. Przychody netto z
podstawowej
dziatalnosci
operacyjnej

' Suma pozycji | - VI

|. Przychody netto ze
sprzedazy produktow

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

Il Zmiana stanu
produktow (zwiekszenie -
wartos¢ dodatnia,
zmnigejszenie - wartosc
ujemna)

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

Ill. Koszt wytworzenia
produktébw na wiasne
potrzeby jednostki

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

IV. Przychody netto ze

W pozycji tej wykazuje sie sprzedaz towaréw (strona Ma konta 730
.Sprzedaz towaréw i warto$¢ ich zakupu") oraz sprzedaz materiatow

sprzedazy towarow i | (strona Ma konta 760 ,Pozostate przychody operacyjne"). Przychody te

materiatow wykazywane sg w paragrafach: 084 \Wplywy ze sprzedazy wyrobow"
oraz w 087 ,\Wplywy ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych".

V. Dotacje na

finansowanie
dziatalno$ci podstawowej

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

VI. Przychody z tytutu
dochodéw budzetowych

W pozycji tej wykazuje sie wszystkie przychody z tytutu dochodow
budzetowych jednostek budzetowych zwigzanych bezposrednio z
dziatalnoscig podstawowg jednostek wynikajgce z obrotow konta 720 i
721, w szczegdlnosci z tytutu:

— optat, naleznosci niepodatkowych,

— gospodarowania majatkiem (najem, dzierzawa, uzytkowanie, trwaty




zarzad),

- Swiadczonych ustug przez jednostke budzetowg z wylgczeniem
typowej sprzedazy produktow i ustug, jesli takg jednostka prowadzi,

- zwrot wydatkow poniesionych w latach ubiegtych.

| W tym wierszu wykazuje sie dochody budzetowe ujete w roznych

paragrafach, w szczegolnosci takich jak: 001, 002, 042, 049, 059, 061,
062, 065, 067, 068, 069, 083, 097, od 211 do 216, 231 232, 236, 237,
240, 243, 244, 246, od 268 do 280, 288, od 290 do 292, 618, 625, od
628 do 630, 641-644, 656, 661, 666, a takze inne paragrafy, jezeli sg one

| przypisane do konta 720 ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”.

B. Koszty dziatalnosci

Suma pozycji od I. do X.

operacyjnej
Koszty amortyzacji podstawowych $rodkow trwatych (konto 011) oraz
| wartosci niematerialnych i prawnych (konto 020) naliczanych
I. Amortyzacja sukcesywnie wedfug przyjetych stawek amortyzacyjnych oraz

ewidencjonowane na koncie 400 (zapis Wn 400, Ma 071). Koszty
ewidencjonowane na koncie 400 ,Amortyzacja”.

Il. Zuzycie materiatow i
energii

Stan konicowy Wn konta 401 ,Zuzycie materiatow i energii’, w tym §§
421, 422, 423, 424, 425, 426.

Ill. Ustugi obce

Stan koricowy Wn konta 402 ,Ustugi obce”, w tym §§ 427, 428 (w
zakresie niedotyczacym pracownikéw), 430, 436, 438, 439, 440.

IV. Podatki i optaty

Stan koricowy Wn konta 403 ,Podatki i optaty”, w tym §§ 448, 450, 451,
452, 453

V. Wynagrodzenia

Stan koncowy Wn konta 404 ,\Wynagrodzenia”, w tym §§ 401, 402, 404,

VI. Ubezpieczenia
spoteczne i inne
$wiadczenia dla
pracownikow

405, 406, 407, 408, 410, 417, 418.

Stan koricowy Wn konta 405 ,Ubezpieczenia spoteczne i inne
$wiadczenia®, w tym §§ 302, 307, 408, 411, 412, 414, 418, 428 (w
zakresie dotyczacym pracownikow), 444,

VIl.  Pozostate koszty
rodzajowe

Czesc stanu koricowego Wn konta 409 ,Pozostate koszty rodzajowe”, w

| tym §§ 441, 442, 443, 455, 470.

VIIl. Wartosé
sprzedanych towardw i
materiatéw

| Ta pozycja ujmuje warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu

(nabycia) na stronie Wn konta 730 oraz warto$¢ sprzedanych materiatow
w cenie zakupu (nabycia) na podstawie strony Wn konta 760 w
korespondencji z kontami 310 ,Materiaty” i 330 ,Towary” oraz 340
,Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towarow”.

IX. Inne $wiadczenia
finansowane z budzetu

Czesc stanu koncowego konta Wn 409 ,Pozostate koszty rodzajowe”
(pozycja ta dotyczy kosztow $wiadczen wyptacanych osobom, ktére nie

| wykonujg pracy na rzecz jednostki), w tym §§ 311, 324, 326, 413,

X. Pozostate obcigzenia

Czes¢ stanu koricowego Wn konta 409 ,Pozostate koszty rodzajowe"
pomniejszony o pozycje VII i IX, wtym §§ 294, 303, 459, 460, 461, 489.

C. 2ysk (strata) z
dzialalnosci
podstawowej (A - B)

A-B

D. Pozostate przychody
operacyjne

Suma pozycji od I. do lil.

. Zysk ze zbycia
niefinansowych aktywow |
trwatych

Pozycja ta obejmuje wynik powstaly ze sprzedazy $rodkow trwatych,
srodkéw trwatych w budowie (inwestycje), wartosci niematerialnych i
prawnych. Wynik ten jest ustalany jako réznica miedzy uzyskanymi ze
sprzedazy sktadnikow majatku trwatego przychodami a kosztami ich
poniesienia. Zysk ze sprzedazy niefinansowych aktywow trwatych ujmuje
sig na stronie Ma konta 760. W wierszu tym wykazuje sie miedzy innymi
paragrafy: 076, 077, 087.

II. Dotacje Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych. i
lll. Inne przychody W tym wierszu wykazuje sie cze$¢ stanu koricowego Ma konta 760 w
operacyjne | zakresie pozostatych przychodéw operacyjnych niewykazane w
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| umarzane

wierszach od | do Il. W wierszu tym ujmuje sie inne przychody
operacyjne zwigzane posrednio z dziatalnoscig operacyjng jednostki, w
tym w szczegolnosci: odpisane przedawnione, umorzone lub
niesciggalne zobowigzania, otrzymane darowizny, odszkodowania, kary i
grzywny, nieodptatnie otrzymane (w tym w drodze darowizny) aktywa
jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, wartos¢
rozwigzanych odpiséw  aktualizujgcych z  wyjgtkiem  odpiséw
obcigzajgcych koszty finansowe, wynagrodzenie z tytulu terminowego
wplacenia podatku dochodowego oraz wynagrodzenie od wyptaconych
$wiadczen ZUS. W wierszu tym wykazuje sie miedzy innymi ponizsze
paragrafy: 057, 058, 075 (niezwigzane z dziatalnoscig statutowsg), 083
(niezwigzane z dziatalnoscig statutowg), 095, 096, 097 (w zakresie
niezwigzanym z dziatalnoscig statutowa).

E. Pozostale koszty .
operacyjne Suma pozycji od I. do II.
I.  Koszty inwestycji

finansowanych ze

$rodkow wiasnych

samorzadowych

zaktadow budzetowych i

dochodow jednostek
budzetowych '
gromadzonych na

wydzielonym rachunku

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

W pozycji tej ujmuje sie stan koricowy konta 761 — koszty operacyjne

zwigzane posrednio z dziatalno$cig operacyjng jednostki, w tym koszty o

nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie, a w

szczegolnosci:

— odpisanie naleznoéci przedawnionych, umorzonych, niesciggalnych od
dtuznikow (z wyjatkiem naleznosci o charakterze publicznoprawnym),

Il.  Pozostale  koszty | _ ;apiacone odszkodowania, kary i grzywny,
SROIACINE | — koszty postepowaniami spornego i egzekucyjnego,
— nieodpfatnie przekazane, w tym w drodze darowizny, rzeczowe aktywa
obrotowe,
— utworzenie odpiséw aktualizujgcych $rodki trwate, $rodki trwate
| w budowie.
' Wykazuje sie tutaj nastepujgce paragrafy: 459, 460, 461.
F. Zysk (strata) =z
dziatalnosci (C+D-E)
operacyjnej (C + D - E)
i el Suma pozycji od I. do IIl.

|. Dywidendy i udziaty w
zyskach

Pozycja ta obejmuje czes¢ stanu koncowego Ma konta 750, a w
szczegolnosci otrzymane lub nalezne dywidendy z tytulu posiadanych
przez jednostki udziatéw i akcji w spétkach prawa handlowego. W
wierszu tym wykazuje sie miedzy innymi § 074 Wplywy z dywidend", §
073 ,Wptaty z zysku spotek jednostek samorzadu terytorialnego”.

Il. Odsetki

Zakres danych prezentowanych w tej pozycji obejmuje cze$¢ stanu

koncowego Ma konta 750:

— odsetki od érodkéw na rachunkach bankowych (z wyjatkiem $rodkéw
funduszu $wiadczen socjalnych),

- odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci,

- odsetki od udzielonych pozyczek,

W wierszu tym wykazuje sie ponizsze paragrafy: 089, 090, 092, 812.

. Inne

W tym wierszu ujmuje sie czes¢ stanu koricowego Ma konta 750, miedzy
innymi:
| — dodatnie roznice kursowe (§ 151 ,Roznice kursowe"),




— umorzone zobowigzania z tytutu odsetek za nieterminowe ptatnosci,

—dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papierow
wartosciowych,

W wierszu tym wykazuje sie rowniez § 078 ,Dochody ze zbycia praw
majgtkowych" w zakresie praw majatkowych, majacych charakter

aktywow finansowych.

H. Koszty finansowe

Suma pozycji od |. do II.

| W pozycji te] wykazuje sie czes¢ stanu koncowego Wn konta 751 w

zakresie zaptaconych lub naliczonych odsetek od:
— pozyczek, kredytéw zaciggnietych przez JST,
—od wiasnych papierow wartosciowych (wyemitowanych obligacii,

I. Odsetki dyskonto od wtasnych weksli i czekow),
-z tytulu zwioki w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych
$rodki trwate w budowie,
W wierszu tym prezentuje sie nastepujace paragrafy: 456, 457, 458, 467,
468, 811.
Inne koszty finansowe obejmuja czes¢ stanu korncowego Wn konta 751,
| w szczegolnosci:
| — ujemne réznice kursowe,
Il. Inne | — odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychodéw finansowych (w

przypadku odsetek) tylko od watpliwych naleznosci,
— doptaty w spotkach prawa handlowego.
W pozycji tej prezentuje sie paragrafy: 801, 809, 813.

I. Zysk (strata) brutto
(F+G-H)

(F+G-H)

J. Podatek dochodowy

| Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

K. Pozostate
obowigzkowe
zmniejszenia zysku
(zwiekszenia straty)

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych

N. Zysk (strata) netto |
(I-J-K)

Pozycja ta winna by¢ zgodna z pozycja A.ll Pasywa bilansu.

§6

1. Jednostki budzetowe sporzadzajg zestawienie zmian w funduszu jednostki wediug wzoru

okreslonego w rozporzadzeniu.

2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny byé zgodne ze stanem koncowym

wykazanym w zestawieniu zmian w funduszu jednostki za poprzedni rok sprawozdawczy.

3. Dane wykazywane w zestawieniu zmian funduszu jednostki powinny by¢ wykazywane zgodnie

Z ponizszymi wskazéwkami:

Nazwa pozycji

Charakterystyka pozycji

|, Fundusz jednostki na | Bilans otwarcia na koncie 800 - Fundusz jednostki. Pozycja ta

poczatku okresu (BO) musi by¢ zgodna z pozycjg bilansu Pasywa A.| Fundusz jednostki
- stan na poczatek roku.

1. Zwigkszenia funduszu (z | Suma pozycjiod 1.1. do 1.10.

tytutu)

1.1. Zysk bilansowy za rok | W wierszu tym wykazuje sie warto$¢ zysku bilansowego (netto)

ubiegty uzyskanego przez jednostke (saldo Ma konta 860), ktéry w roku

nastepnym, za ktéry sporzadza sie zestawienie zmian w funduszu
musi by¢ przeksiegowany na konto 800.

Pozycja ta winna by¢ zgodna z pozycjg bilansu Pasywa A.ll.1. -
stan na poczatek roku oraz pozycjg Zysk netto w rachunku
zyskow i strat — stan na koniec roku poprzedniego.




1.2.  Zrealizowane  wydatki
budzetowe

Pozycja ta obejmuje zrealizowane wydatki budzetowe w danym
roku budzetowym, ustalone po dokonaniu okresowych
przeksiegowan konta 223 na podstawie sprawozdan budzetowych
na fundusz. Kwota zrealizowanych wydatkéw = suma wykonanych
wydatkow (kol. 6) spr. Rb-28S pomniejszona o niewygasajace
wydatki (kol. 11) i powiekszona o zrealizowane wydatki
niewygasajace objete planem finansowym roku poprzedniego.
Strona Wn konta 223.

1.3. Zrealizowane ptatnosci ze
srodkow europejskich

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

1.4. Srodki na inwestycje

W wierszu tym wykazuje sie rownowartos¢ poniesionych
wydatkéw inwestycyjnych (§ 605 i 606), ktore zwiekszajg fundusz
jednostki w chwili poniesienia wydatku ( zapis réwnolegty do
wydatkow majgtkowych Wn 810 Ma 800). Poniesione wydatki
inwestycyjne = wydatki wykazane w § 605 i 606 (kol.6) spr. Rb-
28S pomniejszone o wydatki niewygasajgce w tych paragrafach
wykazane w kol.11, a powiekszone o poniesione wydatki
inwestycyjne objete planem niewygasajacych wydatkéw z roku
poprzedniego.

1i5: Aktualizacja wyceny
$rodkow trwatych

W tej pozycji ujmuje sie zwiekszenie warto$ci poczgtkowej
srodkow trwatych na skutek aktualizacji wyceny $rodkow trwatych
przeprowadzonych na podstawie odrebnych przepiséw. Pozycje
wypetnia sie wtedy, gdy w danym roku wystapi urzedowa
aktualizacja wyceny srodkow trwatych.

1.6. Nieodptatnie otrzymane
srodki trwale i srodki trwate w
budowie oraz wartosci
niematerialne i prawne

Wiersz ten obejmuje warto$¢ nieodpfatnie otrzymanych $rodkow
trwatych (Wn 011 Ma 800), srodkéw trwatych w budowie (Wn 080
Ma 800) oraz wartosci niematerialnych i prawnych (Wn 020, Ma
800). Nieodptatnie otrzymane dotyczy roéwniez przesunigcia
aktywow pomiedzy jednostkami organizacyjnymi lub urzedem w
ramach tej samej JST. Ta pozycja nie obejmuje inwestycji w
formie darowizny. Darowizna pochodzi od podmiotu zewnetrznego
i powinna by¢ zaliczana do pozostatych przychodow
operacyjnych, co oznacza, ze nie stanowi bezposredniego
zwigkszenia funduszu jednostki.

17. Aktywa przejete od
zlikwidowanych lub
potaczonych jednostek

W tej pozycji prezentuje sie tylko aktywa przejete w ramach
restrukturyzacji innych jednostek organizacyjnych. Wykazuje sie tu
warto$¢ netto (nieumorzona) $rodkéw trwatych (konto 011) i
wartoéci niematerialnych i prawnych (020), srodkéw trwatych w
budowie (080), przejete naleznosci, ktore nalezy
zaewidencjonowaé na koncie zespotu .2°, srodki pienigezne (131,
135, 139), materiaty (310). Nie ujmuje sie w te] pozycji przejetych
aktywéw odniesionych na fundusz mienia zlikwidowanych
jednostek, ktéry obejmuje majatek przejety celem dalszej
sprzedazy, wydzierzawienia i zagospodarowania w inny sposob
poza jednostka przyjmujacg doraznie majatek po likwidowanej
jednostce.

1.8. Aktywa otrzymane w
ramach centralnego
zaopatrzenia

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

1.9. Pozostate odpisy z wyniku
finansowego za rok biezacy

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

1.10. Inne zwiekszenia

Pozycja ta obejmuje inne zwigkszenia funduszu jednostki nieujete

w poprzednich pozycjach. Do takich zwiekszen zaliczy¢ mozna:

- warto$¢ objetych akgji i udziatéw z tytutu wniesionych wkitadow
niepienieznych do spotki (Srodkéw trwatych, srodkow trwatych w
budowie, wartosci niematerialnych i prawnych),

- otrzymane nieodptatnie dobra  kultury, ksiggowane w
korespondencji z kontem 016 ,Dobra kultury”,




- wartosc ujawnionych nadwyzek inwentaryzacyjnych
podstawowych srodkow trwatych, srodkéw trwatych w budowie,
wartosci niematerialnych i prawnych,

—skutki finansowe korekty btedu podstawowego ewidencji
ksiegowe] popetnione w latach poprzednich (w tej pozycji
przedstawia sie tylko skutki finansowe powodujgce wzrost
funduszu jednostki).

2.  Zmniejszenia  funduszu

jednostki ( z tytutu)

Suma pozycji od 2.1. do 2.9.

2.1. Strata za rok ubiegty

W wierszu tym wykazuje sie¢ warto$¢ straty bilansowe] netto
poniesionej przez jednostke (saldo Wn konta 860), ktéra w roku
nastepnym, za ktory sporzgdza sie zestawienie zmian w funduszu
musi by¢ przeksiggowana na konto 800. Pozycja ta winna byc¢
zgodna z pozycjg bilansu Pasywa A.ll.2.- stan na poczatek roku
oraz z pozycja Strata netto w rachunku zyskéw i strat — stan na
koniec roku poprzedniego.

22 Zrealizowane
budzetowe

dochody

Pozycja ta obejmuje zrealizowane dochody budzetowe ustalone
na podstawie okresowych przeksiegowan konta 222 na
podstawie sprawozdan na fundusz. Kwota zrealizowanych
dochodéw = kwota dochodéw wykonanych (kol.7) w
sprawozdaniu Rb-27S.

2.3, Rozliczenie wyniku
finansowego i $rodkow
obrotowych za rok ubiegty

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

24. Dotacje i Srodki
inwestycje

na

W pozycji tej prezentuje sie saldo Wn konta 810 przed
przeksiggowaniem na konto 800 w ramach zamkniecia ksiag
rachunkowych:

— suma przeksiggowanych z konta 810 dotacji z budzetu JST dla
podmiotow nalezgcych i nie nalezgcych do sektora finansow
publicznych uznanych za wykorzystane lub rozliczone na
podstawie dokumentéw ,merytorycznych”,

- rownowarto$¢ poniesionych wydatkéw inwestycyjnych (§ 605 |
606), ktére zwiekszaja fundusz jednostki w chwili poniesienia
wydatku (Wn 810 Ma 800), a zmniejszajg poprzez
przeksiegowanie konta 810 na 800.

Poniesione wydatki inwestycyjne = wydatki wykazane w § 605 i

606 (kol.6) spr. Rb-28S pomniejszone o wydatki niewygasajace w

tych paragrafach wykazane w kol. 11, a powigkszone o

poniesione wydatki inwestycyjne objete planem niewygasajacych

wydatkow z roku poprzedniego.

2.5  Aktualizacja
Srodkow trwatych

wyceny

W wierszu tym wykazuje sig ujemne réznice z aktualizacji $rodkéw
trwatych i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych na
skutek aktualizacji ich wyceny dokonanej na podstawie odrebnych
przepisow. Pozycje wypetnia sie wtedy, gdy w danym roku wystapi
urzedowa aktualizacja wyceny $rodkow trwatych.

26. Warto$¢ sprzedanych i
nieodptatnie przekazanych
$rodkéw trwatych i Srodkéw
trwatych  w  budowie oraz
wartosci  niematerialnych i

Pozycja ta obejmuje wartos¢ ksiegowg netto (po odliczeniu
umorzenia)  sprzedanych i  nieodpfatnie  przekazanych
podstawowych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych, warto$¢ sprzedanych lub nieodptatnie przekazanych
srodkéw trwatych w budowie w wysokosci poniesionych kosztow,

prawnych dziet sztuki i dobr kultury.

27. Pasywa przejete od | W wierszu tym wykazuje sie pasywa przejete od zlikwidowanych
zlikwidowanych lub | lub potgczonych jednostek ujmowane w korespondencji z kontami
potaczonych jednostek zespolu ,2". Pozycja ta dotyczy rowniez zobowigzan

zlikwidowanych jednostek, ktérych aktywa sg odniesione na
fundusz mienia zlikwidowanych jednostek.

28. Aktywa przekazane w
ramach

centralnego

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.




zaopatrzenia

2.9. Inne zmniejszenia W wierszu tym wykazuje sie inne zmniejszenia funduszu
jednostki, ktore wystapity w roku sprawozdawczym a nie zostaty
ujete w pozycjach 2.1-2.8, w szczegodlnosci:

- warto$¢ ksiegowa netto podstawowych $rodkow trwatych
wycofanych z uzytkowania na skutek likwidacji lub utraty
ekonomicznej przydatnosci,

— wartoé¢ ksiegowa netto podstawowych $rodkow trwatych
uznanych za niedobory niezawinione,

— wyksiegowanie kosztow inwestycji zaniechanej (Wn 800 i Ma
080),

— skutki finansowe korekty btedu podstawowego z lat ubiegtych
zmniejszajace fundusz,

- zrealizowane dochody budzetowe zwigzane z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzadowej w czesci podlegajacej
przekazaniu do budzetu panstwa.

. Fundusz jednostki na | Stan koricowy konta 800. Suma pozycji |. oraz pozycji 1.1.

koniec okresu (BZ) pomniegjszona o wartosé pozycji 1.2. Pozycja ta musi odpowiadac
doktadnie wartosci pozycji A.l. pasywow bilansu — stan na koniec
roku.

lll. Wynik finansowy netto za | W wierszu tym wykazuje si¢ saldo koncowe konta 860. Pozycja ta

rok biezacy (+,-) winna by¢ réwna pozycji A.ll. pasywow bilansu.

1. zysk netto (+) W wierszu tym wykazuje sie saldo Ma konta 860. Pozycja ta

winna by¢ réwna pozycji A.ll.1. pasywow bilansu — stan na koniec
roku oraz pozycji Zysk netto w rachunku zyskow i strat — stan na
koniec roku biezacego.

2. strata netto (-) W wierszu tym wykazuje sie saldo Wn konta 860. Pozycja ta
winna by¢ réwna pozycji A.ll.2. pasywow bilansu — stan na koniec
roku oraz pozycji Strata netto w rachunku zyskow i strat — stan na
koniec roku biezacego .

IV. Fundusz (lI+, -lll,) Stan funduszu jednostki za dany rok obrotowy, uwzgledniajacy
przeksiggowania dokonywane w nastepnym roku, dotyczace
wyniku finansowego. Wielko$¢ funduszu jednostki wykazana w
tym wierszu powinna by¢ zgodna z kwotg ,Fundusz” wykazang w
bilansie jednostki po pasywach A — stan na koniec roku. Jest to
rownowarto$¢ aktywow netto jednostki.

§7

1. Jednostki budzetowe sporzadzajg informacje dodatkowa, ktéra powinna zawiera¢ informacje w
zakresie ustalonym w zatgczniku do rozporzgdzenia.
2. W informacji dodatkowej zamieszcza si¢ informacje, ktére nie sg ujete w bilansie czy rachunku
zyskow i strat, ale majg znaczenie dla przejrzystosci i rzetelnoéci catego sprawozdania.
3. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego obgjmuje:

1) informacje identyfikujgce jednostke — nazwe, adres siedziby, przedmiot dziatalnosci,

2) wskazanie okresu objetego sprawozdaniem,

3) omoéwienie przyjetych zasad rachunkowosci, a w tym w szczegolnosci:

a) omowienie stosowanych metod wyceny, aktywow i pasywoéw oraz przychodow i kosztow w

zakresie, w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru,
b) oméwienie stosowanych metod i stawek amortyzacji,
c) sposob dokonywania odpisow aktualizujgcych,
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d) przedstawienie dokonanych w roku obrotowym zmian zasad rachunkowosci i wyceny, jezeli

wywierajg one istotny wplyw na sprawozdanie finansowe, ich przyczyny i spowodowanag

zmianami kwote wyniku finansowego,

4) informacje o znaczacych zdarzeniach, jakie nastgpily po dniu bilansowym, a nie

uwzglednionych w bilansie i rachunku zyskow i strat.

4. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnosci:

1

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)
13)

zmiany stanu srodkow trwatych wg ich grup rodzajowych, wartosci niematerialnych i prawnych
zawierajgcy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia oraz
stan na koniec roku obrotowego, a dla majgtku amortyzowanego - podobne przedstawienie
stanow i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia,

aktualng wartosc¢ rynkowa $rodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje
takimi informacjami,

wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie,

wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych uzywanych
na podstawie umowy najmu, dzierzawy i innych umoéw,

dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego,

dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku i na koniec
z uwzglednieniem zmian w trakcie roku obrotowego,

podziat zobowigzan diugoterminowych wediug pozycji bilansu o pozostatym na dzien bilansowy,
przewidywanym umowg, okresie sptaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat,

b) powyzej 3 do 5 lat,

c) powyzej 5 lat.

wykaz grup zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i
formy tych zabezpieczen,

zobowigzania warunkowe, w tym réwniez udzielone przez jednostke gwarancje i poreczenia,
takze wekslowe,

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczern miedzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw stanowigcych rdznice miedzy wartosciag
otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowiazaniem zaptaty za nie,

kwote wyptaconych érodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze,

koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie,

kwote i charakter przychodéw lub kosztow, ktére wystgpity incydentalnie.

§8

Sporzadzajgc sprawozdanie finansowe nalezy mie¢ na wzgledzie, iz niniejsza instrukcja ma na celu

ujednolicenie wykazywania poszczegdinych pozycji sprawozdania finansowego przez jednostki.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy sposobem ksiegowania i prowadzenia polityki rachunkowosci

w jednostce i niniejszg instrukcja nalezy dotaczyé odpowiednig informacje w celu wskazania réznic.




§9

Instrukcja ma zastosowanie przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego za 2018 rok.

§10
Wprowadza sie nastepujace zataczniki, ktore nalezy zatgczy¢ do sprawozdania finansowego:
1) Zatgcznik Nr 1 Strona tytutowa,
2) Zatgcznik Nr 2 Informacja o $rodkach pienieznych,
3) Zatgcznik Nr 3 Zmiany wartosci $rodkéw trwatych, wartosci niemateriainych i prawnych oraz
inwestycji diugoterminowych (wartos¢ brutto),
4) Zatacznik Nr 4 Zmiany wartosci $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
inwestycji dtugoterminowych (umorzenia),
5) Zatacznik Nr 5 Zestawienie naleznosci i odpiséw aktualizujgcych na dzien 31.12.20....,
6) Zatacznik Nr 6 Zestawienie zobowigzan i odpiséw aktualizujgcych na dzien 31.12.20...,
7) Zatacznik Nr 7 Protokot weryfikacji aktywow i pasywow na dzier 31.12.20... ..
§11
¥ aczne sprawozdanie sktada sig z:
1) tacznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilanséw jednostek budzetowych,
2) tacznego rachunku zyskow i strat obejmujacych dane wynikajgce z rachunkéw i strat jednostek
budzetowych,
3) facznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajace z zestawien zmian w
funduszu jednostek budzetowych,
4) 1{acznej informacji dodatkowej.

§12
taczne sprawozdanie obejmuje dane wynikajgce z jednostkowych sprawozdar finansowych
sporzadzonych przez kierownikéw jednostek budzetowych ujetych w wykazie stanowigcym zatgcznik
Nr 3 do niniejszej uchwaty, po dokonaniu odpowiednich wytgczern wzajemnych rozliczen miedzy

jednostkami organizacyjnymi.

§13
1. taczny bilans stanowi suma danych z bilanséw jednostek budzetowych, po uwzglednieniu
wylaczen wzajemnych naleznosci i zobowigzan miedzy tymi jednostkami. Whytaczen dokonuje sie w
warto$ci brutto, obejmujacej podatek VAT.
2. taczny rachunek zyskoéw i strat stanowi suma danych z jednostkowych rachunkow zyskow i strat
jednostek budzetowych, po dokonaniu wylaczen przychodéw i kosztow z tytutu operacji miedzy tymi
jednostkami.
3. taczne zestawienie zmian w funduszu obejmuje sume danych z jednostkowych zestawien zmian w
funduszu sporzadzonych przez jednostki budzetowe, po dokonaniu wylgczen wartosci nieodptatnie
przekazanych/otrzymanych $rodkéw trwatych, srodkéw trwatych w budowie i wartosci niematerialnych
i prawnych pomiedzy tymi jednostkami.
4. taczna informacja dodatkowa zawiera wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane fgczne, tj.

z jednostek budzetowych Powiatu oraz sume danych wykazanych w jednostkowych informacjach.




§14
1. taczne sprawozdanie finansowe podpisuja Skarbnik Powiatu Zyrardowskiego i Przewodniczacy
Zarzadu Powiatu Zyrardowskiego lub osoby przez nich upowaznione.
2. taczne sprawozdanie finansowe przekazywane jest organowi stanowiacemu oraz Regionalnej
Izbie Obrachunkowe;j.
3. Zarzad Powiatu przekazuje lgczne sprawozdanie finansowe Regionalnej lzbie Obrachunkowej
wylacznie w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w terminie do dnia 30 kwietnia roku nastepnego.
4. W przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdania finansowego do
Regionalnej Izby Obrachunkowej spowodowanego nieprawidtowym dziataniem systemu
informatycznego, sprawozdanie przekazuje sie najpdzniej pierwszego dnia roboczego nastepujgcego
po dniu usunigcia awarii.




Zatgcznik Nr 1 do instrukcji sporzgdzania
rocznego sprawozdania finansowego przez
podlegte jednostki organizacyjne oraz
sporzadzania tacznego sprawozdania
finansowego Powiatu Zyrardowskiego

SPRAWOZDANIE FINANSOWE

..............................................................

..............................................................

..............................................................

adres jednostki

Sprawozdanie finansowe za okres
01.01.20...r.—-31.12.20... 1.

Sporzadzono dnia .....................20... roku




Zatgcznik Nr 2 do instrukcji sporzadzania rocznego sprawozdania
finansowego przez podlegte jednostki organizacyjne oraz sporzadzania
tacznego sprawozdania finansowego Powiatu Zyrardowskiego

Nazwa i adres jednostki

Informacje o $rodkach pienigznych

Stan na koniec roku obrotowego

L.p. Tytut Symbol konta 31.12.20... .

1. |Srodki pieniezne w kasie

2. |Srodki pieniezne na rachunkach bankowych, w tym:

2.1

2:2.

2.3.

2.4,

3. |Inne s$rodki pieniezne, w tym:

31

3.2.

Razem

Sporzadzono dnia:

Gtowny ksiegowy Kierownik jednostki




Zatacznik Nr 3 do instrukcji sporzadzania rocznego
sprawozdania finansowego przez podlegte jednostki

organizacyjne oraz spor

ia facznego sprawozdania

finansowego Powiatu Zyrardowskiego

Zmiany wartosci srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji dlugoterminowych (wartos¢ brutto)

Zwigkszenie Z j Stan na
Okreslenie grupy skiadnikéw | SN na poczatek [ oy | rozliczenie z tytutu ) koniec roku
I.p. . roku obrotowego srodkow . .__ .. | nieodptatne i o ”
majatku trwatego bezposred inne aktualizacji . sprzedaz | likwidacja | obrotowego
01.01.20... r. d trwatych w przekazanie
niego biidowie wyceny 31.12.20...r.

1. |Wartosci niematerialne i prawne

2. |Srodki trwate, w tym:

grunty (w tym prawo wieczystego
uzytkowania gruntéw)

budynki, lokale i obiekty inzynierii
ladowej i wodne;j

c) |urzadzenia techniczne i maszyny

d) |$rodki transportu

e) |inne srodki trwate

3. |Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Srodki przekazane na poczet
inwestycji

Sporzadzono dnia:

~ Glowny ksiegowy

Kierownik jednostki




Nazwa i adres jednostki

Zatacznik Nr 4 do instrukcji sporzadzania rocznego sprawozdania
finansowego przez podlegte jednostki organizacyjne oraz sporzgdzania
facznego sprawozdania finansowego Powiatu Zyrardowskiego

Zmiany wartosci Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji diugoterminowych (umorzenia)

Stan na
Okreslenie grupy sktadnikow poczatek roku
majatku trwatego obrotowego
01.01.20... r.

Zwigkszenia

Zmniejszenia

z aktualizaciji

amortyzacja AEaNY

przekazanie
nieodptatne

likwidacja

Stan na
koniec roku
sprzedaz | obrotowego
31.12.20...r.

Wartosé netto
ogétem na koniec
okresu
sprawozdawczego

Wplywy z
tytutu
sprzedazy

Wartosci niematerialne i prawne

Srodki trwate, w tym:

grunty (w tym prawo wieczystego
uzytkowania gruntow)

budynki, lokale i obiekty inzynierii
ladowej i wodnej

urzadzenia techniczne i maszyny

$rodki transportu

inne $rodki trwate

Sporzadzono dnia:

Gloéwny ksiegowy

Kierownik jednostki




Nazwa i adres jednostki

Zatgeznik Nr 5 do instrukcji sporzadzania rocznego sprawozdania
finansowego przez podlegle jednostki organizacyjne oraz sporzgdzania
tacznego sprawozdania finansowego Powiatu Zyrardowskiego

Zestawienie naleznosci i odpisow aktualizujacych na dzien 31.12.20... r.

Nazwa jednostki/kontrahenta

Opis naleznosci

Saldo Wn
(naleznosci)

Odpis aktualizujacy
na 31.12.20...r.

poz. w bilansie

Ogétem naleznos$ci
z bilansu poz. Bl

9.

Razem

Sporzadzono dnia:

Giowny ksiegowy

Kierownik jednostki




Nazwa i adres jednostki

Zatgcznik Nr 6 do instrukcji sporzadzania rocznego sprawozdania
finansowego przez podlegte jednostki organizacyjne oraz sporzgdzania
tacznego sprawozdania finansowego Powiatu Zyrardowskiego

Zestawienie zobowiagzarn i odpiséw aktualizujacych na dzien 31.12.20... r.

. |Numer konta

Nazwa jednostki/kontrahenta

Opis naleznosci

Saldo Ma
(zobowigzania)

Odpis aktualizujacy
na 31.12.20... 1.

poz. w bilansie

Ogétem
zobowigzania z
bilansu

Razem

Sporzadzono dnia:

Glowny ksiegowy

Kierownik jednostki




Zalacznik Nr 7 do instrukcji sporzadzania rocznego sprawozdania
finansowego przez podlegte jednostki organizacyjne oraz
sporzadzania tacznego sprawozdania finansowego Powiatu
Zyrardowskiego

Nazwa i adres jednostki

Protokot weryfikacji aktywow i pasywow na dzien 31.12.20... r.
AKTYWA

Salda ustalone w Salda ustalone | Salda ustalone
Nazwa konta drodze spisu z przez droga Razem
natury potwierdzenie weryfikacji

Symbol

L konta

Zespot kont 0

1.

Zespot kont 1

't

Zespot kont 2

1

Zespot kont 3

i

Zespot kont 7

1

Zespol kont 8

1.

Ogolem aktywa

PASYWA

Salda ustalone w | Salda ustalone | Salda ustalone
Nazwa konta drodze spisu z przez droga Razem
natury potwierdzenie weryfikacji

Symbol

L2 ) ronta

Zespot kont 0

1.

Zespdl kont 1

1

Zespot kont 2

1.

Zespot kont 3

1

Zespot kont 7

1.

Zespdt kont 8

1.

|Ogélem pasywa

Sporzgdzono dnia:

Giowny ksiegowy Kierownik jednostki




