Zalgeznik nr I do

Zarzgdzenia Nr 28/06

Starosty Powiatu Zyrardowskiego
z dnia 12 paidziernika 20061

PRZETARG NIEOGRANICZONY NA WYKONANIE ROBOT
Instrukeja dia Glosujgeych Czlonkéw Komisji Przetargowe;j

Etap I: Spotkanie przygotowawcze

Pierwsze postedzenie Komisji Przetargowe;:
= nastepuje przed przystapieniem do wlasciwej oceny ofert;

= czlonkowie Komisji odpowiednio wezednie otrzymuja dokumentacjg przetargows;
1. Zapoznanie si¢ z celem przetargu oraz trybem pracy Komisji.

2. Zapoznanie si¢ 2z obowigzujacymi kryteriami selekcji i wyboru, $cile okreslonymi
w dokumentacji przetargowej, ktore musza by$ przestrzegane i nie mogg ulec zmianie.

Etap II: Otwarcie ofert

Celem sesji otwarcia ofert jest sprawdzenie czy wszystkie oferty sa kompletne, czy zostata zlozona
wymagana gwarancja przetargowa, czy dokumenty zostaly nalezycie podpisane oraz czy oferty sg
zasadniczo w porzadku.

Sesja otwarcia ma charakter publiczny. Komisja Przetargowa otwiera oferty w migjscu 1 w czasie
podanym w dokumentacji przetargowej. W trakcie Sesji Otwarcia Ofert dokonywane s nastgpujace
czZynnosci:

* odczytanie nazw oferentow,

s podanie cen zaproponowanych w ofertach,
» podanie terminu wykonania zaméwienia,
¢ okres gwarancji,

o przedlozenie wymaganej gwarancji przetargowej,

Sprawdzenie razem z Przewodniczacym stanu k
odczytanie nazw uczestnikow przetargu. Tylko te oferty, ktore dostarczone zostaly przed

uplywem terminu okreslonego w dokumentacji przetargowej.
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4. Dyskusja i podjecie decyzji (Protokdl z otwarcia ofert), ktore oferty spelniajg na tym etapie
wszystkie wymogi formaine. Wykaz wszystkich otrzymanych ofert spelniajacych wymogi
formalne stanowié bedzie zalacznik do Protokotu z Otwarcia Ofert..

Oferty nie spetniajace ktoregos z wymogdw formalnych musza zosta¢ odrzucone. Protokot z
Otwarcia Ofert zostanie sporzadzony w jezyku polskim. Oferty, ktdre nie zostaly zakwalifikowane
do dalszej oceny musza by¢ przechowywane przez Strong Zamawiajaca facznie z innymi ofertami.
Wszelkie gwarancje bankowe musza zosta¢ zwrocone na zadanie oferentow.

5. Podpisanie Protokotu z Otwarcia Ofert sporzadzonego przez Sekretarza Komisji Przetargowej i
podpisanego przez Przewodniczacego Komisji Przetargowej. Raport na Zgdanie moze byé
udostepniony uczestnikom przetargu.




Etap HI: Selekcja techniczna ofert

Rezultaty zapisywane sa w arkuszu oceny, przy odpowiedzi TAK/NIE w odniesieniu do wszystkich
elementéw dokumentacji przetargowej. Przy ocenie technicznej ofert na realizacje robot nie stosuje
si¢ zadnej punktacji. Jezeli oferta jest podzielona na partie, oceng przeprowadza si¢ dla kazdej
partii.

Czgsé 1: Sprawdzenie zgodnosci z wymogami formalnymi

6. Sprawdzenie kazdej oferty pod wzgledem zgodnosci z wymogami dokumentaciji przetargowej
a mianowicie:

narodowosé uczestnika przetargu (konsorcjum),
komptetnodci dokumentacji,

wymagany jezyk oferty,

wymagana waluta oferty,

prawidiowo wypemiony formularz przedlozenia oferty,

deklaracja uczestnictwa w przetargu (jesli konsorcjum czy podpisana przez wszystkich
czionkow),

poprawna deklaracja o podwykonawstwie,
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wymagane zaswiadczenia administracyjne (dotyczace postgpowania upadiosciowego/
ukfadowego, skladek na ubezpieczenie spoleczne, zobowiazan podatkowych, Krajowy
Rejestr Karny).

7. W porozumieniu z innymi czionkami Komisji wyrazenie zgody na pisemne poinformowanie
oferentow o dostarczeniu dodatkowych wyjasnien faksem, w ciggu 48 godzin.

8. Podjecie ogodlne) decyzji czy oferty spelniaja wymogi formalne. Arkusz zgodnosci
Z wymogami formalnymi zalgcznik do Protokotu z Przetargu.

Czes¢ 2: Sprawdzenie technicznej zgodnosci ofert
Szczegdlowa ocena ofert nastgpuje po sprawdzeniu, czy oferty spelniajg formalne wymagania
postawione podczas ich sktadania. W trakcie oceny stosowane sa kryteria seleke]i technicznej ofert

zamieszczone w dokumentacji przetarpowej. W Zzadnych okolicznosciach Komisja ani jej
czionkowie nie moga zmienié arkusza ocen przedstawionego w dokumentacji przetargowej.

Celem tej oceny jest ustalenie czy konkurujace oferty spetniajgq badz nie, minimalne wymagania
techniczne oraz kryteria selekeji ofert.

9. Sprawdzenie technicznej zgodnosci ofert.

Po dokonaniu oceny ofert, Komisja Przetargowa orzeka o zgodnoéci techniczne] kazdej oferty,
klasyfikujac je jako technicznie zgodne tub niezgodne. Jezeli uczestnik przetargu skladajac oferte
spelniajaca wymogi techniczne i oferujaca najnizsza ceng przekazal réwniez rozwiazanie
wariantowe, oferty wariantowe powinny byé réwniez poddane ocenie.

Etap IV: Ocena finansowa ofert

Oferty sporzadzone w walucie innej niz PLN nie bgda akceptowane i zostang odrzucone.




10. Komisja Przetargowa sprawdza, czy oferty technicznie zgodne nie zawierajg bledéw
arytmetycznych. Jakiekolwiek bledy arytmetyczne sa korygowane bez uszezerbku dla oferenta
oraz koniecznosci jego powiadamiania.

Jezeli procedura przetargowa zawicra kilka partii, oferty finansowe sa porownywane dla kazdej
partii. Podczas oceny finansowej identyfikuje sie oferte zgodng pod wzgledem technicznym
0 najnizszej cenie dla kazdej partii.

Etap V: Wybor najlepszej oferty

Cztonkowie Komisji Glosujacy dokonujg indywidualna ocene ofert zgodnie z kryterium w SiWZ
(druk ZP-20)oceny Ocena Finansowa Ofert. Komisja Przetargowa sprawdza, czy oferty

Jezeli jedna z ofert proponuje podejrzanie niska ceng w poréwnaniu do obowiazujacych cen
rynkowych dla podobnych dostaw, Przewodniczacy Komisii Przetargowej musi zwréci¢ sie do
uczestnika przetargu na pismie o szczegblowe wyjasnienie powodéw tak niskiej Zaproponowanej
ceny. Taka oferta zostanie odrzucona, chyba, e niska cena moze by¢ obiektywnie uzasadniona:

[ ekonomiczng metoda produkeji;
[ zaproponowanym rozwiazaniem technicznym;

[0 wyjatkowo korzystnymi warunkami dostepnymi dla oferenta.

Etap VI: Zakonczenie oceny ofert
Komisja Przetargowa w wyniku swojej oceny, moze przedstawi¢ nastepujace zalecenia:
a) Zawarcie umowy z uczestnikiem przetargu, ktéry przedstawit oferte:
[0 Ktéra spetnia wymogi formalne i zdolnosci do uczestnictwa:
Ktorej budzet miedci si¢ w ramach dostgpnego budzetu projektu;

o

[0 Ktéra spelnia minimum wymogéw technicznych okreslonych w  dokumentacji
przetargowej;

]

Ktora jest najtansza oferta (spelniajaca jednoczesnie wszystkie wymienione powyzej
warunki).
b) anuiowanie przetargu:
[l Zadna z ofert nie spetnia kryteriéw przyznania umowy;
[l Wszystkie otrzymane oferty przekraczaja kwote maksymalng przewidziang dla projektu.

11. Podpisanic Protokou z Przetargu sporzadzonego przez Sekretarza Komisji Przetargowej
1 podpisanego przez Przewodniczacego Komisji Przetargowej.




