Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 3.5/{)7
Starosty Pawiatu Zyrardowskicgo
7 dnia 20 listopada 2007 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania na
udzielenie zamdwienia publicznego na wykonanie zadania: Przebudowa drogi
powiatowej nr 4709W Skierniewice - Bartniki - Miedniewice o di. 1063m.

L.

§1.

Komisja przetargowa, zwana dale) ,komisjy przetargowy”, dziala w oparciu
o preepisy ustawy — Prawo zaméwien publicznych z 29 stycznia 2004 r. (Dz. U.
z 2006 1. Nr 164, poz. 1163 z pdzn. zm.) oraz aktdéw wykonawczych wydanveh na e
podstawie.

Komisja przetargowa jest =zespolem pomocniczym  kierownika Jednostki
powolywanym do oceny spelniania przez wykonawcow warunkéw udziatu
w postepowanin o udzielenie zamdwicnia oraz do badania i oceny ofert.

Kontigjg przetargowa powoluje sig do przygotowania i przeprowadzenia procedury
przetargowc;.

Komisja przetargowa sklada z 5 0sdb.

§2.

Komisja przetargowa przysiepuje do wykonania czynnosci  niezwlocznie po
otrzymaniu decyzji o powolaniu komisji oraz materiatow umozliwiajacych
przygotowanie projektéw dokumentéw niezbednych do  podjecia czynosci
wymaganych przepisami o zaméwieniach publicznych,

Praca komisji przetargowej rozpoczyna sie z chwilg wplyniecia do komisji
przetargowej, wniosku o rozpoczgeie postgpowania o udzielenie zaméwienia

publicznego.

§3.

Komisja przetargowa obradujc na  posiedzeniach, kiore sg zwolywane przez

przewodniczacego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg pracy.

1.

§4.

Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigcia w drodze uchwaty.



2, W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnigé w glosowaniu
zwykla wigkszodeig glosdw. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga glos
przewodniczacego.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 czlonek komisji przetarpowe] nie moze
wstrzymac si¢ od glosu. Moze natomiast zadaé zalaczenia jego pisemnego stanowiska
do protokotu.

4. Dia skutecznosel czynnodei podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana

jest obecno$c co najmniej potowy liczby jej czlonkdw.

§5.

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistvezne] wicdzy zwiazane|
z prowadzonym postgpowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o powolanie

biegtych. We wniosku komisja wskazuje osobg bieglego oraz dolacza uzasadnienie.

§ 6.

1. Czlonkowie komisjl przetargowe] wykonujg swoje zadania w sposdb rzetelny
1 uczeiwy, kierujg sig¢  wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg
1 do$wiadezeniem.
2. Komisja przetargowa, przygotowyae 1 prowadzac postgpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego, w szczegdlnosei:
1) ustala wartos¢ zamowienia i przygotowuje jego opis,
2) proponuyje tryb udziclenia zamdwienia wraz z uzasadnicnicm,
3) sporzadza projckt ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu
postepowania o udzielenie zamd&wienia publicznego,
4) sporzadza projekt specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia,
5) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawa
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamd&wien publicznych (Dz. U. z 2006 t. Nr
164, poz. 1163, z pézn. zm.), zwana dalej PZP,
6) dokonuje cceny speinienia wymaganych przez zamawiajgcego warunkdw,
7) dokonuje oceny zlozonych ofert 1 prrzedstawia propozycje wyboru
najkorzystnigjsze) oferty,
8) przyjmuje i analizuje wnoszonc protesty, a takze przygotowuje odpowiedzi

na protest,



9} sporzadza odpowiednig dokumentacjs z postgpowania,
10) wnioskuje o przediuzenic terminu zwiazania oferta,
11)yw przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana:
- przedstawil w ofercie nieprawdziwe dane,
- uchyla si¢ od podpisania umowy,
- nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wyboru tej oferty spograd
zlozonych waznych ofert, ktora uzyskata najwyzsza liczbe punktow,
Dokumenty sporzadzone przez komisjg przetargows wymagaja zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajacego.
W przypadku gdy czynno$¢ komisji przetargowe] nic zostanie zatwierdzona przez
kierownika zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza te czynnosé, W przypadku
wystapicnia okelicznodei skutkujgcych koniecznoscia uniewaznienia pestgpowania,
postgpowanie uniewaznia sie.
Komisja przetargowa nie ma prawa ujawnié¢ informacji, ktore stanowia wazny interes
pafistwa oraz informacji, ktére stanowia wazny interes stron, rastrzezony przez

oferenta w ofercie.
8§7.

Celonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcoéw ubiegajacych
lub zamierzajgeych ubicgaé sie o zamdwienie publiczne, sktadaja pisemne
os$wiadczenie, ze nie podlegaja wylaczeniu z udzialu w postepowaniu zamdwienia
publicznego, o treéci wymagane] przepisami art. 17 ust. 2 PZP, z uwzglednieniem
postanowien ust. 2.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego post¢powania okolicznodei, o ktérych
mowa w ust. 1, czlonek komisji przetargowej obowiazany jest niezwlocznie wylaczyé
sig z udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwicnia publicznego, powiadamiajac
o tym na pismie przewodniczacego komisji preetargowej.

Przewodniczacy komisji przetargowej informuje  kierownika zamawiajacego
0 okolicznosciach wskazanych w ust. 7 jak réwniez o kazdym przypadku
nie  wywiazywania si¢ przez czlonka komisji przetargowe] 2 obowiagzkow

przewidzianych przepisami PZP oraz postanowientami niniejszego regulaminu.



4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 kierownik zamawlajacego odwoluje czlonka
komisji przetargowe;.

5. Crzynnoscl komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udziatem czlonka,
o ktorym mowa w ust. 2 podlegaja powtdrzeniu. z zastrzezeniem ust. 7, chyba
Ze postegpowanic powinno zostaé uniewaznione,

6. Przepisy ust. 1 - 4 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowej.

7. Przepisy ust. 5 nic stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci
faktycznych, ktore nie majg wplywu na wynik postgpowania.

8. Przepisy ust. 3 - 5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowcj zostanie
wylaczony z powodu nic zlozenia oswiadezenia, o ktérym mowa w ust, 1, [ub

w przypadku gdy ztozy odwiadczenie niezgodne z prawda.

@wn
=

Pracami komisji przetargowe) kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezg
w szczegdlnosci:
1) wyznaczenie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2y podzial prac miedzy cztonkami komisi przetargowe],
3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego,
4) odebranie od czlonkdw komisji przetargowej oraz innych osdb, wykonujacych
czynnos$cl zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego,

odwiadezenia o tresel okreslone] w § 8. ust. 1

§9.

Do zadan sekretarza komisji przetargowej naleza w szezegolnosei:

1} dokumentowanie prac komisji przetargowe],
2) sporzadzanie protokotu z postgpowania,
3} zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego.

§ 10.



Zakonczenic prac komisji przetargowej nastepujc z chwila zawarcia umowy
w sprawic zamowienia publicznego Jub umiewaznienia postepowania w sprawic
7zamdwienia publicznego.

Przewodniczacy komisji przetargowej, po zakonczeniu postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego, przekazuje, za pokwitowaniem, wszystkie dokumenty

zwlgzane z praca komisji przetargowej kierownikowi zamawiajacego.
§11.

Regulamin wehodzi w zycie z dniem podpisania.

inz. Wojcirch Yfiestahiewics



