Zatacenik

do Zarzadzenia Nr 34/07

Starosty Powiatu Zyrasdowskiego
z dnia 29 sierpnia 2007 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania
na udzielenie zaméwienia pubiicznego
na wykonanie zadania: Termomodernizacja Starostwa Powiatowego w Zyrardowie przy
ul. Limanowskiego 45 — wymiana instalacji centralnego ogrzewania.

§ 1.

|. Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisja przetargowa”. dziata w oparciu

0 przepisy ustawy — Prawo zamOwief publicznych z 29 st ccrnia 2004 1. (

4]
W

2 2006 r. Nr 164, poz. 1163 2 pozn. zm.) oraz aktéw wykonawczych wydanych na joj
podstawie,

2. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kicrownika jednostki
powolywanym do oceny spelniania przez wykonaweow warunkow  udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do badania i oceny ofert.

Komisja przetargowa powohyje sig do przygotowania i przeprowadzenia procedury

Ld

przelargowe].

4. Komisja przetargowa sklada z 3 osob.
§2.

1. Komisja przctargowa przystgpuje do wykonania czynnosci niezwlocznie  po
otrzymaniu decyzji ¢ powolaniu komisji oraz materialow umozliwiajacych
przygotowanie  projektow dokumentéw  niezbgdnych do podjecia czynnosci
wymaganych przepisami o zamowieniach publicznych.

2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna si¢ z chwily wplynigcia do komisji
przetargowej, whiosku o rozpoczgeic posigpowania o udziclenie zamoéwienia

publicznego.

§ 3.

Komisja przetargowa obtaduje na posiedzeniach, ktore sg  zwolywane  przcz

przewodniczacego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebicg pracy.



§ 4.

l. Komisja przctargdwa podcjmuje rozstrzygnigeia w drodze uchwaly.

2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnig¢ w glosowaniu
zwykda wickszoscia glosow, W przypadku réwnej liczby glosow rozstrzyga gtos
przewodniczacego.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 czlonek komisji przetargowe] nic moze
wstrzymaé si¢ od glosu. Moze natomiast zada¢ zatgezenia jego pisemnego stanowiska
do protokolu. .

4. Dla skutecznosci czynnodci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana

jest obecnos¢ co najmniej polowy liczby jej czlonkow.

§5.

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistyczne] wiedzy zwigzanc)
7 prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powolanie

bieglych, We wniosku komisja wskazuje osobe bieglego oraz dotacza uzasadnienie.
§6.

1. Czionkowic komisji przetargowe] wykonuja swoje zadania W sposdb  rzetelny
i uczciwy, kieruja sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wicdza
i doswiadczeniem.

2. Komisja przetargowa, przygotowujac 1 prowadzac postepowanic o udzielenie

zamédwienia publicznego, w szezegolnosc:

2) proponyje tryb udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem,

3) sporzadza projekt ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dla dancgo trybu
postgpowania o udziclenie zamdwienia publicznego.

4) sporzadza projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

5) prowadzi negocjacje z wykonawcami. w przypadkach preewidzianych ustawy
2 dnija 29 stycznia 2004 1. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2 2006 1. Nr
164, poz. 1163, z pozn. zm.), zwang dale) PZP,

6) dokonuje oceny spelnicnia wymaganych przez zamawlajgccgo warunkow,

7) dokonuje oceny zlozonych ofert i przedstawia propozycje wyboru

najkorzystniejszej oferty,



Lad

tad

8) przyjmuje i analizuje wnoszone protesly, a takze przygotowuje odpowicdzi
na protest,
9) sporzadza odpowiednia dokumentacjg z postgpowania.
10) wnioskuje o przediuzenie terminu zwigzania oferta,
11) w przypadku stwierdzenia, iz wykonawea, ktorego olerta zostata wybrana:
- przedstawil w ofercie nieprawdziwe datie,
- uchyla si¢ od podpisania umowy,
- nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycjc wyboru tej oferty sposrod
zlozonych waznych ofert, ktora uzyskata najwyzsza liczbe punklow,
Dokumenty sporzadzone przez komisjg przetargowq wymagajq zatwierdzenia przcz
kicrownika zamawiajgcego,
W przypadku pdy czynno$é komisji przeiargowe] nie zoslanie zatwierdzona przez
kierownika zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza g czynnosé. W przypadku
wystapienia okolicznodei skutkujacych koniecznoscia unicwaznienia postgpowania,
postepowanie uniewaznia sig.
Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, kiore stanowiag wazny intercs
panstwa oraz informacji, ktore stanowia wazny interes stron, zastrzezony przez

oferenta w ofercie.

§7.

Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubicgajgcych
lub zamierzajacych ubiegaé si¢ o zamowienic publiczne, skladaja pisemne
oswiadczenie, ze nie podlegaja wylaczeniu 7 udzialu w postgpowaniu zamowienia
publicznego, o tresci wymaganc przepisami art. 17 ust. 2 PZP. z uwzglednieniem
postanowien ust. 2.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznoscei, o ktérych
mowa w ust. 1, czlonek komisji przetargowej obowiazany jest niezwlocznie wylaczyc
sie z udzialu w postepowaniu o udzicienie zamdwienia publicznego, powiadamiajac
o tym na pismie przewodniczacego komisji przetargowe).

Przewodniczacy komisji przetargowej  informuje kicrownika zamawiajacego

o okolicznogciach wskazanych w ust. 2 jak réwniez o kazdym przypadku



nie wywigzywania si¢ przez czlonka komisji przctargowe) z obowigzkow
przewidzianych przepisami PZP oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 kierownik zamawiajaccgo odwoluje czionka
komisji przetargowej.

5. Czynnoéei komisji przetargowej, jezeli zostaty dokonanc z udzialem czlonka,
o ktérym mowa w ust. 2 podlegaja powtorzeniu, 7z zastrzezeniem ust. 7. chyba
ze postgpowanie powinne zosta¢ uniewaznione.

6. Przepisy ust. t - 4 maja odpowicdnie zastosowanie do przewedniczacego komisji
przetargowej.

7. Przepisy usl. 5 nic stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz tych CZYNNOSCi
faktycznych, kidre nic maja wplywu na wynik postgpowania.

8. Przepisy ust. 3 - 5 stosuje si¢ odpowicdnio, gdy czlonek komisji przetargowej zostanie
wvlaczony z powodu nie ztoZenia oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, lub

w przypadku gdy ziozy oswiadczenie niezgodne z prawda,.
§8.

Pracami komisji przetargowej kicruje przewodniczacy, do ktorego zadan naleza
w szezegOlnosel:
1) wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) podzial prac migdzy cztonkami komisji przetargowej,
3) nadzorowanic prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania
o udziclenie zamoéwienia publicznego,
4y odebranie od cztonkéw komisji przetargowej oraz innych 0sob, wykonujgcych
czynnodei zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamodwicnia publicznego.

oswiadczenia o tresci okreslone) w § 8. ust. ]

§9.

Do zadan sekretarza komisji przetargowej naleza w szezegolnosc:

1) dokumentowanie prac komisii przetargowc;,
2) sporzadzanie protokotu z postgpowania,
3) zapewnienie zachowania formy pisemnej posigpowania o udzielenic

zamowienia publicznego.



§ 10.

Zakoficzenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwila Zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego lub uniewaznienia postepowania w sprawie
zamowienia publicznego.

Przewodniczacy komisji przetargowej, po zakoficzeniut poslgpowania o udzielenic
zaméwienia publicznego, przekazuje, za pokwiiowanicim, wszystkie dokumenty

7wiazanc 7 praca komisji przetargowe] kierownikowl zamawiajaecgo.
§1J4.

Regulamin wchodzi w 7ycie z dniem pedpisania.




