Zatgeznik

do Zarzgdzenia Nr 33/07

Starosty Powiatu Zyrardowskiego
z dnia 28 sierpnia 2007 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania

na udzielenic zaméwienia publicznego na wykonanie zadania: Modernizacja
kompleksowa ewidencji gruntéw i budynkéw miasta Zyrardowa; Etap IlId -
zalozenie ewidencji budynkow i lokali oraz weryfikacja uzytkow gruntowych i
klas gruntéw dla obrebu nr 7
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§1.

Komisja przetargowa, zwana dalcj ,komisjq przetargowa”, dziala w oparciu
o preepisy ustawy — Prawo zamowien publicznych z 29 stycznia 2004 r. (Dz. U,
2 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z pdin. zm.) oraz aktéw wykonawezych wydanych na el
podstawic.

Komisja przctargowa jest zespolcm — pomocniczym kierownika jednostki
powolywanym do oceny spelniania przez wykonawcow warunkow  udziatu
w postepowaniu o udzielenic zamdwicnia oraz do badania i oceny ofert.

Komisja przetargowg powoltuje si¢ do przygotowania 1 przeprowadzenia procedury
przetargowey.

Komisja przctargowa sktada z 5 osob.
§2.

Komisja przelargowa przystgpuje do  wykonania czynnosei  niezwiocznie  po
otrzymaniu decyzji o powolaniu komisji oraz materialow umozliwiajacych
przygotowanie projektéw  dokumentow niezbednych do podjgcia  czynnoscl
wymaganych przepisami o zamdwieniach publicznych.

Praca komisji przetargowej rozpoczyna si¢ 7z chwily wphynigcia do  komisji
przctargowcj, wniosku o T0Zpotzgcic postcpowania o udzielenie zamdwienia

publicznego.

§ 3.

Komisja przelargowa obraduje na posicdzeniach, ktére  s3 zwolywane — przez.

przewodniczacego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg pracy.



§ 4.

1. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygniecia w drodze uchwaty.
2. W sprawach spornych komisja przctargowa dokonuje rozstrzygnigé w gtosowaniu
zwykla wiekszoscig glosow. W przypadku rownej liczby gloséw rozstrzyga glos

przewodniczaccgo.

o)

W przypadku, o kiérym mowa w ust. 2 czlonek komisji przetargowe] nie moze
wstrzymac sie od glosu. Moze natomiast zadac zalaczenia jege pisemnego stanowiska
do protokotu.

4. Dla skutecznosci czynnodei podejmowanych przez komisjg przetargowa wymagana

jest obecnosé co najmniej polowy liczby jej czlonkow.

§ 5.
Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistyczne] wiedzy Zwigzang]
2 prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powolanic

bicgtvch, We wniosku komisja wskazwje osobg bieglego oraz. dolacza uzasadnienie.

o
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1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposob rzetelny
i uczeiwy. kieruja sie  wylacznic przepisami  prawa, posiadang  wiedza
i do$wiadczeniem.
2. Komisja przetargowa, przygolowujac I prowadzac poslgpowanie o udzielenie
zamdwicnia publicznego, w szezegolnosei:
1) ustala warto$¢ zamowienia 1 przygotowuie jego opis,
2) proponuje tryb udzielenia zamdwicnia wraz z uzasadnicniem,
3) sporzadrza projekt ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu
postgpowania o udzielenie zamdwicnia publicznego.
4) sporzadza projekt specyfikacji istotnych warunkow zamédwienia,
5) prowadzi negocjacje 7 wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawy
7 dnia 29 stycznia 2004 r. -- Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 72006 r. Nr
164, poz. 1163, z pdzn. zm.), zwang dalej PZP,
6) dokonuje oceny spetnicnia wymaganych przez Zamawiajgcego warunkow,
7) dokonujc oceny zlozonych ofert 1 przedstawia  propozycje  wyboru

najkorzystniejszej oterty,
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8) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty, a takze preygotowuje odpowiedzi
na protest,
9) sporzadza odpowiednig dokumentacjg z postgpowania.
10) wnioskuje o przediuzenic terminu zwigzania oferta,
11) w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktorego oferta zoslala wybrana:
- przedstawil w ofercie nicprawdziwe dane,
- uchyla si¢ od podpisania umowy,
- nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezylego wykonania umowy
przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wyboru te] oferty sposrod
zlozonych waznych ofert, ktora uzyskata najwyzsza liczbe punkiow,
Dokumenty sporzadzone przez komisj¢ przetargowsa wymagaja zatwicrdzenia przez
kicrownika zamawiajacego.
W przypadku gdy czynnosé komisji przelargowej nie zostanie zatwierdzona przez
kierownika zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza i czynnosc. W przypadku
wystgpienia okolicznodci skutkujacych koniecznoscia unicwaznienia postgpowania,
postgpowanic uniewaznia sig.
Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktore stanowig wazny (nteres
pansiwa oraz informacji, kiore stanowig wazny interes stron, zastizezony preez

ofercnta w ofercie.
§7.

Czlonkowie komisii przetargowej, po ujawnieniu  wykonawcow ubiegajacych
lub zamierzajgeych ubiega¢ si¢ o zamowienie publicsne, sktadajy pisemne
o$wiadczenie, 7¢ nie podlegaja wylaczeniu z udziatu w poslgpowaniu zamawicnia
publicznego, o tresci wymagane) przepisami art. 17 ust. 2 PZP. 7 uwzglednienicm
postanowien ust. 2.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonege postepowania okolicznosci, o ktorych
mowa w ust. 1. cztonck komisji przetargowej obowigzany jest niezwlocznic wylaczyl
sie z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. powiadamiajac
o tym na pismie przewodniczacego komisji przetargowe;j.

Przewodniczacy komisji przetargowej  informuje kicrownika zamawiajaccgo

o okolicznosciach wskazanych w ust. 2 jak rownicz o kazdym przypadku



nie wywigqzywania sie przez  czlonka  komisji przetargowe] 7 obowigzkow
przewidzianych przepisanu P7.P oraz postanowieniami niniejszcgo regulaminu.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 kierownik zamawiajgcego odwoluje czlonka
komisji przetargowej.

5. Cyynnoci komisji przetargowej. jezeli zostaly dokonanc 7 udzialem cztonka,
o ktorym mowa w ust. 2 podlegaja powtdrzeniu. 7. zastrzezeniem ust. 7, chyba
7e postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione.

6. Przepisy ust. | - 4 maja odpowicdnie zastosowanie do przewodniczacege konuisji
przetargowe].

7. Przepisy ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci
faktyeznych, ktére nie maja wphywu na wynik postgpowania.

8. Przepisy ust. 3 - 5 stosuje si¢ odpowicdnio, gdy cztonck komisji przetargowej zostanic
wylaczony z powodu nie zlozenia o$wiadezenia, o ktorym mowa w ust, 1, lub

w przypadku gdy zlozy oéwiadczenic niezgodne z prawda.
§ 8.

Pracami komisji przetargowcj kieruje przewodniczacy. do ktorego 7adan naleza

w szezegolnosei:

1) wyznaczenie termindw posicdzen komisji oraz ich prowadzenie,

2) podziat prac migdzy cztonkami komisji przetargowe].

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dok umentacji  postgpowania
o udziclenie zamowicnia publicznego,

4) odcbranie od czlonkdéw komisji preetargowej oraz innych 0sob, wykonujgcych
czynnodel zwigzane z postgpowaniem o udziclenie zamowienia publicznego.

os$wiadczenia o treéci okreslone) w § 8. ust.1

§9.

Do zadaf sekretarza komisji przetargowej naleza w szezegolnoscr:

1) dokumentowanie prac komisji przetargowe;,
2) sporzadzanie protokolu z postgpowania.
3) zapewnienie zachowania tformy pisemnej poslgpowania o udzielenie

ramawienia publicznego.
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§ 10.

Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwily zawarcia umowy
w sprawic zamodwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie
zamoOwienia publicznego.

Przewodniczacy komisji przetargowej, po zakonczeniu postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, przekazuje, za pokwitowaniem, wszystkie dokumenty

zwiazane 7 pracg komisji przetargowej kicrownikowi zamawiajacego.
§ 11.

Regulamin wchodzi w Zycie 7 dniem podpisania.




