Zatgcznik

do Zarzgdzenmia Nr 32/07

Starosty Powiatu Zyrardowskiego
z dnia 21 sicrpma 2007 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej do przeprowadzenia post¢powania

na udzielenie zamdéwienia publicznego

na udzielenie zamowicnia publicznego na wykonanie zadania: Adaptacja pomieszczen w
budynku technikum na archiwum oraz adaptacja pomieszezen w budynku Starostwa
Powiatowego wraz z wymiana istnicjacej instalacji elektryeznej w adaptowanych
pomieszezeniach H pigtra.
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§ 1.

Komisja przctargowa, zwana dalej . komisja przetargowy™. dziala w oparciu
o przepisy ustawy — Prawo zamowien publicznych z 29 stycznia 2004 r. (7. UL
2 2006 r, Nr 164, poz. 1163 z pd7n. zm.) oraz aktow wykonawezych wydanych na g
podstawic,

Komisja przctargowa  jest zespolem  pomocniczym  kierownika  jednostki
powolywanym do oceny spelniania  przez  wykonawcow  warunkow  udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do badania i oceny ofert.

Komisja przetargowa powoluje si¢ do przygotowania 1 przeprowadzcnia procedury
przetargowe].

Komisja przetargowa sklada z 5 osob.

§ 2.

Komisja przetargowa przysiepyje do wykonania czynnoscl niezwlocznie po
otrzymaniu decyzji o powolanio komisji oraz materialow umozliwigjacych
przygotowanie  projektow  dokumentéw niezbednych  de  podjecia  czynnoscl
wymaganych przcpisami o zamowicniach publicznych.

Praca komisji przetargowej rozpoczyna sig¢ z chwilg wplynigcia do  komisji
przetargowej, wniosku o rozpoczecic postgpowania o udziclenic  zamowienia

publicznego.

§3.

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, kidre sg zwolywane przez

przewodniczacego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg pracy.



§ 4.

1. Komisja przetargowa podejmuje rosstrzygnigcia w drodze uchwaly.

b2

W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnieé w glosowaniu
7wykly wigkszodcia glosow. W przypadku rownej liczby glosow rozstrzypa glos
przewodniczacego.

3. W przypadku, o kiérym mowa w ust. 2 crztonck komisji przetargowe] nie moze
wstrzymacé si¢ od glosu. Moze natomiast zgdaé zataczenia jego pisemnego stanowiska
do protokolu.

4, Dla skuteeznosei czynnodei podejmowanych przez komisje przctargowa wymagana

jest obecnosé co najmnici polowy liczby jej czlonkdw.

§5.

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistyczne) wiedzy zwigzane]
z prowadzonym postgpowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powotanie

bicglych. We wniosku komisja wskazuje osobe hiegtege oraz dotqeza uzasadnienie,

1. Czionkowic Kkomisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposob rzetelny
1 uczeeiwy, kieruja  sig  wylacznie  przepisami  prawa, posiadang  wiedzg
1 doswiadczeniem,
2. Komisja przetargowa, przygotowujge 1 prowadzac posigpowanie o udziclenie
zamobwienia publicznego, w szczegdlnoscei:
1) uslala wartosé zamdwienia i przygolowuje jego opis.
2) proponuje tryb udziclenia zaméwienia wraz z uzasadnicniem,
3) sporzadza projekt ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu
postepowania o udzielenie zamdwicnia publicznego,
4) sporzadza projekt specyfikac)i istotnych warunkow zamowicnia,
5) prowadzi negocjacie z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawa
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznyvch (7. 1. z 2006 r. Nr
164, poz. 1163, z pdzn. zm.}, zwang dalej] PZP,
6) dokonuje oceny spelnicnia wymaganych przez zamawiajacego warunkow,
7) deokonuje oceny zlozonych ofert 1 przedstawia propozycje  wyboru

najkorzystnigjszej elerty,



o

8) preyjmuje i analizuje wnoszone protesty, a takze przygotowuje odpowiedzi
na protest,
9} sporzadza odpowiednig dokumentacjg z postgpowania.
10} wnioskuje o przediuzenie terminu zwigzania oferta,
1 1) w przypadku stwierdzenia. iz wykonawea, ktdrego oferta zostata wybrana:
- przedstawit w ofercie nieprawdziwe dane,
- uchvla sie od podpisania umowy,
- nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
przedstawia kierownikowi zamawiajaccgo propozycje wyboru tej oferty sposrod
zlozonych waznych ofert, klora uzyskata najwyzsza liczbe punktow,
Dokumenty sporzadzone przez komisje przelargowa wymagaja 7atwierdzenia przez
kierownika zamawiajacego.
W przypadku gdy czynno$¢ komisji przetargowej nie zostanic zalwierdzona przez
kicrownika zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza t¢ czynnosc. W przypadku
wystapienia okolicznosei skutkujacych koniecznoscig unicwarnienia postgpowania,
postepowanic uniewaznia si¢.
Komisja przelargowa nie ma prawa ujawnié informacji, kidre stanowig wazny inleres
panstwa oraz informacji. kiére stanowia wazny intercs stron, zastrzezony przez

oferenta w ofercie.

§7.

Crlonkowie komisji przetargowce], po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych
lub zamierzajacych ubiega¢ sie o zamdwienie publicznc, skladajg pisemne
oéwiadczenie, ze nie podlegaja wylaczeniu z udzialu w postgpowaniu Zamowicnia
publicznego, o tresci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 PZP, 7 uwzglednieniem
postanowicn ust, 2.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 1, cztonek komisji prretargowej obowiazany jest niczwlocznic wylaezy¢
si¢ z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, powiadamiajac
o tym na pismie przewodniczacego komisji przetargowej.

Przewodniczacy komisji  przctargowej informujc  kierownika Zamawiajacego

o okolicznoéciach wskazanych w ust. 2 jek roéwnicz o kazdym przypadku



nic wywiazywania sig przez czlonka komisji przetargowe] 7 obowiazkow
przewidzianych przepisami PZP oraz postanowieniami pinicjszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 kierownik zamawiajaccgo odwotuje cztonka
komisji przelargowe].

5. Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udziatem czlonka,
o kiérym mowa w ust. 2 podlegaja powtorzeniu, 7 zaslrzezeniem ust. 7, chyba
7¢ poslepowanie powinno zostaé unicwaznione.

6. Przepisy ust. 1 - 4 majg odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowe;.

7. Przepisy ust. 5 nie stosuje sig do czynnosci olwarcia ofert oraz tych czynnosel
faktycznych, kiére nie maja wplywu na wynik postgpowania.

8. Przepisy ust. 3 - 5 stosuje si¢ odpowicdnio, gdy czlonek komisji przetargowej zostanie
wylgczony z powodu nie zlozenia odwiadezenia, o ktorym mowa w ust. 1, lub

w przypadku gdy ztozy odwiadezenie niezgodne z prawda.

§ 8.

Pracami komisji przetargowc] kieruje przewodniczacy, do ktdrego zadan naleza

w szezegolnodel:

1) wyznaczenic termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2) podziat prac miedzy c7tonkami komisji przetargowe],

3} nadzorowanie prawidlowcgo prowadzenia dokumentacji  postgpowania
o udzielenie zamowicnia publicznego,

4) odebranie od czlonkow konusji przetargowej oraz innych osob, wykonujacych

czynnosel zwigzane 2 postepowaniem o udzielenic zamowienia publicznego,

o$wiadczenia o tresci okreslongj w § 8. ust.]

§9.

Do zadan sckretarza komisji przetargowej naleza w szczegolnoser:

1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
2) sporzadzanie protokotu z postgpowania,
3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenic

zaméwienia publicznego.



§ 10,

7akoAczenic prac komisji przetargowe) nastgpuje 7 chwila zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego lub uniewaznicnia postgpowania w sprawie
zamowienia publicznego.

Przewodniczacy komisji przetargowej, po zakofczeniu postepowania o udziclenie
zamdwienia publicznego, przekazuje, za pokwitowaniem. wszystkie dokumenty

zwigzanc 7. pracg komisji przetargowe] kierownikowi zamawiajacego.
§11.

Regulamin wehodzi w zycic 7 dnicm podpisania.
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