Zakhcznik

do Zaradzenia Nr 31a/07
Starosty PowiatiZyrardowskiego
Z dnia 13 sierpnia 2007 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej do przeprowadznia postpowania
na udzielenie zamowienia publicznego

na wykonanie zadania: Wymiana rynien i rur na dachubudynku Starostwa
Powiatowego wZyrardowie przy ul. Limanowskiego 45.

§ 1.

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisjprzetargow’, dziala w oparciu
0 przepisy ustawy — Prawo zamowieublicznych z 29 stycznia 2004 r. (Dz. U.
Zz 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z 0 zm.) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie.

2. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kieika jednostki
powotywanym do oceny spetniania przez wykonawcow ruwikdw udziatu
w postpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badanaeng ofert.

3. Komisja przetargow powotuje s¢ do przygotowania i przeprowadzenia procedury
przetargowej.

4. Komisja przetargowa sktada z 5 osob.

§ 2.

1. Komisja przetargowa przygiuje do wykonania czyndol niezwiocznie po
otrzymaniu decyzji o powolaniu komisji oraz mat&na umazliwiajacych
przygotowanie projektow dokumentéw niednych do podjcia czynndci
wymaganych przepisami o zaméwieniach publicznych.

2. Praca komisji przetargowej rozpoczynag st chwilh wptynigcia do komisji
przetargowej, wniosku 0 rozpagie posgpowania 0 udzielenie zamoOwienia

publicznego.

§ 3.

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ekté®m zwolywane przez

przewodniczcego komisji w terminach zapewnjaych sprawny przebieg pracy.



§ 4.

1. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygné w drodze uchwaty.

2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonugstroygngé w gtosowaniu
zwykla wigkszacia gtosow. W przypadku réwnej liczby gtoséw rozstraygtos
przewodniczcego.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 czionek komigjzetargowej nie m@
wstrzyma sie od gtosu. Mae natomiastadat zahczenia jego pisemnego stanowiska
do protokotu.

4. Dla skuteczngéci czynndci podejmowanych przez komgsprzetargow wymagana

jest obecn& co najmniej potowy liczby jej cztonkdw.

§ 5.

Komisja przetargowa, w przypadkach wymaggeh specjalistycznej wiedzy zavianej
z prowadzonym posgpowaniem, wnioskuje do kierownika zamaw@ggo o powotanie

biegtych. We wniosku komisja wskazuje osditegtego oraz datza uzasadnienie.

§ 6.

1. Czionkowie komisji przetargowej wykonujswoje zadania w sposob rzetelny
I uczciwy, kierup sie wylacznie przepisami prawa, posiadanwiedz
| doswiadczeniem.
2. Komisja przetargowa, przygotowagj i prowadac postpowanie o udzielenie
zamoéwienia publicznego, w szczegdioio
1) ustala warté zamdwienia i przygotowuje jego opis,
2) proponuje tryb udzielenia zamowienia wraz z uzaisaiem,
3) sporadza projekt ogtoszenia lub zaproszenia wymagandgaanego trybu
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
4) sporadza projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamavige
5) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadkacewridzianych ustasv
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdawpeblicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr
164, poz. 1163, z @d. zm.), zwan dalej PZP,
6) dokonuje oceny spetnienia wymaganych przez zamaweigp warunkow,
7) dokonuje oceny zimnych ofert | przedstawia propozycje wyboru

najkorzystniejszej oferty,



8) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty, azglprzygotowuje odpowiedzi
na protest,
9) sporadza odpowiedni dokumentagj z posg¢powania,
10)wnioskuje o przedienie terminu zwgzania ofer,
11)w przypadku stwierdzeniaz iwykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
- przedstawit w ofercie nieprawdziwe dane,
- uchyla s¢ od podpisania umowy,
- nie wniést wymaganego zabezpieczenia habgo wykonania umowy
przedstawia kierownikowi zamawig@ego propozycje wyboru tej oferty sjpéd
ztozonych wanych ofert, ktéra uzyskata najwsz liczbe punktow,
. Dokumenty spormizone przez komisjprzetargow wymagaj zatwierdzenia przez
kierownika zamawiagcego.
. W przypadku gdy czynré komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzonaeprz
kierownika zamawiajcego, komisja przetargowa powtargzaczynnaé¢. W przypadku
wystapienia okolicznéci skutkupcych koniecznécia uniewanienia posfpowania,
postpowanie uniewznia Sk.
. Komisja przetargowa nie ma prawa ujadvimformaciji, ktére stanowiwazny interes
panstwa oraz informacji, ktére stanawiwazny interes stron, zastrzeny przez

oferenta w ofercie.

§7.

. Cztonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wylkaawcow ubiegagcych

lub zamierzajcych ubiega sie o zamodwienie publiczne, skiladajpisemne

oswiadczenie,ze nie podlegaj wytaczeniu z udzialu w pogbowaniu zamdwienia

publicznego, o trei wymagane) przepisami art. 17 ust. 2 PZP, z ugdigéniem

postanowié ust. 2.

. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego goestvania okoliczngci, o ktérych

mowa w ust. 1, czionek komisji przetargowej obgmany jest niezwtocznie wytzy¢

si¢ z udzialu w posjpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, poamdac
o tym na pimie przewodniczcego komisji przetargowe.

. Przewodnicacy komisji przetargowej informuje kierownika zamagwcego

0 okoliczngciach wskazanych w ust. 2 jak rowhieo kazdym przypadku



nie wywiazywania st przez czionka komisji przetargowej z obgzkéw
przewidzianych przepisami PZP oraz postanowienramejszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 kierownik zarmagcego odwotuje czionka
komisji przetargowe;.

5. Czynndci komisji przetargowej, jeeli zostaly dokonane z udziatem cztonka,
0 ktorym mowa w ust. 2 podlegapowtorzeniu, z zastrzeniem ust. 7, chyba
7€ posgpowanie powinno zostauniewanione.

6. Przepisy ust. 1 - 4 mpjodpowiednie zastosowanie do przewodqteno komis;ji
przetargowe;.

7. Przepisy ust. 5 nie stosujegstlo czynnéci otwarcia ofert oraz tych czynfm
faktycznych, ktore nie mawptywu na wynik postpowania.

8. Przepisy ust. 3 - 5 stosuje sidpowiednio, gdy cztonek komisji przetargowej amst
wytaczony z powodu nie zienia éwiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, lub
w przypadku gdy zigy oswiadczenie niezgodne z prasvd

§ 8.

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodny, do ktérego zadanaleza

w szczegolngci:

1) wyznaczenie termindw posiedzkomisji oraz ich prowadzenie,

2) podziat prac mgdzy cztonkami komisji przetargowej,

3) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentappstpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego,

4) odebranie od cztonkéw komisji przetargowej orazysinosob, wykonuagcych
czynndci zwiagzane z pogpowaniem o udzielenie zamoOwienia publicznego,

oswiadczenia o treei okreslonej w 8 8. ust.1
§9.

Do zada sekretarza komisji przetargowej najev szczegolngci:

1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
2) sporadzanie protokotu z pogbowania,
3) zapewnienie zachowania formy pisemnej gostvania 0 udzielenie

zamowienia publicznego.



§ 10.

Zakonczenie prac komisji  prictargowe] nastepuje z chwily zawarcia umowy
w sprawie zamoOwicnia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie
zamdwicnia publicznego.

Przewodniczacy komisji przetargowej, po zakoficzeniu postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, przekazuje, za pokwitowaniem, wszystkie dokumenty

swiazane z praca komisji przetargowej kierownikowl zamawidjacego.
§11.

Regulamin wchodzi w zycie 7 dniem podpisama.
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