Zalgczmik

do Zarzadzenia Nr 30/07

Starosty Powiatu Zyrardowskiego
7 dnia 10 sierpnia 2007 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania
na udzielenie zamowienia publicznego

na wykonanie zadania: dostawa zestaw Ow komputerowych, drukarek atramentowych i
laserowych oraz zasilaczy awaryjnych UPS

§ b

1. Komisja przetargowa, zwana dalej . komisjg przetargowa’. dziata w oparciu
0 przepisy ustawy — Prawo caméwieri publicznych z 29 stycznia 2004 r. (D7. 1.
2 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z pozn. zm.) oraz aktow wykonawezych wydanych na jcj
podstawie.

7. Komisja przctargowa jost zespolem  pomocniczym kierownika  jednostki
powolywanym do occny speiniania  przez  wykonawcow warunkow  udziatu
w postgpowaniu o udzielenic samowienia oraz do badania i oceny olert.

3, Komisjg przetargows powoiuje sie do przygotowania | przeprowadzenia procedury

.........

4. Komisja przetargowa sklada z 6 osob.

§2.

1. Komisja przelargowa przystepuje do wykonania czynnosci niczwlocznie  po
otrzymaniu  decyzii © powolaniu komisji oraz matcrialéw umozliwiajacych
przygotowanie  projektow dokumentéw  niczbednych do  pedjecia ¢Zynnosci
wymaganych przepisami 0 samoOwieniach publicznych.

5. Praca komisji przetargowej rozpoczyna sic z chwilyg wplynigcia do komisji
przetargowej, wniosku 0 rozpoczecie postgpowania © udzielenie zamowicnia

publicznego.

§ 3.

Komisja ptzetargowa obraduje na  posiedzeniach, ktore sa  Zwolywane  pr/cz

przewodniczacego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg pracy.



§4.

Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigeia w drodze uchwaty.

W sprawach spomych komisja przetargowa dokonuje rovstrzyenieé w o glosowaniu
zwykla wickszoscig gloséw. W przypadku rowngj liczby wglosow rozstrzypa plos
przewodniczacego.

W przypudku, o ktorym mowa w ust. 2 czionek komisji przetargowej nic moze
wstrzymaé si¢ od glosu. Moze natomiast zada¢ zalaczenia jego pisemnego stanowiska
do protokohu.

Dla skulecznosci czynnosci podejmowanych przez komisj¢ przetargowg wymagana

jest obeenodé co najmnici polowy liczby jej czionkow.

§ 5.

Komisja przctargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistyczne] wiedzy zwigrane]

2 prowadzonym postgpowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powolanie

bicgtych. We wniosku komisja wskazuje osobe bieglego oraz dolacza uzasadnienie.

b

§ 6.

Crlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposob rzetelny
{ ucreiwy, kieruja si¢ wylacznie  przepisami  prawa, posiadana  wiedza
i doswiadezenicm.
Komisja przetargowa, przygotowujac i prowadzac postgpowanie o udzielenic
zamoOwienia publicznego, w szczegolnoscei:
1) ustala wartosé zamowienia i przygotowuje jego opis,
2) proponyje tryb udziclenia zaméwicnia wraz z uzasadnienicm,
3} sporzadza projekt ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dia danego trybu
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
4} sporzadza projekt specylikacji istotnych warunkow zaméwienia,
5) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawa
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U, 7 2006 r. Nt
164, poz. 1163, z pozn. zin.), zwang dalej PZP,
6) dokonuje oceny spetnienia wymaganych przez zamawiajacego warunkow,
7) dokonuje oceny zlozonych ofert i przedstawia  propozycje  wyboru

najkorzystnigjszej oferty,
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8) przyjmuje i analizujc wnoszone protesty, a takze przygotowuje odpowiedzi
na protest,
9} sporzadza odpowiednig dokumentacjg z postgpowania.
10) wnioskuje o przediuzenie terminu zwiazania oferta.
11) w przypadku stwicrdzenia, 17 wykonawea, ktorego oferts sostala wybrana:
- przedsiawil w ofercie nieprawdziwe dane.
- uchyla sie od podpisania umowy,
- pie wniost wymaganego zabezpicezenia nalezytcgo wykonania umowy
przedstawia kierownikowi samawiajacego propozycjc wyboru (e] oferty sposréd
ziozonych waznych ofert, ktora uzyskala najwyzsza liczbg punkiow,
Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowsy wymagaja zatwierdzenia przez
kicrownika zamawiajacego.
W przypadku gdy czynnosc komisji przetargowej nie zostanic zatwierdzona przez
Kierownika zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza t¢ czynnosé. W przypadku
wystapienia okolicznosci skutkujacych koniccznoscia unicwaznicnia postgpowama,
postgpowanie uniewaziia si¢.
Komisja przetargowa nic ma prawa ujawni¢ informacji. ktore slanowig wazny interes
panstwa oraz informacii, ktore stanowia wazny interes stron. zastrzezony przez

ofcrenta w ofercie,

§7.

Cztonkowie komisii przetargowej, po ujawnieniv - wykonawcow ubicgajacych
lub zamicrzajacych ubiegaé sig © zamoOwiente publiczne, skladaja pisemne
oswiadcezenie, ze nie podlegaja wylaczeniu z udziatu w postepowaniu zamowienia
publicznego, o tresci wymagane]j przepisami art. 17 ust. 2 PZP. z uwzglednienicm
postanowien ust. 2.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego posigpowania okelicznosel, @ kioryeh
mowa w ust, 1, czionek komisji przetargowe; obowigzany jest niczwiocznie wylaczyé
si¢ z udzialu w postgpowaniu © udziclenie zamowienia publicznego. powiadamiajac
o tym na pismic przewodniczacego komisji przetargowe].

Przewodniczacy komisji  przetargowej informuje  kierownika zamawiajacego

o okolicznosciach wskazanych w ust. 2 jak réwniez o kazdym przypacku



nie wywigzywania si¢ przez cztonka komisji prretargowe] z  obowigzkow
przewidzianych preepisami PZP oraz postanowierniami niniejsZego regulaminu.

4. W przypadku. o ktorym mowa w ust, 2 kierownik zamawiajacego odwolujc czlonka
komisji przetargowc).

5. Czynnosci komisji przelargowej, jezeli zostaly dokonane 7 udziatem czlonka,
o ktorym mowa w ust. 2 podlegaja powtdrzeniu, 7. zastrzezeniem ust. 7, chyba
7e postgpowanic powinno zostad uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1 - 4 majg odpowicdnie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowc).

7. Przepisy ust. 5 nie slosuje Sig do czynnosci otwarcia oferl oraz tych czynnoscl
faktycenych, kiore nie maja wpiywu na wynik postgpowania.

8. Przepisy ust. 3 - 5 stosuje sig odpowicdnio, gdy czlonek koniisji przetargowej zostanie
wylaczony 2 powodu nie slozenia odwiadezenia, o ktorym mowa w ust. 1, lub

w przypadku gdy zlozy odwiadezenie niezgodne z prawda.

§8.

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do kidrego vadan naleza

w s7czeg6lnosei:

1) wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2) podzial prac migdzy czlonkami komisji przetargowe].

3} nadzorowanic —prawidiowego prowadzenia dokumentacii  postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

4) odebranic od czionkow komisji przetargowej oraz innych 0s0b, wykonujacych
czynnosci zwigzane 7 postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

oswiadezenia o trescei okredlone] w § 3. ust.1

§ 9.

Do zadan sekretarza komisji przetargowe] naleza w szezegdlnosel:

1} dokumentowanic prac komnisji przetargowey,
2} sporzadzanie protokohu z poslgpowania,
3) zapewnicnie zachowania formy pisemne] postgpowania o udziclenie

zamdwicnia publicznego.



§ 10.

Zakonczenie prac komisji przetargowej naslepuje 2 chwila zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego lub uniewaznienia posigpowania w sprawic
zamdwicenia publicznego.

Przewodniczacy komisji przetargowej, po zakonczeniu postepowania o udzielenic
zamowienia publicznego, przekazuje, 7a pokwitowaniem, wszystkic dokumenty

zwiazane 7. praca komisji przetargowej kierownikowl Zamawljacego,
§11.

Regulamin wehodzi w 7ycie 7 dniem podpisania.
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