Zatacznik B

do Zarzadrenia Nrd 2707
Starosty Powiatu Zyrardowskiego
z dnia 10 sierpnia 2007 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania
na udzielenie zamoéwienia publicznego
na wykonanie zadania: Przebudowa drogi powiatowej nr 4713W (38513) Zyrardow od
drogi nr 50 — Korytéw — Radziejowice do drogi nr 579 (Korytow — Radziejowice).

§ 1.

1. Komisja przctargowa, zwana dalej ,komisja przetargowa’, dziata w oparciu
o przepisy ustawy — Prawo zamoéwicn publicznych z 29 stycznia 2004 r. (Dz. UL
7 2006 1. Nr 164, poz. 1163 z pozn. zm.) oraz akiow wykonawczych wydanych na jej
podstawie.

2. Komisja preetargowa  jest  zespolem  pomocniczym kicrownika jednostki
powolywanym do oceny spelniania  przez wykonaweow  warunkow  udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

3. Komisja przetargowg powoluje si¢ do przygotowania i przeprowadzenia procedury
przetargowe).

4. Komisja przetargowa sklada z 5 0s0b.
§2.

. Komisja przetargowa przystepuje do wykonania czynnosci  niezwiocznic  po
otrzymaniu decyzjii o powolaniu komisji oraz matcrialoéw  umozliwiajacych
przygotowanie  projektow  dokumentow niezbednyeh do  podjecia  czynnosc
wymaganych przepisami o zamoéwieniach publicznych.

2. Praca komisji przetargowc) rozpoczyna sig z chwila wplynigeia do komisji
przetargowej, wniosku o rozpoczecie postepowania o udziclenie zamOwienia

publicznego.

§3.

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, kiére sg  zZwolywane przez

przewodniczacego komisji w terminach zapewniajacych sprawny prsebieg pracy.



§4.

1. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigcia w drodze uchwaty.

2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnigé w glosowaniu
7zwykla wiekszodcig gloséw. W przypadku rownej liczby glosdéw rozstrzyga vlos
przewodniczacego.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 cztonck komisji przetargowe) nic moze

wstrzymac si¢ od glosu. Moze natomiast zydad zataczenia jepo pisemnego stanowiska
do protoketu.
4 Dla skutecznosei czynnosci podejmowanych przez komisje prretargowd wymagana

jest obecnosd co najmniej potowy liczby jej czionkow.

§ 5.

Komisja preetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistyczne] wiedzy Zwigzanej
7z prowadzonym postgpowanicr, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powotanie

biegtvch. We wniosku komisja wskazuje oscobg bieglego oraz dotycsa uzasadnienic.
§ 6.

1. Czlonkowie komisji przetargowe] wykonuja swoje zadania w sposéb rzetelny
i uczeiwy, kieruja si¢  wylaeznic przepisami  prawa, posiadana wicdza
i doswiadczeniem.
2. Komisja przetargowa, przygotowujge | prowadzac postgpowanie o udzielenie
zamowienia publiczncgo, w szezeghlnosel:
1) ustala wartoé¢ zamowienia I przygolowilje jCgo opis,
2} propenyjc tryb udziclenia zaméwienia wraz z uzasadnicniem,
3) sporzadza projekt ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu
postepowania o udrzielenie zamowicnia publicznego.
4) sporzadza projekt specyfikacii istotnych warunkéw zamowienia,
5) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawa
z dnia 29 stycznia 2004 1. — Prawo zamowien publicznych {Dz. U. z 2006 1. Nr
164, poz. 1163, z pdzn. zm.), zwang dalej PZP,
6) dokonujc oceny speinienia wymaganych przez zamawiajgcego warunkow.
7} dokonuje oceny zlozonych ofert i przedstawia propozycje wyboru

najkorzystiicjszej oferty,



8) przyjmuje i analizuje wnoszone proiesty. a takze przypotowuje odpowiedzi
na protest,
9) sporzadza odpowiednig dokumentacje z postgpowania,
10) wnioskuic o przedhuzenic terminu zwigzania oferta,
11y w przypadku stwierdzenia. iz wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana:
- przedstawil w ofercie nieprawdziwe dane,
- uchyla si¢ od podpisania umowy,
- hie wni6st wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
przedstawia kicrownikowi zamawtia)jacego propozycie wyboru tej oferty sposrod
Ziozonych waznych ofert, ktora uzyskala najwyzsza liczbe punktow,
Dokumenty sporzadzone przez komisj¢ przelargowg wymagaja zatwicrdzenia preez
kierownika zamawiajacego.
W preypadiku gdy czynnosé komisji przetargowe] nie zostanie zatwierdzona przez
kierownika zamawiajacego, komisja przctargowa powtarza t¢ czynnose. W przypadku
wystapienia okoliczmosgel skutkujacych konieeznoscig uniewaznicnia postepowania,
poslegpowanie uniewaznia sig.
Komisja przelargowa nic ma prawa ujawnic informacji, ktore stanowia wazny interes
paistwa oraz informacji, kiore stanowiy wazny interes stron. zasirzezony przez

oferenta w ofercie.

§ 7.

Czlonkowie komisii przetargowej, po ujawnieniu wykonaweow  ubiegajgcych
lub zamicrzajacych ubiegaé si¢ o zamowicnie publicznc, sktadajg pisemne
oswiadezenic, ze nie podlegaja wylaczeniu 7 udzialu w postgpowaniu zamoéwienia
publicznego, o trefci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 P/P. 7 uwzglednieniem
postanowien ust. 2.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosel, o ktorych
mowa w ust. 1, czionek komisji przetargowej obowlazany jest niezwlocznic wylaczyc
sie 7 udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajae
o tym na pismic przewodniczacego komisji przetargowej.

Przewodniczacy  komisji  przerargowe] informuje  kicrownika zamawiajgcego

o okolicznosciach wskazanych w ust. 2 jak rowniez o kazdym przypadku



nic wywiazywania si¢ przez czonka komisji  przetargowe] 7 obowiazkow
przewidzianych przepisami PZP oraz postanowieniami ninigjszego regulaminu.

4. W preypadku, o ktorym mowa w ust. 2 kierownik zamawiajacego odwoluje czlonka
komisji przetargowe,

S. Czynnodci komisji przetargowej. jezeli zostaly dokonane 2z udziatem czonka.
o ktorym mowa w ust. 2 podlcgaja powtdrzeniu, 7 zastrzezeniem ust. 7. chyba
Ze Poslepowanic powinno zosta¢ uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1 - 4 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowe.

7. Przepisy ust. 3 nie slosuje sig do czynnosei otwarcia ofert oraz tych czynnosel
faktyeznych, kiore nic maja wptywu na wynik postepowania.

8. Przepisy ust. 3 - 5 stosuje sie odpowiednio, gdy c7lonek komisji przetargowe] 7ostanie
wylaczony z powodu nie zlozenia ofwiadezenia, o kibrym mowa w ust. | lub

w przypadku gdy 7iozy oswiadczenic niezgodne z prawdg.
§8.

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktorego radan nalezg

w szezeghlnosel:

1) wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenic,

2} podzial prac miedzy cztonkami komisji przetargowej.

3) nadzorowanic prawidlowego prowadzenia dokumentacji - postgpowania
¢ udzielenie zamdwienia publicznego,

4) odebranic od czlonkow komisji przetargowej oraz innych osob, wykonujaeych
czynnodci zwigzane 7 postepowanicm o udzielenic zamdwienia publicznego,

oéwiadczenia o tresci okreslone) w § 8. ust.]

§9.

Do zadan sckretarza komisji prretargowej naleza w szezegoinosc:

1) dokumcntowanic prac komisji przetargowe;,
2) sporzadzanie protokotu z postepowania.
3) zapewnienic zachowania formy pisemnej poslgpowania 0 udzielenic

zamowienia publicznego.



§ 10.

1. Zakonczenie prac komisji przetargowej nasigpuje 7 chwila zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego lub uniewaznicnia postgpowania w sprawie
zamdwienia publicznego.

2. Przewodniczycy komisji przetargowej, po zakonczeniu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, przckazuje, za pokwitowaniem. wszystkic dokumenty

zwiazanc 7 praca komisji przetargowej kierownikowi zamawiajacego.

§11.

Regulamin wehodzi w 7ycie z dniem podpisania.
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