Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 26/07

Starosty Powiatu Zyrardowskiego
z dnia 31 lipca 2007 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania
na udzielenie zamoéwienia publicznego
na wykonanie zadania: Termomodcrnizacja budynku Starostwa Powiatowego
w Zyrardowie przy ul. Limanowskiego 45.

§1.

1. Komisia przetargowa. zwana dale] komisyg przetargowy”. dziata w  oparciu
o przepisy ustawy — Prawo zamowicn publicznych z 29 stycznia 2004 1. (D2 Ul
2 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z pozn. 7m.} oraz. aktow wykonawczych wydanych na jej
podstawie.

2. Komisja przctargowa jest  zespolem pomocniczym  kierownika  jednostki
powolywanym do oceny spelniania  przez wykonawcow  warunkow  udziatu

w postepowaniu o udzielenic zamowienia oraz do badania i oceny oferl.

]

3. Komisja przetargowa powoluje sig do przygotowania i przeprowadzenia procedury

przetargowc).

e

Kormisja przetargowa sklada 7 5 0sob.
§ 2.

1. Komisja prretargowa przysigpuje do wykonania czymodel  niezwlocznie po
otrzymaniu dceyzji o powolaniu  komisji  oraz materialdw  umozliwigjacych
przygotowanie  projektéw  dokumentow niezbednych do  podjgeia  czynnosel

wymaganych przepisami o zamowienjach publicznych.

ra

Praca komisjl przetargowe] rozpoczyna sig z chwilg wplynigcia do  komisji
przetargowej, wniosku 0 rozpoczeeie postepowania o udzielenie zamdwicnia

publicznego.
§3.

Komisja przetargowa obraduje  na posiedzeniach,  ktore  sq zwolywane  przez

przewodniczacego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg pracy.



§4.

|. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigcia w drodze uchwaly.

2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rovsirzygnigé w glosowaniy
zwykla wiekszoscia glosow. W przypadku rownej liczby ploséw rozstrzypa alos
prrewodniczacego.

3. W przypadku. o kiorym mowa w ust. 2 cztonek komisji przetargowe] nie moze
wslrzymad sig od glosu. Moze natomiast zada¢ zalaczenia jego pisemnego stanowiska
do protokohu

4. Dla skutecznosei czynnodei podeimowanych przez. komisje¢ przetargowy wymagana

jest obeeno$é co najmnie] potowy liczhy Jej czlonkow,

§ 5.

Komisja prretargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy 7wigzanej
2z prowadzonym postepowanicm, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powolanie

bicglych. We wniosku komisja wskazuje osobe bieglego oraz dotacza uzasadnienic.

§o.

. Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposob  rzetelny
i uczciwy, kieruja si¢  wylacznie przcpisami  prawa, posiadang wicdza
i doswiadezenienm,
2. Komisja przctargowa, przygolowujac i prowadzac postgpowanic o udziclenic
zaméwienia publicznego, w szezegolnosel:
1) ustale wartod¢ zamowienia | przygotowuje jego opis.
2) proponuje tryb udzielenia zamowienia wiaz z uzasadnienicm.
3) sporzadza projekt ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dla dancgo trybu
postepowania o udzielenic zamowienia publicznego.
4) sporzadza projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowicnia,
5) prowadzi negocjacje 7 wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawa
z dnia 29 styveznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U, 22006 r. Nr
164, poz. 1163, 7 pbézn. zm.), 7wang dalej PZP.
6) dokonuje oceny speinienia wymaganych przez zamawiajacego warunkow,
7y dokonuje oceny 7lozonych ofert 1 przedstawia propozycjc  wyboru

najkorzystnicjszej oferty.



Lh

) przyjmuje i apnalizuje wnoszone protesty. a takze preveolowuje odpowiedz!
na protest,
9y sporzadza odpowiednia dokumentacje 7 postgpowania.
10 wnioskuje o przediuzenie terminu zwiazania oferta.
1) w przypadku stwierdzenia, 12 wykonaweca, ktorego oferta zoslaty wybrana:
- przedstawil w ofercic nicprawdziwe danc,
- uchyla si¢ od podpisania umowy,
- nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalczytego wykonania umowy
przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wyboru tej oferty sposrod
ozonych waznych ofert, kidra uzyskata najwyzsza liczbe punktow,
Dokumenty sporzadzone przez komisje przelargowa wymagajy zatwicrdzenia preacz
kierownika zamawiajacego.
W przypadku gdy czynnosc komisji prretargowej nic zostanic zatwierdzona przez
lierownika zamawiajacego. komisja przetargowa powtarza t¢ czynnosé. W przypadku
wystapienia okolicznoscl skutkujacyeh koniccznosciy unicwaznienia postgpowania.
postgpowanie uniewaznia si¢.
Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktore stanowig wazny intercs
pafsiwa oraz. informacii, ktore stanowlq wazny intercs stron. zastrzezony przcz

oferenta w ofercia.
§7.

Czlonkowic  komisji przetargowej, po ujawnieniu  wykonaweow ubicegajaeych
lub zamierzajacych ubiegac sig © zamowienie publiczne, sktadajy pisemne
odwiadczenic, ze nie podlegajy wylaczeniu z udziatu w posigpowaniu zamowienia
publicznego, o tresel wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 P/P, z uwzglednienicm
postanowien ust. 2.

W przypadku wjawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosel, o ktorych
mowa w ust. 1, czionek komisji przetargowe] obowigzany jest niezwlocznic wylgezy
sic 7 udziatu w postgpowaniu 0 udzielenie zamowicnia publicznego, powiadamiajge
o tym na pismie przewodniczaccgo komisji przetargowe).

Przewodniczacy  komisji przctargowej  informuje kicrownika zamawiajacego

o okolicznosciach wskazanych w ust. 2 jak rowniez o kazdym preypadku



nic  wywlazywania sl¢ przez crdonka  komisji  przetarpowe] z  obowiazkow
przewidzianych przepisami PZP oraz postanowieniami ninicjszcgo regulaminu.

4. W przypadku, o ktorym mowa W usl. 2 kierownik zamawiajacego odwoluje cztonka
komisji przetargowej.

5. Czynnosci komisji przetargowe). jezeli zostaty dokonane v udziatem crionka,
o ktorym mowa w ust. 2 podlegajg powtorzeniu, 7. zastrzereniem ust. 7, chyba
7¢ postgpowanie powinno zostac unicwaznione.

6. Przepisy ust. | - 4 maja odpowicdnie zastosowanie do praewodniczacego komisji
przetargowel.

7. Przepisy ust. 5 nie stosuje sic do czynnosci otwarcia olert oraz tych czynnosci
faktycznych, ktore nie maja wptywu na wynik postgpowania.

8. Przepisy ust. 3 - 5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowej Zostanie
wylaczony z powodu nie slozenia odwiadezenia, o kiorym mowa w ust. 1, lub

w przypadku gdy 7tozy oswiadezenie niczgodne z prawdy.
§ 8.

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacey, do ktorego zadan nalezg
w szezegolnodei:
I} wyznaczenie termindow posicdzen komisji oraz ich prowadzenie,
2y podzial prac migdzy cztonkami komisji przetargowe).
3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia  dokumentacji postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego,
4y odebranie od czlonkow komisji preetargowe) oraz iunych o0sdb, wykonujacych
czynnodel 7wiazane z posigpowaniem o udziclenie zamdéwienia publicznego,

oswiadczenia o tresci okreslonegj w § 8. ust.
§ 9.

Do zadan sekretarza komisji przetargowe] naleza w szezegolnosc:
1) dokumentowanie prac komisji przetargowei.
2) sporzadzanie protokotu z postepowania,
3} zapewnienic zachowania formy pisemnej posigpowania o udzielenie

zamowienia publicznego.



I

§ 10.

o

Zakonczenie prac komisji  przelargowe] nasiepuje 2 chwily zawarcia umowy
w sprawic zamowienia publicznego lub uniewaznicnia postgpowania W sprawie
zamowienia publicznego.

Przewodniczacy komisji przetargowej. po 7akonczeniu postgpowania o udzielenie
zamowicnia publicznego, przekazuje, za pokwitowanicm. wszystkie dokumenty

Zwigzane Z pracg KOmisji przetargowe] kierownikowl zamawlajacego.

§ 11.

Regulamin wchodzi w zycic z dniem podpisania.



