Zatacznik n

do Zarzadzenia Nr A 07
Starosty Powiatu Zyrardowskiego
z dnia 29 czerwea 2007 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej do przeprowadzenia post¢gpowania na
udzielenie zamowienia publicznego
na dostawe dla Specjalnego Osrodka Szkolno - Wychowawczego w Zyrardowie
w ramach zadania: Wyposazenie bazy dydaktycznej i rehabilitacyjnej Specjalnego Osrodka
Szkolne — Wychowawezego W trosce o wszechstronny rozw6j dzieci niepelnosprawnych
fizycznie i umyslowo” w ramach programu pn. wEdukacja — program pomocy w dostepie do
nauki dzieci i mlodziezy niepelnosprawnych”.

§ 1.

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ..komisja przetargowa”, dziala w oparciu o przepisy ustawy —
Prawo zamowieni publicznych z 29 stycznia 2004 1. (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 2 pdin.
zm.) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Komisja przctargowa jest zespolem pomocniczym kierownika jednostki powolywanym
do oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia oraz do badania i oceny ofert.

3. Komisje przetargowa powoluje sig do przygotowania i przeprowadzenia procedury przetargowc.

4. Komisja przetargowa sklada si¢ 7 6 0sob.

§ 2.

1. Komisja przetargowa przystgpuje do wykonania czynnosci niezwiocznie po olrzymaniu decyzji
o powolaniu komisji oraz materiatow umozliwiajacych przygotowanie projektow dokumentow
niezbednych do podjgcia czynnosel wymaganych przepisami o zamowieniach publicznych.

2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna si¢ z chwila wplynigcia do komisii przetargowe),

wniosku o rozpoczgeie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§3.

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, Kkiore s zwolywane przez przewodniczacego

komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg pracy.

§ 4.

1. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygniecia w drodze uchwaly.



2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykla
wickszoscig glosow. W przypadku rownej liczby glosow rozstrzyga glos przewodniczgcego.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 czionek komisji przetargowej nie moze wslrzymac sig
od gtosu. Moze natomiast zada¢ zalaczenia jego pisemnego stanowiska do protokoelu.

4, Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowg wymagana icst obecnose

co najmuiej potowy liczby jej czionkow.

§ 5.

Komisja przetargowa, W przypadkach wymagajacych  specjalistyczng) wiedzy zwigzanej
z prowadzonym posigpowaniem, wnioskuje do kicrownika zamawiajacego © powolanic bicglych.

We wniosku komisja wskazuje osobg biegtego oraz dotacza uzasadnienic.

~ § 6.
1. Czlonkowie komisjii przetargowe wykonuja swoje zadania W sposob  rzetelny
i uczciwy, kierujg sig wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedzg i doswiadezeniem.
2. Komisja przetargowa, przygotowujac 1 prowadzac postgpowanie 0 udziclenic zamdwienia
publicznego, w szczegdlnoscet:
1) ustala wartos¢ zamowienia 1 przygotowije jego opis,
2) proponuje tryb udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniern,
3) sporzadza projekt ogto szenia lub zaproszenia wymaganego dla dancgo trybu postepowania
o udzielenie zamodwienia publicznego,
4) sporzadza projckt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
o 5) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawg z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo samowien publicznych (Dz. U, z 2006 r. Nr 164, poz. 1163,
z poZn. Zm.}, Zwang dalej Pzp,
6) dokonuje oceny spetniema wymaganych przez zamawiajacego warunkow,
7) dokonuje oceny zlozonych ofert 1 przedstawia propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty,
8) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty, a takze przygotowuje odpowiedzi na protest,
9) sporzadza odpowiednia dokumentacje z postgpowania,
10) wnioskuje o przediuzenie terminu zwiazania oferts,
11) w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:
. preedstawil w ofcrcie nicprawdziwe dane,

- uchyla si¢ od poedpisania umowy,



“;

- nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezylego wykonania umowy przcdslawia
kierownikowi zamawiajacego propozycje wyboru tej oferty sposrod zlozonych waznych
ofert, ktora uzyskata najwyzsza liczbg punktow,

Dokumenty sporzadzonc przez komisjg¢ przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez kierownika
zamawiajacego.

W przypadku gdy czynno$é komisji przetargowe] nie zostanie zatwierdzona przez kierownika
zamawiajacego, komisja przetargowa powiarza I czynnos¢. W przypadku wystapicnia
okolicznosci skutkujacych koniecznoseia uniewaznienia postepowania, postgpowanie uniewaznia
sig.

Komisja przetargowa nie ma prawa ujawnic informacii, ktére stanowia wazny interes panstwa

oraz informaciji, ktore stanowia wazny intercs stron, zasirzezony ptzez oferenta w ofercic.

§ 7.

Czlonkowie  komisji  przetargowej, po  ujawnieniu wykonawcdw  ubiegajacych
lub zamierzajacych ubiegaé¢ si¢ 0 zamowienie publiczne, skladaja pisemne o$wiadczenie, 2e nie
podlegaja wylaczeniu z udziato w postepowaniu zamowienia publicznego. o trescl wymagane)
przepisami art. 17 ust. 2 Pzp, z uwzglednieniem postanowien ust. 2.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosel, o ktérych mowa
w ust. 1, cztonek komisji przetargowej obowiazany jest niezwlocznic wylaczy¢ sig z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajac 0 tym na pismie
przewodniczacego komisji przetargowe;j.

Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika Zamawliajacego
o okolicznosciach wskazanych w ust. 2 jak rowniez o kazdym przypadku nie wywiazywania sig
przez. czionka komisji przetargowe] Z obowiazkéw przewidzianych przepisami Pzp oraz
postanowieniami ninicjszego regulaminu.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 Kicrownik zamawiajacego odwoluje cztonka komisji
przetargowej.

Czynnosci  komisji  przetargowej, jezeli  zostaly dokonane 2 udzialem  cztonka,
o ktorym mowa w ust. 2 podlegaja powtorzeniu, z zasirzezeniem ust. 7, chyba Ze postgpowanie
powinno zostaé uniewaznione.

Przepisy ust. 1 - 4 maja odpowiednic zastosowanie do przewodniczacego komisji przelargowej.
Przepisy ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosei faktyeznych, ktore

nie maja wptywu na wynik postgpowania.



8. Przepisy ust. 3 - 5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czlonek komisji przctargowej zostanie
wylaczony z powodu nie ztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, lub w przypadku gdy

zlozy o$wiadczenie niezgodne z prawda.

§8.

Pracami komisji przetargowe] kieryje przewodniczacy, do ktdrego zadan naleza w szczegdlnosci:

1) wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) podzial prac migdzy cztonkami komisji przetargowei,
3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania 0 udzielenie
zaméwienia publicznego,
4} odebranie od czlonkéw komisji przetargowej oraz innych 0sob, wykonujacych czynnosc
~ zwiazane z postgpowaniem o udzielenie saméwienia publiczncgo, oswiadczenia o tresc

okreélonej w § 8. ust.1

§9.

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezg w szezegoinosel:

1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
2) sporzadzanie protokotu z postepowania,
3) zapewnienie zachowania formy pisemnej posigpowainia o udzielecnie zamowienia

publicznego.

§ 10.

o

1. Zakohczenie prac komisji przetargowe) nastepuje z chwila zawarcia umowy Ww sprawie
zamowienia publicznego lub uniewaznienia postepowania w sprawie zamowicnia publicznego.

2. Przewodniczacy komigji przetargowe), po zakonczeniu postgpowania o udziclenie zamowienia
publicznego, przekazuje, za pokwitowaniem, wszystkie dokumenty swigzanc z praca komis)l

przetargowej kierownikowi zamawiajaccgo.

§11.

Regulamin wehodzi w zycie z dniem podpisania.



