Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 11/07
Starosty Powiatu Zyrardowskiego
z dnia 27 kwietnia 2007 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej

§1
Ustala si¢ organizacje, skfad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow czlonkow komisji powotanej
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ,Obsfuga bankowa budZzetu Powiatu

Zyrardowskiego', prowadzonym przez Powiat Zyrardowski.

§2
1. Komisjg przetargowg powoluje sie do przygotowania i przeprowadzenia procedury
przetargowe;.

2. Komisja przetargowa skiada si¢ z § oséb.

§3
1. Komisja przetargowa przystepuje do wykonania czynnodci niezwtocznie po otrzymaniu decyzji
0 powofaniu komisji oraz materiatow umozliwiajgcych przygotowanie projektow dokumentow
niezbednych do pedijecia czynnosci wymaganych przepisami o zamowieniach publicznych.
2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna sie z chwilg wplyniecia do komisji przetargowej,

wniosku o rozpoczgcie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznege.

§4
Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktore s zwolywane przez przewodniczacego komisji
w terminach zapewniajacych sprawny przebieg pracy.

§5
1. Komisja przetargowa podejmuie rozstrzygniecia w drodze uchwaly.
2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnigt w glosowaniu zwykla
wigkszascia glosow. W przypadku rownej liczby glosow rozstrzyga glos przewodniczacego.
3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 czlonek komisji przetargowej nie moze wstrzymaé sie
od glosu. Moze natomiast zada¢ zataczenia jego pisemnego stanowiska do protokolu.
4. Dla skutecznodci czynno$ci podejmowanych przez komisje przetargows wymagana jest

obecnos¢ co najmniej potowy liczby jej cztonkdw.



§6
Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwiazanej
z prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego 0 powolanie biegiych,

We wniosku komisja wskazuje osobe bieglego oraz dofacza uzasadnienie wniosku.

§7

1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonujg swoje zadania w sposob rzetelny i uczciwy, kierujg
si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i do§wiadczeniem.

2. Komisja przetargowa, przygotowujac i prowadzac postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego, w szczegdinosci:

1) ustala warlos¢ zamowienia i przygotowuje jego opis,
2} proponuje tryb udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,
3) sporzadza projekt ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego frybu
postgpowania o udzielenie zamaéwienia publicznego,
4) sporzadza projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
5) dokonuje oceny spefnienia wymaganych przez zamawiajacego warunkow,
6) dokonuje oceny ziozonych ofert i przedstawia propozycje wyboru najkorzystnigjszej
oferty,
7) przyjmuje i analizuje wnoszone prolesty, a takze przygotowuje odpowiedzi na protesty,
8) sporzadza odpowiednia dokumentacje z postepowania,
9} wnioskuje o przediuzenie terminu zwigzania oferts,
10) w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, kidrego oferta zostata wybrana:
- przedstawit w ofercie nieprawdziwe dane,
- uchyla sig od podpisania umowy,
- nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
przedstawia Kierownikowi zamawiajacego propozycie wyboru tej oferty sposréd ztozonych
waznych ofert, ktéra uzyskala najwyzsza liczbe punktow,

3. Daokumenty sporzadzone przez komisje przetargowq wymagaja zatwierdzenia przez kierownika
zamawiajgcego.

4. W przypadku gdy czynnost komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez kierownika
zamawiajacego, komisja pf"zelargowa powtarza tg czynnos¢. W przypadku wystapienia
okolicznoéci  skutkujacych  koniecznoéciq  uniewaznienia postepowania, postepowanie
uniewaznia sie.



Komisja przetargowa nie ma prawa ujawnié informacji, ktdre stanowig tajemnice prawnie
chroniong, W tym przede wszystkim informacii niejawnych, chronionych danych osobowych
oraz tajemnic przedsiebiorstwa, zawartych w ofertach.

§8
Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych lub zamierzajacych
ubiegaé sie o zamodwienie publiczne, sktadajg pisemne o$wiadczenie, ze nie podlegaja
wylaczeniu z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, o tresci
wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 prawa zamowien publicznych, z uwzglednieniem
postanowien ust. 2.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznoscl, o ktérych mowa
w ust. 1, czlonek komisji przetargowej obowigzany jest niezwlocznie wytgczyC sig z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, powiadamiajac 0 tym na pismie
przewodniczacego komisji przetargowe;.
Przewodniczacy komisji przetargowe] informuje kierownika zamawiajgcego o okolicznosciach
wskazanych w ust. 2 jak réwniez o kazdym przypadku niewywiazywania si¢ przez czlonka
komisji przetargowej z obowigzkow przewidzianych przepisami prawa zamowien publicznych
oraz postanowieniami niniejszego reguiaminu.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 kierownik zamawiajacego odwoluje czlonka komisfi
przetargowej.
Czynnoéci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udzialem czionka, o kidrym mowa
w ust. 2 podlegaja powidrzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba ze postgpowanie powinno zostac
uniewaznione.
Przepisy ust. 1 - 4 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji przetargowej.
Przepisy ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci faktycznych,
ktére nie majg wptywu na wynik postepowania.
Przepisy ust. 3 - 5 stosuje sie odpowiednio, gdy cztonek komisji przetargowej zostanie
wylaczony z powodu niezlozenia o$wiadczenia, o kiorym mowa w ust. 1, lub w przypadku gdy
Zlozy o$wiadczenie niezgodne z prawda,

. §9

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy w szczegolnosci:
1) wyznaczenie termindw posiedzer: komisji oraz ich prowadzenie,

2} podziat prac migdzy czionkéw komisji przetargowe;,



3) nadzorowanie prawidfowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,

4) odebranie od czionkow komisji przetargowej oraz innych os6b, wykonujacych
czynnosci  zwiazane z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego,

oswiadczenia o tresci okreslonej w § 8 ust.1
§10

Do zadar! sekretarza komisji przetargowe] nalezy w szczegolnosc:
1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
2} sporzadzanie protokotu z postepowania,
3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

§ M

1. Zakoriczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwily zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego lub uniewaznienia postepowania w sprawie zamowienia publicznego.

2. Przewodniczacy komisji przetargowej, po zakoliczeniu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, przekazuje, za pokwitowaniem, wszystkie dokumenty zwiazane z pracg komisji
przetargowej kierownikowi zamawiajacego.

§12

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




