Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 6/07

Starosty Powiatu Zyrardowskiego
z dnia 1 marca 2007 roku

Regulamin pracy komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania

na udzielenie zamowienia publicznego
na dostawe dla Specjalnego Ofrodka Szkolno — Wychowawczego w Zyrardowie
w ramach zadania: Wyposazenie bazy dydaktycznej i rehabilitacyjnej Specjalnego
Osrodka Szkolno — Wychowawczego ,W trosce o wszechstronny rozwdj dzieci
niepelnosprawnych fizycznie i umyslowo” w ramach programu pn. sFEdukacja —
program pomocy w dostepie do nauki dzieci i mlodziezy niepelnosprawnych” .

§1.

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,.komisja”, dziala w oparciu o przepisy ustawy —
Prawo zaméwiefi publicznych z 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz.
1163 z pézn. zm.) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika jednostki
powolywanym do oceny spelniania przez wykonawcow warunkéw  udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

3. Komisja przetargowa powoluje si¢ do przygotowania i przeprowadzenia procedury
przetargowej.

4. Komisja przetargowa sktada z 6 0sob.

§2.

1. Komisja przetargowa przystepuie do wykonania czynnosci niezwlocznie po
otrzymaniu decyzji o powolaniu komisji oraz materialéw umozliwiajacych
przygotowanie projektéw dokumentéw niezbednych do  podjgcia cZynnosci
wymaganych przepisami o zaméwieniach publicznych.

2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna si¢ z chwila wplynigeia do komisji
przetargowej, wniosku o rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego.

§3.

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktore sg zwotywane przez

przewodniczacego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg pracy.



§ 4.

I. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygniecia w drodze uchwaty.

2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnigé w glosowaniu
zwykla wiekszodcig glosow. W przypadku réwnej liczby glosow rozstrzyga glos
przewodniczgcego.

W przypadku, o Ktorym mowa w ust. 2 czlonek komisji przetargowej nic moze

Ld

wstrzymac si¢ od glosu. Moze natomiast zadaé zalaczenia jego pisemnego stanowiska
do protokotu.
4. Dia skutecznosci czynnosel podejmowanych przez komisje preetargowag wymagana

jest obecnos¢ co najmniej potowy liczby jej cztonkow.

§ 5.

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwigzane]
7z prowadzonym postgpowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacege o powolanic

biegtych. We wniosku komisja wskazuje osobe bieglego oraz dotacza uzasadnienie.

§ 6.

1. Cztonkowie komisji przetargowej wykonujg swoje zadania w sposob rzeteiny
i uczciwy, kicrujg sig wylacznic przepisami prawa, posiadang wiedzg
i doswiadczenicm.
2. Komisja preetargowa, przygotowujac i prowadzac postgpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego, w szczegblnosei:
1) ustala warto$¢ zamowienia i przygotowujc jego opis,
2) proponuje ryb udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnienicm,
3) sporzadza projekt ogtoszenmia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu
postepowania o udzielenie zamowicnia publicznego,
4) sporzadza projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
5) prowadzi negocjacie z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawa
7 dnia 29 stycznia 2004 1. — Prawo zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr
164, poz. 1163, 2 pozn. Zzm.), 7wang dalej PZP,
¢) dokonuje oceny speinicnia wymaganych przez zamawiajacego warunkow,
7y dokonuje oceny ziozonych ofert i przedstawia propozycje Wyboru

najkorzystniejsze) oferty,



8) przyjmuje i analizujc wnoszone protesty, a takze przygotowuje odpowiedzi
na proiest,
9) sporzadza odpowicdnig dokumentacjg z postepowania,
10) wnioskuje o przedluZenie terminu zwigzania oferta,
11) w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:
- przedstawit w ofercie nieprawdziwe dane,
- uchyla sie od podpisania umowy,
- nie wniost wymaganego zabczpieczenia nalezytego wykonania umowy
przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wyboru tej oferty sposrod

stozonych waznych ofert, ktéra uzyskata najwyzsza liczbe punktow,

3. Dokumenty sporzadzone przez komisje przctargowa wymagaja zatwierdzenia przez

kierownika zamawiajacego.

W przypadku gdy czynnos¢ komisji przctargowe] nic zostanie zatwierdzona pracz
kicrownika zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza lg czynnosc¢. W przypadku
wystapienia okolicznosci skutkujacych koniecznoscia uniewaznicnia posigpowania,
postepowanie uniewaznia sig.

Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktére stanowia wazny interes
panstwa oraz informacji, ktore stanowia wazny interes stron, zastrzezony przcz

oferenta w ofercie.

§7.

Crtonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych
lub zamierzajacych ubiegaé si¢ o 7amdwienie publiczne, sktadaja pisemne
oéwiadczenie, ze nie podlegaja wylaczeniu z udzialu w postepowaniu zamoéwienia
publicznego, o tresci wymagane;j przepisami art. 17 ust. 2 PLP, 7 uwzglednieniem
postanowien usl. 2.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okoticznosci, o ktérych
mowa w ust. 1, czlonek komisii przetargowej obowiazany jest niezwlocznie wylgczyc
sie 7 udziats w postgpowaniu o udzielenie zamowicnia publicznego, powiadamiajac
o tym na pismic przewodniczacego komisji przetargowej.

Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajacego

o okolicznosciach wskazanych w ust. 2 jak réwniez o kazdym przypadku



nie wywigzywania si¢ przez czlonka komisji przetargowej 2z obowiazkow
przewidzianych przepisami PZP oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktérym mowa w uslL. 2 kierownik zamawiajacego odwoluje czlonka
komisji przetargowe).

5. Czynnoéci komisji przetargowe), jezeli zostaty dokonane z udzialem cztonka,
o ktorym mowa w ust. 2 podlegajg powlorzeniu, z zastrzezeniem ust. 7. chyba
7¢ postgpowanie powinno zostaé uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1 - 4 majg odpowiednie zastosowanic do przewodniczacego komisji
przetargowe].

7. Przepisy ust. 5 nie stosuje sig do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci
faktycznych, ktore nic majq wplywu na wynik postepowania.

8. Preepisy ust. 3 - 5 stosuje sig odpowiednio, gdy cztonek komisji przetargowej zoslanie
wylaczony z powodu nie zlozenia oéwiadezenia, o kidrym mowa w ust. L, lub

w przypadku gdy ztozy oswiadczenie niezgodne z prawda.

§8.

Pracami komisji przetargowe;j kieruje przewodniczacy. do ktdrego zadan naleza

w szezegolnosci:

1) wyznaczenic terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2} podzial prac migdzy c7tonkami komisji przetargowe),

3} nadzorowanie prawidlowego prowadzenia  dokumentacji postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

4) odebranic od cztonkdw komisji przetargowej oraz innych osob, wykonujacych
czynnodci zwigzane z postgpowaniem o udzielenic zamdwienia publicznego,

oéwiadczenia o tregei okreslonej w § 8. ust.1

§9.

Do zadan sekretarza komisji przetargowej naleza w szezegdlnosci:

1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
2) sporzadzanie protokotu z postepowania,
3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania  © udziclenic

zamdwienia publicznego.



§ 10.

Zakonczenic prac komisji przetargowe] nastepuje z chwila zawarcia umMoOwy
w sprawic zamdwienia publicznege lub uniewaznienia postgpowania W sprawic
zamoOwicnia publicznego.

Przewodniczacy komisji przetargowej, po zakonezeniu postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego, przekazuse, za pokwitowaniem, wszystkie dokumenty

zwigzane z praca komisji przetargowej kierownikowi zamawiajacego.
§11.

Regulamin wehodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA
N e
nd, Wojoiech Szastakiewicz




